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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para C.l. Uniban astillero Zungo para
aguellos casos donde se presente una Emergencia en cuerpo de agua.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las instalaciones pertenecientes a CI.
UNIBAN S.A Uraba sede astillero Zungo.

3. REFERENCIAS

e Plan de Emergencias de C.I. Uniban S.A.

4. METODOLOGIA
Se dispondra de un inventario de elementos de atencion para estas emergencias.
4.1. Definiciones

e Cuerpo de agua: entendemos por cuerpo de agua todo medio donde se
desarrollen actividades de trabajo o recreacion, dentro de las cuales tenemos:

v' Estanques de piscinas y estructuras similares
v' Aguas dulces
v' Aguas saladas o costeras

e Embarcacién: todo vehiculo para transporte acuatico, bien sea de carga o de
personas, por traccion o por propulsién de motores, tales como:

Remolcador
Buque
Plana
Lancha
Bongo

AN N NANEN

4.2. Eventos posibles
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Hundimiento de
embarcacion o]
caida de
mercancias en
canal, rio o mar

Darfios

ambiental

a las

embarcaciones, a las
mercancias e impacto

v Evaluar condiciones de seguridad, personal y colectiva.

v Determinar el sitio y posible profundidades, corrientes de aguas.

v Determinar tipo de embarcacion y si hay personas comprometidas.

v' Atender primero las personas comprometidas.

v' Determinar el tipo de carga, si hay materiales peligrosos
comprometidos tratar como emergencia quimica segun corresponda.

v Si se presenta fuego debe ser intervenido inmediatamente con
extintores o chorros de agua, si no es posible se debe desalojar la
embarcacion.

v Si se presenta el hundimiento de una embarcacion (plana o bongo)
enganchado a otros 0 a un remolcador, se debe buscar desengancharlas
lo mas rapido posible.

v Dé la voz de alerta a la central de monitoreo.

v" Tenga a mano el equipo de proteccién

v Si la emergencia se presenta en embarcacién donde hay personas,
éstas deben desalojar inmediatamente, usando los chalecos salvavidas
y los aros de las embarcaciones. Una vez desaloje la embarcacion
aléjese lo mas pronto posible.

Caidas de
personas a
medios acuaticos
(canales, rio, mar
y piscinas).

Ahogamiento
contusiones o golpes

ylo

v' Dar la voz de alarma.

v Al presentarse la emergencia si se cuenta con personal calificado
(Marinos, brigadistas, grupo satelital) se inicia el rescate acuético bajo los
siguientes principios: Avistar, Lanzar, Enganchar, Arrastrar, Extraer y
Reanimar.

v' Si en el rescate se requiere que el socorrista ingrese al agua este
debe tener conocimiento en rescate acuético y debera estar sujeto a una
linea de vida o aro salvavida.

v' Al sacar una persona que ha caido al agua se atiende como una
emergencia médica, dependiendo las lesiones que manifieste o se
evidencien; si esta inconsciente se trata con procedimientos para
reanimacion cerebro cardio pulmonar.
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4.3. Medidas a tener en cuenta antes de emergencias

e Reconozca los brigadistas de cada sede.

e Mantenga despejado el acceso a las camillas, aros, botiquines y demas recursos
disponibles para la atencién de emergencias.

e Use siempre los elementos de proteccién personal adecuada para cada area.

e Informe a su jefe cualquier estado de anormalidad en su estado de salud.

e Evite acceder o laborar en embarcaciones bajo el efecto de alcohol, sustancias
alucinégenas, medicamentos que alteren su estado de alerta.

e Porte sus documentos de identificacién personal (cédula).

e Evite realizar actividades o manipular maquinaria sin ser autorizado.

e Mantenga los equipos salvavidas en las embarcaciones en lugares visibles y en estado
funcional.

e Siempre que aborde una embarcacién porte el chaleco salvavidas debidamente
ajustado.

e Sipor condiciones de la operacién debe transitar en las embarcaciones de noche o en
condiciones de mareta alta de aviso a un compafiero de la tripulacion.

e Inspeccione siempre el estado de los convoys, equipos, herramientas, cabos,
Reporte cualquier dafio al area de mantenimiento y/o corrija la falla si esta a su
alcance.

o Al realizar almacenamiento de materiales en las embarcaciones, tenga en cuenta los
estandares apropiados (buen amarre, arrumes estables, cargas centradas, etc).

4.4. Qué hacer durante el evento

Ante toda situacion de emergencia en cuerpo de agua donde se presente hundimiento de una
embarcacién o caida de personas al agua se debe tener en cuenta:

e Conservar la calma.

Usar los elementos de proteccidon personal necesarios para desplazamientos en
embarcaciones o ingreso al agua.

Actuar si se esta seguro de lo que se esta haciendo, al momento de ingresar al agua.
Evitar comentarios inadecuados.

Apoyar a quien este prestando la ayuda, si sabe hacerlo.

Respetar y acatar las instrucciones y procedimientos del personal brigadista.

Extremar las medidas de seguridad en la escena y los desplazamientos.
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PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE EMERGENCIA EN CUERPO DE AGUA

ITEM ACCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
Se materializa la Personal de El personal de astillero casanova se dirige al sitio de la
1 amenaza operaciones emergencia, evalla la situacion, asegura el area y
marinas, determina acciones a seguir.
empleados.
La primera persona que detecte la amenaza da la voz
de alerta de inmediato indicando el sitio exacto, al Jefe
inmediato, brigadistas, comité de emergencias o a la
Empleados, central de monitoreo extension 415. A través de radio
2 Se dalavozde Brigadistas, de comunicaciones, voz a voz o teléfono.
alerta Operador
Portuario, Marinos | Central de monitoreo activa la cadena de llamas
indicAndole al Comité de emergencia la situacién
sucedida.
3 Quien detecte la emergencia da la voz de alerta
Mensaje . . . .
Si la emergencia se presenta en mar o rio sera el
personal marino y oficial de seguridad los primeros que
respondan, sin requerirse la brigada en pleno.
Si la emergencia se presenta en canales, sera el
personal marino, brigadistas, grupo satelital u oficiales
de seguridad los primeros que respondan.
4 Ss:iggferzer)tado Comlt_e de Todo brigadista que sea notificado de la alerta, se
gio o emergencias (CE) d ) . i’
persona caida al esplaza ~con cualquier equipo de atencion de
agua emergencia que se encuentre a su paso, 0 el que le sea
solicitado.
CE conforma dentro de los brigadistas Grupo de
Rescate Acuético (GRA) y Grupo de Primeros Auxilios
(GPA), en caso de requerirse apoyo, se desplazaran a
la zona de impacto (mar o rio).
Marinos, oficiales de seguridad y proteccion, y personal
brigadista inician la atenciéon de la emergencia, segun
sea el caso, podra solicitar a cualquier persona su
colaboracion, pero no delegara la atencion.
Marinos, Grupo de | Sila magnitud de la emergencia supera la capacidad del
Atencié Rescate Acuatico, | recurso interno disponible en el momento, se procede a
encion de la - . )
5 emergencia OflClaI_es de llamar al comité de_ emergencias en pleno y a los grupos
Seguridad y de apoyo segun criterio del comité.
Proteccion
Durante la atencion de la emergencia se determinaran
los procedimientos para la recuperacion de la
embarcacioén y de las mercancias si es el caso, de igual
manera los procedimientos de tipo ambiental, estos
Ultimos a cargo del subproceso de Gestién Integral.
6 Se requiere apoyo | Entidad de socorro | Central de monitoreo hara el llamado de emergencias a
externo 0 autoridad los grupos de apoyo externo segun corresponda, a
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competente solicitud del comité de emergencias.
Ante la llegada de los grupos de apoyo externo el
personal brigadista actuara de guia y apoyo a estos
grupos.
El coordinador general de emergencias da la arden de
activar la alarma segun corresponda.
Requerimientos de Comlte_ de Si I_as proporciones de la emergencia es_de _|mpacto
7 ! emergencias o la | social y ambiental se trabaja en coordinacion con
evacuacion . 7
entidad externa Gestion integral
Si la magnitud de la emergencia no requiere evacuar, se
procede a pasar al item 10
o | Sedamuozde | comiese | DR 8 SEETS o N e S e
alarma Emergencias . Abajo { y '
cualquier otro medio segln corresponda.
El personal del area afectada dard inicio a la evacuacion
acudiendo a los puntos de encuentro asignados.
Todo el persona Si la emergencia ocurre en alta mar la compafiia
9 Evacuacion del Area afectada dispondra de dlfgrentes medios de transporte maritimo
para la evacuacion del personal.
En los puntos de encuentro se procede a hacer el
conteo del personal.
o Personal brigadista asignados, responsables de
Comité de evacuacion de terceros se disponen a hacer el
10 Revision de areas emergencias o la correspondiente barrido de las éreaz verificando la total
entidad externa pon ’
evacuacion.
Aseguramiento de Comlte_ de , S L
11 emergencias o la Se asegura el area afectada para posible investigacion
la zona afectada .
entidad externa
12 Vuelta a la Todo el personal El comité de emergencia da la orden de vuelta a la
normalidad P normalidad
Comité y Brigada | Se evalla la atencién del evento, inventario de recursos
13 Evaluacion general de Emergencias, utilizados, dafiados y/o perdidos, personal lesionado, el
grupos externos impacto ambiental y social.
Se hace la investigacion de las posibles causas y
14 Investigacion del Grupo de efectos, recursos utilizados, hacer las respectivas
evento investigacion sugerencias y recomendaciones. Generar informe
escrito valorado y cuantificado.

4.5. Qué hacer después del evento:

e Veritem 13y 14
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5. Roles y Responsables
Item | Responsable Actividad Observaciones
1 Cualquier persona que | Voz a voz, radioteléfono,
ar la voz de alerta .
detecte la amenaza. teléfono.

Personal de logistica
> marina, Jefe, Brigadista,
grupo satelital o guarda del
centro de trabajo

Personal de logistica | Interviene la amenaza hasta
3 marina, grupo de rescate | donde le es posible mientras | Utilizar EPP necesarios.
acuatico, Brigadista llega apoyo interno y/o externo.

Si estd capacitado puede
Verificar la Emergencia intervenirla en la fase inicial
y previo aviso.

La investigacién contiene el
sitio, descripcién del
evento, sus causas, hora,
dafios, cuantia de los
dafios y un resumen de la

El Comité Emergencias, el | Programan la Investigacion de
4 Jefe del proceso, los | la Emergencia.

brigadistas. !
respuesta asumida.
Si hubo testigos,
convocarlos
Verifican el cumplimiento de las .
- . . . Ajustar o0 crear nuevos
El Comité de Emergencias | acciones correctivas y - .
5 : . procedimientos Si se
y el Jefe de proceso preventivas para dar cierre al )
i requiere.
plan de accion.
sSon responsables  de la Respetar las jerarquias
prevencién de una emergencia arap atender emJer e(glcias
Todos los empleados de la | de presentarse se debe informar P 9
6 ot . . y las normas y
compafiia de inmediato al personal S
procedimientos en

brigadista, al jefe inmediato o al

. s emergencias.
personal de seguridad fisica. 9

6. REGISTROS (anexar)

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Flujograma de reporte y atencion de Emergencias (todo el personal)
¢ Inventario de recursos para atencion de emergencias en cuerpo de agua
e Inventario de embarcaciones
e Simulacros de evacuacién por emergencias en cuerpos de agua
e Listado de teléfonos:
v/ Comité de Emergencias y grupo satelital
v/ Brigadistas
v' Entidades de apoyo externo
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Anexo 67 PROTOCOLO EMERGENCIA 12 Flujograma de reporte y atencién de emergencia

FLUJOGRAMA DE REPORTE Y ATENCION DE EMERGENCIAS

='..'- C.l. UNIBAN S.A.
age

QUIEN DETECTA LA EMERGENCIA DEBE AVISAR A :

Ext 8456 - 8899, celular 3136616716

iyt

JEFE, BRIGADISTA O GUARDA DEL CENTRO DE TRABAJO RESPECTIVO: VERIFICA EL
TIPO DE EMERGENCIA

SI NO HAY
EMERGENCIA

[ SI HAY EMERGENCIA ] 11

EL JEFE ORDENA CONTINUAR
LABORANDO NORMALMENTE

§ JEFE DE PROCESO - BRIGADISTA - COMITE EMERGENCIA — CENTRAL DE MONITOREO ?

JORNADA DIURNA DE JORNADA NOCTURNA, FINES DE
LUNES A SABADO SEMANA Y FESTIVOS

El RESPONSABLE DEL AREA O EN SU DEFECTO GUARDA DE SEGURIDAD:

QUIEN IDENTIFICA LA EMERGENCIA, INFORMA A INFORMA A CENTRAL DE MONITOREO E

LA CENTRAL DE MONITOREO A: LA EXT. 899, VIA INTERVIENE LA EMERGENCIA HASTA

RADIO O AL CEL: 313 661 67 16 O DONDE PUEDA, MIENTRAS LLEGA EL APOYO

AL GUARDA DE SEGURIDAD. INTERNO Y/O EXTERNO, SI ES NECESARIO.

ESTOS REPORTAN AL COMITE EMERGENCIA.

BRIGADISTA(S): INTERVIENE LA EMERGENCIA

HASTA DONDE PUEDA MIENTRAS LLEGA APOYO ﬂ

INTERNO Y/O EXTERNO. .
ATENDIDA LA EMERGENCIA, EL COMITE
SOLICITA UN INFORME ESCRITO A QUIEN
ATENDIO LA EMERGENCIA, PARA EVALUAR
EL EVENTO Y TOMAR DECISIONES.
PASANDO AL PASO N° 7.

[ z

| COMITE EMERGENCIA: FORMA UN PUESTO SOLICITUD DE  AYUDAS  INTERNAS VY
DE MANDO (PM) PARA LA TOMA DE :> EXTERNAS Y DELEGAN FUNCIONES PARA
DECISIONES. ATENDER LA EMERGENCIA.

0

COMITE DE EMERGENCIAS: CULMINADA LA
EMERGENCIA, SE EVALUA LA ATENCION
IDENTIFICANDO OPORTUNIDADES DE MEJORA

- JEFE DEL AREA, COMITE DE EMERGENCIA,
COMITE DE EMERGENCIA: PROGRAMA LA BRIGADISTAS, TESTIGOS Y EXPERTOS.
INVESTIGACION DE LA EMERGENCIA

Il

PLAN DE ACCION

COMITE DE EMERGENCIA Y JEFE DE AREA
VERIFICAN EL CUMPLIMIENTO A LAS ﬂ
ACEIONS CONRERIAS YA DOCUMENTADO, CON RESPONSABLES,
' <:| FECHAS DE CUMPLIMIENTO,
SEGUIMIENTO Y CIERRE.

Flujograma de reporte y atencién de Emergencias
Actualizado, Junio de 2018
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ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
Y OPERATIVA

BRIGADA DE EMERGENCIAS
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SISTEMA COMANDO DE INCIDENTES S.C.I.

El Sistema de Comando de Incidentes (SCl) es |la
combinacién de instalaciones, equipamiento,
personal, procedimientos, protocolos vy
comunicaciones, operando en una estructura
organizacional comun, con la responsabilidad de
administrar los recursos asighados para lograr
efectivamente los objetivos pertinentes a un
evento, incidente u operativo

ufS

L J

apo



Base estructural del SCI

LIDER DE LA BRIGADA
Y BRIGADISTAS

Brigadistas de la Compaiiia, personal de S&ST, Lideres de Proceso, personal de
seguridad y proteccion.



ORGANIGRAMA BRIGADA DE EMERGENCIAS

C.I. UNIBAS.A

Coordinacion General

GERENTES LIDER DE LA BRIGADA
COORDINADOR S.S.T FERNEY LOAIZA
( )
ANALISTA SST
\_ J
| | | |
h - . 4 A
Sede Central Manufactura Logistica Marina )
i COORD.TRANSPORTE MARITIMO Y Agroindustria
COORDlll\T'll'\EI%](I)&EESTION SI:PGET\:I/'IIEI'O()R:/ISEE:?\ITCCS FLUVIAL Coordinadora platano
. ' (| COORDINADOR CONTEN. ) L )
; i 7 . . 2 4 )\ 4 N\
Brigadista Lider Brigadista Lider Brigadista Lider e
Plantero Planteros Supervisor de Mtto Brigadigstas Prod.Plitano
i i6 Contendores ’
kAnallsta Gestion Integral ) L ) L )

Brigadistas de
emergencia

Brigadistas de
emergencia

Brigadistas de
emergencia

Brigadistas de
emergencia




Comando

Operaciones

Planeamiento

Logistica

Administracié

5
SISTEMA COMANDO DE INCIDENTES S.C.1.

ORGANIZACION MODULAR
Responsabilidad global

Responsabilidades

funcionales

Accion tactica directa
Lleva los estados de recursos y
situacion
Provee apoyo

e ko

- .

Contabiliza los costos y las W

adquisiciones
9 untbon




FUNCIONES DEL COMANDANTE DE INCIDENTE

S

Es el responsable de asumir las acciones en el lugar de los hechos
(comandante)

Es el responsable de establecer el Puesto de Mando (PM), la base (B) y
el area de espera (E).

Delega autoridad a otros segun sea el caso.
Evalua las prioridades del incidente
Vela por la seguridad del personal y la seguridad publica.

Asigna las personas responsables de la linea de staff (Seguridad,
Informacion Publica, Enlace).

Es el responsable de coordinar las acciones de las instituciones que se
incorporan.

Prepara el informe de la atencion de la emergencia.

-

uniban



FUNCIONES DEL OFICIAL DE

operacion, teniendo en cuenta:

emergencia.

intervencién de la emergencia.

SEGURIDAD

necesarias en la emergencia.

* Es el responsable de vigilar y garantizar la seguridad de todo el personal asignado a la
1. Todo el personal debe disponer de los equipos de proteccidon personales acordes a la
2. Formar un cordén de seguridad, para impedir el ingreso de personas ajenas a la
3. Gestiona ante el Comandante de Incidente y/o area requerida, equipos y herramientas

4. Dar reporte del estado y avance de la situacion al Comandante de Incidente

Maneja todas las solicitudes de informacion.

Tiene  comunicaciéon  directa con el
Comandante de Incidente y/o comité de
emergencias.

Solicita al apoyo de entidades externas en
caso de requerirse.

Dar reporte del estado y avance de Ia
situacion al Comandante de Incidente

Es el contacto en el lugar de los hechos, para otras
instituciones que hayan sido asignadas al
incidente.

Tiene comunicacion directa con el Comandante de
Incidente y/o comité de emergencias.

Dar reporte del estado y avance de la situacion al
Comandante de Incidente




Las responsabilidades principales del coordinador de la seccidon de operaciones son:

1. Dirigir y coordinar todas las operaciones, cuidando la seguridad del personal de la seccion.
2. Ejecutar el plan de accién del incidente (PAIl), emitido por el Comandante de Incidente
3. Determinar los recursos necesarios, solicitados y devolverlos a través del Comandante de
Incidente
4. Mantener Informado al Comandante de Incidente acerca de la situacion y estado de los recursos
en la operacion.
1. Es responsable de recolectar, evaluar, difundir y usar la informacién acerca del desarrollo
del incidente.
Debe llevar un control de los recursos.
Debe reportar al Comandante de Incidente el estado de la situacién dentro de la seccion.
4. Es el contacto en el lugar de los hechos, para otras instituciones que hayan sido asignadas
al incidente.
W = 1. Es responsable de proveer instalaciones, servicios, equipos, incluyendo el personal que
N 2\8 opera los equipos solicitados.
LI-I\ .7 . . . . .
% 8 é 2. Esta seccion es indispensable cuando el incidente es en grandes extensiones y de larga
g é % duracién.
D < é 3. El apoyo debe ser exclusivo para el personal que atiende el incidente.




“Las economias mas exitosas y desarrolladas
han demostrado que los lugares de trabajo
disenados conforme a los principios de una

buena sequridad y salud en el trabajo y
ergonomia son las mas productivas” OIT
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1. PROPOSITO

Prevenir los riesgos sobre la salud del personal, dafios a las instalaciones y los recursos del medio
ambiente, que se puedan derivar de una posible emergencia por fenémenos naturales.

Prevenir los riesgos sobre la salud del personal, dafios a las instalaciones y los recursos del medio
ambiente, originados fendmenos naturales que se puedan presentar.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para todas las instalaciones pertenecientes a Cl. UNIBAN S.A Uraba.
Zona Industrial, Planta Snack, Embarcaderos N. Colonia y Zungo (Uniban — Proban), Astilleros

(Zungo, Casanova), Sede Central, Tropycentro, EDS, cultivo de pifia, Patio de Algoddn, Pistas.

3. REFERENCIA

Resolucién 1016 de 1989, Art. 1, 10-13 numeral 18, Lita, b, y c.

Documentacion para prevencion y atencién de emergencias de la Universidad de Antioquia.
Plan de Emergencias de C.l. Uniban S.A.

Decreto 2811 de 1974, articulo 35.

Resolucién 2400 de 1979, Art. 205 220, 221, 234

Decreto 1541 de 1978, articulo 211.

4. GENERALIDADES

Los fendbmenos de tipo natural como huracanes, tormentas eléctricas, lluvias torrenciales dejan
como resultados inundaciones que pueden ocasionar emergencias como desbordamiento o salida
de sus cauces de los rios, quebradas o canales de cuerpos de agua, o avenidas de torrentes que
no es posible que sean absorbidas por el terreno 0 que sean evacuadas por los canales de
desagiie de la zona. Estos efectos son lentos en su mayoria y dan tiempo de evacuar y asegurar al
personal y equipos. En la zona costera se presentan tormentas, huracanes u otros disturbios
atmosféricos. En la Compafiia existe antecedente de Emergencias por inundacion,
especificamente en la Zona Industrial donde las inundaciones se han presentado por aumento del
nivel del canal publico y privado, con una afectacion a la planta de tratamiento, paro de labores en
areas cercanas al canal privado. En la sede Tropycentro se han presentado pequefas
inundaciones cuando se presentan lluvias torrenciales, esto debido al taponamiento de ductos por
enraizamiento de los arboles.

ZONAS DE ALTO RIESGO: Las principales zonas vulnerables a la amenaza de inundacion dentro
de C.I. Uniban son las sedes o centros de trabajo que por su posicion geografica, cuentan o son
aledafias a rios y canales de gran flujo y corrientes de agua, dentro de ellas estan:

e Sede principal: Linda con el rio Zungo al costado del bloque de las oficinas principales y
la sede social, con una longitud de 500 mts aproximados.
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e Zona Industrial: cuenta con un canal artificial de uso de la empresa Banacol y
comunidades aledafas con una longitud de 1300 mts lineales, una profundidad de 3.6 m y
un ancho de 60 mts aproximados, linda con las siguientes instalaciones: Muelles de
barcadilla Uniban — Proban, patio de algodén, oficinas de salud ocupacional, restaurante
industrial, oficinas de logistica, talleres de mtto naval y almacén logistica.

El canal artificial privado cuenta con una longitud de 1146 mts lineales, una profundidad
de 3.6 m y un ancho de 60 mts aproximados, linda con astilleros, fabrica de cajas, muelle
de descargue, patio de contenedores y planta snacks.

Ambos canales se unen a unos 1400 mts lineales del canal artificial, a su vez desemboca
en éste el rio vijagual.

e Barcadilla de Nueva Colonia: cuenta con un canal publico con una longitud de 4000 mts
lineales, una profundidad de 3.6 m y un ancho de 40 mts aproximados, linda con las
siguientes instalaciones: Muelles de barcadilla Uniban y Proban, taller de mtto nueva
colonia.

e Astilleros Casanova: cuenta con un canal privado con una longitud de 1250 mts lineales,
una profundidad de 3.60 metros y un ancho de 25 mts aproximados, linda con las
siguientes instalaciones: oficinas administrativas, infraestructura del dique, instalaciones
del antiguo campamento y escuela de Fundauniban.

La sede de Tropycentro es vulnerable a las inundaciones por el estancamiento de aguas
debido al taponamiento de las tuberias de desagie.
5. METODOLOGIA.
En el caso que se confirme la emergencia por efecto de inundaciones, la persona que detecte y
reporte el evento lo hard acorde al flujograma de reporte y atencién de emergencias Anexo SO-014
para las alertas respectivas, de acuerdo al sistema de comunicacion expuesto en el flujograma.
Huracanes, lluvias torrenciales e inundaciones:

Medida preventiva antes del Fendmeno (Huracanes)

e Las construcciones deben estar construidas de acuerdo a las especificaciones de

Planeacion.

e Mantenerse atento a los avisos de alerta dados por los Centros Nacionales de
Huracanes

e Ubique los productos téxicos o inflamables en lugares seguros, para evitar fugas o
derrames.

e Mantener las alcantarillas y canaletas limpias.

e corte las ramas que interfieran con los cables eléctricos o que con el fuerte viento
pudieran convertirse en proyectiles.

¢ Mantener disponible y dotado el botiquin de primeros auxilios.

e Realiza mantenimiento correctivo a techos, ventanas y paredes

Elaborado por: Revisado por: IAprobado por:
Diana Alcaraz Cartagena, Coordinadora de Jaime Alberto Toro V. Jefe de Talento  [Jaime Alberto Toro V. Jefe de Talento
Salud Ocupacional Humano y Servicios Administrativos. Humano y Servicios Administrativos.
Fecha de cambio: Copia: Controlada para uso interno [C6digo:PRSO-EM13

No reproducir




=t§ PROCEDIMIENTO PARA EMERGENCIAS NATURALES

unibon Version: 1 Fecha efectiva: 27/05/2011  |Pagina: 3

Durante el Fenémeno:

Entrar a las oficinas

Cerrar puertas y ventanas.

Aléjese de arboles, cables de alta tension y de zona que se encuentren inundadas.
Guardar objetos sueltos: Carteleras cuadros, adornos, etc.

Suspender suministro de agua, gas y electricidad para evitar contaminacion, cortos
circuitos o incendios, a cargo de Ingenieriay Servicios.

Recordar que el ojo del huracan y cualquier fenémeno se producen en un periodo de
calma.

En caso de que pase el ojo del huracan, habra calma de una hora aproximadamente,
sin embargo, no salga de la empresa hasta que no se le indique.

Después del Fenémeno:

Salir con cuidado evitando hacer contacto con cables eléctricos, u objetos de
infraestructura rotos o débiles.

Manténgase alejado de las zonas de desastre

Aléjese de los cables de luz dafiados para evitar descargas eléctricas.

No mueva a los heridos, esta es una labor de la brigada

Consultar con la compafiia de energia en cuanto al uso de la electricidad.

Antes de poner en funcionamiento los equipos y aparatos eléctricos deben estar
completamente secos

Este atento a informe de las autoridades

Use los zapatos mas cerrados que tenga

No divulgue ni haga caso de rumores

El comité de Emergencias y el jefe del area ordenan la recuperacion y rehabilitacién
del lugar.

Tormentas Eléctricas

Medida preventiva antes del fenémeno:

Desconectar el fluido eléctrico, radios, receptores, radios transmisores y televisores.
Desenchufar los enseres electrodomeésticos y otros articulos eléctricos.

Durante el fenédmeno:

Ubicarse dentro de las instalaciones

No abrir paraguas, ni protegerse con materiales metalicos.

Si lo sorprende a la intemperie, evite los pararrayos naturales, como los arboles altos
y aislados, lagos, piscinas, la cima de una colina, la playa, un bote, campos abiertos y
objetos metalicos como los alambrados, tractores, equipos agricolas, bicicletas y
herramientas de metal, etc.

Es recomendable apagar teléfonos mdviles, las radiaciones electromagnéticas
pueden atraer los rayos.
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e Tener cuidado con la tierra himeda,

Después del fené6meno.

ya que es buen conductor de la electricidad.

Cuando este seguro que la tormenta paso, revisar las conexiones eléctricas y solo hasta que
todo esté bien, conectar la electricidad.

5.1 RESPUESTA EN CASO DE INUNDACION.

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la Primera persona que | Debera reportar la emergencia al Jefe de proceso, comité de
1 emergencia por evidencie la emergencia, brigadista o central de monitoreo (CM) a la ext
inundacion emergencia por 8899 o via radio.
inundacién
- Comité de Verificar el sitio y estado de las corrientes de agua, canales,
Materializar la . - ; e -
2 . ” emergencia (CE) y/o | tiempo determinado de ascenso, condiciones del clima, del
inundacion - I b o -
Brigadistas (BTA) lugar donde se identifica la emergencia.
Dara la orden a un BTA de activar la alerta (2 toques) e
Comité de indicz_aré a CM activar la padena de I_Iamadas. _
3 Voz de Alerta . CM informa via telefénica y/o radio la emergencia a guardas
emergencia (CE) d . ) )
e seguridad, jefes de cada proceso del centro de trabajo
respectivo, autoridades externas y entidades de apoyo,
Escuchada la voz de alerta, los brigadistas se dirigen hacia el
sitio de reunion definido en cada centro de trabajo.
*Zona Industrial, Sede Central y Casanova: En la brigada de
- emergencia.
Dirigirse al centro de Brlgadlste‘ls'(BTA) y *Nueva Colonia: Al lado del restaurante industrial
4 acopio de brigadistas Comité de *Tropycentro: Porteria principal
emergencia (CE) ' ’
Los brigadistas deben llevar al punto de reunién, elementos
que sirvan para la atencién de la emergencia, (extintores,
botiquin personal, hacha, camilla, etc.).
El comité de emergencia conformard con los brigadistas los
5 Conformar grupos de Comité de grupos de evacuacion, primeros auxilios, bisqueda y rescate,
apoyo Emergencia (CE) los cuales estaran atentos a prestar ayuda antes, durante y
después de la emergencia.
Comité de El comité de emergencias y/o coordinador de la emergencia
6 Suspender ingreso a Emergencia (CE) ordenara impedir el ingreso de personal y vehiculos a las
las instalaciones Seguridad y instalaciones.
proteccion Los guardas de seguridad prestaran apoyo desde las porterias.
*Prestar atencion a las sefiales de alarma y a los avisos a
través de los medios de comunicacion internos o locales.
*Retirar del exterior equipos, materiales, herramientas o
insumos que puedan ser arrastrados por el agua o que puedan
sufrir deterioro.
Personal responsable
. de cada éarea (oficina, | *Subir a las edificaciones de segundo piso y/o estanterias, los
Aseguramiento de . : -~
7 equipos y materiales talleres, patlos), equipos o muebles de oficina que puedan ser afectados por el
grupo de blsqueday | agua.
rescate.
*Desconectar todos los aparatos eléctricos y desenergizar las
redes eléctricas (baje los breakes).
*Evitar bajar a s6tanos o zonas subterraneas.
*Evitar ubicarse en los bordes de los canales, rios o cafios,
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puentes y desembocaduras de torrentes.
* Si considera que la instalacién locativa (oficinas, bodegas,
areas de produccion) estdn en peligro y atentan contra su
integridad, preparese a evacuar y avise al CE y BTA.
8 Durante la inundacion
Dara la orden a un BTA de activar la alarma (3 toques) e
Comité de indicara a central de monitoreo (CM) activar la cadena de
9 Voz de alarma Emergencia (CE) llamadas.
9 *CM informa via telefénica la emergencia a las autoridades
externas, grupos de apoyo y guardas de seguridad.
*Toda persona al escuchar la voz de alarma, dara inicio a la
evacuacion dirigiéndose a los puntos de encuentro asignados o
mas seguros dependiendo de la inundacion.
*El grupo brigadista de evacuacién hace recorrido a las
instalaciones, verificando que no se encuentre personal en el
area, revisado el lugar deberd cerrar y asegurar puertas y
10 Evacuacion Todo el personal ventanas para evitar que corrientes de agua puedan arrastrar

equipos que no pudieron asegurarse.

* El grupo brigadista de evacuacion se encarga de hacer el
conteo del personal evacuado con el jefe inmediato de cada
proceso, para ello se debe de contar con la lista actualizada de
empleados.

* El grupo brigadista de evacuacion da reporte al comité de
emergencias.

11 Durante la evacuacion Todo el personal

Al iniciar la evacuacioén debe:

*Alejarse de los bordes de canales, rios o cafios, puentes y
desembocaduras de torrentes.

*Evitar atravesar zonas inundadas a pie o en vehiculos si nota
las condiciones inseguras o peligrosas.

*Notifique la llegada a un lugar de destino y seguro a sus jefes
0 brigadista para evitar pérdida de tiempo por busquedas
equivocadas.

*Evite propagar noticias y rumores alarmistas.

Después de la

12 emergencia

Todo el personal

*Siga las indicaciones de los brigadistas o personal que atiende
la emergencia.

*Haga inspecciones previas a su lugar de trabajo y areas
vecinas, ante el riesgo de derrumbamientos de infraestructuras.

*Abra puertas y ventanas y deje airear el lugar.

*No use los equipos y sistemas eléctricos dafiados hasta tanto
un electricista calificado lo haya revisado.

*No use alimentos que estuvieron en contacto con agua
producto de la inundacién.

*Haga limpieza a utensilios de cocina y las areas de
preparacion de alimentos.

*Comience la limpieza de su lugar de trabajo lo antes posible,
limpie y seque muy bien su puesto de trabajo antes de
habitarlo.
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*Use elementos de proteccién personal para piernas, brazos,
pies y manos mientras limpia los sedimentos de la inundacioén.

- Comité Emergencia | Evalitan la atencion de Ila emergencia, identificando
Evaluacioén de la g 9

13 atencion de la (CE), Brigadistas oportunidades de mejora.
: (BTA) y Grupos
emergencia
Externos
Jefe de Proceso, Se hace la investigacion de las posibles causas y efectos,
14 Investigacion del Comité de elaborando por escrito planes de accion, responsable y fecha
evento Emergencia, Experto | de cumplimiento.

(si se requiere)

5.2 Funciones de los grupos de apoyo

5.2.1 Grupo de evacuacion

Realizar recorrido principalmente por las &reas de mayor vulnerabilidad a la inundacion.
Evacuar y orientar al personal hacia zonas seguras dependiendo el estado o magnitud de
la inundacion.

Realizar conteo y control del personal evacuado.

Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.2.2 Grupo de busqueday rescate

Realizar recorrido por las areas de la compafiia iniciando por la mas vulnerable,
identificando equipos que puedan ser dafiados y/o arrastrados por la inundacién.

Asegurar recipientes que contengan sustancias quimicas o hidrocarburos, que puedan ser
derramados o arrastrados por la inundacion.

Asegurar puertas y ventanas para evitar gque equipos que no se aseguraron sean
arrastrados, siempre y cuando el area esté sin presencia de personal.

Gestionar y/o ayudar a la reubicacidn o transporte de equipos, maquinas o herramientas.
Revisar el estado de las tuberias de desagies, techos, controles eléctricos, en caso de
deterioro reportar al coordinador de la emergencia.

Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.2.3 Grupo de primeros auxilios:

Brindar la atencion de primeros auxilios a lesionados.

Disponer de equipos y elementos para la atencion de lesionados.

Reportar al coordinador de la emergencia las atenciones brindadas, sucesos y remisiones
médicas de personal.

Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.3 Prevencion de la Contingencia:

Determinar puntos de reunion de personal en caso de evacuacion por inundacion (teniendo
en cuenta lugares o zonas altas estables, zonas de refugio).
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e Determinar lugares o zonas para almacenar equipos y materiales de tal forma que estén
protegidos durante lluvias intensas o en caso de inundaciones.

e Todo el personal de las instalaciones y el personal de vigilancia, se mantendra alerta de los
cambios bruscos de las condiciones climaticas (lluvias intensas, etc.), del cual estos
mantendran informados al comité de emergencia, salud ocupacional y gestién integral, ya
sea por radio u otro tipo de comunicacion, cuando la emergencia se presenta en horas
diurnas de lunes a sabados.

e El personal de vigilancia, se mantendra alerta de los cambios bruscos de las condiciones
climaticas (lluvias intensas, etc.), del cual estos mantendran informados al comité de
emergencia, ya sea por radio u otro tipo de comunicacién, cuando la emergencia se
presenta en horas nocturnas los fines de semana o festivos.

e Los pasos de estas corrientes de agua o los sistemas de alcantarillados que transportan el
agua lluvia y sanitaria deben estar libres de escombros y residuos que obstaculicen su libre
flujo.

¢ Realizar mantenimiento y limpieza periddica a cunetas, bajantes y cajas de desagie, que
permitan una normal evacuacién de las aguas lluvias.

e Disponer recipientes para la recoleccion de residuos.

e Es importante no destruir bosques ni vegetacién en los lugares cercanos a quebradas o
rios. Proteger las orillas de los canales sembrandoles especies de rapido crecimiento que
se extiendan facilmente por el suelo.

6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

e Motobomba, botiquines de primeros auxilios, camillas rigidas para transporte de
lesionados, equipo para atencién de derrames (pala plastica, escoba, trapero, material
absorbente, bolsas y canecas para depdsito de material contaminado, cordén absorbente
de hidrocarburos), mangueras de 2 2" y 1 %", pitones.

7. RESPONSABLE

e Los encargados de la ejecucion del presente procedimiento son todos los trabajadores de la
Empresa y el personal contratista que dispone de un area especifica para realizar las
actividades laborales.

e El Jefe inmediato es directamente responsable de supervisar y controlar la limpieza de las
instalaciones locativas, materiales y equipos que corresponda al area.

e Salud Ocupacional y el Comité de emergencia, son responsables de la actualizacion y
capacitacion del procedimiento.

e El Comité y la Brigada de Emergencia son los responsables de la atencién de la emergencia
por inundacion.
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8. REGISTROS

e Investigacion de la emergencia.
e Planes de trabajo de acciones correctivas
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1. PROPOSITO

Proporcionar una guia de aprendizaje que contribuya a una mejor actuaciéon antes, durante y
después de un acto terrorista, con el fin de preservar la vida de las personas involucradas y
minimizar los riesgos de dafio a los bienes de la compaifiia.

2. ALCANCE

Su cumplimiento y aplicacion es indispensable en las areas de trabajo de la compafia CI

UNIBAN S.A. Astillero zungo.

3. REFERENCIA

Resolucién 1016 de 1989, Art. 1, 10-13 numeral 18, Lita, b,y c.
Documentacion para prevencion y atencién de emergencias de la Universidad de Antioquia.
Resolucién 2400 de 1979, Art. 205 220, 221, 234

Plan de Emergencias de C.l. Uniban S.A.

Cartilla antibomba Fundacién para la gestion del riesgo.

4. METODOLOGIA

Debido a la situacién de orden publico de nuestra nacidn, es importante reconocer que la
seguridad general y la prevencion de atentados terroristas depende de la colaboracion que
cada uno de nosotros brindemos a los organismos de seguridad y el cumplimiento de las
normas de prevencion y proteccidon que la empresa genere. Tenga siempre en cuenta lo

siguiente:

e Preste atencién a situaciones que se salgan de la normalidad en su area de desempefio
calle, oficina, acera, casa, restaurante, personas etc.
e Revise las instalaciones y descubra los lugares y objetos que pueden significar peligros y

corrijalos.

e La capacitacion en evacuacion, primeros auxilios, uso y manejo de extintores no solo le van
a servir para responder con mas posibilidad de éxito a un atentado terrorista, sino para
preservar la vida en general.

e Garantice permanentemente que las vias de evacuacion estén despejadas y sefializadas.

e Abstenerse de ingresar y portar armas de fuego, explosivos, pélvora y similares.

¢ Cuando se le solicite una revision de sus pertenencias, sea paciente y comprenda que esto

es por su seguridad.

e Porte siempre visible su carnet de identificacién.
¢ Nunca olvide su carnet de E.P.S, A.R.P Y CEDULA, esto es muy importante a la hora de

una atencion de urgencias.

e Alerte a su jefe inmediato sobre la presencia de cualquier objeto o persona extrafia.

e Si usted recibe o descubre un paquete sospechoso por favor no lo abra, ni intente
movilizarlo, informe de inmediato a su jefe y/o al &rea de Seguridad y Proteccion.

e Sj existe la amenaza de bomba no utilice ningln equipo de comunicacién ( celular - radios
o similares) algunos mecanismos funcionan con radio sefial

e En caso de recibir una llamada de amenaza terrorista, trate de calmarse, prestar mucha
atencion a la informacion y avise de inmediato, sea prudente, no genere panico.

e En caso de ser necesaria una evacuacion, siga las instrucciones generales del programa

de emergencias.

e En caso de escuchar una explosion, NO INTENTE SALIR, espere instrucciones.
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En caso que la explosion ocurra cerca del lugar de estancia, salga del lugar
inmediatamente y no intente recoger objetos o paquetes, preste ayuda a los heridos si esta
capacitado.

Abra puertas y ventanas, para que la onda de presidn pase sin encontrar resistencia pero
cierra las cortinas para que éstas lo protejan de vidrios y fragmentos.

Corte los servicios de gas y luz.

Muévase hacia un lugar seguro proximo, cara al suelo, piernas juntas y los pies igualmente
tocando el piso con la punta y manteniendo los mismos con una inclinaciéon ascendente,
estire los brazos hacia delante de la cabeza, mantenga la cabeza recta entre los brazos y
los méas importantes, abra la boca, cierre los ojos.

Si luego de la explosién hay presencia de fuego, siga los procedimientos para "Atencion de
emergencias por incendios".

En caso de tiroteos, cubrase inmediatamente, tirAndose al suelo, de estar en espacio
abierto, siga el mismo procedimiento.

No intente realizar actos heroicos, las personas que portan armas son muy peligrosas, su
vida vale mas!

La mejor ayuda que usted le puede prestar a otra persona en una situacion de tiroteo, sera
pedirle que se cubra.

Bajo ninguna razon o circunstancia intente movilizarse o desplazarse durante un tiroteo.

Si por alguna razén es tomado como rehén, intente calmarse y siga las instrucciones de
sus captores, no intente discutir con ellos.

Siempre este atento a las recomendaciones que generen los grupos de proteccion,
vigilancia y los organismos estatales para la seguridad.

5. RESPONSABLE

Los Jefes de todas las areas y Salud Ocupacional son los responsables del control y
mejoramiento continuo del presente procedimiento para la preparacién y respuesta ante un

atentado.

6. REGISTRO

Acta de atencién e investigacion del evento
Copia del informe se archiva por tiempo de dos afios.
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1. PROPOSITO
e Establecer los procedimientos necesarios para la preparacion y atenciéon de Contingencias
antes, durante y después del evento, que se puedan presentar en el despacho de
combustibles.
e Prevenir los riesgos sobre la salud del personal, lesiones a terceros, dafios a las instalaciones
y los recursos del medio ambiente, que se puedan derivar de una posible Contingencia.
e Prevenir posibles Incendios y Explosiones
2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los procesos de Cl. UNIBAN S.A. astillero Zungo.

3.

4.

REFERENCIA

Resolucién 1016 de 1989, Art. 1, 10-13 numeral 18, Lita, b,y c.
Resolucién 2400 de 1979, Art. 205 220, 221, 234

Seguridad en caso de fuego COASTAL.

Seguridad contra incendios COASTAL.

Proyecto del Plan de Emergencias de C.I. Uniban S.A.

Decreto 4299/2005

Guia Ambiental EDS

Procedimiento Uso y manejo de elementos de proteccién personal
Plan Nacional de Contingencias segun Decreto 321 de 1999

GENERALIDADES

La gasolina, el acpm y otros combustibles por inhalacién pueden producir dolor de cabeza,
nauseas, mareo, narcosis, irritacién de los ojos, nariz, traquea y pulmones, depresion del sistema
nervioso central. Por ingestién puede resultar nocivo o fatal. En piel causa irritacion y resequedad,
se absorbe por la piel. En ojos produce irritaciéon, enrojecimiento y ardor. Es mortal para la vida
acuatica y todo tipo de vida animal.

5. METODOLOGIA

5.1. DEFINICIONES

e Contingencias: Pueden ser de diferente indole, se destacan las de Seguridad Industrial y
Proteccion Ambiental como Derrames y Fugas. En general las contingencias tienen tres
etapas basicas: La identificacion del problema, el desarrollo del plan de Emergencia y el
reporte ante las autoridades y entidades pertinentes.

e Derrames: Es un vertimiento o escape superficial involuntario y momentaneo de
combustible que puede ser rapidamente detectado

e Fuga: Es una pérdida de combustible no atribuible a un proceso fisico-quimico ni
operativos normales, de dificil deteccion y que ocurre en periodos prolongados de tiempos.
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e Derrames y fugas de gran magnitud: Requieren de un seguimiento posterior, en el cual
se desarrollan tareas adicionales tendientes a mitigar, aliviar o remediar impactos al medio
ambiente.

e Conato: Fuego en sus comienzos, puede ser apagado con un extintor apropiado, antes
que se convierta en un incendio.

e EL FUEGO: Para que comience un fuego es necesario que estén presentes y unidos los
materiales combustibles (sélidos, liquidos o gases) con el oxigeno (presente en el aire que
respiramos) y el calor. Cuando los tres elementos estan presentes y unidos en cadena
ocurre el fuego.

e Explosimetro: Es un detector que se utiliza para determinar concentraciones de mezclas
gue resulten explosivas.

5.2. CONTINGENCIAS DE SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

El principal riesgo asociado con fugas y derrames de combustibles son los incendios y las
explosiones. Los incendios se pueden evitar mediante procedimientos de prevencién como
almacenamiento apropiado de materiales combustibles, la disposicidn estratégica de suficiente
namero de extintores, con personal debidamente entrenado en el manejo de éstos y
establecimiento de medidas y orden y limpieza en todas las &reas de trabajo.

Las Contingencias pueden ser dadas por derrames o fugas de gran Magnitud o por derrames
Superficiales

5.2.1. Prevencién de la Contingencia:

e Se prohibe estrictamente fumar en areas de almacenamiento de materiales
combustibles.

¢ No usar por ningln motivo velas o elementos que produzcan llamas.

o Realizar inspecciones periddicas a instalaciones eléctricas, equipos, herramientas y
materiales para controlar situaciones de riesgo de incendio.

e Seguir un plan de buen orden y limpieza.

e Disposicion de residuos y desechos en recipientes, sefializados y demarcados. No
sobre pasar la capacidad de éstos recipientes y vaciarlos regularmente.

e Evitar el suministro de combustible a automotores con el motor en marcha.

e En areas de Almacenamiento de combustibles, usar bombillos que estén protegidos ya
que el contacto directo con un bombillo descubierto puede encender el material
combustible.

o Verificar que después de abastecer el tanque de almacenamiento y /o los vehiculos
los sistemas de acople y las llaves de paso queden bien cerradas y sin fugas.

o Verificar el estado de los empaques, valvulas, conexiones, mangueras, filtros, tanques
y envases en la recepcion y almacenamiento de combustibles.

Almacenamiento adecuado de hidrocarburos.
Realizar mantenimiento predictivo a todas las instalaciones eléctricas

e Evitar Almacenar sélidos combustibles como papel, recipientes plasticos, madera cerca
a tanques de almacenamiento de combustible, conexiones o cajas de distribucién de
energia.

¢ Mantener en buen estado de operacion los extintores
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Mantener los elementos para atencion de pequefios derrames (arena, recogedor,
escoba para almacenamiento del material contaminado).

Mantener personal capacitado en primeros auxilios, manejo de extintores y proceso de
evacuacion.

5.2.2. Identificacion del problema:

Confirmar la fuga de combustible a través de:
e Inspeccion visual

5.3. ACCIONES DE EMERGENCIA A DESARROLLAR UNA VEZ CONFIRMADA LA FUGA
O DERRAME:

5.3.1. Derrames de gran magnitud

Ante derrames de ACPM, producto de menor peligrosidad, se debe contener y
recuperar el producto verificando que el area este libre de vapores explosivos. Se
recomienda mantener la valvula de salida del dique de contencién cerrada, para que en
caso de presentarse fallas en el tanque de almacenamiento que provogquen un derrame
considerable, el producto pueda ser contenido dentro del dique hasta su recuperacion.
Si los derrames son de gasolina, la contencién puede ser extremadamente peligrosa
por su flotabilidad en el agua y su inflamabilidad. Como respuesta principal se deben
contener los vapores cubriendo la superficie con espuma contra incendios y dispersar
el producto, luego se debe evitar que el derrame alcance ductos subterrdneos o
cuerpos de agua desplegando barreras con materiales absorbentes (arena), por Gltimo
permitir que el producto se evapore si ho es posible su recuperacion.

Evacuar del area a las personas ajenas a la operacion, en contra de la direccién del
viento, el personal evacuado se debe reunir en el punto de encuentro mas seguro de
acuerdo a la ubicacién del derrame o fuga.

Usar el equipo de proteccién personal para atencién de derrames.

Acordonar el area afectada, permitir el acceso solo a personal de apoyo entrenado

Si el derrame se produjo sobre una superficie cubierta con material de construccion, se
debe aplicar material absorbente alrededor del derrame y recogerlo cuando el material
lo absorba completamente.

Recoger el material absorbente contaminado, colocarlo en una bolsa plastica (cerrarla)
y depositarlo en una caneca con tapa rotulada “Material absorbente contaminado”
para su disposicion en el sitio asignado por la compafiia

Informar el derrame inmediatamente al Jefe del area o a su encargado y a Gestion
Integral

Cerrar el tanque y suspender la distribucién de combustible

En caso de fallas estructurales del tanque, desocuparlo y dejar fuera de servicio sus
respectivos sistemas de conduccion y distribucion.

Determinar hacia donde se dirige la fuga: ductos subterraneos, suelos, aguas
subterrdneas y/o superficiales.

En caso de contaminacion de fuentes de agua o cuando la magnitud del derrame sobre
pase la capacidad de control existente, se debe notificar al jefe Inmediato, Gestién
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Integral, Salud Ocupacional, la autoridad ambiental (Corpouraba), Proveedor del
Combustible y a la comunidad.

Eliminar posibles fuentes de ignicion con el fin de prevenir explosiones o incendios
Evitar fumar, operar interruptores, conectar o desconectar enchufes, cables de
extension etc.

Notificar a la Empresa de energia para cortar la electricidad, el corte debe hacerse a
mas de 30 metros de la Zona de riesgo.

Evitar la operacion de vehiculos

Se recomienda contar con un explosimetro calibrado y en perfectas condiciones de
funcionamiento que permita medir de manera inmediata la concentraciéon de gases y
vapores inflamables en los sitios donde fueron detectados. Si con base en las
medidas de LLI (Limite Inferior de Inflamabilidad), se determina riesgo de explosion
todo el area debe ser evacuada y realizar ventilacién forzada.

Dar aviso a Bomberos Apartadé para que esparzan espuma contra incendio y evitar
asi un posible incendio.

5.3.2. Derrames Superficiales

En cualquier tipo de derrame se debe verificar el tipo de combustible derramado
Cuando hay sobrellenado de alguno de los tanques de la estacion se debe identificar cual
es el tanque sobrellenado y cudles los surtidores que se abastecen de el:

Suspender inmediatamente el flujo del combustible del carro tanque al tanque.

Eliminar fuentes de ignicidn hasta una distancia de por lo menos 30 metros del lugar
del derrame.

Acordonar el &rea afectada e impedir el acceso a personas ajenas

Alistar extintores Multiproposito

Si el derrame se produjo sobre una superficie cubierta con material de construccion, se
debe aplicar material absorbente alrededor del derrame y recogerlo cuando el material
lo absorba completamente.

Recoger el material absorbente contaminado, colocarlo en una bolsa plastica (cerrarla)
y depositarlo en una caneca con tapa rotulada “Material absorbente contaminado”
para su disposicion en el sitio asignado por la compafiia

Ubicar barreras con material absorbente (arena, esponjas) para evitar que el producto
fluya a alcantarillados o ductos subterraneos.

Descargar el combustible del tanque de sobrellenado a canecas portatiles a través del
los surtidor hasta lograr el nivel adecuado, luego cerrarla herméticamente, ubicarla al
aire libre lejos de fuentes de ignicién, gestionar devoluciéon con el proveedor del
combustible.

Si el derrame se produce por rotura del carro tanque de abastecimiento:

Para tapar el orificio se puede utilizar un neumatico inflado asegurandolo con tablas o
bandas.

Evite martillar con objetos metalicos o con piedras que puedan producir chispas

Si dispone de masillas Uselas para tapar los orificios, si no puede tapar el orificio se
debe de recoger el hidrocarburo en recipientes temporales, evitando que este fluya
hacia el suelo o fuentes de agua.
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5.3.3. Acciones después de la Fuga o Derrame (Remediacién)

e Una vez recuperado el producto derramado, las superficies (paredes y pisos) deben
ser lavadas para remover vapores, producto libre y en soluciéon que puedan generar
riesgo y hacer pasar las aguas de lavado por la trampa de grasas del surtidor a la cual
se le realiza inspeccién y mantenimiento periédicos.

e Realizar limpieza de suelos y aguas que no pudieron limpiarse durante las tareas de
Emergencia

e Analizar de manera detallada el reporte de la fuga

5.3.3.1. Remover producto libre

La remocién del producto libre depende del volumen de la fuga y del tipo de
combustible. Algunos de los combustibles son volatiles (gasolina), esto es, que se
evaporan facil y rdpidamente a temperatura ambiente; otros son no volatiles por lo cual
deben ser recogidos o dispersados (diesel). La remocién puede ser por:

e Ventilacién: En esta situacién la remocién de vapores puede hacerse con
equipo de ventilacién el cual debe ser a prueba de explosiones. Si las
cantidades de producto no son muy grandes la ventilacién puede usarse
como mecanismo para remover los combustibles especialmente cuando se
detecta la presencia de vapores en ductos subterraneos.

e Absorcion: Este mecanismo de remocion se utiliza en derrames para
cantidades pequefias de producto libre de combustibles volatiles y no
volatiles. En este caso se puede emplear sorbentes sintéticos, trapos,
arena entre otros para que el producto libre se adhiera a ellos y poder
retirarlo de la zona de riesgo. Es muy importante ubicar correctamente
estos elementos después de la remocion de combustible ya que ellos
pueden generar un foco de emisién de vapores que puede desencadenar
otra contingencia. En general este método se usa conjuntamente con los
métodos de ventilacion.

e Baldeo: Se utiliza principalmente cuando el producto se ve confinado por
alguna estructura que facilita su recoleccién y posterior remocién. Este
mecanismo se usa también cuando el combustible se encuentra flotando
sobre los niveles del agua subterranea y se cuenta con piezémetros o
pozos en la zona de riesgo. En piezémetros se puede utilizar un bailer para
extraer el combustible.

e Bombeo: Es muy importante cuando el combustible ha llegado a las aguas
subterraneas. Si las cantidades de combustibles son grandes este tipo de
remocion se considera como una medida de remediacion.

5.3.4. Atencion de una Contingencia en suelos y fuentes de agua
e Ubicacion de la fuente de agua afectada (canal, acuifero) y/ suelo afectado.

¢ Identificar el producto derramado.
e Informar a la comunidad y autoridad ambiental
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Hacer contencién con material vegetal o arena mientras se presentan los organismos
de apoyo con los materiales absorbentes requeridos y asuman el control completo en
la atencién de la emergencia. (ver capitulo numeral 5.3.12 Evaluacion de riesgos y

remediacion en sitios afectados por hidrocarburos de la Guia Ambiental).

5.3.4.1. Evaluacién de riesgos y remediacién en sitios afectados por

hidrocarburos

Se deben establecer los pasos basicos para la evaluacién de riesgos y acciones
correctivas en sitios afectados por fugas o derrames de combustibles

e Determinar la presencia de hidrocarburos en el suelo y agua.

e Determinar el grado de contaminacién de suelos y aguas.

e Determinar si se requieren trabajos de remediacion y el area afectada.

e Determinar el tipo de remediacion a emplear.

Prevenir riesgos de incendio o explosion.

Evitar que la pluma de agua se extienda y afecte el agua superficial o

subterranea.

e Prevenir dafios a empleados, propiedades ajenas o al medio ambiente y
riesgos a la salud humana.

e Prevenir dafios a flora y fauna.

e Seguimiento: Es responsabilidad del administrador de la estacion,
adelantar los monitoreos y determinar la presencia de hidrocarburos en
suelos y/o aguas subterraneas que requieran de un proceso de
remediacion.

5.3.4.2. Acciones a Desarrollar- Practicas Operativas en sitios afectados por

hidrocarburos

Cuando exista sospecha de fuga, se deben seguir los siguientes pasos:

Revisar los inventarios para determinar si hay faltantes superiores al 0,5% (con el
ejecutivo de ventas).

Revisar los formatos de control de inventarios para determinar de donde provienen
los faltantes.

Una vez detectada la fuente de fuga, se suspende inmediatamente el servicio de
dicho tanque o tuberia.

Se aisla el area para evitar el acceso del publico.

Evitar la acumulacion de gases.

Bloquear la migracion de producto y/o vapores, ampliando la zona

afectada.

Determinar cual fue el area afectada, realizando pozos de monitoreo

de acuerdo con la pendiente del terreno y la pluma de agua.

Con la ayuda de equipos especiales (exposimetro) medir el porcentaje de
limite inferior de inflamabilidad en todos los sitios donde puedan aflorar vapores de
combustible.

En todo lo posible se debe recuperar el producto derramado mediante los pozos
de monitoreo construidos. De no ser posible de detectar, se realiza un estudio
hidrogeolégico.
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e Limpieza, se refiere solamente a la limpieza por contaminacién
subterranea.

e Tomar acciones de caracter urgente.

e Efectuar reportes y documentar la situacion vy las actividades a realizar.

e Adelantar las acciones correspondientes para evaluar la necesidad de
remediacion, ésta evaluacion la debe realizar una empresa que cuente con la
certificacion para desarrollar dicha actividad, la cual debe realizarse de acuerdo a
"La Guia de Manejo Ambiental para Estaciones de Servicio" EST -5-3-12 pag. 135.

e Una vez concluida la necesidad de realizar una remediacion de suelos, se debera
determinar el tipo de remediacion mas adecuado para el caso particular.

e Se debe realizar monitoreos permanentemente con el fin de determinar la
ocurrencia de una fuga o derrame y tomar acciones inmediatas de mitigacion y
correccion.

e Disposicion del producto recuperado: El producto recuperado debe separarse en
una porcion de combustible y otra de aguas-aceitosas. Después de la separacion,
el agua debe tratarse con alguno de los métodos para el manejo de aguas
aceitosas. ElI combustible separado puede utilizarse como combustible de menor
calidad, dependiendo de sus caracteristicas, o puede incinerarse bajo condiciones
controladas por el cuerpo de bomberos si la autoridad Ambiental lo permite

5.3.5. Que hacer en caso de presentarse intoxicacién a causa de un derrame:

Mover al paciente al aire fresco y ponerlo en reposo, si esta en capacidad de prestarle los
primeros auxilios actle, de lo contrario avisar de inmediato al encargado del &rea para que
proceda asi:

Si el producto cae en alguna parte del cuerpo, quitarle la ropa y calzado contaminado y
lavarlo con jabon y agua para eliminar el producto que se pueda encontrar en el cuerpo
del paciente, por lo menos durante 15 minutos.

Si el producto le cae en los ojos, lavarlos con agua durante 15 minutos.

Solicitar la remisién al médico y enviar la etiqueta del producto o la hoja de seguridad.

5.3.6. Que hacer en caso de presentarse fuego a causa de un derrame:

Pueden presentarse incendios en los carro tanques de suministro, en las bocas de llenado
del tanque o en el surtidor.

Avisar peligro o riesgo de incendio, ayuda a prevenirlo.
Puede ser atendido directamente por la persona que lo detecta, aplicando la descarga
de extintores, necesariamente tendra que haber recibido capacitacion para tal fin.

e Suspender de inmediato el suministro de combustible
e Llamar alos Bomberos
e Retirar los vehiculos
e Si el conato es en el carrotanque este debe ser inmovilizado y operar los extintores
necesarios si no puede ser controlado se debe aplicar agua para enfriar la Cisterna.
e Apagar o desenergizar equipos energizados hasta que los vapores se hayan
dispersado.
e Evacuar a las personas del area contaminada en contra de la direccion del viento.
e Alejar cualquier fuente de ignicion.
e Sino logra contener el fuego abandone el sitio.
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5.3.7. Disposicion final de los desechos:

e Los residuos generados por la atencién de contingencias como el material absorbente

contaminado, materiales quemados o cenizas, combustible contaminado y natas de la
trampa de grasas, deben almacenarse en canecas que estén en buen estado,
protegidas de la intemperie y debidamente marcadas de tal forma que no contaminen
fuentes de agua, el suelo u otros elementos del ambiente, hasta gestionar con
empresas aprobadas por la autoridad competente para su disposicion ambientalmente
segura ya sea por incineracion y/o recuperacién

5.4, REPORTE DE LA FUGA

El operador o encargado de la estacién de servicio debe reportar las fugas que se presenten a
Gestion Integral, para que sean reportadas a la Corporacién ambiental. EIl reporte para la
Corporacion debe incluir como minimo:

Caracterizacion del sitio donde se almacenan combustibles, planos o esquemas de
localizacion, namero de tanques y su edad.

Reporte de las acciones utilizadas para prevenir fugas, incluyendo los resultados de las
Gltimas pruebas de estanqueidad realizadas.

Historia y reporte de derrames y/o fugas

Equipos y actividades a desarrollar para atender contingencias.

Descripcién detallada de la fuga (lugar, fecha, tipo de fuga, acciones de emergencias
adelantadas).

Evaluacion preliminar de la fuga, volumen de combustible perdido, evaluacion de los
resultados de las acciones de Emergencias.

5.4.1. Reporte de un derrame superficial

Describir el porque y como se present6 el derrame

Explicar las acciones desarrolladas para mitigar la contingencia

Determinar si hubo control efectivo del derrame y si se afectaron zonas aledafias

Si el derrame de combustible es mayor a 50 galones se debe reportar igual que una
Fuga.

o Elreporte de derrames menores solo se hace al proveedor del combustible

5.4.2. Investigacion de las Causas del Derrame.

Registrar toda la informacién sobre las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que
sucedieron los hechos, la toma de declaraciones de trabajadores, testigos o involucrados y
cualquier otra informacién adicional sobre las causas que pudieran originar el accidente, el
pronéstico y control al prondéstico que arroje la investigacion, de alli se toman las medidas
preventivas y correctivas del caso.

Elaborado por:
Diana Alcaraz C

Revisado por:
Hernan Herrera Alvarez, Jefe de

Coordinadora de Salud Ocupacional Mantenimiento Naval

IAprobado por:
IArlex Trochez
Gerencia Logistica Marina
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SIMULACRO:

Peri6dicamente se programan simulacros de Evacuacion y atencién de derrames.

Salud Ocupacional, coordina la actividad con la Brigada de Emergencias

Dar aviso previo a las personas claves de la Brigada y jefe del area respectiva.

El desarrollo de los simulacros se registra en los formatos del programa de emergencias:
Formato No.l Informe de simulacro, Formato No. 2 Hoja de control y andlisis y Formato
No. 3 Verificacién para la evacuacion.

e El jefe del area donde ocurra una emergencia debe elaborar un acta indicando sitio,
descripcion del evento, sus causas, hora, dafios, cuantia de los dafios y un resumen de la
respuesta asumida.

5.5.EQUIPO Y HERRAMIENTAS

Equipos contra incendio, botiquin de primeros auxilios, camilla rigida, equipo para atencién de
derrames (escoba, recogedor, material absorbente, bolsas y canecas para depdsito de material
contaminado).

6. RESPONSABLE

e Los encargados de la ejecucion del presente procedimiento son todos los trabajadores que
participan del proceso, integrantes de la Brigada de Emergencias y jefe de Mantenimiento
Naval.

e El Jefe inmediato es directamente responsable de supervisar y controlar el estado de los
equipos de extincion y de diligenciar el acta de la contingencia presentada.

e Salud Ocupacional son responsables de la actualizacién y capacitacién del procedimiento, de
la realizacién de simulacros, ordenar la recarga de extintores y mantener actualizado el
inventario de estos.

e La Jefatura Mantenimiento Naval es responsable de asignar los recursos necesarios para
asegurar la disponibilidad permanente de los equipos y herramientas definidos en el plan de
contingencias.

e Gestion integral es responsable de las comunicaciones y reportes a la autoridad ambiental, asi
como de gestionar la disposicion final de residuos generados por contingencias y coordinar el
plan de remediacion en sitios afectados por hidrocarburos.

7. REGISTROS

e Inventario de equipos contra incendio.

e Simulacros (formato en programa de emergencias)

e Reportes de Fugas y Derrames

¢ Investigacion de contingencias

Elaborado por: Revisado por: IAprobado por:

Diana Alcaraz C Hernan Herrera Alvarez, Jefe de  |Arlex Trochez

Coordinadora de Salud Ocupacional  [Mantenimiento Naval Gerencia Logistica Marina
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Anexo 1
PROGRA DE SALUD OCUPACIONAL
NUMEROS DE EMERGENCIAS ENTIDADES DE APOYO
ENTIDAD TELEFONO/ ABREVIADO
Bomberos Apartadé 828 03 92 - 145
Corpouraba 828 10 23 - 284
Transito Municipal de Apartad6 828 10 37 - 387
EPM 4444115 - 102 -104
Estacion de Policia Apartadé 828 32 70 - 392
Policia Urbana - Carepa 823 67 96 046
Clinica Uraba 828 17 36 — 144 6 160
Clinica Chinita 828 12 00 — 156
Clinica SaludCoop 828 92 72 - 151
Hospital Antonio Roldan Betancur 828 06 22 - 253
Alcaldia Municipal 828 10 38- 2250224
Proxxon 8285218 - 827 22 26 — 827 28 09 917
Cruz Roja de Colombiana 828 3150 - 384

Elaborado por:
Diana Alcaraz C
Coordinadora de Salud Ocupacional

Revisado por:

Hernan Herrera Alvarez, Jefe de
Mantenimiento Naval

IAprobado por:
IArlex Trochez
Gerencia Logistica Marina
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Anexo 2
ETAPAS DE UNA CONTINGENCIA

IDENTIFICACION
DEL PROBLEMA

DESARROLLO DE
LAS TAREAS DE
EMERGENCIAS

-

REPORTE DE LA
CONTINGENCIA

_—

DFINICION PLAN DE
REMEDIACION

(—

SEGUIMIENTO

(—

REPORTE FINAL DE LA
CONTINGENCIA A LA
AUTORIDAD LOCAL

COMPETENTE

Elaborado por: Revisado por: IAprobado por:
Diana Alcaraz C Hernan Herrera Alvarez, Jefe de  |Arlex Trochez
Coordinadora de Salud Ocupacional  [Mantenimiento Naval Gerencia Logistica Marina
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IDENTIFICACION: NIT-880904224-2

NOMBRE DE LA EMPRESA: Comercializadora Internacional Unién de Bananeros de Uraba S.A.

(C.I. UNIBAN S.A.)

Ciudad: Medellin Departamento Antioguia. Direccion Calle 52 N° 47-42 Teléfono 511 55 40

Fax: 5118786

Sucursales o Agencias:

CIUDAD DEPARTAMENTO |DIRECCION O SEDE TELEFONO
MEDELLIN ANTIOQUIA CALLE 52 N° 47-42 P15 Ed. Coltejer | 5115540
APARTADO ANTIOQUIA Km 1 Via Apartadd- Turbo Tropycentro
ANTIOQUIA Km 7 via Carepa, carretera Zungo 829-66-66

TURBO ANTIOQUIA Astillero Casanova 824-34-27

Embarcaderos Nueva Colonia 829-66-66
SANTA MARTA MAGADALENA Calle 15 # 1 C-54 Ed. Pevesca 5to 4214607

piso
BOGOTA CUNDINAMARCA | Carrera 86 No. 24A-19Sur Edificio (051) 740 44 01

Parqueadero Local 14 Corabastos

NOMBRE DE LA A.R.L: SURA

Clase o tipo de Riesgo asignado por la A.R.P.: Niveles (I, 11, lll, IVy V)

Cadigos de la Actividad Econémica: 1,2,3,4,5,6,7,11, 15,31,32,33,35,42,44,45,51,52,204,205

Rewsado por )
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REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

ACTIVIDAD ECONOMICA:
Produccién y Comercializacion de banano en el exterior y en general de bienes agropecuarios.
PRESCRIBE EL PRESENTE REGLAMENTO, CONTENIDO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

ARTICULO 1. La empresa se compromete a dar cumplimiento a las disposiciones legales
vigentes, tendientes a garantizar los mecanismos que aseguren una adecuada y oportuna
prevencién de los accidentes de trabajo y Enfermedades Laborales, de conformidad con los
articulos 34. 57. 58. 108, 205, 206, 217, 220, 221, 282, 282, 283, 348, 349, 350 y 351 del Codigo
Sustantivo del Trabajo, la Ley 9 de 1.979, Resolucién 2400 de 1.979, Decreto 614 de 1.984,
Resolucién 2013 de 1.989. Resolucién 6398 de 1.991, Decreto 1477 de 2014, el Decreto 1072 de
2015, Ley 1562 de 2012, y demas normas que con tal fin se establezcan.

ARTICULO 2. La empresa se obliga a promover y garantizar la constitucion y
funcionamiento del Comité paritario de Seguridad y Salud en el trabajo, de conformidad
con lo establecido por el Decreto 614 de 1984, la Resolucién 2013 de 1986, la Resolucion
1016 de 1989, Decreto Ley 1295 de 1994 y ley 1562 de 2012.

ARTICULO 3. La empresa se compromete a destinar los recursos necesarios para
desarrollar actividades permanentes, de conformidad con el sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo, elaborado de acuerdo con el Decreto 614 de 1984, la
Resolucién 1016 de 1989, decreto 1072 de 2015, Capitulo 6°, el cual contempla, como
minimo, los siguientes aspectos:

a) Subprograma de medicina preventiva y del trabajo, orientado a promover y mantener €l mas
alto grado de bienestar fisico, mental y social de los trabajadores, en todos los oficios, prevenir
cualquier dafo a su salud, ocasionado por las condiciones de trabajo, protegerlos en su empleo de
los riesgos generados por la presencia de agentes y procedimientos nocivos; colocar y mantener
al trabajador en una actividad acorde con sus aptitudes fisiologicas y psicosociales.

b) Subprograma de higiene y seguridad industrial, dirigido a establecer las mejores condiciones de
saneamiento basico industrial y a crear los procedimientos que conlleven a eliminar o controlar los
factores de riesgo que se originen en los lugares de trabajo y que puedan ser causa de
enfermedad, disconfort o accidente.

Decreto 1072 de 2015
Articulo 2246.3. La Empresa estd comprometida con mejorar y mantener un adecuado

ambiente de trabajo, asi como la salud en el trabajo, que conlleva la promocion y el mantenimiento
del bienestar fisico, mental y social de los trabajadores en todas las ocupaciones.
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La Empresa se compromete a desarrollar el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST), bajo un proceso logico y por etapas, basado en la mejora continua y que
incluya la politica, la organizacion, la planificacion, la aplicacion, la evaluacion, la auditoria
y las acciones de mejora con el objetivo de anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos
que puedan afectar la seguridad y la salud en el trabajo.

ARTICULO 22468 Obligaciones de los empleadores, numeral 5. La Empresa dara
cumplimiento a los Requisitos Normativos Aplicables, garantizando que opera bajo el cumplimiento
de la normatividad nacional vigente aplicable en materia de seguridad y salud en el trabajo,
en armonia con los estandares minimos del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata el articulo 14 de la Ley 1562 de 2012.

Numeral 6. Gestion de los Peligros y Riesgos: La Empresa adoptaré disposiciones efectivas para
desarrollar las medidas de identificacion de peligros, evaluacion y valoracion de los riesgos
y establecimiento de controles que prevengan dafios en la salud de los trabajadores y/o
Contratistas, en los equipos e instalaciones propias.

Articulo 04: Centros de Trabajo y Nivel de Riesgo

565 , CODIGO _ % DE
SHEIRGAL DESCRIPCION SUCURSAL CLASE DE | POBLACION | COTIZACION DPTO
RIESGO ATEL
0000000011 RDM|N|§TRAT|VO MEDE_LUN 1 MEDELLIN 0.522 ANTIOQUIA
0000000051 | ADMINISTRATIVO SANTA MARTA 1 ?HAA::.‘: 0.522 MAGDALENA
0000000031 | ADMINISTRATIVO URABA ‘ 1 APARTADO 0.522 ANTIOQUIA
70000000009 | ALMACEN BOGOTA 2 BOGOTA 1.044 D.C.
0000000003 | ALMACEN SANTA MARTA 2 nsni';@\ 1.044 MAGDALENA
(0000000001 | ALMACEN URABA 2 APARTADO 1.044 ANTIOQUIA
0000000044 | CARGUE Y DESCARGUE LOGISTICA 2 APARTADO 4.35 ANTIOQUIA
0000000204 | ESTACION DE SERVICIO 3 mNRTr?\ 2.436 MAGDALENA
INSPECTORES DE CAMPO SANTA SANTA
0000000952 MARTA 2 MARTA 1.044 MAGDALENA
0000000032 | INSPECTORES DE CAMPO URABA 2 APARTADO 1.044 ANTIOQUIA
0000000033 | MANTENIMEINTO URABA 3 APARTADO 2.436 ANTIOQUIA
0000000002 | MENSAJERIA MEDELLIN 4 MEDELLIN 435 ANTIOQUIA
0000000005 | MENSAJERIA URABA 4 APARTADO 435 ANTIOQUIA
0000000042 | PRODUCCION MANUFACTURA 3 APARTADO 2.436 ANTIOQUIA
0000000015 | SEGURIDAD Y PROTECCION MEDELLIN 5 MEDELLIN 6.96 ANTIOQUIA
SEGURIDAD Y PROTECCION SANTA SANTA
0000000006 MARTA 5 MARTA 6.96 MAGDALENA
0000000035 | SEGURIDAD Y PROTECCION URABA 5 APARTADO 6.96 ANTIOQUIA
0000000004 | SUPERVISOR EMBARCADERO 3 APARTADO 2436 ANTIOQUIA
0000000045 | TRANSPORTE LOGISTICA 5 APARTADO 6.96 ANTIOQUIA
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ARTICULO 4. Los riesgos prioritarios en la empresa, estan constituidos, principalmente,

por;

| CLASE DE
RIESGO

FACTOR DE RIESGO

AREA O ACTIVIDAD

FISICO

RUIDO INTERMITENTE Y DE
IMPACTO

OPERACIONES MARINAS

PATIO DE CONTENEDORES

SEGURIDAD Y PROTECCION

ASTILLEROS ZUNGO Y CASANOVA

PLANTA DE MEZCLAS EN PISTA DE
FUMIGACION CALIMA.

EMBARQUES

FABRICA DE CAJAS

PLANTA SNACKS

EMBARCADEROS ZUNGO Y NUEVA
COLONIA

MANTENIMIENTO DE MANUFACTURA'Y
LOGISTICA

SERVICIOS GENERALES (Planteros)

EMPLEADOS QUE POR CAUSA DEL
TRABAJO SE EXPONGAN A RUIDO
INDUSTRIAL.

TRANSPORTE MARITIMO Y FLUVIAL

| FENOMENOS
NATURALES

| VENDABAL

INUNDACIONES
PRECIPITACIONES(lluvias),
SISMOS, RAYOS

TECNICOS Y AYUDANTES DE
CONTENEDORES

'"EMPLEADOS QUE POR CAUSA DEL
TRABAJO ESTEN EXPUESTOS A
ACTIVIDADES EN CIELO ABIERTO.

INSPECTORES DE CAMPO

TRANSPORTE MARITIMO Y FLUVIAL

FISICO

BRILLOS Y REFLEJOS

PERSONAL DE OFICINA

PERSONAL DEL ASTILLERO

INSPECTORES DE CAMPO

PATIO CONTENEDORES

OPERACIONES MARINAS

| FISICO

L

RADIACIONES NO
IONIZANTES POR RAYOS
uv

PATIO DE CONTENEDORES

TRANSPORTE MARITIMO Y FLUVIAL

"INSPECTORES DE CAMPQO

I

CLASE DE
RIESGO

FACTOR DE RIESGO

AREA O ACTIVIDAD

QuiMICOS

HUMOS METALICOS,
MATERIAL PARTICULADO,
GASES, VAPORES,
POLVOS ORGANICOS

SOLDADORES (Contenedores)

MECANICOS Y ELECTRICOS

AYUDANTES DE ALMACENES

AUXILIARES DE ALMACEN (EDS)

'OES DE CALDERAS
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[SUPERVISORES Y AUXILIARES DE
EMBARCADEROS ZUNGO Y NUEVA
COLONIA
AYUDANTES DE PLANTA FABRICAY
SNACKS
EMPLEADOS QUE POR CAUSA U OCASION
SE EXPONGAN A ESTE FACTOR DE
| RIESGO.
ﬂSPECTORES DE CAMPO
o AUXILIAR DE ALMACEN CALIMA
PICADURAS Y INSPECTORES DE CAMPQO
BIOLOGICOS MORDEDURAS DE EMPLEADOS QUE POR CAUSA U OCASION
ANIMALES SE EXPONGAN A ESTE FACTOR DE
RIESGO
COORDINADORES Y ANALISTAS DE
| AGROINDUSTRIA
BIOMECANICO POSTURA SEDENTE EMPLEADOS QUE LABORAN SENTADOS
MAS DEL 60% DE SU JORNADA LABORAL.
LEVANTAMIENTO DE AYUDANTES DE PLANTA
CARGAS, POSICIONES CONDUCTORES DE EQUIPOS
PROLONGADAS DE PIE O INDUSTRIALES
BIOMECANICO SENTADO, MOVIMIENTOS EMPLEADOS DE TRANSPORTE MARITIMO Y
DE TORCION O GIROS FLUVIAL
INADECUADOQS, SOBRE EMPLEADOS DE PATIO CONTENEDORES
ESFUERZOS, MECANICOS Y ELECTRICOS
MOVIMIENTOS EMPLEADOS DE CARGUE Y DESCARGUE
REPETITIVOS. POSTURAS | EMPLEADOS QUE POR CAUSA U OCASION
FORZADAS SE EXPONGAN A ESTE FACTOR DE
RIESGO
| AUXILIARES DE ALMACENES
! INSPECTORES DE AGROINDUSTRIA
MANEJO DE PERSONAL,
NIVEL DE EMPLEADOS CON PERSONAL A CARGO @]
PSICOSOCIAL RESPONSABILIDAD CON NIVELES DE RESPONSABILIDAD

CONDICIONES DE LA
TAREA (CARGA MENTAL,
CONTENIDO DE LA
TAREA, DEMANDAS
EMOCIONALES, SISTEMAS
DE CONTROL,
DEFINICION DE ROLES,
MONOTONIA, ETC.).

ALTO.

ACOSO LABORAL

TODOS LOS EMPLEADOS

JORNADA DE TRABAJO
(PAUSAS, TRABAJO
NOCTURNO, ROTACION,
HORAS EXTRAS,
DESCANSOS.

TRABAJOS REPETITIVOS Y
| MONOTONOS

EMPLEADOS OPERATIVOS
EMPLEADOS QUE LABORAN POR TURNOS
O EN HORAS EXTRAS.
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1

CONDICIONES DE

MECANICO (ELEMENTOS O
PARTES DE

MAQUINAS,
HERRAMIENTAS, EQUIPOS,
PIEZAS A TRABAJAR,

| EMPLEADOS OPERATIVOS O QUE POR

CAUSA U OCASION DE SU TRABAJO SE
DESPLACEN O PERMANEZCAN EN AREAS
OPERATIVAS.

1,50 M 'Y HASTA 50 M)

SEGURIDAD | MATERIALES
| PROYECTADOS SOLIDOS O
FLUIDOS)
TECNOLOGICO EMPLEADOS QUE LABORAN EN LA
(EXPLOSION, FUGA, FABRICA DE CAJAS, SNACKS, ALMACENES,
DERRAME, INCENDIO) ASTILLEROS O CERCA A SUBESTACIONES
DE ENERGIA.
CLASE DE FACTOR DE RIESGO AREA O ACTIVIDAD
RIESGO
CAIDAS A UN MISMO NIVEL | TODO EL PERSONAL
'MECANICOS Y ELECTRICOS
CAIDAS DESDE UN NIVEL | TECNICOS Y AYUDANTES DE
SUPERIOR: CAIDAS A CONTENEDORES
CONDICIONES DE | DIFERENTE NIVEL SERVICIOS GENERALES (PLANTEROS)
SEGURIDAD (ALTURAS POR ENCIMA DE | COORDINADORES SANIDAD (PISTA

CALIMA)

COORDINADORES Y AYUDANTES DE
ALTURAS, BRIGADISTAS. e —
PERSONAL DE SERVICIOS TECNOLOGICO
QUE ACCEDEN A TORRES DE
COMUNICACIONES.

CONDICIONES DE
SEGURIDAD

ACCIDENTES DE TRANSITO
PUBLICOS: ROBOS,
ATRACOS, ASALTOS,
ATENTADOS, SECUESTRO.

EMPLEADOS QUE CONDUCEN VEHICULOS
OPERATIVOS O SE TRANSPORTAN EN
VEHICULOS CONTRATADOS POR LA
EMPRESA.

'EMPLEADOS QUE UTILIZAN VEHICULO

(CARRO O MOTO) COMO HERRAMIENTA DE
TRABAJO.

EMPLEADOS QUE POR CAUSA DE SU
TRABAJO VIAJAN, SE DESPLAZAN POR
FUERA DE LAS INSTALACIONES Y/O
VISITAN OTRAS SEDES DE LA EMPRESA.

CONDICIONES DE |
SEGURIDAD

ELECTRICO (ALTA Y BAJA
TENSION,
ESTATICA)

MECANICOS Y ELECTRICOS

TECNICOS Y AYUDANTES DE
CONTENEDORES

SERVICIOS GENERALES (PLANTEROS)

|
CONDICIONES DE |

SEGURIDAD

CAIDA DE MATERIALES

EMPLEADOS QUE LABORAN O SE
DESPLAZAN POR AREAS DE TRABAJO QUE
TIENEN ZONAS DE ALMACENAMIENTO,
CON RIESGO DE CAIDA DE MATERIALES,
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'[EMPLEADOS QUE SE DESPLAZAN O
LABORAN EN AREAS DE TRANSITO DE

CONDICIONES DE | GOLPEADO POR O | VEHICULOS INDUSTRIALES: PATIO DE
SEGURIDAD CONTRA: MONTACARGAS, |CONTENEDORES, FABRICA DE CAJAS,
CARGAS SUSPENDIDAS. EMBARCADEROS, ALMACEN COMERCIAL,
. PLANTA SNACKS.
CONDICIONES DE EMPLEADOS OPERATIVOS QUE LABORAN
SEGURIDAD CON MAQUINAS O EQUIPOS CON
ATRAPAMIENTO SISTEMAS DE TRANSMISION DE FUERZA U

[ OTROS SISTEMAS QUE TIENEN RIESGO DE
ATRAPAMIENTO.

CONDICIONES DE | CAIDAS ANIVEL YA | EMPLEADOS DE PROCESOS DE

SEGURIDAD DIFERENTE NIVEL, OPERACIONES MARINAS O QUE POR
CAIDAS A RIO CAUSA DEL TRABAJO DEBAN ACCEDER O

CANALES. MAR DESPLAZARSE EN EMBARCACIONES.

PARAGRAFO. - A efecto de que los riesgos contemplados en el presente articulo, no se
traduzcan en accidente de trabajo o enfermedad laboral, la empresa ejerce su control en
la fuente, en el medio transmisor o en el trabajador, de conformidad con lo estipulado en
el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo de la empresa, el cual se da a
conocer a todos los trabajadores al servicio de ella.

ARTICULO 5.La empresa y sus trabajadores daran cumplimiento a las disposiciones legales, asi
como a las normas técnicas e internas que se adopten para lograr la implementacion de las
actividades de medicina preventiva y del trabajo, higiene y seguridad industrial, que sean
concordantes con el presente Reglamento y con el programa de salud ocupacional de la empresa.

ARTICULO 6. La empresa ha implantado un proceso de induccién del trabajador, a las
actividades que deba desempefiar, capacitandolo respecto a las medidas de prevencion y
seguridad que exija el medio ambiente laboral y el trabajo especifico que vaya a realizar.

ARTICULO 7. Este Reglamento permanecera exhibido de acuerdo con lo establecido en
el articulo 349 del Codigo Sustantivo del Trabajo, en, por lo menos dos (2) lugares visibles
de los locales de trabajo, cuyo contenido se da a conocer a todos los trabajadores en el
momento de su ingreso.

ARTICULO 8. El presente Reglamento entra en vigencia a partir de la firma por parte del
representante legal de la empresa y siempre que la empresa conserve, sin cambios
substanciales, las condiciones existentes en el momento de su firma, tales como actividad
economica, meétodos de produccion, instalaciones locativas o cuando se dicten
disposiciones gubernamentales que modifiquen las normas del Reglamento o que limiten
su vigencia. De acuerdo con lo establecido en el articulo 55 de la Ley 962 de 2005, ya no
debe ser presentado para aprobacion al Ministerio de la Proteccion Social.
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actividades de medicina preventiva y del trabajo, higiene y seguridad industrial, que sean
concordantes con el presente Reglamento y con el programa de salud ocupacional de la empresa.

ARTICULO 6. La empresa ha implantado un proceso de induccion del trabajador, a las
actividades que deba desempefiar, capacitandolo respecto a las medidas de prevencion y
seguridad que exija el medio ambiente laboral y el trabajo especifico que vaya a realizar.

ARTICULO 7. Este Reglamento permanecera exhibido de acuerdo con lo establecido en
el articulo 349 del Cédigo Sustantivo del Trabajo, en, por lo menos dos (2) lugares visibles
de los locales de trabajo, cuyo contenido se da a conocer a todos los trabajadores en el
momento de su ingreso.

ARTICULO 8. El presente Reglamento entra en vigencia a partir de la firma por parte del
representante legal de la empresa y siempre que la empresa conserve, sin cambios
substanciales, las condiciones existentes en el momento de su firma, tales como actividad
econdémica, métodos de produccion, instalaciones locativas o cuando se dicten
disposiciones gubernamentales que modifiquen las normas del Reglamento o que limiten
su vigencia. De acuerdo con lo establecido en el articulo 55 de la Ley 962 de 2005, ya no
debe ser presentado para aprobacion al Ministerio de la Proteccion Social.
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I. ASPECTOS GENERALES

1.1. INTRODUCCION

Por determinacion del Decreto 1072 de 2015, los contratantes deben asegurarse de que
sus contratistas y subcontratistas, cumplan con las normas del SG-SST. “Toda persona
gue ingrese en calidad de trabajador debe cumplir las disposiciones en materia de gestion
de la salud y la seguridad en el trabajo de la organizacion”.

Las Empresas deben de cerciorarse previamente de que las empresas con las que
contrata y se aprovisiona tengan un SG-SST ajustado a los términos legales, es decir, a lo
dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 y normas conexas. De otro modo, el contratante se
hara cargo de las consecuencias negativas que pueda acarrear tal omision, si llegare a
ocurrir un evento que afecte la salud e integridad de un trabajador que se desempefie en
su empresa, aun cuando no sea un trabajador dependiente o empleado directo.

Esto aplica también para proveedores y empresas con las cuales la organizacion tiene
contratos para la prestacion de servicios, ya que estos frecuentemente envian personal al
centro de trabajo para desempefar alguna funcién laboral. Sin embargo, también es
aplicable para los trabajadores que no intervengan en un centro de trabajo. Uno de los
indicadores de gestién de calidad, evalia el compromiso de la organizacién con la Salud y
Seguridad en el Trabajo de sus proveedores y contratistas.
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1.2 JUSTIFICACION

La proteccién del ser humano, de la seguridad y de los procesos que hacen parte de C.I.
UNIBAN S.A. es una filosofia y constante de actuacion en la Compaifiia, tanto con el
personal directo de Uniban, sus proveedores, visitantes y el personal que desempefia
labores por medio de servicios con terceros. Es imperativo, entonces, implementar
mecanismos eficaces de capacitacion, informacion, retroalimentacién y seguimiento sobre
el Sistema de Gestion, con los trabajadores de todo tipo.

En consecuencia con lo antes expresado, se crea el Manual de Seguridad y salud en el
trabajo para personal por contrato de servicios con terceros y visitantes, que si bien no
abarca toda la normatividad legal ni técnica reconocida y aplicable en el pais, si incluye los
aspectos mas relevantes en materia de seguridad laboral. Por tanto se convierte en un
medio de consulta y referencia para que el ingreso, desplazamiento, actividades y
permanencia dentro de las instalaciones, se haga de forma segura.

El cumplimiento a los lineamientos contenidos en el Manual, es de obligatorio
cumplimiento y busca preservar la salud e integridad de las personas, como también poder
realizar el control y seguimiento que C.I. UNIBAN S.A debe de hacer sobre el PERSONAL
TERCERO, PROVEEDORES Y VISITANTES, en lo que a Seguridad y salud en el trabajo
se refiere.

El hecho de que C.I. UNIBAN S.A cuente con este “Manual de Seguridad y Salud en el
Trabajo”, no exime a su personal tercero y proveedores, de conocer y/o aplicar toda la
normatividad legal y técnica reconocida en el Pais y que por cualquier razén no esté
registrada en este Manual.
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1.3. OBJETIVOS

Establecer pautas y requisitos minimos para preservar y mantener la salud y el bienestar
de las personas que laboran directa o indirectamente con C.I. UNIBAN S.A.

Prevenir y/o mitigar accidentes de trabajo, enfermedades laborales y emergencias en las
instalaciones y procesos de la compafiia, derivados de las labores que se realizan o por el
desplazamiento de personas al interior de la Compafia.

Implantar las directrices para que los proveedores, personal por contrato de servicios con
terceros y visitantes, cumplan con las disposiciones generales de Seguridad y salud en el
trabajo, al ingresar, desplazarse o realizar sus labores dentro de la Compafia.
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1.4. ALCANCE

El contenido de este Manual es aplicable a todo el personal por contrato de servicios con
terceros, que en adelante se denominaran “Contratistas”, a sus proveedores, y en lo que
competa, a sus visitantes, otra entidad o persona que tenga una relacién contractual con
C.I. UNIBAN S.A. o que permanezca en sus instalaciones.
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1.5. DISPOSICION

El Responsable Uniban, quien es el que tiene a su cargo la supervision del contrato y/o
Contratista por parte de C.I. UNIBAN S.A. supervisara que las empresas o0 personas
contratistas cumplan con todos los estdndares técnicos, administrativos y los
requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente contenidos en este
Manual y/o el cumplimiento de otras normas que apliquen.

El Manual de seguridad y salud en el trabajo para proveedores, personal por contrato de
servicio con terceros se da a conocer en los procesos de licitacion, etapa del Pre-
Contrato y una vez se firma el contrato se entrega al Contratista o Proveedor dejando
constancia de su entrega.

1.6. DEFINICIONES

v' Actividad critica: Tarea o labor realizada por el contratista que presenta riesgo para
la salud e integridad fisica del mismo, del personal y las instalaciones en
las cuales labora y que puede dejar como consecuencia un accidente de trabajo,
grave, severo o mortal.

v Accidente de trabajo: Todo suceso repentino que sobrevenga por causa 0 con
ocasion del trabajo, y que produzca en el trabajador una lesion organica,
una perturbacion funcional o psiquiatrica, una invalidez o la muerte. Es
también aquel que se produce durante la ejecucion de 6rdenes del empleador,
o contratante durante la ejecucion de una labor bajo su autoridad, aun fuera del
lugar y horas de trabajo.

v Acto o comportamiento inseguro: Se refiere a todas las acciones humanas
gue pueden causar una situacion insegura o incidente, con consecuencias para la
persona que realiza la actividad, la produccién, el medio ambiente y terceras
personas. También el comportamiento inseguro incluye la falta de acciones
para informar o corregir condiciones inseguras.

v/ Acto sub estandar: Cualquier desviacion en el desempefio de las personas,
en relacibn a los estandares establecidos, para mantener la continuidad de
marcha de las operaciones y un nivel de perdidas minimas, se lo considera acto
anormal que impone riesgo y amaga en forma directa la seguridad del
sistema 0 proceso respectivo. Se detecta con observaciones.

v' AFP: Administradora de Fondos de Pensiones.

v" ARL: Administradora de Riesgos Laborales.

v  Aspecto ambiental: Elementos de las actividades, productos o servicios de
una organizacibn que pueden interactuar con el medio ambiente, por
ejemplo, puede involucrar una descarga, una emisioén, consumo o reutilizacion de

un material o ruido.

v/ ATEL: Accidente de Trabajo y Enfermedad Laboral.
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v Clase de riesgo: Codificacion definida por el Ministerio de Proteccion Social
mediante Decreto 1072 de 2015, para clasificar a las empresas de acuerdo
con la actividad econbmica a la que se dedica. Existen cinco clases de
riesgo, asi: Clase | Riesgo Minimo, Clase Il Riesgo Bajo, Clase Il Riesgo
Medio, Clase IV Riesgo Alto, Clase V Riesgo Maximo.

v Contratista: Es la persona natural o juridica que mediante un acuerdo de
voluntades se obliga para con C.I. UNIBAN S.A. a dar, hacer o no hacer una
actividad a cambio de una contraprestacion en dinero o en especie.

v Matriz de peligros: Forma sistematica de identificar, localizar, valorar y jerarquizar
las condiciones de riesgo laboral a las que estan expuestos los trabajadores y que
permite el desarrollo de las medidas de intervencion.

v Permiso de trabajo: Es una autorizacién y aprobacién por escrito que especifica la
ubicacién, tiempo, responsables y el tipo de trabajo a efectuarse.

v Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo: Es la directriz general que permite
orientar el curso de los objetivos, para determinar las caracteristicas y alcances
del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

v" Prevencion de riesgos: Son las acciones tendientes a disminuir las posibilidades de
ocurrencia de un riesgo a partir de la preservacion de la salud de las personas.
(Ajustado Decreto 1295 de 1994 ahora Ley 1562 de 2012).

v Procedimiento: Método establecido y definido para desempefiar un trabajo
especifico pas6 a paso o de una manera continuada.

v Residuo o desecho: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto
gue se encuentra en estado sélido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido
en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque
sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo gener6 o
porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula. (Decreto 4741 de
2005).

v Subcontratista: Cualquier persona natural o juridica que realiza actividades en la
C.I. UNIBAN S.A, a través de una relacion contractual con otra persona natural o
juridica, que haya celebrado un contrato u orden contractual con C.I. UNIBAN S.A.

v Responsable Uniban: Para efectos de este documento, es el funcionario de C.I.
UNIBAN S.A encargado de realizar la verificacion de la ejecucion del contrato u
orden.



MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
=IE PROVEEDORES, PERSONAL POR CONTRATO DE SERVICIO CON
i L TERCEROS Y VISITANTES

unibon
\Version: 3 IActualizacion: 14/01/2019 Pagina: 8
I. Politicas

2.1. Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo

El CONTRATISTA debe contar con una politica de S&ST y asegurar que sea divulgada y
aplicada por todos sus empleados involucrados en el contrato. La participacion activa de
todos los empleados debe ser evidente, buscando asegurar los objetivos y metas SST
del contrato, a través de controles y seguimiento.

2.2. Politica para la prevencién del consumo de alcohol, tabaco y sustancias
psicoactivas.

El CONTRATISTA debe contar con una politica para la prevencion del consumo de
alcohol, tabaco, sustancias psicoactivas, ludopatia y asegurar que sea divulgada y
aplicada por todos sus empleados involucrados en el contrato.

2.3. Politica Seguridad Vial.

El CONTRATISTA que para la prestacion del servicio deba desplazare a sus Empleados
en vehiculo propio o contratado debe contar con una politica de seguridad vial.

lll.  Organizacion
3.1. Liderazgoy compromiso

La responsabilidad de Seguridad y Salud en el Trabajo (S&ST) recae en el Gerente de la
empresa CONTRATISTA o representante legal, bajo la premisa de que la seguridad no
se delega. El Gerente debe involucrarse personalmente en la gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo. EI compromiso se reflejara en todos los niveles del CONTRATISTA,
donde se garantice una actitud positiva del personal con respecto a los temas SST,
alineados con las politicas generales de la Compafiia, especialmente, el compromiso con
la vida.

El Gerente de la empresa CONTRATISTA o0 quien haga sus veces, participara en la
evaluacion del cumplimiento de los aspectos SST y proveera los recursos necesarios
para la implementacion de los planes de accion que resulten de esta evaluacion.

3.2. Responsable de la Seguridad y Salud en el Trabajo
3.2.1. Para CONTRATISTAS de menos de 10 trabajadores clase de riesgo I, Il o Ill, el

disefio del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, debe cumplir
con los siguientes requisitos:

Técnico o tecndlogo en Seguridad y Salud en el Trabajo

Licencia vigente en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo

Certificado de aprobacion del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas
en SG-SST.

Minimo dos (2) afios de experiencia en el desarrollo de actividades de Seguridad y
Salud en el Trabajo
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3.2.2. Para CONTRATISTAS de méas de 10 trabajadores clase de riesgo IV, V y
CONTRATISTAS de mas de 10 trabajadores independientemente de la clase de
riesgo, debe cumplir con los siguientes requisitos:

Profesional en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo,
profesional con posgrado en Seguridad y Salud en el Trabajo.

Licencia vigente en Salud Ocupacional o Seguridad y Salud en el Trabajo.
Certificado de aprobaciéon del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50)
horas en SG-SST.

Minimo dos (2) aflos de experiencia en el desarrollo de actividades de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

El contratista debe designar de forma escrita, un responsable con licencia en
Seguridad y Salud en el trabajo para que coordine y apoye las estrategias y
acciones que se realicen con los trabajadores en las instalaciones de La
EMPRESA de acuerdo con los riesgos de su actividad y a las regulaciones
pertinentes.

El CONTRATISTA debe realizar auditorias a su Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo y determinar las acciones correctivas y
preventivas que controlen y mitiguen los riesgos de forma anual.

IV. REQUISITOS Y OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO

4.1. Requisitos del pre-contrato

Contratistas y sus Empleados: Cuando la prestacion del servicio o la compra del

bien

implique que los contratistas 0 sus empleados ingresen a las instalaciones de la

compafia, los contratistas deberan aportar:

El resultado de la auditoria de cumplimiento de implementacion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo con un porcentaje minimo del
86% de los requisitos aplicables.

Documentos que acrediten la idoneidad del Auditor.

Plan de trabajo de las acciones correctivas.

El documento en el que conste la designacion del Responsable del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo con licencia vigente y
certificado de aprobacién del curso virtual de cincuenta (50) horas en
Seguridad y Salud en el Trabajo.

4.2. Obligaciones durante el contrato

1. Antes de iniciar actividades, el Contratista debe enviar al Responsable Uniban y

a

Seguridad y salud en el trabajo, la Matriz de identificacion de peligros y

evaluacion de riesgos, las medidas de intervencion de acuerdo a la jerarquia de
control de riesgos. Una copia de este analisis debe ser enviado a seguridad y salud
en el trabajo Uniban, en un plazo minimo de 5 dias habiles antes de la iniciacién
del trabajo, quien revisara la informacion y hara las observaciones de seguridad
gue considere pertinentes.
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10.

11.

Todos los contratistas y clientes deberan cumplir con el Manual de Seguridad y
Salud en el Trabajo para proveedores, personal por contrato de servicio con
terceros y visitantes.

El contratista, ademas de las obligaciones propias del contrato, tiene como
responsabilidad cumplir lo establecido en este manual, ademéas de cumplir con la
normatividad legal vigente en relacion con la seguridad y salud en el trabajo y
medioambientales demas normas definidas por C.l. UNIBAN S.A.

Mantener los documentos que garanticen sus pagos de la seguridad social: EPS,
ARL y AFP vy facilitarlos en el momento que se requieran. Los pagos deberan
hacerse en las fechas que define el Ministerio de Proteccion Social y de acuerdo a
los dos ultimos digitos del NIT o nimero de identificacién. (actualmente rige el
Decreto 1990 de 2016). No se autorizara el ingreso o ejecucion de labores en
instalaciones de la Compafiia, cuando hallan inconsistencias en los pagos de la
seguridad social.

Conocer los procedimientos en casos de emergencia existentes en el lugar de
trabajo y obedecer cualquier orden de evacuacién que se dé en el area de trabajo.

Reportar al supervisor del contrato u orden, cualquier peligro detectado durante su
labor o cualquier novedad que se presente con su personal.

Usar ropa adecuada y los elementos de proteccion personal requeridos y
especificos para las actividades a desarrollar en las instalaciones de C.l. UNIBAN
S.A. Estos elementos de proteccion deben cumplir con las especificaciones
técnicas exigidas por la normatividad vigente.

El contratista suministrard a su personal la dotacion, materiales, equipos y
herramientas de buena calidad a ser utilizados para la ejecucién del Objeto del
contrato. Debera tener un programa de mantenimiento e inspeccidén que asegure
permanentemente las buenas condiciones de los mismos. C.l. UNIBAN S.A, podra
solicitarle al Contratista el reemplazo inmediato de un equipo manual o herramienta
gue no sea segura de usar, que este dafiada, mal reparada o desgastada.

En caso de ocurrencia de un accidente de trabajo de uno de sus
trabajadores, serd responsabilidad del Contratista reportarlo a su
Administradora de Riesgos laborales (ARL) y seguir el procedimiento de su
investigacion correspondiente como lo establece la Ley. Asi mismo, debera
informar a Seguridad y Salud en el Trabajo y al responsable de C.I. UNIBAN S.A. a
cargo de la actividad contratada.

El contratista deberd adoptar las medidas necesarias para la identificacion y
control de riesgos potenciales dentro del sitio de trabajo previniendo accidentes o
enfermedades.

Los AT graves y/o severos o0 con un alto potencial de pérdida, deben ser
informados al Responsable Uniban y a Seguridad y salud en el trabajo de Uniban

10
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inmediatamente y de forma escrita (correo electrénico). Uniban hara parte del
equipo investigador.

12. Cumplir, el Reglamento de Seguridad e Higiene; asi como las normas internas
establecidas por C.I. UNIBAN S.A. para tal fin, y velar por el conocimiento y
cumplimiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo.

13. Cumplir con las disposiciones legales en materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo, establecidas en el Decreto 1072 de 2015, el decreto 171 de 2016 y la
resolucion 1111 de 2017 y las Normas establecidas por C.I. UNIBAN S.A.

4.2.1.Induccion:
e El Contratista y sus Empleados, proveedores y visitantes, debera asistir a la
induccion de Seguridad y salud en el trabajo antes de su ingreso a la Compaiiia
y/o recorrer areas operativas de la Compafia y/o comenzar la actividad laboral.
Sin esta induccién no se permitir4 el inicio de actividades o desplazamientos por
procesos productivos, ademas que deben hacer uso de los Elementos de
proteccion definidos en cada proceso.
¢ La induccion se coordina con el Responsable Uniban que contrata o que tiene a
cargo la visita.
¢ La induccion debe ser solicitada minimo una semana antes a Seguridad y salud en
el trabajo y a Seguridad y Proteccién, a través de correo electrénico.
e Cuando la actividad contratada tenga duracion mayor a 1 mes, la empresa
contratistas/subcontratista, deberéa integrarse al Programa de Socios Estratégicos
y cumplir con todos los lineamientos descritos en dicho Programa.
4.2.2.Control de Emergencias

El Contratista, debera contar con personal capacitado y entrenado en primeros
Auxilios, Evacuacion y bomberotecnia de acuerdo a su actividad econdémica
(Resolucion 0256 del 21 de Octubre de 2014). Estas personas deberan portar un
distintivo y sus nombres deberdn ser dados a conocer al Contratante y a
Seguridad y Salud de Uniban.

El contratista debe instruir a sus trabajadores sobre la ubicacién de elementos o
equipos para atencién emergencias (botiquin, extintores, etc.) segun el area de
trabajo o cuando realice operaciones de trabajo en caliente (soldadura, corte, etc.)
y capacitarlos de acuerdo al Plan de Emergencias que tenga documentado.

Conocer la ubicacién de los extintores
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¢ Ante una Emergencia, el personal contratista, visitantes y quien esté dentro de las
instalaciones de C.I. UNIBAN S.A., deberd acatar las érdenes dadas por cualquier
persona. integrante del Plan de Emergencia (brigadistas, coordinadores de
evacuacion, jefes de area o Seguridad y salud en el trabajo).

e El contratista deberd acatar la sefalizacion de emergencias presente en C.I.
UNIBAN S.A.

e El contratista, no podra obstruir equipos de Emergencias y sefializacion como:
extintores, gabinetes contra incendio, hidrantes, entre otros.

e En caso de realizar actividades que impliquen la generacion de ruido, material
particulado, gases y/o vapores, se debera presentar un plan de mitigacion para el
control de dichas emisiones.

V. ESTANDARES DE SEGURIDAD ESPECIFICOS

La verificacion de las normas de seguridad sera una responsabilidad tanto
del Contratista, como del Responsable Uniban que contrata o el designado por
este Ultimo. El Contratista debe garantizar que sus empleados cumplan con los
siguientes parametros de seguridad:

Antes de iniciar el trabajo el Contratista debe verificar que se cumplan las
siguientes condiciones:

a. Area de trabajo ordenada y limpia.

b. Elementos de proteccion personal en buen estado y limpios.

c. lluminacion adecuada.

d. Elaboracion del Analisis de Trabajo Seguro

Se deberad acordonar el area de influencia de la obra a realizar, buscando
evitar molestias y accidentes a terceros y realizar un cerramiento provisional
cuando se trate de obras de construccion o reformas.

Reportar de inmediato al Responsable del contrato cualquier condicion
insegura o que pueda generar accidentes.

Utilizar los elementos de proteccion personal requeridos para la tarea a
realizar y exigidos por C.I. UNIBAN S.A.

Si utiliza equipos eléctricos, verificar que al terminar la labor queden
completamente apagados y desconectados.

No sobrecargar los enchufes ni las multi-tomas eléctricas.

No se permiten reparaciones de los equipos en las éreas de trabajo.

12



MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA

=IE PROVEEDORES, PERSONAL POR CONTRATO DE SERVICIO CON
o TERCEROS Y VISITANTES
unibon
\Version: 3 IActualizacion: 14/01/2019 Pagina: 13
Asegurar que el &rea de trabajo esté completamente despejada de objetos u
obstaculos que puedan causar resbalones o tropiezos.
Ningun trabajador debera laborar sin la vigilancia o supervisién del Contratista.
El Contratista debera retirar de la Empresa, al personal a su cargo que no
cumpla con las normas de seguridad y salud en el trabajo.
El contratista debe asegurar el adecuado almacenamiento de los materiales y
de los equipos; garantizando el orden y aseo del sitio de trabajo, bafios y en
general de todos los lugares de trabajo.
El contratista luego de terminar las diferentes labores, debera entregar las
areas en adecuadas condiciones de orden y aseo.
El contratista debe mantener disponible la matriz de elementos de proteccion
personal, definidos para la labor y evidenciar que realiza la entrega y
mantenimiento de los mismos.
VI. INDUCCION, REINDUCCION Y CAPACITACION

El contratista debe de contar con un plan de capacitaciones de Seguridad y
Salud en el Trabajo para su personal, el cual desarrollara durante el tiempo
gue dure el contrato con C.I. UNIBAN S.A. La periodicidad debe de estar
definida dentro del documento del Sistema de Gestion.

El contratista debera realizar la induccién/reinducciéon a sus trabajadores, e
informarlos sobre cada uno de los riesgos a los que van a estar expuestos en
el desarrollo de su labor, con indicacién de las medidas de prevencién y
control que deben cumplir; dicho proceso debera realizarse en el momento del
ingreso y anualmente, o cuando se presenten algunas de las siguientes
condiciones:

a. Cambio de cargo/labor o centro de trabajo

b. Asignacion de nuevas funciones y responsabilidades o luego de una
ausencia superior a 30 dias.

c. Después de vacaciones Dec.1072/2015

El contratista retroalimentar4 a sus trabajadores en la realizacion y buena
marcha de los trabajos encomendados y en la prevencién continua de
enfermedades o accidentes laborales, mediante el disefio de procedimientos
documentados, charlas de 5 minutos de seguridad, entre otros.

13
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e El contratista debe entrenar y capacitar a todo su personal en la tarea
asignada y en el manejo de herramientas y/o equipos. Igualmente, debera
ejercer control permanente en el lugar de trabajo para verificar el cuidado de
su personal y la aplicacién de las normas de seguridad.
VIl. TAREAS DE ALTO RIESGO

7.1. Para el desarrollo de actividades de alto riesgo, el Contratista debera
cumplir como minimo:

Realizar el ATS (Andlis de trabajo seguro), con los trabajadores y el
responsable que estara a cargo de la actividad, para todas las actividades
de Alto Riesgo o Tareas Criticas.

Para las diferentes actividades que se ejecuten, se deben tener los
respectivos procedimientos de trabajo y listas de chequeo para verificar los
elementos de proteccién personal y equipos de proteccion ante caidas.

Se realizara por parte del contratista, verificaciones de las condiciones de
seguridad, estas verificaciones se haran diariamente mientras dure la labor
y debera dejarse informes escritos que podran ser solicitados en cualquier
momento por seguridad y salud en el trabajo Uniban, brigadistas, Copasst
y/o el Responsable del proceso donde se desarrolla la actividad. Ante
cualquier no conformidad que comprometa la seguridad personal, se
ordenard la suspension de la tarea.

7.1.2 TRABAJOS EN ALTURAS

Para realizar el trabajo en altura es necesario ejecutarlo en Optimas
condiciones de seguridad y salud laboral. La puesta en practica de las
medidas preventivas, ayuda a eliminar situaciones que conlleven un riesgo
para la salud de los trabajadores.

Si la labor se realiza superando una altura de 1,50m sobre un nivel inferior,
segun lo estipulado en el Reglamento de Seguridad para Proteccion contra
Caidas en Trabajo en Alturas, el Contratista estd en la obligacion de
tener implementado un programa de Trabajo en Alturas que cumpla los
pardmetros establecidos en la Resolucion 1409 de 2012 y la Resolucién
3368 de 2014. Cualquier desacato a este requisito serd causal de
incumplimiento grave de las obligaciones del contratista, con las
consecuencias contractuales que de ello se derive.

14
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e Todo Contratista que desarrolle trabajos en altura debe contar con un
programa de proteccion contra caidas que incluya la disponibilidad en
sitio de los elementos y sistemas de proteccion, el plan de rescate y la
competencia certificada del personal que desarrolla dichas actividades.

e Para los diferentes escenarios de trabajos en alturas, se debe disponer de
los procedimientos de trabajo.

e El contratista deberd presentar y mantener los certificados vigentes de
trabajadores que realicen actividades en alturas, asi mismo los permisos y
listas de chequeo. Estos deberan estar alcance para auditorias,
inspecciones del Ministerio de Trabajo, o personal encargado de C.I.
UNIBAN S.A.

e Si la labor contratada requiere trabajo en andamios, el contratista debe
contar con andamios multidireccionales y que cumplan con la resolucion
1409 de 2012, mediante la cual se establece el reglamento de seguridad
para proteccién contra caidas en trabajo en alturas.

e Todos los trabajadores deben disponer de todos los elementos de
proteccion contra caidas exigidos por la Resolucion 1409 de 2012, en
perfecto estado.

e El Contratista conforme al modelo de formato adoptado por él, debe
diligenciar el correspondiente permiso de trabajo antes de iniciar la labor y
mantener dicho permiso diligenciado y firmado para facilitarlo cuando lo
requieran funcionarios de C.I. UNIBAN S.A.

¢ No se permitira trabajar en alturas si el trabajador se encuentra solo. Los
trabajos en alturas SIEMPRE deben realizarse con acompafiamiento del
Coordinador de Alturas y el Ayudante de Seguridad.

e Se debe inspeccionar el area donde se va a realizar la labor para
verificar que no existan condiciones de riesgo adicionales.

e Los trabajadores deben sefalizar y delimitar el &rea de realizacién del
trabajo en altura, para evitar el paso o acercamiento de personal por el
area.

e Se debe reportar cualquier evento que se presente durante el desarrollo de
la labor en altura, al responsable de C.I. UNIBAN y a Seguridad y Salud en
el Trabajo.

e Una vez concluya la jornada de trabajo, se debe dejar el area totalmente
aseada vy libre de elementos de trabajo utilizados.
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e Recibir capacitacion especifica y para los que aplique acreditar la
certificacion, antes de iniciar dichas labores.

7.1.3 TRABAJOS CON PRODUCTOS QUIMICOS

Para los contratistas que dentro del acuerdo de servicios, requieran de utilizacion de
productos quimicos, deben cumplir con:

e La aplicacion del Decreto 1496 de 2018: Por el cual se adopta el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiguetado de Productos
Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica.

o ey 55 de 1993 Por medio de la cual se aprueba el "Convenio No. 170 y la
Recomendacién numero 177 sobre la Seguridad en la Utilizacion de los
Productos Quimicos en el trabajo", adoptados por la 77a. Reunién de la
Conferencia General de la O.I.T., Ginebra, 1990.

7.1.4 TRABAJOS ELECTRICOS

7.1.4.1. ANTES DE LA OPERACION

¢ A nivel del suelo ubicarse sobre los elementos aislantes correspondientes (alfombra o
manta aislante o banqueta aislante).

e Utilizar casco (el cabello debe estar contenido dentro del mismo y asegurado si fuese
necesario), calzado de seguridad dieléctrico, guantes aislantes para BT y anteojos de
seguridad.

e Utilizar herramientas o equipos aislantes. Revisar antes de su uso el perfecto estado
de conservacion y aislamiento de los mismos, de su toma de corriente y de los
conductores de conexion.

e Retirarse accesorios metalicos que pudiera proyectarse o hacer contacto con la
instalacion. Quitarse anillos, relojes o cualquier elemento que pudiera dafiar los
guantes.

e Utilizar méscaras de proteccion facial y/o protectores de brazos para proteger las
partes del cuerpo.

e Aislar los conductores o partes desnudas que estén con tension, préximos al lugar de
trabajo.

16
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¢ Laropa no debe tener partes conductoras y cubrira totalmente los brazos, las piernas
y pecho.

e Utilizar ropas secas, en caso de lluvia usar la indumentaria impermeable.

e Para trabajos en exteriores, en caso de lluvia suspender las actividades eléctricas o
en alturas.

7.1.4.2. DURANTE LA OPERACION
+ Aplicar las 5 reglas de oro

e Abrir los circuitos con el fin de aislar todas las fuentes de tensién que pueden
alimentar la instalacion en la que se va a trabajar. Esta apertura debe
realizarse en cada uno de los conductores que alimentan la instalacion,
exceptuando el neutro.

e Bloquear todos los equipos de corte en posicién de apertura. Colocar en el
mando o en el mismo dispositivo la sefializacién de prohibido de maniobra.

e Verificar la ausencia de tension. Comprobar si el detector funciona antes y
después de realizado el trabajo.

e Puesta a tierra y la puesta en cortocircuito de cada uno de los conductores
sin tension incluyendo el neutro.

o Delimitar la zona de trabajo sefializadndola adecuadamente

+ Se prohibe utilizar escaleras metdlicas para trabajos en instalaciones
eléctricas o en su proximidad inmediata, si tiene elementos metalicos
accesibles.

7.1.4.3. NORMAS ESPECIFICAS POSTERIORES A LA OPERACION

¢ Reunir a todas las personas que participaron en el trabajo para notificar la
reposicion de la tension.

o Verificar visualmente que no hayan quedado en el sitio de trabajo herramientas
u otros elementos.

e Se retirara la sefializacion y luego el bloqueo.

e Se cerraran los circuitos.

7.2 TRABAJOS EN ESPACIOS CONFINADOS
e Para realizar esta actividad se debe acudir a normas internacionales como OSHA 29

CFR 1910.146 (Trabajo en Espacios Confinados), cumpliendo las medidas de
seguridad necesarias para prevenir accidentes.

e Un espacio confinado es cualquier espacio con aberturas limitadas de entrada
y salida y ventilacion natural desfavorable, contiene o podria contener atmdésferas

17
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peligrosas, por deficiencia de oxigeno por debajo de 19,5%, explosivas o contener
otras sustancias toxicas, y que no esta concebido para una ocupacion
continuada por parte del trabajador. En esta definicion se incluyen entre otros:
pozos, depoésitos abiertos, tanques de almacenamiento, sedimentacion, etc.,
tuneles, alcantarillas, pozos de aguas residuales. Contiene material o elementos que
tiene el potencial para atrapar a la persona que entra (por ejemplo, arena, lodo,
elementos mecénicos como aspas, cangilones entre otros).

7.2.3 RIESGOS:

¢ Riesgo de asfixia por escasez de oxigeno.

¢ Riesgos de intoxicacion por acumulacién de sustancias toxicas.

¢ Riesgo de incendio y explosién por acumulacién de sustancias inflamables.

¢ Riesgo de caidas a distinto nivel.

e Evacuacion dificultosa.

e Riesgo por temperaturas extremas

e Riesgo por dificultad de comunicacion con el exterior.

¢ Riesgo para personas con afecciones claustrofobicas.

e Riesgo de golpes por estrechez, incomodidad de posturas de trabajo, caida de
objetos y limitada iluminacion

¢ Riesgo de lesiones por incremento del ruido en espacios cerrados.

7.2.4 MEDIDAS DE SEGURIDAD
a) Control de entrada y de salida.

e Se controlara el acceso a cualquier recinto confinado mediante permisos de
entrada por escrito, de modo que sélo entren personas autorizadas, por un
tiempo limitado, y que cuenten con un procedimiento previamente
formalizado antes de la entrada.

e Siempre se deberd designar la figura de supervisor de entrada, el cual se
encarga de verificar las condiciones de la entrada, confirmar que el permiso
de entrada estd cumplimentado, y cancelar este en caso de existir
condiciones de trabajo inseguras.

e Entre el contenido importante del permiso de entrada, esta: el tiempo de
duracion del permiso, fecha y periodo de validez de este, nombre de los
trabajadores a entrar, trabajos a realizar, riesgos detectados en su interior,
mediciones atmosféricas, uso de ventilacibn mecanica / equipos de
proteccion individual / equipos de emergencia, protocolo de actuacion,
equipos de trabajo a utilizar permitidos, y las firmas del responsable de los
trabajos, los trabajadores, y el emisor del permiso de trabajo.

18
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b)

Evaluaciéon de la peligrosidad de la atmdésfera interior, mediciones y

equipo de medida.

Evidentemente, si el principal riesgo existente en un espacio confinado

consiste en la potencial existencia de una atmadsfera peligrosa, bien por
deficiencia de oxigeno, o bien por presencia de contaminantes toxicos o
sustancias inflamables, una medida preventiva basica consistira en la
identificacion de dichas sustancias, y en la evaluacién de su peligrosidad
en funcién de su concentracion.

Es decir, es imprescindible realizar mediciones de los agentes peligrosos

presentes y determinar su concentracion. Se compararan las
concentraciones medidas con los valores limites de referencia (% minimo y
maximo de 02, Valores Limite Ambientales o VLA y limites IPVS de
agentes quimicos, y Limite Inferiores de Explosividad o LIE de gases y
vapores inflamables o explosivos).

En funcion de las concentraciones obtenidas en las mediciones, se indicara

si hay que aplicar medidas preventivas como la ventilaciéon o el uso de
equipos de proteccion individual respiratoria.

c) Ventilacion natural y forzada

d)

La ventilacion es una de las medidas preventivas fundamentales para

asegurar la inocuidad de la atmdsfera interior del espacio confinado, tanto
previa a la realizacién de los trabajos (en caso de ambiente contaminado),
como durante los trabajos (porque requiere una renovacion del ambiente
interior).

El objetivo de la ventilacién es obtener, por tanto, una atmésfera interior

con una concentracion de contaminantes o sustancias inflamables
presentes inferior a sus respectivos limites de exposicion e
inflamabilidad, a la vez que una concentracién de oxigeno apropiada.

La ventilacién es una técnica de control sencilla y eficaz, que puede

aplicarse de forma natural (abriendo entradas y salidas del recinto),
o forzada (utilizando equipos que insuflan o extraen aire del recinto). Para
ello se extrae el aire del local o se introduce aire fresco. Generalmente se
utiliza la ventilacion forzada.

Proteccion individual respiratoria. equipos filtrantes, aislantes y de

auto salvamento.

v Los equipos de proteccion respiratoria (EPR) son otra medida preventiva

eficaz, que se debe alternar con las anteriores.
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v Los EPR son equipos de proteccion individual de las vias respiratorias en
los que la proteccion contra los contaminantes se obtiene reduciendo la
concentracion de éstos en la zona de inhalacién por debajo de los niveles
de exposicion recomendados.

v Existen varios tipos o clases de EPR, segun establece la UNE-EN
133:2002:

Equipos dependientes del medio ambiente o equipos filtrantes. El
aire inhalado pasa a través de un filtro donde se eliminan los
contaminantes.

Equipos independientes del medio ambiente o equipos
aislantes. Proporcionan proteccion tanto para atmoésferas
contaminadas como para la deficiencia de oxigeno. Suministran
un gas no contaminado respirable (aire u oxigeno).

Equipos de evacuacion, escape o auto salvamento, los cuales
pueden ser a su vez filtrantes o respiratorios aislantes, pues
estan disefiados para permitir la huida de una atmésfera
peligrosa en caso de emergencia, no para trabajar con ellos.

7.3 TRABAJOS EN CALIENTE

Aquellas tareas que puedan generar calor, chispas y llamas abiertas, estas actividades
pueden causar accidentes como iniciar un conato de incendio o explosion, por ejemplo,
trabajos de soldadura, pulidora y limpieza con chorros de arena, corte y soldadura,
trabajos con llama abierta, afilado o amolado, uso de soplete, perforado, esmerilado.

7.3.2. Riesgos

Los riesgos inmediatos estan relacionados con la posibilidad de que inicie un
conato de incendio, quemaduras en el personal y proyeccion de particulas.
Adicionalmente existen unos relacionados con la exposicién a mediano y largo
plazo y de lenta aparicion con la inhalacién de gases, exposicion a ruidos y
radiaciones y posturas incomodas.

Atmosferas con gases combustibles.

Atmoésferas combustibles - Limites de explosividad (%LIE-LSE). (Verifique el
nivel de concentracion de gases inflamables, el cual no debe superar de 10%
del limite inferior inflamabilidad).

Atmosferas con gases combustibles (Argén, Acetileno, hidrégeno

20
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Si en la evaluacion preliminar se presenta una variacion en las condiciones del ambiente
de este, se debera suspender el trabajo, evaluar las nuevas condiciones, tomar las
medidas del caso y generar un nuevo permiso cuando se tengan todas las variables
controladas. Es preferible parar un proceso, aplicar las medidas de prevencién, asegurar
la estabilidad de la empresa, garantizar la salud de su personal y no por premuras de
tiempo, poner en situacién de riesgo la organizacion.

7.3.3. Medidas de seguridad

Todos los sistemas de proteccion contra incendios fijos deben funcionar
correctamente.

Se debe obtener un Permiso para trabajos en caliente y asignar a una persona
capacitada en la vigilancia contra incendios.

Todos los materiales inflamables y combustibles se deben mantener una
distancia de 10 metros del area de trabajo.

Se debe realizar el control de atmésfera combustible, realizando pruebas con
equipos de monitoreo. No se permite la continuacién del trabajo con un LEL
mayor del 10%.

Es posible que sea necesario utilizar un medidor para controlar los niveles de
gas, vapor o polvo inflamables.

El material combustible que no se puede trasladar se debe proteger.
con lonas y cubiertas a prueba de fuego.

Las aberturas en las paredes o el piso se deben cubrir con materiales a prueba
de fuego.

Utilice protectores para proteger a las demas personas de la luz de soldadura.

Los equipos cerrados que contenian materiales inflamables o combustibles se
deben limpiar y eliminar.

Si es necesario, obtenga un Permiso de Ingreso a Espacios Confinados.

Todo el personal que realiza tareas en caliente debera conocer los peligros y
riesgos y las medidas de control para hacer la tarea de manera segura.

El trabajador debe solicitar permiso de trabajo para realizar tareas en caliente.

Siempre que se haga una tarea en caliente fuera del taller se debera aislar e
instalar barreras para proteger a las personas y las areas vecinas.

Conectar todos los metales que pueden ocasionar una fuente de descarga
estética e instalar un aterrizaje.
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VIII.

Se debe aislar todos los recipientes que contengan material inflamable.

Se deben tapar todos los drenajes y sumideros dentro de 15 metros que
puedan contener hidrocarburos o vapores de hidrocarburos.

Se debe nombrar un vigia de incendios el cual estard atento durante todo el
proceso en caliente.

Siempre que se realice una tarea en caliente debera existir un extintor de
incendios cerca para combatir el fuego en caso de que se inicie un conato.

CUMPLIMIENTO REFERENTE A LA GESTION AMBIENTAL

Segun aplique al objeto del contrato u orden, las normas y guias de accion
ambientales deben ser aplicadas por el Contratista, sus empleados, sus
Subcontratistas, los empleados de éstos y en general por todas las personas
naturales o juridicas que directa o indirectamente dependan del Contratista.

El Contratista est4 obligado a respetar y cumplir estrictamente con toda la
legislacion ambiental aplicable a su organizacion, asi como todos los
requerimientos ambientales establecidos por las Autoridades Ambientales.

En relacion con el manejo y disposicion de los residuos sélidos el
Contratista es responsable de manejar y disponer responsablemente todos los
residuos producto de su operacion de acuerdo a lo establecido en la legislacion
colombiana.

El Contratista debe cumplir con las normas legales aplicables al manejo de
escombros, y disposicion de residuos soélidos y liquidos que genere la
ejecucion del contrato. (Decreto 0357 de 1997 - Resolucion 0541 de 1994 -
Decreto 4741 de 2005).

El lugar en el que se encuentren los escombros debe encontrarse
debidamente sefalizado; en ningudn caso los escombros deben permanecer en
zonas verdes o &reas de circulacion.

El Contratista debe presentar y conservar los certificados de la disposicion
adecuada de los residuos especificando las cantidades, tratamiento y
disposicion final de los mismos y las licencias vigentes. Esta informacion debe
estar disponible y podré ser requerida por el Responsable del contrato de C.
UNIBAN S.A. y/o por el &rea de Gestion integral.
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IX. PROHIBICIONES

e Esta prohibido el ingreso a las instalaciones de menores de edad en calidad
de acompafiante o trabajador, salvo con un permiso escrito del Ministerio de
trabajo.

e Ingresar a las instalaciones de Uniban bajo efectos de bebidas alcohdlicas,
drogas psicoactivas o sustancias prohibidas, expenderlas o incitar a su
consumo.

e Fumar en las areas de trabajo.

e Promover actos de violencia dentro de las areas laborales.

e Fomentar actitudes de bromas o juegos pesados que pudieran
desencadenar un accidente, crear confusion o falsa alarma generando
panico.

X. SANCIONES
+E|l contratista se compromete al cumplimiento de éste “Manual’, en caso de

evidenciarse el incumplimiento del mismo, podra ser causal de la terminacién de
la relacion contractual.

HISTORIAL DE CAMBIOS

Fecha Version Cambios

13/03/2019 3 Incorporacion de apartes de
Manual de Contrtacion

ELABORADO POR:
Diana Alcaraz Cartagena
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo

REVISADO POR:
Proceso de Juridica

APROBADO POR:
Jean Paul Nyfeler V.
Director de Asuntos Institucionales
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XI. ANEXO. Acta de entrega del Manual

YO , CC , DE

EMPRESA , CERTIFICO: QUE
HE LEIDO COMPLETAMENTE EL MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
PROVEEDORES, PERSONAL POR CONTRATO DE SERVICIOS CON TERCEROS Y
VISITANTES, QUE ME HA SIDO ENTREGADO POR C.I. UNIBAN S.A'Y DECLARO QUE LO HE
ENTENDIDO EN TODA SU EXTENSION, QUE ESTOY DE ACUERDO CON LO ALLI
CONSIGNADO, QUE ME OBLIGO A CUMPLIRLO Y A VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL
MISMO POR PARTE DE MIS TRABAJADORES O SUBCONTRATISTAS.

EL CONTRATISTA,

Nombre (s) y Apellido (s)

Firma

CC.
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Anexo 74 INSTRUCTIVO MANEJO DE AGUAS RESIDUALES EN ARTEFACTOS NAVALES

Klio$%

Instructivos
Sistema de NGS; GESTION POR PROCESOS; LICENCIA DE,EXPLOTACION COMERCIAL Version 1
=l-"= Gestion ASTILLERO ZUNGO; LICENCIA DE EXPLOTACION COMERCIAL ASTILLERO Consecutivo
ags CASANOVA Estado
Publicado
uniban
Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area Gestion De Apoyo A La Operacion
genérica Logistica
Proceso / Unidad Operaciones Marinas Seleccionar
organizativa Uraba
Caracter Restringido No
Titulo

INSTRUCTIVO MANEJO DE AGUAS RESIDUALES EN ARTEFACTOS NAVALES
Objetivo

Establecer el instructivo para la descarga de manera ambientalmente segura de las aguas residuales domésticas generadas en los equipos
navales.

Alcance

Este instructivo va dirigido al personal propio y contratista que se le asigne la labor de descarga de aguas residuales.

Condiciones Generales

« La actividad de trasiego es coordinada por el area de mantenimiento de acuerdo a la disponibilidad del equipo y se realiza con contratista

Responsable

« Capitan: Debera programar la actividad y velar por el cumplimiento del instructivo, una vez finalizada la actividad se realizara la anotacion
en la minuta indicando fecha, hora y sitio de descarga.

* Analistas de Gestion Integral: Realizaran seguimiento al cumplimiento del presente instructivo.

» Mantenimiento: Realizara la programacion de la actividad e trasiego del agua residual domestica de los artefactos navales sobre los
alcantarillado de la IP Zungo

Contenido

La descarga de aguas residuales de los equipos navales debe realizarse en el sistema de alcantarillado de la zona industrial de acuerdo al
siguiente instructivo.

En los equipos navales hay un sistema de almacenamiento de aguas residuales que cuenta con un indicador LED el cual alerta la
necesidad de generar la descarga del tanque. Este sistema esta ubicado en el mando de control dentro de la cabina y se enciende una vez
el tanque de aguas negras este lleno.

llustracion 1: LED indicador.
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De acuerdo al indicador relacionado, el capitan del equipo debe programar con el personal de la tripulacion la descarga, por lo cual debe
dirigir el equipo naval a los puntos asignados para esta operacion.

llustracion 2: Punto de descarga (Carpinteria Zona industrial)

Luego de realizar la ubicacion del equipo cerca de los puntos asignados, se procede a realizar el acople de la manguera (ilutracién #3), al
acople del tanque (ilustracion #4).

llustracion 3: Manguera de descarga



Una vez acoplada la manguera en el punto de descarga del tanque, se realizar la conexién del otro extremo de la manguera a alguno de los
acoples del sitio de descarga al alcantarillado.

llustracion 5: Puntos de conexion descarga a alcantarillado.



Completada la conexion se procede a encender la motobomba del sistema, la cual debe ser conectada a los puntos de energia que estan
dentro de los puntos de descarga.

llustracion 6: Puntos de conexidn eléctricos.

Finalizado el proceso de conexion y una vez verificado que no existen fugas, se procede con la respectiva descarga.

Al finalizar la actividad, se apaga la motobomba y se desconecta del sistema eléctrico, se desacopla la manguera, se guardan los equipos
utilizados y asegurar de dejar el area en completo orden.

Enlaces Web

Glosario

|Palabra | [Definicion |

IAguas Residuales Domésticas Son las aguas provenientes de procesos no industriales, generadas a causa de las actividades humanas, como el uso de unidades|

sanitarias, entre otros.

Documentos Referenciados




|Titu|o | |Tipo Documento

| |Macroproceso | |

|MANEJO DE AGUAS RESIDUALES ZONA INDUSTRIAL ZUNGO | |Procedimientos

| |Direcci6n Asuntos Institucionales (Vig) | |

Descripcion Documentos Referenciados

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que Elaboran ANALISTA GESTION INTEGRAL
Noémina

Personas que Elaboran

Temporales

Personas que Revisan INGENIERO DE MANTENIMIENTO
Noémina

Personas que Revisan

Temporales

Personas que Aprueban JEFE DE ASTILLERO

Nombre

Nombre

Nombre

Nombre

Fabian Andres Trujillo Torres/URABA/UNIBAN

Nombre

Anuar David Diaz Pajaro/URABA/UNIBAN

Juan Camilo Pereira Trujillo/MEDELLIN/UNIBAN



Anexo 75 MANEJO ADECUADO DE RESIDUOS EN CENTROS DE ACOPIOS

KLio$%

Instructivos
Sistema de Gestion SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL Version 1
=l"= Consecutivo
age Estado Publicado
uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area genérica Direccionamiento Estratégico
Proceso [/ Unidad organizativa Control De La Gestion Seleccionar
Caracter Restringido No
Titulo

MANEJO ADECUADO DE RESIDUOS EN CENTROS DE ACOPIOS
Objetivo

Establecer los lineamientos y responsabilidades para el manejo integral de los residuos en cada centro de acopio de la Compaifiia, con el fin
de generar una correcta separacion en la fuente, garantizando asi una correcta disposicion final de acuerdo a la naturaleza del residuo.

Alcance

Este documento aplica para el manejo de residuos de los centros acopio de Residuos Sdélidos y Liquidos, ubicados en la Zona Industrial de
C.I Uniban S.A.

Condiciones Generales

» El manejo integral de residuos hace referencia a una correcta separacion en la fuente, asi como el traslado desde el punto de generacion
hasta la adecuada ubicacion en el lugar asignado dentro del respectivo centro de acopio, los cuales tienen como finalidad el
almacenamiento temporal de forma segura y ordenada de los respectivos residuos.

» El orden y limpieza en los centros de acopio es un requerimiento para garantizar la separacion en la fuente, lo cual es fundamental para
la disposicion correcta de los residuos.

» Para los traslados de los residuos desde el punto de generacion hasta los centros de acopio correspondientes, cada generador debe
gestionar y programar su respectivo transporte (montacargas, bobcat).

» La informacién correspondiente a la generacion, cantidades, proceso y su disposicion con gestores autorizados se relacionan en el Plan
de Manejo Integral de Residuos Solidos (PMIRS Complementario) Zona Industrial.

» El vidrio es manejado como residuo ordinario, debido a la cantidad de generacion y tipo de vidrio, lo que dificulta el proceso de reciclaje.
» El manejo adecuado de los diferentes residuos en los centros de acopio involucra a contratistas y personal propio de la Compafia.

» En los centros de acopio solo se deben almacenar los residuos correspondientes, para su posterior disposicion.

» Todos los vehiculos de recoleccion de RESPEL son pesados antes y después del cargue en la bascula del Patio de Algodén, con el fin
de generar control en la cantidad de residuos.

» Toda actividad de cargue de residuos debe ser acomparfiada por guardas de seguridad.

Clasificacion
Documento Interno.
Responsable

» Es responsabilidad de los procesos generadores de residuos, aplicar las medidas necesarias para garantizar la correcta disposicion de
los residuos.

» Es responsabilidad del generador del residuo, garantizar que se cumplan las indicaciones de manejo descritas en este instructivo.

» Es responsabilidad del area de Gestion Integral brindar el apoyo técnico y acompafiamiento en las actividades de separacion en la
fuente, asi como la gestion para la disposicién con terceros especializados para garantizar la disponibilidad de espacios para la recepciéon
de residuos en los Centros de Acopio.

Contenido
1. MANEJO DE RESIDUOS EN PUNTO DE GENERACION:

Previa al traslado de residuos a los centros de acopio correspondientes, se requiere un adecuacion del mismo con el fin de garantizar la separacion en la fuente y evitar contaminacién o
derrames.

A continucién se relaciona la adecuacion que se debe realizar a cada tipo de residuo:
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TIPO DE
RESIDUO

MANEJO EN PUNTO DE
GENERACION

RESIDUOS
PELIGROSOS

Aceite Usado

Se debe almacenar temporalmente en recipientes que garanticen la hermeticidad paral
evitar la entrada de aguas lluvias y derrames. El almacenamiento en el punto de|
generacion de estos residuos debe ser de forma que facilite el traslado hasta Acopiol
Contenedores o Acopio RESPEL Astillero para la recepcion de este tipo de residuo.

Filtros de Aceite y Gasolina

Se deben escurrir en el recipiente de aceite usado para retirar el exceso de aceite o
gasolina del filtro, luego se deben ubicar en el recipiente especifico para filtros (debe ser|
diferente al recipiente de aceite usado), posteriormente trasladar los recipientes al centro|
Acopio contenedores o Acopio RESPEL Astillero.

Tarros de aerosoles y otros,
Trapos, Estopas, Cartén, Aserrin|
y Plasticos Impregnados de|
Hidrocarburos o Grasas

Se deben depositar en los recipientes para RESPEL los cuales estan ubicados sobrel
estibas en cada uno de los puntos de generacion, posteriormente se deben trasladar al
Acopio Contenedores o Acopio RESPEL Astillero.

|Filtros de Etileno

Se deben trasladar de inmediato al centro Acopio Contenedores y ubicarlos en el cajon|
asignado para los filtros.

Arenas,  Borras Lodos

Contaminados

y

Se deben almacenar en recipientes adecuados que impidan el ingreso de aguas lluvias,
los cuales deben ser ubicados sobre estibas y posteriormente trasladar al centro del
Acopio RESPEL Astillero.

|Cordones Absorbentes

Se deben ubicar sobre estibas y posteriormente trasladar al centro de Acopio RESPEL|
Astillero.

Latas de Pintura

Se debe retirar el exceso de pintura de las paredes y el fondo de la lata, el producto que|
se retire debe ser llevado al centro de Acopio RESPEL Astillero en un cufiete, y las latas|
de pintura vacias deben ser traladadas hasta el Acopio de Chatarra Astilleros.

|La’mparas fluorescentes

Las bombillas, tubos de bajo consumo y fluorescentes que contengan mercurio se deben|
trasladar al sitio asignado en el Acopio RESPEL Astillero.

Baterias de Plomo

Se almacenan sobre estibas y posterior a la autorizaciéon del drea de Auditoria se debe]
trasladar al centro de Acopio de Baterias. El almacenamiento temporal en el punto de|
generacion debe considerar cubrir con plasticos para evitar el ingreso de aguas lluvias en|
caso de almacenarlas a la intemperie.

RESIDUOS |

RECICLABLES

Plastico, Pasta, Papel y Cartén

Se deben almacenar en la canecas asignadas en cada proceso, estas canecas no pueden|
estar expuestas al agua lluvia.

RESIDUOS
ESPECIALES

Madera

Se debe llevar al lugar designado para este residuo dentro del centro de Acopio del
Residuos Especiales Astillero. Asi mismo se debe ubicar en este lugar todas las estibas|
que hayan sido utilizadas para el transporte de residuos.

Llantas

Se trasladan haciendo uso de las ufias del montacargas hasta el lugar de acopio asignado
en la zona denominada la punta.

Cabos

Se deben ubicar sobre estibas y posteriormente trasladar al centro de Acopio de Residuos|
Especiales Astillero.

Chatarra

Se y ubicar sobre estibas aptas para el transporte desde el punto de generacion hasta ell
centro de Acopio de Chatarra Astillero donde se deben descargar directamente sobre el
piso, no se debe mezclar con otros tipo de residuos, ni dejarlos sobre la estiba de maderal
en la que se transport6. Cuando la los pedazos de chatarra son de gran tamafio, esto se|
deben picar antes de transportarlos al centro de acopio.

|Co|illas de Soldadura

Se deben almacenar en una caneca de 55 galones ubicada sobre una estiba en el punto|
de generacion. Posteriormente trasladarla al Acopio de Chatarra Astilleros.

|Ci|indros gas refrigerantes

Se debe retirar la valvula del cilindro y almacenar temporalmente en el lugar asignado, al
la espera del traslado al centro de Acopio de Chatarra Astillero.

Cobre

Disponer los pedazos de alambre de cobre en cajon de concreto en el centro de Acopiol
de Contenedores.

|Filtros de Aire

Se deben trasladar de inmediato al centro Acopio RESPEL Astillero y ubicarlos en el sitio|
asignado para este tipo de residuos.

Derivados de Construccion

Una vez se termina las actividades de construccién o mantenimiento donde se generen|
residuos diferentes a escombros, estos se deben almacenar sobre estiba y llevar al centro|
de Acopio de Residuos Especiales Astillero.

Los escombros se deben disponer en el drea asignada en la zona denominada la punta.

RAEES

Se deben embalar en cajas de manera que facilite su almacenamiento y transporte.
Dependiendo la cantidad de RAEES generados se deben comunicar con el personal del
Gestion Integral para determinar si los residuos son llevados al centro de Acopio del
Reciclables Astillero o almacenarlos temporalmente en el punto de generacion.

RESIDUOS
(ORDINARIOS

Ordinarios

Se deben almacenar en la canecas asignadas en cada proceso, estas canecas no pueden!|
estar expuestas al agua lluvia. Posteriormente son transportados al relleno sanitario por el
carro recolector de residuos ordinarios.

Vidrio

Se deben ubicar cuidadosamente al lado de la caneca de los residuos ordinarios paral
posteriormente ser transportados por el carro recolector de residuos ordinarios.

2. UBICACION Y MANEJO EN ACOPIO CORRESPONDIENTE

CENTRO DE
ACOPIO

TIPO DE RESIDUO

MANEJO EN CENTRO DE ACOPIO |

||Los recipientes con aceite usado a excepcién de las canecas de 55 galones e|




isotanques, deben ser trasegados a la caja ciega realizando la descarga sobre la rejillaj
interna para poder capturar los posibles sélidos en el aceite. Al realizar el trasiego tener|
/Aceite Usado precaucion de no derramar fuera del area de la caja. Las canecas de 55 galones se
deben almacenar ordenadamente sobre estibas en el lugar asignado al igual que los
isotanques.
- . Una vez se realiza el trasiego, verificar que no queden excesos de aceite en los
Recipientes de Aceite Usado | |recipientes y posteriormente se deben apilar dentro del area asignada.
'Tarros de aerosoles y otros,
;rsae’?'roii’ Estopas, Pg:{itggs’ Una vez trasladados los recipientes con los residuos, estos se deben ubicar en el
Impregnados y del espacio asignado dentro del acopio.
Hidrocarburos o Grasas
RESPEL ASTILLERO " " " Una vez trasladados los recipientes con los residuos, estos se deben ubicar en el
|F|Itros de Aceite y Gasolina | |espacio asignado dentro del acopio.
. . Una vez trasladados los residuos, estos se deben ubicar ordenadamente en el espacio
|F|Itros de Aire | |asignado dentro del acopio.
/Arenas, Borras y Lodos| [Una vez trasladados los recipientes con los residuos, estos se deben ubicar en el
Contaminados espacio asignado dentro del acopio.
Una vez trasladados las estibas con estos con cordones, estos se deben ubicar en el
|Cordones Absorbentes | |espacio asignado dentro del acopio.
Latas de Pintura Una vez trasladados los recipientes con los residuos, estos se deben ubicar en el
espacio asignado dentro del acopio.
L amparas fluorescentes Una vez trasladados los residuos, estos se deben ubicar en el espacio asignado dentro
P del acopio.
La disposicion en el centro de acopio debe hacerse descargando la chatarra y los;
Chatarra Colillas del elementos ferrosos, ubicandolos desde el fondo hasta las balizas. Si las estibas en las
iy f que fue transportada la chatarra estdn muy deterioradas deben disponerse en el centro|
CHATARRA Soldadura,  Cilindros asl fue t rtada la chat: ta deterioradas deben di | cent
ASTILLERO refri erantés Latas 9 de acopio de residuos especiales, de lo contrario regresarlas al proceso. En este lugar
9 y solo se debe depositar residuos ferrosos y su disposicion final es responsabilidad de|
Activos Fijos con Auditoria.
- Una vez trasladados los residuos, estos se deben ubicar en el espacio asignado dentro
|Plastlco y Pasta del acopio.
SEgIIgLLJf\)E?LES Papel v Cartén Una vez trasladados los residuos, estos se deben ubicar en el espacio asignado dentro
ASTILLERO pely del acopio bajo techo.
RAEES Si se determina que en el centro de acopio hay espacio para el almacenamiento dej
estos residuos, se deben llevar y ubicar sobre estiba en el lugar asignado.
Madera | |Una vez trasladados los residuos, estos se deben ubicar en el espacio asignado del|
RESIDUOS acopio.
ﬁg.’;ﬁf?;gs [Cabos | [Se debe ubicar Ia estiba en el lugar asignado para este tipo de residuo. |
[Derivados de Construccion | [Se debe ubicar Ia estiba en el lugar asignado para este tipo de residuo. |
Se deben almacenar en el lugar de acopio asignado segin cada tipo de llanta en la|
LLANTAS | |Llantas zona denominada la punta.
§ . Una vez los filtros se encuentran en el cajon, estos se deben embalar de forma tal que;|
|F|Itros de Etileno | facilite su cargue y ubicarlos sobre estibas.
CONTENEDORES
Cobre Una vez el se encuentran en el cajon bajo llave queda a la espera de su disposicion|
final, la cual es responsabilidad de Activos Fijos con Auditoria.

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados

[Titulo

| |Tipo Documento | |Macroproceso
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Personas que ANALISTA GESTION Nombre Fabian Andres Trujillo TorressfURABA/UNIBAN; Sara Estefania Ibarra
Elaboran INTEGRAL Gomez/URABA/UNIBAN

Noémina

Personas que Elaboran Nombre

Temporales

Personas que Revisan COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN
Noémina

Personas que Revisan OFICIAL SEGURIDAD Y PROTECCI EN. Nombre

Temporales

Personas que Aprueban COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN



Anexo 76 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION MARINA

Klio$%

Instructivos

Sistema de Gestion SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL; NGS Version 2
=l-"'= Consecutivo
ags Estado Publicado
uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso [/ Area genérica Direccionamiento Estratégico
Proceso [/ Unidad organizativa Control De La Gestion ~ Subproceso [/ Dependencia Control De La Gestion Del Riesgo
Caracter Restringido No
Titulo

MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION MARINA
Objetivo

Dar un manejo ambientalmente seguro a los residuos generados en la operaciéon marina y cumplir con los requisitos legales, previniendo asi
riesgos al ambiente y a los empleados.

Alcance

Aplica para la operacién marina realizada desde los embarcaderos ubicados en la Zona Industrial de Zungo y en Nueva Colonia hasta la
zona de fondeo en el Golfo de Uraba.

Contenido

1. Generalidades:

La operacion marina realizada por C.I UNIBAN S.A. se realiza desde dos ubicaciones geograficas, embarcadero Nueva
Colonia ubicado en el municipio de Turbo y embarcadero Zungo ubicado en el municipio de Carepa. Estos embarcaderos
son utilizados para realizar el cargue a planas, bongos y contenedores con fruta o productos procesados, los cuales pueden
ir refrigerados (contenedores) o paletizados (bongos), en éstos embarcaderos también se realiza el descargue de
mercancias como papel, algodén, maquinaria y productos quimicos.

La salida de la carga desde los embarcaderos hasta el golfo se hace pasando por tres ecosistemas: primero el canal
artificial (en Zungo y Nueva Colonia), luego se navega por el rio Le6n y por ultimo se ingresa al mar hasta la zona de
fondeo, en donde se realiza el cargue a buque. Este mismo recorrido pero en sentido contrario se realiza para el descargue
de las mercancias que llegan de puertos internacionales.

Para realizar la operaciéon marina se requiere de equipos, contenedores, personal y estructuras de apoyo. A continuacién se
detallan los equipos con que actualmente se desarrollan las operaciones marinas:

Tabla no. 1, Lista de equipos.

| Resumen de equipos |
|Barcaza tipo Atlas 40 Feus | ﬂl

|Barcaza 24 Feus | 1_|
|Barcaza 12 Feus | 3_|
|Barcaza 8 Feus | 7_|
|Barcaza spreader | 1_|

|Bongo serie Goliat | 9_|
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|Bongo serie 50 - 83 | E,

|Bongo Cocina | 1_,
|Bongo Transporte | 1_|
|Defensas | 2_|
|Remo|cador de Bahia | ﬂl
|Lancha | 2_|
TOTAL FLOTA | 61]

2. Caracterizacion y clasificacion de los residuos

En la Tabla No. 2, se listan los residuos que se generan con mayor frecuencia y la cantidad promedio mensual por tipo de
residuo.

Tabla No. 1. Caracterizacion de residuos

Tipo de| e o
residuo Clasificacion
Agugs de| RPA
sentina

Lamparas

Fluorescentes RPNA
[Madera | RNPA
Materia

organica RNPNA
(alimentos)

Metales

(chatarra) RNPA
[Ordinarios | RNPNA
Papel V|

Cartén RNPA
[Piasticos | RNPA
Trapos V|

estopas RPNA
Vidrio | RNPA
Desechos deg
alimentos RNPNA

RPA: Residuo Peligroso Aprovechable, RPNA: Residuo Peligroso No Aprovechable, RNPNA: Residuo No Peligroso No
Aprovechable, RNPA: Residuo No Peligroso Aprovechable.

Nota: Cabe aclarar, que los residuos generados durante la operacion son llevados y almacenados en el Astillero de Zungo
desde donde se realiza la disposicion final de estos residuos.

3. Segregacion en la fuente

Para la separacioén en la fuente, se definié la rotulacion de canecas de 55 gal en algunos de los equipos y bolsas plasticas



en todos los remolcadores de acuerdo al tipo de residuo, con el fin de evitar la mezcla de los residuos sélidos y promover
una cultura amigable con el medio ambiente.

Es responsabilidad de todas las tripulaciones, mecanicos, trabajadores y visitantes, realizar la separacién en la fuente de
sus residuos y de hacer uso adecuado de los recipientes en las instalaciones.

Es responsabilidad del Capitan del remolcador gestionar la recoleccion de los residuos en los puntos establecidos y
llevarlos a los puntos de recoleccion final, adicionalmente el Capitan debera generar la respectiva anotaciéon en la minuta de
la actividad especificando fecha y hora.

Tabla No. 3, Segregacion en la fuente

Tipo de

residuo Observaciones

Se deben almacenar temporalmente en un tanque auxiliar
dispuesto en la zona de maquinas y disefiado especialmente|
para esto. Al trasladar el equipo marino a la zona industrial
Aguas de de Zungo, las aguas se deben trasegar al tanque ciego
sentina ubicado en la trampa de grasas de la zona de combustibles,
esta rotulado con el numero 2. Esta actividad se debe|
realizar de acuerdo al instructivo para el manejo aguas de|
lsentinas de los remolcadores.

Se deben depositar temporalmente en bolsas|
plasticas y almacenar en el equipo a la espera de|
planear la respectiva disposicién en los
Trapos y acopios correspondientes. Una vez se termine Ig
estopas operacion se deben ftrasladar hacia el acopio de
RESPEL en la Zona Industrial. En este sitio se|
RESIDUOS gncuentran un e_spacio asignado para elementos|
PELIGROSOS impregnados de hidrocarburos.

Las bombillas, tubos de bajo consumo |
fluorescentes que contengan mercurio se deben
Lamparas embalar en sus cajas originales y ser enviadas al
fluorescentes ||acopio de RESPEL de la zona industrial y deben ser|
ubicadas en el espacio asignado de lampara

fluorescentes. $|

Baterias de

Se almacenan en la zona de talleres.
Plomo

Los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos,
una vez se recuperen sea de una emergencia 0 por|
RAEES mantenimiento de equipos, se deben enviar al acopio|
de RESPEL ubicado en la zona industrial |
depositarlo en el lugar asignado.

Se almacenan en bolsas plasticas en lo
remolcadores y en canecas en los bongos cocina
transporte. Luego estos se deben llevar al acopio ma
Plastico cercano de residuos reciclables para gestionar su
aprovechamiento.

El carton generado se almacena en el interior de Iosl
bongos de transporte y al interior de los equipos, a la|
Papel y d lice la di icién final |
cartén espera de que se realice la disposicion final en los
RESIDUOS NO acopios ?e residuos remc&ablgs (tie la zona industrial
PELIGROSOS para gestionar su aprovechamiento.

APROVECHABLES Se almacenan en el acopio de llantas de la zong
industrial hasta su disposicion con un gestor|
Llantas autorizado, se deben perforar para evitar la
acumulacion de agua que facilite la propagacion de|
plagas.

Se almacenan en bolsas plasticas en lo
remolcadores y en canecas en los bongos. Lueg
estos se deben llevar al acopio de residuos ordinario
para gestionar su aprovechamiento.

Vidrio




Se disponen en bolsas plasticas en los remolcadore!
ly en canecas en los bongos. Luego estos se deben
llevar al acopio mas cercano de residuos ordinarios.

Se almacenan en bolsas y recipientes en el bongo|
Restos de | [cocina. Luego estos se deben sellar adecuadamente|
alimentos para ser traladados al acopio ubicado en Zona
Industrial para gestionar su disposicion final.

Residuos
ordinarios

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados
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Instructivos
Sistema de SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL; LICENCIA DE EXPLOTACION Versién 1
Gestion COMERCIAL ASTILLERO CASANOVA Consecutivo
Estado
unlhﬂn Publicado
Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area Gestion De Apoyo A La Operacion
genérica Logistica

Proceso / Unidad Construccion Y Mantenimiento Seleccionar
organizativa Naval
Caracter Restringido No
Titulo

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS ASTILLERO CASANOVA

Objetivo

Implementar el Programa de Manejo Integral de Residuos Sélidos (MIRS) en el Astillero Casanova con el fin de dar un manejo
ambientalmente seguro a los residuos y cumplir con los requisitos legales, previniendo asi riesgos al ambiente y a los empleados.

Alcance
Aplica para todas las areas y procesos del Astillero Casanova que generen cualquier tipo de residuo.

Contenido

1. Generalidades:

El Astillero esta ubicado en el municipio de Turbo, vereda Casanova, tiene como objeto la fabricacién, reparacion y mantenimiento de artefactos navales empleados en la logistica de
transporte de fruta y otras mercancias de exportacién e importacion.

El Astillero se encuentra dividido en 2 areas: Administrativa y Almacén que cuenta con 4 empleados vinculados a C.I Uniban S.A. y una Ingeniera Naval para la oficina Técnica y de
disefio, el area de talleres y patio con tres empresas contratistas con su personal de soldadores, pintores y oficios varios, en promedio con 15 personas.

2. Caracterizacion y clasificacion de los residuos
En la Tabla No. 1, se listan los residuos que se generan con mayor frecuencia y la cantidad promedio mensual por tipo de residuo.

Tabla No. 1. Caracterizacién de residuos

Tipo de residuo Peso promedio (Kg/mes) Clasificacion Produccion anual

Aceites usados y borras de combustible 109.8 RPA 1,318 kg 2012
Baterias usadas Pb 25.0 RPA 300 kg 2012
Lamparas Fluorescentes 0.6 RPNA 7 kg 2012
Llantas 655.1 RNPA 7,861 kg 2011
Madera 75.0 RNPA 900 kg 2012
Materia organica (alimentos) 4.0 RNPNA 48 kg 2012
Metales (chatarra) 8128.3 RNPA 97,540 kg 2012
Ordinarios 4833.4 RNPNA 58,001 kg 2012
Papel y Carton 160.3 RNPA 1,923 kg 2012
Plasticos 259 RNPA 311 kg 2012
Residuos de pinturas 78.7 RPNA 944 kg 2012
Residuos electronicos 1.0 RPNA 12 kg 2012
Toéner 0.5 RPA 6 kg 2012
Trapos y estopas 111 RPNA 133 kg 2012
Vidrio 12.0 RNPA 144 kg 2012
TOTAL 14,121 169,450

Cabe aclarar, que C.| Uniban S.A, realiza la disposicion de todos los residuos a nivel corporativo, exceptuando algunos residuos que son certificados a nombre del astillero. Por lo anterior,
la mayoria de certificados corresponden a todos los desechos de toda la compaiiia e incluyen los de los astilleros.
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3. Segregacion en la fuente

Tabla No. 2. Tabla de segregacion en la fuente

| | Tipo de
residuo

| | Observaciones

RESIDUOS
PELIGROSOS

Aceites
lubricantes
usados

Los aceites de desecho de montacargas,
ehiculos y maquinaria en general se
lseparan en  recipientes  pequefios|
ubicados en el taller, posteriormente se
trasladan a la zona de combustibles y se|
rasvasan al isotanque de 1m3de]
capacidad.

Trapos y
estopas

En esta caneca debera depositarse solo el
Imaterial contaminado con aceites y grasas|
ubricantes: trapos, estopas, arena para

derrames, filtros de ace

Aguas
aceitosas /
Borras de
combustibles

En este tipo de canecas se almacenaran
guas aceitosas provenientes de g
rampa de grasas y borras provenientes|
e la purga y mantenimiento de tanques|
e combustibles.

Pilas comunes

xido de manganeso (AAA, AA, A), de|
otdn, pila C, D, pila cuadrada de 9V y de|
V, Pilas de niquel-cadmio, Pilas de éxido|

Recipiente para pilas &cidas y alcalinas de]
e mercurio.

Téner

e deberdn embalar en su caja original
ara luego ser enviadas a la sede Central
ara ser enviadas al programa de|
levolucién pos consumo de Hewlet
Packard.

Lamparas
fluorescentes

Las bombillas, tubos de bajo consumo
luorescentes que contengan mercurio se|
leben embalar en sus cajas originales
er enviadas a la sede Central para su|
estion con el programa Lumina.

Baterias plomo | [Se almacenan en la zona de talleres y s
acido nvian a gestores autorizado:

RAEES

Los residuos de aparatos eléctricos

lelectrénicos, una vez se den de baja, e
écnico de Sistemas lo traslada hacia la|
isede Central donde queda el acopio]

ltemporal.

Recipientes
impregnados de|
pinturas

Los residuos de pintura se almacenaran
len sus envases originales en la zona de|
lalmacén, hasta el momento de sy
recoleccion por un gestor autorizado.

RESIDUOS NO
PELIGROSOS
APROVECHABLES

Plastico

En este recipiente se dispondran g
totalidad de los residuos de plastico
generados en el astillero, los cuales no|
lhayan sido contaminados con productos|
peligrosos o restos de alimenticios.

Papel y cartén

Empaques de papel y carton. No se
dispondran aquellos residuos de cartén|
lencerados o contaminados con alimentos|
lo grasas y aceites.

Llantas

ISe almacenardan en patio hasta su|
disposicion con un Gestor autorizado, se
deben perforar para evitar la acumulacior
de agua que facilite la propagacién de]
plagas.

Vidrio

ITodos aquellos recipientes de vidrio|
lexceptuando vidrio plano o envases de]
roductos quimicos peligrosos.

Chatarra

Por tamafio y cantidad de los residuos|
Imetalicos provenientes de mantenimientol
fabricacion naval, se almacenan en patiol
lhasta su recoleccion.

Residuos
ordinarios

ITodos aquellos elementos que no so
lsujetos de aprovechamiento en ningunol
de los anteriores recipientes (carton
papel contaminado, vidrio plano, icopor,|
iservilletas, residuos de barrido de calles
ldreas comunes, empaques de mecato
residuos organicos).

Residuos de
poda y tala

Dependiendo del volumen se decidira si
lse envia el relleno sanitario o se dejan e
lcampo para su descomposicion.

Madera

Las estibas de madera y maderg|
resultante de reparaciéon y mantenimientol
de bongos se almacenan en patio para su|
osterior donacién.




4. Micro rutas de recoleccion

Se establece una unica ruta partiendo desde el area administrativa hasta la porteria principal. Esta ruta se encuentra a cargo del personal de servicios generales y es realizada con la
ayuda de un tractor con géndola para el cargue de las canecas de residuos.

NOTA: ningun residuo peligroso podra ser donado, salvo los que se encuentren en convenios empresariales y que generen certificados avalados por la autoridad ambiental, por ejemplo
la Asociacion Computadores Para Educar.

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados

[Titulo | [Tipo Documento | [Macroproceso |
|PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION| Procedimientos | Direccion De Operaciones (Vig) || |
LOGISTICA
Descripcion Documentos Referenciados
Formatos Asociados
Descripcion Formatos Asociados
Anexos
Personas que ANALISTA GESTION Nombre Andres Felipe Ghendler Ochoa/URABA/UNIBAN; Juan David Vergara
Elaboran INTEGRAL Martinez/URABA/UNIBAN
Noémina
Personas que Elaboran Nombre
Temporales
Personas que Revisan COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre Beatriz Elena Hincapie Cardona/URABA/UNIBAN
Noémina
Personas que Revisan Nombre
Temporales
Personas que JEFE MANTENIMIENTO NAVAL; GERENTE Nombre Hernan H Herrera

Aprueban LOGISTICA Alvarez/ZONA_INDUSTRIAL/UNIBAN
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Procedimientos
Sistema de Gestion NGS; SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

afE

]

ags

uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso [/ Area genérica
Proceso [/ Unidad organizativa Operaciones Logisticas (Vig) Subproceso /Dependencia

Caracter Restringido

Titulo
PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION LOGISTICA
Objetivo

Implementar el Manejo Integral de Residuos Sdélidos (PMIRS) en el la operacion logistica de C.I.LUNIBAN S.A. con el fin dar un manejo &
requisitos legales, previniendo asi riesgos al ambiente y a los empleados.

Alcance

Aplica para todas las areas y procesos de la operacion logistica en Urabd, sélo el Astillero Casanova en Turbo, por su ubicacion geografic
solidos, aunque esta basado en los mismos principios.

Contenido
1. Generalidades:

La operacion logistica en el embarcadero Zungo se encuentra ubicada en el municipio de Carepa, vereda Zungo Embarcadero, el cual tiene ¢
artefactos navales, almacenamiento de sustancias de importacién y transporte de mercancias y fruta.

En la operacién participan las siguientes areas: Administrativa, Talleres, Almacén, Astillero, Zona Aduanera y Embarcaderos. Se cuenta con 2
Naval para la oficina Técnica y de disefio, el area de talleres y Astillero con 15 personas en promedio y embarcaderos con tres empresas «
portuario.

2. Caracterizacion y clasificacion de los residuos

En la Tabla No. 1, se listan los residuos que se generan con mayor frecuencia y la cantidad promedio mensual por tipo de residuo.

Tabla No. 1. Caracterizacion de residuos

| rZ;‘i)gu((‘)e ||Generaci6n ||Unidad ||Clasificaci6n |
Aceites usados|

ly borras de|[193.3 gl/mes RPA
combustible

Baterias

usadas Pb ||484.6 ||Kg/mes ||RPA |
Lamparas ||3.4 ||Kg/mes ||RPNA |
uorescentes

LLiantas | 3358 | Kg/mes | [RNPA |

[Madera | o5 | kg/mes | [RNPA |
Materia

lorganica 120 Kg/mes | RNPNA
(alimentos)

Metales [ [ [ I
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3. Segregacion en la fuente

[(chatarra) | 11400 | Ka/mes | [RNPA |
[Ordinarios | [19355 | Kg/mes | RNPNA | [Para la separacién en la fuente, se definié la rotulacién de canecas o recipiente
Banel el fin de evitar la mezcla de los residuos sélidos y promover una cultura amigabl
Caftén V] |1 18.3 | |Kg/mes | |RNPA |
Es responsabilidad de todos los trabajadores vy visitantes, realizar la separacio
[P1asticos | [130 | [Kg/mes | RNPA | |de los recipientes en las instalaciones.
Readgqs 5 Kg/mes | RPNA Es responsabilidad del personal de Servicios Generales, realizar la recoleccion
electrénicos P
los puntos de recoleccion final.
[Téner |8 | Ka/mes | RPA |
rapos v Tabla No. 2. Tabla de segregacién en la fuente
IT | |29.2 | |Kg/mes | |RPNA |
estopas

| | | T'Po de | | Observacic
residuo
Los aceites producto del mante
vehiculos y maquinaria en
Aceites temporalmente en un recipient
lubricantes gal ubicado en taller diesel, pc
usados al centro de acopio de RE
combustibles y se trasvasan &
mayor a 1500 gal
En esta caneca debera dep¢
Trapos contaminado con aceites y gi
estopas estopas, posteriormente se tras
ubicado junto a la zona de chate
Se tendrd una caneca en la «
Filtros exceso de aceite antes d
almacenados en la zona para
con hidrocarburos.
Eestos residuos se almacel
rotulados para estos. De ser ge
Aguas navales se trasvasaran difectar
] de grasas de la EDS (Ver instru
aceitosas

de sentinas). Luego de este proce

Egrzgtsjstibles pasando la totalidad de est
RESIDUOS separador de hidrocarburos, el :
PELIGROSOS por medio de una trampa de¢

loperacion separador de hidroca

Recipiente para pilas acidas
manganeso (AAA, AA, A), de
cuadrada de 9V y de 6V, Pilas
6xido de mercurio.

Pilas comunes

Se deberan embalar en su ca
Téner enviadas a la sede Central para
de devolucién pos consumo de |

Las bombillas, tubos de bajo
Lamparas que contengan mercurio se detl
fluorescentes originales y ser enviadas a |
gestién con el programa Lumina

Baterias plomol |Se almacenan en la zona de
acido gestores autorizados.

Los residuos de aparatos eléc
RAEES vez se den de baja, el técnicc
hacia la sede Central donde que

Recipientes Los residuos de pintura se alm
impregnados de] [originales en la zona de almacéi
pinturas recoleccion por un gestor autori:

En la caneca rotulada como  “F
totalidad de los residuos de |
astillero, los cuales no hayan
Plastico productos peligrosos o restos
recogido por la empresa cc
reciclaje y almacenado en la cer
Una o dos veces al mes es retir:

Empaques de papel y carton. ¢
que el plastico. No se disponc




RESIDUOS
PELIGROSOS
IAPROVECHABLE

S

NO

Papel y carton

carton encerados o contaminad:
y aceites.

Se almacenaran en patio has
Gestor autorizado, se deben

Llantas "
acumulacién de agua que fs
lplagas.
Todos aquellos recipientes de
Vidrio plano o envases de productos
dara el mismo manejo que el plé
Por tamafio y cantidad de
Chatarra provenientes de mantenimientc
almacenan en patio hasta su rec
Todos aquellos elementos q
. aprovechamiento en ninguno de
Residuos . -
- (carton 'y papel contaminad:
ordinarios - f
servilletas, residuos de barr
comunes, empaques de mecato
. Dependiendo del volumen se
Residuos de| - A
relleno sanitario o se deja
poda y tala L
descomposicién.
Estos cilindros se almacenan t
Cilindros gas| [inutilizaciéon (ver instructivo n
refrigerantes refrigerante), en un recipiente (¢
llevados a la zona de almacenat
Las estibas de madera y mader
Madera y mantenimiento de bongos se

su posterior donacién.

embarcaderos hasta el area de almacenamiento de chatarra.

5. Gestion externa (recoleccion, tratamiento y/o disposicién final)

Para evaluar el tipo de tratamiento o disposicién final de los residuos identificados, se construy6 la Tabla No. 3, donde se menciona la clase
gestion, responsable, frecuencia, gestor autorizado y datos de contacto.

Es importante aclarar que para la gestion de residuos, C.I Uniban S.A. ha establecido para todas sus sedes, incluyendo el Astillero Zunc
proveedores del servicio de recoleccién, transporte, tratamiento, aprovechamiento y disposicion final, ya sean peligrosos o no peligroso

aplicables, en especial los decretos 4741 de 2005, 1609 de 2002 y el 1713 de 2002.

En el manejo de los RESPEL se debera asegurar en el contrato inicial que el gestor cumpla con los requerimientos para el transporte de los
por el Dec. 1609/2002 para la prevencion y atencion de emergencias.

NOTA: ningtn residuo peligroso podréa ser donado, salvo los que se encuentren en convenios empresariales y que generen certificados avala

Tabla No. 3. Gestién de residuos Astillero Zungo

4 FRECUENCIA
RESIDUO | | [RecipiENTE | [JRICACION , RESPONSABLE| DE Neesor | Nombre
ROTULO CATEGORIA [PARA LA DISPOSICION GESTION DEL RECOLECCION autorizado | IContacte
CANECA SEGREGACION FINAL SEGUIMIENTO | EXTERNA O
DISPOSICION
. ICuando se|
Ace}tes Caneca de 55 Zona de| |Aprovechamiento " genere un lote| [Ecotransa | [Nelson
lubricantes | [RPA gal,tanque  alm| . AR Gestion Integral - -
combustibles | [y/o valorizacion >a 200 gal ¢ [S.A Cafas
usados final >1500 gl 757L)
guas
aceitosas RPNA Caneca de 5§ Zona de Incineracion Gestion Integral Cg:gr(io un IoStZ Ecofuego guan E
Borras gal combustibles 9 g>a 55 gal) S.A.S. ITobon
Combustible 9
. . . ICuando se .
Batena;_ RPA NA Almacén Aprovecr_\amytlanto Activos Fijos genere un lote] 39.9”'.‘, NA
plomo acido general y/o valorizacién >a 1 ton) licitacion.
Chatara | |[RNPA NA Patio Aprovecharmiento |y o pioe | boane® | odl [Segin NA
y/o valorizacion ) g>a 1 ton) licitacion




Empaque ICuando s€| Programa
Lamparas RPNA original-Caneca Almacen Encapsulamiento | (Gestién Integral | [genere un lote| Lamina Gustavo
fluorescentes| de 55qal general 40 kg) Convenio Bermude
9 g IASEI-ANDI
IAprovechamiento ICuando sl |g IAlexande
Llantas RNPA Patio Patio /‘; valorizacion Gestion Integral | [genere un lote| A;nbientales Herrera
Y >a 1 ton) Lozano
IAprovechamiento Cuando S
Madera RNPNA Patio Patio - Donacion Almacenista genere un lote| [NA NA
>20 kg)
E:ﬁg; Y [RNPA g:lneca de 55 E:?r:t:i;:l C‘/Zr?/;ﬁ;?zaarz;ggm Gestion Integral | Rvez/semana Serymto Hilario M
Pilas Almacén Cuando S€ IPilas con el é’r\:g(!al
RPNA Cufiete de 20L Encapsulamiento | (Gestién Integral | [genere un lote| . .
comunes general >5 kg) IAmbiente Nathalia
9 Hencker
Plastico RNPA g;neca de 55 Eﬁ: g;:l @zrs\;ﬁ;?; an;ilggto Gestion Integral | 2 vez/semana | [Serymto Hilario M
|RAEES ||RPNA |NA ||A'ma°e” | Desensamble yHGestién Integral |E“a”d° Se| |LITO SA. W”ge"‘f"’
general aprovechamiento enere un lote Londofic
- ICuando s€|
_Remplentes Er_nr_)aque Almacén . - L genere un lote| [Ecofuego Juan E
impregnados| [RPNA original-Caneca f Incineracion Gestion Integral >a 200 I olsAs Tobo
de pinturas de 55gal genera a gal 9 oA obon
757L)
Residuos de| |RNPNA | |NA | |NA | lAprovechamiento| Coordinacion | Euando se| Contratista | |NA
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presente procedimiento en cuanto al manejo, disposicién final, tratamiento o aprovechamiento de los residuos, se deberan conservar los
Gestiodn Integral o CAD segun corresponda:

o Facturas de empresas de aseo y de tratamiento de RESPEL
« Registros de bascula del relleno sanitario
« Certificados disposicion final de residuos peligrosos
« Registro de capacitaciones.
L]
L]

Formato de aforo de residuos solidos Zona Industrial.

Indicadores

Gestion integral generara los indicadores segun la informacién de cantidades entregadas o dispuestas y los costos asociados.

7. Verificacién y accion correctiva

Gestion Integral verificara mediante inspecciones periddicas y realizara informes, sobre el manejo de los residuos del Astillero. Se Identificar
contaminacién visual. Este trabajo debera ser apoyado por el personal del Astillero. En la inspeccion, también se realizara la identificacic

reparacion.

Enlaces Web



Glosario

|Palabra | |[Definicién |

Aprovechamiento De Residuos |

Es el proceso de recuperar el valor remanente o el poder calorifico de los materiales que componen los residuos o desechos, pol @
medio de la recuperacién, el reciclado o la regeneracion.

Disposicién Final Es el proceso de aislar y confinar los residuos o desechos, en especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares|
especialmente seleccionados, disefiados y debidamente autorizados, para evitar la contaminacién y los dafios o riesgos a la salud|
humana y al ambiente, una disposicion final ambientalmente segura también puede ser por Incineracién, tratamientos especiales, o
en rellenos sanitarios segun la naturaleza del residuo.

Generador De Residuos

Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos. Si se desconoce quien produce los residuos, se consideral
generador la persona que este en posesion de ellos.

Manejo Integral De Residuos Es la adopcién de todas las medidas necesarias en las actividades de prevencion, reduccién y separacién en la fuente, acopio,
almacenamiento, transporte, aprovechamiento y/o valorizacién, tratamiento y/o disposicién final, importacién y exportacion de|
residuos o desechos, individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada, para proteger la salud humana y el ambiente|
contra los efectos nocivos temporales y/o permanentes que puedan derivarse de tales residuos o desechos.

Reciclaje Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos recuperados y se devuelve a los materiales su|
potencialidad de reincorporaciéon como materia prima para la fabricacién de nuevos productos. El reciclaje puede constar de varias|
etapas: procesos de tecnologias limpias, reconversion industrial, separacién, recoleccién selectiva acopio, reutilizacion,
transformacion y comercializacion.

<

Residuo Biodegradable u Organico Son aquellos residuos quimicos o naturales que se descomponen faciimente en el ambiente. En esta clasificaciéon se encuentran las|
frutas, vegetales, restos de alimentos, madera y otros residuos que puedan ser transformados en materia organica.

Residuos no peligrosos aprovechables| [Son los residuos reciclables. P. E. Cartén, papel, vidrio, plastico, chatarra, zuncho, que aportan un valor econémico por su|
(RNPA) comercializacion.

Residuos no peligrosos no aprovechables
(RNPNA)

Se refiere a los residuos ordinarios que deben disponerse en un relleno sanitario. No representan mayores riesgos a la salud|
humana y al medio ambiente. No son susceptibles de reciclar o de reutilizar.

Residuos Ordinarios e Inertes Son aquellos que no se descomponen ni se transforman en materia prima por ausencia de tecnologia disponible en la region, o
porque su degradacion natural requiere grandes periodos de tiempo. Entre estos se encuentran: el papel higiénico, las colillas de|
cigarrillo, lo que resulta del barrido, envolturas de mekato, entre otros.

|Residuos peligrosos aprovechables (RPA)l |Aque|los RESPEL que se les puede dar un nuevo uso y puede generar valor agregado. Son reciclables o reutilizables. |

Residuos peligrosos no aprovechables

|Aque|los RESPEL a los cuales no se les pueden dar un uso aprovechable ni dan valor agregado. Implican costos de tratamiento y|

(RPNA) disposicion.

Residuos Peligrosos Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables, infecciosas o
radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso|
los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

Residuos Reciclables Son aquellos que no se descomponen faciimente y pueden volver a ser utilizados en procesos productivos como materia prima.|
Entre estos residuos se encuentran: algunos papeles y plasticos, chatarra, vidrio, telas, partes y equipos obsoletos o en desuso,
entre otros.

Residuo Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se encuentra en estado soélido o semisolido, o es un liquido o gas|
contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo|
nuevamente en la actividad que lo generé 6 porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

Reutilizacion Es la prolongacion y adecuacion de la vida util de los residuos recuperados y que mediante procesos, operaciones o técnicas|

devuelven a los materiales su posibilidad de utilizacion en su funcién original o en alguna relacionada, sin que para ello requieran|
procesos adicionales de transformacion.

Separacion de la Fuente

|Es la clasificacion de los residuos en el sitio donde se generan para su posterior recuperacion. |

Tratamiento Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se modifican las caracteristicas de los residuos o desechos,)
teniendo en cuenta el riesgo y grado de peligrosidad de los mismos, para incrementar sus posibilidades de aprovechamiento y/of
valorizacién 6 para minimizar los riesgos para la salud humana y el ambiente.

(el el el el e @ee@E el @e @

Documentos Referenciados

|Titu|o | |Tipo Documento | |Macroproceso |
|MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION MARINA | |Instruc1ivos | |Direccionamiento Estratégico | !
PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS ASTILLERO]| [Instructivos Gestion De Apoyo A La Operacién Logistica!
CASANOVA

TABLA DE RESIDUOS OPERACION LOGISTICA Y GESTION POS-| [Anexos Direccionamiento Estratégico
CONSUMO

Descripcion Documentos Referenciados

Servicio Publico de Aseo:

Resolucién 1045 de 2005, formulacién e implementacion del PGIRS

Ley 142 de 1994, Régimen de Servicios Publicos Domiciliarios.

Decreto 1713 de 2002, por el cual se reglamenta la Ley 142 de 1994, la Ley 632 de 2000 y la Ley 689 de 2001, en relacion con la
prestacion del servicio publico de aseo y el Decreto Ley 2811 de 1974 y la Ley 99 de 1993 en relacién con la Gestién Integral de Residuos
Solidos.

Decreto 838 de 2005, por el cual se modifica el Decreto 1713 de 2002 sobre disposicion final de residuos sélidos y se dictan otras
disposiciones.



Sanitario y Ambiental:

Ley 92 de 1979, Codigo Sanitario Nacional.

Ley 430 de 1998, por la cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental referentes a los desechos peligrosos.

Decreto 1594 de 1984, por medio del cual se reglamenta parcialmente la Ley 92 de 1979 y el Decreto-ley 2811 de 1974 en cuanto a usos
de aguas y residuos liquidos.

Decreto 1609 de 2002, por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre automotor de mercancias peligrosas por carretera.

Decreto 4741 de 2005. Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencion y manejo de los residuos o desechos peligrosos generados
en el marco de la gestion integral.

Resolucién nimero 415 de 1998, por la cual se establecen los casos en los cuales se permite la combustion de los aceites de desechos y
las condiciones técnicas para realizar la misma.

Resolucién nimero 058 de 2002, establece normas y limites maximos permisibles de emisién para incineradores y hornos crematorios de
residuos solidos y liquidos.

Codigo IGS

NGS

Convenio SOLAS

Res 220

Marpol

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que ANALISTA GESTION Nombre Andres Felipe Ghendler Ochoa/URABA/UNIBAN; Juan David Vergara
Elaboran INTEGRAL Martinez/URABA/UNIBAN

Némina

Personas que Elaboran Nombre

Temporales

Personas que Revisan COORDINADOR GESTION Nombre Beatriz Elena Hincapie Cardona/URABA/UNIBAN
Noémina INTEGRAL

Personas que Revisan Nombre

Temporales

Personas que JEFE MANTENIMIENTO NAVAL Nombre Hernan H Herrera

Aprueban Alvarez/ZONA_INDUSTRIAL/UNIBAN
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Glosario

Introduccion

Este documento se encuentra estructurado, bajo los lineamientos del Manual para el Desarrollo de Programas de Manejo Integral de los Residuos
Sélidos de Area Metropolitana del Valle de Aburra.

Contempla un procedimiento general que relne los elementos comunes y se complementa con los anexos de Excel, que describe los numerales
especificos del PMIRS para cada una de las sedes de la compafiia en la Subregién de Uraba.

En general, los numerales del presente documento se encuentran sincronizados con los planteados en el Manual para el Desarrollo de Programas de
Manejo Integral de los Residuos Sélidos de Area Metropolitana del Valle de Aburra, para facilitar la bisqueda y garantizar el cumplimiento de todos
los requisitos.

Justificacion

C.I UNIBAN S.A. consciente de la importancia de generar herramientas de autogestién y autorregulacion y de la necesidad de cumplir con los
requerimientos legales ambientales adoptados en materia de Residuos Sélidos, elabora este documento, donde se establecen los elementos
minimos para realizar un Manejo Integral de dichos Residuos.

Este documento se constituye en un instrumento bdsico, que se complementa con la normatividad vigente relacionada con el manejo de residuos
peligrosos, no peligrosos, especiales, con documentacién especifica como publicaciones especializadas, informacion entregada por los proveedores
de los diferentes insumos, fabricantes de equipos, fichas técnicas, hojas de seguridad, entre otros y se espera sirva de guia para el mejoramiento
continuo de los temas ambientales relacionados con este aspecto.

Objetivo

Implementar el Plan de Manejo Integral de Residuos Sélidos (PMIRS) de C.I UNIBAN S.A en todas las sedes ubicadas en la subregion de
Urabd, con el fin de dar cumplimiento a los requerimientos legales ambientales, establecer lineamientos en el manejo integral de los
residuos solidos y contribuir al mejoramiento en las condiciones ambientales de la empresa.

Alcance
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El siguiente documento describe el Manejo Integral de Residuos Sélidos en todas las sedes de la subregion de Uraba de C.I UNIBAN S.A,
bajo un enfoque educativo, normativo, preventivo y socio ambiental.

Se exponen los principios fundamentales del Plan de Manejo Integral de Residuos Sélidos (PMIRS) los objetivos planteados, el alcance, la
gestion externa de disposicion de residuos y las propuestas de capacitacion.

Condiciones Generales

La Comercializadora Internacional Union de Bananeros de Uraba S.A. - C.I UNIBAN S.A. - es la compaiiia lider en exportacion de banano y
platano en Colombia, realizando sus principales operaciones en la subregion del Uraba Antioquefio.
Su marca es reconocida en los mercados internacionales como simbolo de confiabilidad y de calidad. La compafiia se desenvuelve en
diferentes ambitos: agricola, industrial, comercial, de transporte maritimo internacional y ademas, ejerce un importante papel en el desarrollo
de las regiones donde tiene presencia a través de la fundacién social — Uniban Fundacion.
La compaiiia cuenta con diferentes sedes en la subregién de Uraba, distribuidas geograficamente desde el Municipio de Carepa, hasta
Turbo, en su mayoria en las areas rurales de la siguiente manera:

- Zona Industrial - Carepa

- Planta Snacks - Carepa

- Estacion de Servicio - Apartadd

- Sede Central - Apartado

- Pista Los Planes - Apartado

- Tropycentro - Apartadd

- Pista Indira - Turbo

- Embarcadero Nueva Colonia - Turbo

- Astillero Casanova — Turbo

Clasificacion
Documento interno
Responsable

Coordinacion de Gestion Integral

Contenido

3.2. Objetivos especificos

Definir y estandarizar el manejo de los residuos soélidos generados en la empresa, a partir del diagnéstico de los componentes de
generacion, presentacion, aforo, almacenamiento temporal y su transporte hasta los sitios de disposicion final.

Mejorar las condiciones para realizar una adecuada separacion de los residuos sélidos mediante la instalacion y seguimiento de
recipientes, acordes a las necesidades en cuanto a composicion y produccion.

Realizar gestién externa para el adecuado manejo ambiental de la evacuacion de residuos peligrosos (RESPEL) procedimientos de
manejo, tratamiento y disposicion final de los mismos.

Capacitar y sensibilizar al personal de C.I UNIBAN S.A sobre el manejo integral que se le debe dar a los residuos sélidos, haciendo
énfasis en los que se generan en sus respectivos procesos.

Comprometer al personal a disponer adecuadamente los residuos, con el fin de contribuir al mejoramiento de los impactos ambientales
y sanitarios del entorno laboral y asi mismo, sienta la necesidad de convertir en habitos rutinarios todas estas practicas.

Demostrar gestion en el manejo de indicadores, haciendo seguimiento y llevando un control en las mejoras que se presentan en
cuanto a la disminucion de los residuos generados.

Minimizar costos de disposicion final de residuos.

3.3. Compromiso Institucional

C.l. UNIBAN S.A. se compromete a implementar y actualizar el Plan de Manejo de Residuos Sélidos previniendo con ello la generacién de
impactos ambientales asociados al inadecuado manejo de los residuos. Se compromete igualmente a forjar en sus empleados la cultura del
manejo apropiado de residuos soélidos a través de una sensibilizacion adecuada con actividades que promuevan su difusion para de
prevenir y minimizar su generacioén, ademas de cumplir con la normatividad ambiental vigente que le aplique.

4. Clasificacion y Caracteristicas de los residuos

La generacion de residuos en las sedes de UNIBAN ubicadas en el Uraba esta determinada por la diversidad de operaciones en cada una
de sus sedes.

e Zona Industrial: sede ubicada en el Corregimiento de Zungo Embarcadero del Municipio de Carepa comprendida por los procesos
generadores de residuos ordinarios, especiales, peligrosos, hospitalarios y reciclables:
o Manufactura: 1). Planta Snacks: requiere un PMIRS individual por ser una planta de alimentos generando principalmente
residuos organicos derivados de la produccion, 2). Fabrica de Cajas: cartdon corrugado 3). Estibas: madera
o Logistica: Patio de Contenedores, Depdsito de Aduana, Talleres de Mantenimiento Naval, Astillero, Barcadillas (Muelles 1, 2 y 3).

o Areas administrativas, espacio para fisioterapeuta y casino (restaurante).
« Estacién de Servicio: sede ubicada a 7 +800 km de Apartadé en la via a Carepa, donde se desarrolla la actividad de venta minorista
de combustible liquido el cual genera residuos ordinarios y peligrosos.
« Sede Central: sede ubicada a 7 km de Apartadé en la via a Carepa, cuenta con una amplia gama de actividades que generan todo tipo
de residuos ordinarios, especiales, peligrosos y reciclables de las siguientes areas:
o Casas destinadas al hospedaje de clientes y residencias para la vivienda de los empleados.
o Sede social que presta servicio de alimentacién y eventos a toda clase de publico.
o Areas administrativas (oficinas).
o Pista Planes: sede ubicada a 6 km de Apartadd en la via a Carepa, donde se desarrolla la actividad de almacenamiento de aceite



agricola, cargue de avionetas y areofumigacion donde se generan residuos ordinarios y peligrosos.

Tropycentro: sede ubicada en la cabecera municipal de Apartadd, donde se desarrolla la actividad de venta de insumos
agroindustriales del Almacén Comercial para,y areas administrativas generando residuos ordinarios, especiales, peligrosos y
reciclables.

Pista Indira: sede ubicada en Turbo, donde se desarrolla la actividad de almacenamiento de aceite agricola, cargue de avionetas y
areofumigacion donde se generan residuos ordinarios y peligroso.

Embarcadero Nueva Colonia: sede ubicada en el Corregimiento de Nueva Colonia del municipio de Turbo comprendida por el
proceso embarque de fruta y area administrativa.

Astillero Casanova: sede ubicada en el Corregimiento de Casanova del municipio de Turbo, donde se realiza las actividades de
fabricacion y mantenimiento de artefactos navales, actividad que genera residuos ordinarios, especiales, peligrosos y reciclables.

5. Manejo integral de residuos

El manejo integral y sostenible de los residuos sélidos, combina flujos de residuos, métodos de recoleccion y procesamiento, tecnologias de
reduccién en el origen, aprovechamiento y recuperacion, tratamiento y transformacion y disposicién final controlada, de lo cual se derivan
beneficios ambientales, optimizaciéon econdémica y aceptacion social.

La gestion de residuos a nivel empresarial, contempla diversas etapas en forma sistematica, cada una de las cuales permite avanzar en
forma gradual hacia un mejoramiento continuo y hacia sistemas productivos eco- eficientes, estas etapas son:

Inventario de residuos.

Clasificacion y segregacién de residuos.
Reduccion y minimizacion.

Tratamiento y disposicion.

5.1. Inventario de residuos

El objetivo es actualizar con base en el crecimiento de la organizacion la cantidad de residuos generados en el proceso productivo con el fin
de realizar un diagnostico que permita identificar sus fuentes de generacion y asi priorizar esfuerzos de reduccion e implementar un sistema
de gestion acorde; mediante este proceso se consigue adicionalmente la identificacion y localizacion de fuentes generadoras de residuos
desde su origen, logrando soluciones mas eficientes.

UNIBAN cuenta con una serie de formatos orientados a valorar y cuantificar los residuos, con el fin de aprovecharlos, lo que sirve para dar
cumplimiento a la legislacién ambiental vigente y a los lineamientos corporativos.

El inventario de residuos se soporta en un conocimiento sobre el estado actual de los procesos, balances tedricos y reales de la generacion
de residuos y de eficiencias del proceso, analisis comparativo con volimenes de compras, visitas y mediciones de campo a diferentes horas
y en las etapas de dichos procesos.

5.2. Clasificacion y segregacion de residuos

Mediante esta actividad en la compafiia se busca dar continuidad a la identificaciéon de los residuos peligrosos y no peligrosos con el fin de
disefar estrategias 6ptimas para la mitigacion de impactos ambientales y su aprovechamiento comercial; para lograrlo se tiene enmarcados
estos grupos de residuos dentro de codigos de clasificacion, reciclable, ordinario, especial y peligroso.

5.3. Minimizacién de residuos

En esta etapa se pretende lograr la maxima reduccién en los residuos generados dentro de la compafiia a través de la implementacién de
politicas de sustitucién de materiales contaminantes, reduccién en la fuente, reutilizacion, reciclaje, aplicacién de tecnologias limpias y
conceptos de eco eficiencia.

La metodologia para el logro de la reduccion de residuos en la fuente incluye la revision y actualizacion de procedimientos de operacion.
5.4. Tratamiento y Disposicion

Después de realizar todas las actividades contempladas en las etapas anteriores se procede a realizar una evaluacion de las alternativas
mas eco- amigables que genere ventajas para la compaiiia con el fin de mejorar el manejo de residuos en sus etapas de pre-tratamiento,
tratamiento, pos-tratamiento y disposicion final, en la compafia es importante resaltar la aplicacién de la jerarquia del manejo de residuos
cuya primera actividad es la reduccion en la fuente, seguida en su orden por la reutilizacién, el reciclaje a través de terceros, tratamiento
para reducir su peligrosidad y riesgos potenciales, destruccién térmica cuando sea apropiado y como alternativa final la disposicion en
rellenos sanitarios disefiados para este fin, adicionalmente, contempla la revision y auditoria del proceso de disposicion realizado por los
contratistas, asegurando que no exista quema no autorizada ni entierro de los residuos.

Todo esto se logra a través de una evaluacion del grado de cumplimiento de los aspectos ambientales dentro de la compafiia partiendo de
capacitaciones al personal directo e indirecto que interviene en los diferentes procesos, programando seguimiento periédico al cumplimiento
del Plan de Manejo integral de Residuos Sélidos y sus respectivas actualizaciones.

6. Etapas para el manejo de residuos solidos

Para complementar el manejo determinado por cada sede y dar cumplimiento a los requisitos y especificaciones del PMIRS, se han
contemplado documentos individuales anexos, que presentan el plan a partir de los siguientes numerales:

6.1. Diagnostico



6.1.1. Localizacion

6.1.2. Actividades desarrolladas, Operaciones que involucran
6.1.3. Jornadas de trabajo y Personal que labora en cada una
6.1.4. Flujo de materiales
6.1.5. Generacién

1.5.1. Andlisis de los resultados de la generacion
6.

1.

1.

6.1.5.
Existencia y cantidad de recipientes adecuados
6.
6.

6.1.
1. Ubicacion de los recipientes actuales
2. Calidad de la separacion

1.6.3. Dificultades en la separacion

6.2. Definicién de objetivos y metas

6.
6.
6.

6.3. Estrategias de formacioén y educacién

A partir del seguimiento a la implementacion del PMIRS en todas las sedes, se realiza la actualizacion de los objetivos y metas propuestos,
ademas de programar con base en las debilidades observadas en el manejo de residuos, la planificacion de capacitaciones que se dictan a
todas las areas. Este cronograma esta disponible para ser consultado en cualquier momento con el personal de la Coordinacion de Gestién
Integral.

6.4. Prevencion y/o Minimizacién

6.5. Separacion en la fuente

6.6. Recoleccion interna (Recoleccion y Transporte)

6.7. Almacenamiento
6.7.1. Caracteristicas del sitio de almacenamiento de residuos
6.7.2. Ubicacion del sitio de almacenamiento
6.7.3. Almacenamiento segun el tipo de residuos

6.8. Aprovechamiento, Tratamiento y Disposicion Final

6.9. Manejo externo

6.10. Seguimiento

El seguimiento es realizado a partir de las listas de chequeo anual disefiadas para este fin. A partir de este, se toman acciones preventivas,
correctivas y de mitigacion para soportar las observaciones encontradas.

7. Referencias bibliogréaficas
« Guia para el Manejo Integral de Residuos Sélidos en el Valle de Aburra, Area Metropolitana del Valle de Aburra, 2004.
8. Referencias normativas

Para efectos de consulta del marco normativo, se puede hacer en la "Matriz Legal Integrada”, filtrando por "tema" Ambiental y "Elemento
residuo. Esta matriz se encuentra en la ruta H:\SGSC\Direccionamiento Estratégico\Matriz Legal.

Enlaces Web

Glosario

|Palabra | [Definicion |

Es el depdsito temporal de residuos o desechos en un espacio fisico definido y por un tiempo determinado con caracter previo a su @
aprovechamiento y/o valorizacién, tratamiento y/o disposicion final.

Es el proceso de recuperar el valor remanente o el poder calorifico de los materiales que componen los residuos o desechos, pol @
medio de la recuperacion, el reciclado o la regeneracion.

|Almacenamiento De Residuos

Aprovechamiento De Residuos |

Disposicién Final Es el proceso de aislar y confinar los residuos o desechos, en especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares|
especialmente seleccionados, disefiados y debidamente autorizados, para evitar la contaminacién y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente, una disposicion final ambientalmente segura también puede ser por Incineracion, tratamientos especiales, o
en rellenos sanitarios segun la naturaleza del residuo.

Cualquier persona cuya actividad produzca residuos o desechos. Si se desconoce quien produce los residuos, se consideral
generador la persona que este en posesion de ellos.

|Generador De Residuos

Manejo Integral De Residuos Es la adopcién de todas las medidas necesarias en las actividades de prevencion, reduccién y separacion en la fuente, acopio,
almacenamiento, transporte, aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o disposicién final, importacion y exportacion de|
residuos o desechos, individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada, para proteger la salud humana y el ambiente]
contra los efectos nocivos temporales y/o permanentes que puedan derivarse de tales residuos o desechos.

Reciclaje Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos recuperados y se devuelve a los materiales su
potencialidad de reincorporacion como materia prima para la fabricacion de nuevos productos. El reciclaje puede constar de varias|
etapas: procesos de tecnologias limpias, reconversion industrial, separacion, recoleccién selectiva acopio, reutilizacion,
transformacion y comercializacion.

@l el @l @

Recoleccion | |Es la accién y efecto de recoger y retirar los residuos de uno o varios generadores efectuada por la persona prestadora del servicio. |




Recuperacion Es la accién que permite seleccionar y retirar los residuos que pueden someterse a un nuevo proceso de aprovechamiento, para|
convertirlos en materia prima util en la fabricacién de nuevos productos.
Reduccion Este principio contempla cambios de actividades o cambios culturales del personal para aprovechar mejor los insumos y reducir el

©

desperdicio. Implica optimizar los procesos reduciendo la cantidad de residuos innecesarios que se generan a diario.

Relleno Sanitario

Es una técnica de disposicion de residuos sélidos, que consiste en la disposicion de capas de los mismos compactadas sobre un|
suelo previamente impermeabilizado para evitar la contaminacion del agua subterranea y recubiertas por capas de suelo.

©

Residuo Biodegradable u Organico

Son aquellos residuos quimicos o naturales que se descomponen facilmente en el ambiente. En esta clasificacion se encuentran las|
frutas, vegetales, restos de alimentos, madera y otros residuos que puedan ser transformados en materia orgénica.

©

Residuo Sélido no Aprovechable

Es todo material o sustancia sdlida o semisdlida de origen orgénico e inorganico, putrescible o no, proveniente de actividades| @
domésticas, industriales, comerciales, institucionales, de servicios, que no ofrece ninguna posibilidad de aprovechamiento,
reutilizacion o reincorporacién en un proceso productivo. Son residuos que no tienen ningln valor comercial, requieren tratamiento y|
disposicion final y por lo tanto generan costos de disposicion.

Residuos no peligrosos aprovechables
(RNPA)

©

comercializacion.

Residuos no peligrosos no aprovechables
(RNPNA)

Son los residuos reciclables. P. E. Cartén, papel, vidrio, plastico, chatarra, zuncho, que aportan un valor econémico por su|

Se refiere a los residuos ordinarios que deben disponerse en un relleno sanitario. No representan mayores riesgos a la salud|
humana y al medio ambiente. No son susceptibles de reciclar o de reutilizar.

©

Residuos Ordinarios e Inertes

Son aquellos que no se descomponen ni se transforman en materia prima por ausencia de tecnologia disponible en la regién, o
porque su degradacion natural requiere grandes periodos de tiempo. Entre estos se encuentran: el papel higiénico, las colillas de|
cigarrillo, lo que resulta del barrido, envolturas de mekato, entre otros.

|Residuos peligrosos aprovechables (RPA

| |Aquellos RESPEL que se les puede dar un nuevo uso y puede generar valor agregado. Son reciclables o reutilizables.

Residuos peligrosos no aprovechables
(RPNA)

| Aquellos RESPEL a los cuales no se les pueden dar un uso aprovechable ni dan valor agregado. Implican costos de tratamiento y|
disposicion.

Residuos Peligrosos

Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables, infecciosas o
radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso|
los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

Residuos Reciclables

Son aquellos que no se descomponen faciimente y pueden volver a ser utilizados en procesos productivos como materia prima.|
Entre estos residuos se encuentran: algunos papeles y plasticos, chatarra, vidrio, telas, partes y equipos obsoletos o en desuso,
entre otros.

Residuos Solidos Aprovechable

Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sélido que no tiene valor de uso directo o indirecto para quien lo genere, pero que|
es susceptible de incorporacién a un proceso productivo.

Residuo

Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se encuentra en estado sélido o semisolido, o es un liquido o gas|
contenido en recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no permiten usarlo|
nuevamente en la actividad que lo generé 6 porque la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

|Separacién de la Fuente

|Es la clasificacion de los residuos en el sitio donde se generan para su posterior recuperacion. |

Tratamiento

Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se modifican las caracteristicas de los residuos o desechos,
teniendo en cuenta el riesgo y grado de peligrosidad de los mismos, para incrementar sus posibilidades de aprovechamiento y/of
valorizacion & para minimizar los riesgos para la salud humana y el ambiente.

[ee de e @@ e@lade @lee

Documentos Referenciados

[Titulo

| [Tipo Documento | [Macroproceso |

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE
CASANOVA

RESIDUOS SOLIDOS ASTILLERO Gestion De Apoyo A La Operacion Logistica!

Instructivos |

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS (PMIRS| |Anexos Direccién Asuntos Institucionales (Vig)
COMPLEMENTARIO) - NUEVA COLONIA

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS (PMIRS
COMPLEMENTARIO) - ZONA INDUSTRIAL

/Anexos |

Direccionamiento Estratégico |

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS (PMIRS| [Anexos Direccionamiento Estratégico @
COMPLEMENTARIO) - PLANTA DE SNACKS

Descripcion Documentos Referenciados

Formatos Asociados

[Tituto | [sistema de Gestion | [Macroproceso |
FORMATOS DE AFORO - PMIRS [SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL]| [Direccionamiento Estratégico
(SGA)
Descripcion Formatos Asociados
Anexos
Noémina Nombre
Personas que Elaboran APRENDIZ PRACTICANTE Nombre

Temporales




Personas que Revisan ANALISTA GESTION INTEGRAL Nombre Juan David Vergara Martinez/URABA/UNIBAN
Noémina

Personas que Revisan Nombre

Temporales

Personas que Aprueban COORDINADOR GESTION INTEG Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN
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| Esquema recuperacion contenedor en agua.

Correccion 1:datos de calibracion

Ubicacion del archivo:

Correccion 2:
Correccion 3:

Q:\Planos Digitales Op Marinas\Planos base

Dibujo: Ing. Daniel Briones

Reviso: Ing. Beatriz Hincapie

Esc de dibujo 1:1

Aprobd: Ing. Hernan Herrera
Fecha: 17/07/2013

Esc de impresién 1:80
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RESCATE DE CONTENEDOR CAIDO AL AGUA

\Version: 0

I Fecha efectiva: 08/08/2013

PASO A PASO

ACCION

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

ACTUAR

Paso 1

Activar la sirena de
emergencia

Capitan/maquinista/marino
"Cualquier persona que
detecte la emergencia"

2 toques

Reportar el incidente a K4 via radio o celular para que
inicie la cadena de llamadas. Informar en detalle el
contenido, como, cuando y el lugar exacto donde cayé
el contenedor al agua. Informar si el contenedor
transporta materiales peligrosos.

Si el contenedor flota:

.|[sujetar al remolcador.

Marino / Maquinista

Usar EPP: botas de seguridad,
chaleco.

No perder de vista el contenedor y sujetarlo a un
remolcador para luego izarlo a una plana con la ayuda
de la grua Terex o la grua del buque si se encuentra
junto a él.

Si el contenedor se fue
al fondo del
mar/rio/canal: ubicar
las coordenadas del
sitio.

Capitan

Ubique, de ser posible, las coordenadas geograficas del
sitio del hundimiento.

Si no es posible, tome puntos de referencia para
ubicarlo facilmente. Manténgase cerca para no perder
la ubicacién. Defina aproximadamente a que
profundidad esta.

K4 o Central de
Monitoreo informa al
Comité de Emergencias.

K4 / Central de monitoreo

Reportar el estado y contingencia del suceso.

Evaluacion de recursos

Jefe Operaciones Marinas

Dependiendo del sitio y profundidad:

Si es poco profundo o y/o el contenedor flota, evaluar
si se requiere grua Terex en una plana.

Si el sitio es muy profundo y se requiere sumergirse,
pasar al numeral 5.1.

Solicitar los equipos y recursos que requiera para la
emergencia (artefactos marinos, personal de apoyo,
entre otros)

Contactar buzos
expertos

Jefe Operaciones Marinas

Minimo 4 (pueden ser de la
Armada Nacional y/o de Buceo
y Dragados).

Comunicarse con la Armada Nacional y/o Buceo y
Dragados de Uraba. Solicitar el servicio.

Paso 6

Preparar la atencién de
la emergencia si el
contenedor lleva
materiales peligrosos

Jefe Operaciones Marinas

Activar la atencién de la emergencia segun el producto
y activar los recursos para emergencias. Para el rescate
del contenedor deben tenerse disponibles los
siguientes recursos:

o Kit de derrames (si hay sustancias quimicas
derramadas).

® EPP de acuerdo a las sustancias derramadas.

¢ 2 polines de 7 m de largo por 1.2 m de didametro. Ver
ficha técnica

e 1 compresor con adaptador de dos salidas

¢ 20 galones de combustible

® 2 mangueras de 30m

® 4 cabosde 45 m

¢ 1 Grua Terex

¢ Disponer de personal competente para operar el

compresor y los polines.
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Paso 7

Trasladar plana con
todos los recursos hasta
el sitio donde se ubicé
la emergencia

Dependiendo si el contenedor flota o no, trasladar los
recursos necesarios definidos en el paso anterior. La
coordinacion se hace desde Operaciones Marinas en
zona Industrial.

Coordinador Embarcadero

¢ Extender el primer polin sobre la plana

e Asegurar el polin a la plana con dos cabos: un
extremo de cada cabo amarrarlo a la plana, con el otro
extremo rodear el polin dejando libres 4 metros.
¢ Conectar la manguera a la vélvula del polin y
asegurarla para evitar el ingreso de agua a la
manguera.

e Arrojar el primer polin desinflado al agua en donde lo
reciben dos buzos, quienes lo llevan hasta el
contenedor cuidando de que no se desate el cabo.

o Asegurar el polin pasando el extremo libre del cabo
por el cuadrante del contenedor.

® Repetir la misma maniobra con el segundo polin y los
otros dos buzos.

e Llenar los dos polines de aire comprimido con el
compresor hasta llevar el contenedor a flote.

e Con la ayuda de la graa izar el contenedor hasta la
plana.

e Desinflar los polines, recoger mangueras y cabos.
e Trasladar el contenedor hasta la instalacién
portuaria. Descargar en muelle.

Recuperar del

contenedor. Ver Coordinador Embarcadero
esquema.

G

—

T
a/s‘f

e e et 18

i

e

cu Lo it

Si se trata de materiales peligrosos se debe:

e Evaluar con el propietario de la mercancia el estado
del contenedor, dicha evaluacion debe realizarse con
Evaluar las condiciones Supervisor de Ca.rg’ue y personal e.x’perto Hézma.t .p’ara.decidir fel trasvase y

del producto De.scargue / Capitan de recuperacion o la disposicion final segun el estado del
Brigada producto.

e Apoyar al propietario de la mercancia a gestionar con
empresas autorizadas el tratamiento y/o disposicion
final del producto, cuando sea necesario

Si se trata de materiales peligrosos se reporta a la
Notificar la emergencia ||OPIB L pele P
Capitania de Puerto.

Elaborado por: ]
oraco p . Revisado por: Aprobado por:
Bealriz Hincapié German Jaramillo, Hernan Herrera J Guill Norefi
Daniel Briones ’ uan Guflermo Norefia,




Anexo 82 Matriz de Riesgos Operacionales de los Equipos Marinos

Sistema de Gestién NGS

MATRIZ DE EVALUACION Y PLAN DE GESTION DE RIESGOS OPERACIONALES
= = LOGISTICA - OPERACIONES MARINAS Valor Color
mge. NAVES DE POSICIONAMIENTO Y ARRASTRE Aceptable 14

Medianamente aceptable

No aceptable

@

. . Menor. Las consecuencias afectan -
Programa de promocién y Casi seguro. Se sabe que el caso ) ) ” . . . ” . )
. . H levemente el funcionamiento de la Reprogramacion de tripulaciones, asignaciéon de tareas|Coordinador de Bl
. . prevencién, programa de ocurrird en la mayoria de las . ~ b N b ]
Ausencia de tripulantes s . . . . 5 empresa. Pérdidas y  dafios 2 especificas a marineros y reemplazo del ausente con|transporte maritimoy 83
medicina del trabajo para control [circunstancias, se produce varias - L . . ; f=4
N pequefios con relacion a la| servicio del operador portuario fluvial PR

del ausentismo laboral. veces al afio. . - . k]

capacidad econémica de ésta. 1

[8)

3

Menor. Las consecuencias afectan ©
. . Posible. Suceso que se presenta de; levemente el funcionamiento de la| Mantener duplicado de llaves de equipos en central de ]
. Copia de llave de encendido en o - " N . N
Perdida de llaves . 3 forma esporadica, se produce cada 5. 3 empresa. Pérdidas y  dafos 2 monitoreo. Jefatura de seguridad 3
oficina de oficiales de proteccion. | ~ L . . . ¢z
afios. pequefios con relacion a la| Dotar Llaveros con sistema de seguridad a los Capitanes. ]

capacidad econémica de ésta. K]

[8)
El personal autorizado de! . Menor. Las consecuencias afectan . S
s Comunicarse con central de n . Coordinador de T
Vigilancia para entrega de . h N Probable. Suceso que se presenta levemente el funcionamiento de la . . . . o ~2
monitoreo, quien ubicara y dara N . - " Comunicarse con central de monitoreo, quien ubicara y|transporte maritimo y 3
llaves no lo hace|. N con cierta regularidad, se produce 4 empresa. Pérdidas y  dafos 2 . . . =g
instrucciones al guarda del puesto o ~ L daré instrucciones al guarda del puesto 36. fluvial / Control de PR

oportunamente  cuando  se una vez al afio. pequefios con relacion a la . S
¥ 36 para entregar las llaves. . P . operaciones k4 R

encuentra haciendo ronda. capacidad econémica de ésta. O

Menor. Las consecuencias afectan
levemente el funcionamiento de la
5 empresa. Pérdidas y  dafos 2 Mantenimiento correctivo al instante
pequefios con relacion a la|
capacidad econémica de ésta.

Casi seguro. Se sabe que el caso
Reparacion inmediata por parte  [ocurrird en la mayoria de las
de maquinista 0 mantenimiento  [circunstancias, se produce varias
veces al afio.

Jefatura de
mantenimiento naval

Cada vez que se
requiera

Hallazgo de novedades al
Atraso en la operacién momento de realizar lista de
chequeo

Moderada. Las  consecuencias
afectan de manera parcial el
funcionamiento de la empresa.
Pérdidas y dafios medianos con
relacion a la capacidad econémica
de ésta.

Probable. Suceso que se presenta
con cierta regularidad, se produce 4
una vez al afio.

Jefatura de
mantenimiento naval

Re planificar o alquiler de equipos

Mantenimientos preventivos
aterceros

Cada vez que se
requiera

Paro de operacion hasta la
mejora de condici6n climatica,
equipos con certificado nacional . Menor. Las consecuencias afectan
N Casi seguro. Se sabe que el caso ) 5
de seguridad para buque de s H levemente el funcionamiento de la
. 5 . ocurrird en la mayoria de las P .
carga, tripulaciones certificadas . y N 5 empresa. Pérdidas y dafios 2
- N circunstancias, se produce varias - L
con conocimiento de los riesgos = pequefios con relaciéon a la
R o veces al afio. . PR A
operativos, suministro de capacidad econémica de ésta.
elementos de proteccion
personal.

Lista de chequeo operacional en la cual se incluye
revision de certificados a bordo tanto del equipo como de|Control de Operaciones,
la tripulacion. Capacitacion periddica en riesgos|tripulaciones, SST.

ocupacionales.

Condiciones adversas de
navegacion

Cada vez que se
requiera

Para empropelamiento con
basura: No se tiene control. Casi seguro. Se sabe que el caso
Para empropelamiento con cabo |ocurrird en la mayoria de las!
de popa: Comunicacion asertiva [circunstancias, se produce varias
entre capitan y marineros. Trabajo [veces al afio.

en equipo

Menor. Las consecuencias afectan
levemente el funcionamiento de la
5 empresa. Pérdidas y dafios 2
pequefios con relacion a la
capacidad econémica de ésta.

Reuniones periédicas de socializacion de maniobras vy
procedimiento con las tripulaciones
Mantenimiento correctivo al instante.

Jefatura de

Empropelamiento -
mantenimiento naval

Cada vez que se
requiera

Matriz de Evaluacion y Plan de Gestion de Riesgos Operacionales .
Remolcadores de Bahia Posicionamiento y Arrastre Péagina 1
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Sistema de Gestién NGS

Mayor. Las consecuencias afectan &
de manera total la imagen, el . ]
. . Probable. Suceso que se presenta . . 9 Coordinador de A
- Limite de velocidad de Ny . funcionamiento de la empresa en oo i o N2
Hundimiento a terceros " con cierta regularidad, se produce Socializacién permanente de procedimientos transporte maritimo y o3
navegacion en canales ~ forma temporal, pero no de una| ; Lo
una vez al afio. . " fluvial ]
manera irrecuperable. Pérdidas y K]
M I
dafios mayores. S
Moderada. Las  consecuencias &
s . . afectan de manera parcial el Programacién de una nave operativa para recuperar g
. . Revision a través de lista de Raro. Suceso que ocurre de forma N N p 9 N P N p: ) P =8
Perdida de propulsién o N y funcionamiento de la empresa. control de convoy y terminar maniobra. Posteriormente . ~ 2
; chequeo y monitoreo constante  [excepcional, se produce cada 25 P o . 3 B N Control de Operaciones g3
gobierno ) o ) Pérdidas y dafios medianos con esta nave operativa transporta el equipo con novedad al Lo
de la embarcacion afios 0 mas y . . P R
relacién a la capacidad econémica 4rea de mantenimiento naval. K]
o
de ésta. S
Hundimiento
Mayor. Las consecuencias afectan &
de manera total la imagen, el . 2
- - : : ; 9 Coordinador de ER
. Capacitacion y procedimientos Improbable. Suceso Inhabitual, se funcionamiento de la empresa en e - o ~ 2
Mala maniobra N = 8 Socializacién permanente de procedimientos transporte maritimo y 83
escritos. produce cada 10 afios. forma temporal, pero no de una| fluvial Sg
manera irrecuperable. Pérdidas y 8=
dafios mayores. 8
Mayor. Las consecuencias afectan &
L . . de manera total la imagen, el . . . 2
Entrada de agua a reservas de|Revision a través de lista de Raro. Suceso que ocurre de forma 9 Uso de equipos, sistemas, materiales o recursos para . ER
o n N funcionamiento de la empresa en B L - . Tripulacion/ Jefatura ~ 2
flotacién o espacios de chequeo y monitoreo constante  [excepcional, se produce cada 25 4 evitar el hundimiento. Reparacién inmediata por parte de 3
. L. o - forma temporal, pero no de una L o mantenimiento naval Lo
maquinas de la embarcacion afios 0 mas ; maquinista 0 mantenimiento s @
manera irrecuperable. Pérdidas y £
dafios mayores. 8
Menor. Las consecuencias afectan " . S s
. . Programacién de una nave operativa para recuperar|Control T3
" . Revision a través de lista de Probable. Suceso que se presenta levemente el funcionamiento de la " N : : : s ~ 2
Perdida de propulsién o L o control de convoy y terminar maniobra. Posteriormente|operaciones/Tripulacién/ 83
N chequeo y monitoreo constante  [con cierta regularidad, se produce empresa. Pérdidas y dafios 8 - . L ST
gobierno . o o h esta nave operativa transporta el equipo con novedad al|Jefatura mantenimiento PR
de la embarcacion una vez al afio. pequefios con relacion a la - 3
; . area de mantenimiento naval. naval T3
capacidad econémica de ésta. &)
Colisién o abordaje . 8
Menor. Las consecuencias afectan ®
P, . Probable. Suceso que se presenta levemente el funcionamiento de la Coordinador de £
. . Capacitacion y procedimientos - . - - . L - ~ 2
Maniobra mal ejecutada escritos con cierta regularidad, se produce empresa. Pérdidas y dafios 8 Socializacién permanente de procedimientos transporte maritimo y 33
: una vez al afio. pequefios con relacion a la fluvial ; 5]
capacidad econémica de ésta. 2
o
b
. Menor. Las consecuencias afectan o
Casi seguro. Se sabe que el caso 3 5 . S
. - . H levemente el funcionamiento de la Coordinador de ]
. . Capacitacion y procedimientos ocurrird en la mayoria de las P o I, . . ~ 2
Maniobra mal ejecutada N . . . empresa. Pérdidas y dafios 10 [Socializacién permanente de procedimientos transporte maritimo y o3
escritos. circunstancias, se produce varias - > - S
= pequefios con relacion a la fluvial s 2
veces al afio. . P . B
capacidad econémica de ésta. 5
]
Encallamiento Menor. Las consecuencias afectan S
L - . " . Posible. Suceso que se presenta de; levemente el funcionamiento de la . . . . S.Q
Falta de mantenimiento a vias |[Mantenimiento de vias fluviales - P ~ Realizar inspecciones semestrales del calado de canales|Jefatura de operaciones 83
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Anexo 83 MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS LOGISTICA

KLio$%

Procedimientos
Sistema de NGS; GESTION POR PROCESOS; LICENCIA DE EXPLOTAC}ION COMERCIAL Version 2
=l-'.= Gestion ASTILLERO CASANOVA; LICENCIA DE EXPLOTACION COMERCIAL Consecutivo
ags ASTILLERO ZUNGO 2947
Estado
I.lnlhtln Publicado
Compaiiia UNIBAN Macroproceso [/ Area genérica Direccién De Operaciones (Vig)
Proceso [/ Unidad organizativa Astillero (Vig) Seleccionar
Caracter Restringido No

Titulo
MANTENIMIENTO Y CONTROL DE EQUIPOS LOGISTICA

Objetivo

Garantizar la disponibilidad y confiabilidad de los equipos que hacen parte de la operacion logistica de C.I. UNIBAN S.A., enfocandose en el
mantenimiento preventivo y predictivo para reducir la ocurrencia de eventos correctivos que puedan detener la operacion de los equipos,
afectando asi la productividad de la compafiia.

Alcance

Aplica para el mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de todos los equipos Maritimos, Fluviales y Terrestres que hacen parte de la
operacion logistica, tales como, maquinaria pesada, motores, plantas, naves, artefactos navales y embarcaciones menores, sin incluir
equipos de computo, de comunicaciones y edificaciones.

Condiciones Generales

» Existen dos grupos de equipos principales: los Terrestres (maquinaria pesada y liviana) y los equipos Maritimos y Fluviales
(remolcadores, artefactos navales y embarcaciones menores).

» Los equipos cuentan con un horémetro, el cual registra el tiempo de funcionamiento en horas, el cual sirve como base para la
programacion de los mantenimientos, de igual forma, algunos equipos cuentan con mantenimiento programado por dias calendario.

» El programa de mantenimiento preventivo se estructura con base en las recomendaciones de los fabricantes, de acuerdo a catalogos y
manuales, y se modifica segun el contexto operacional del area logistica.

» El plan de mantenimiento y su control de ejecucién, se realiza mediante la informacion y trazabilidad registrada en el software SAP, tales
como:

« Sistema de codificacién de equipos e instrumentos.

« Descripcion de cada equipo e instrumento: componentes, parte objetos, funcionamiento, instrucciones y precauciones para la operacion.

« Actividades de mantenimiento predictivas, preventivas o correctivas de equipos e instrumentos de medicion.

« Planes de mantenimiento (preventivo, calibracion, inspeccién y verificacion).

» Durante las operaciones de mantenimiento se debe garantizar que no se ponga en peligro la seguridad de las personas, de acuerdo al
sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo (SG-SST).

» Al terminar cualquier trabajo de mantenimiento se debe dejar en buen estado de limpieza tanto del sitio como de la maquinaria.

» Los talleres y areas de trabajo, asi como las herramientas de mantenimiento se deben mantener en adecuadas condiciones de orden,
limpieza y calibracion.

» Cuando el costo del mantenimiento de los equipos sea representativo (segun el concepto del personal de mantenimiento), se envia la
informacion al Comité de Compras quienes deben autorizar la ejecucion o no, de esta actividad de mantenimiento.

» Para solucionar los problemas de fallas imprevistas de los equipos, se tienen establecidos procedimientos de contingencia que permitan
solucionar estos impases en el menor tiempo posible. Estos incluyen los siguientes aspectos:

« Inventario minimo de materiales y repuestos necesarios para el mantenimiento correctivo por cada una de las areas de trabajo.

« Inventario minimo de materiales y repuestos en el almacén central.

» Respaldo de maquinas en buen estado que permitan reemplazar un equipo que falle.

« Listado de proveedores de servicios y repuestos de los equipos.

Clasificacion
Documento Interno.
Responsable

« El Director de Operaciones es responsable de suministrar los recursos adecuados para que el programa de mantenimiento se pueda
ejecutar.
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» La jefatura de mantenimiento naval es responsable de justificar las grandes inversiones al Director de Operaciones, ademas es
responsable del programa de mantenimiento de equipos de la operacion logistica, y cuenta con personal idéneo y capacitado para el
mantenimiento mecanico y eléctrico.

Contenido

Los equipos de la operacion logistica se registran cada uno en SAP mediante la transaccion “IE01” y con la transaccion "IE03" se puede
visualizar todas las caracteristicas técnicas del equipo, tales como cédigo del equipo, datos generales, niveles de criticidad, estructura,
planes de mantenimiento, entre otros (Ver imagen 1: Visualizar equipo).

(& Fquipo Trater Pasara Detalles Estructuracidn  Entorne  Sistema  Ayuda

o T« eae =E €
[/ .| Visualizar equipo : Datos Generales

& | [f] =] 82 & Resumen clases PtosMedida/Contador

Equipo [ton00nse '3 Tipo [v|  vehiculos

Denominacién  |UACF MARINO TURBANA 2 &

Status MONT ||
Vilido de 19.10.2010 Fin de validez 31.12.9999

4 *

Datos Generalas @Emplazamlenta " [l0rganizacion | Estructura

| Datos génemles

Clase
Cl.vehiculo BEMOLCEDOR.  REMOLCADOR
Grupo autoriz. TOGI| LOGISTICA
Paso 0 ) Tamafio/Dimens. i
Ne inventaria i - PstaEnservDesde
Datos de aprovisionamiento
alor adquis. _0-,_0'5-' 7l i Fecha adquis. i
| Datos de fabricacidn
Fabricante Pais productor [co |
Denormin.tipo i i Afio/Mes const. 197307

INOPieza fabric. MC-08-038

Fabr. Ne-serie

Imagen 1: Visualizar equipo — Transaccién IE03

Identificacion de equipos criticos: En el sistema SAP se tiene establecido un nivel de criticidad para cada equipo de acuerdo al papel que cumple en la cadena de produccién o en la
cadena logistica, siendo A una criticidad alta, B criticidad media y C criticidad baja. Esta informacién se puede visualizar mediante la transaccion |E05: “visualizar equipos mediante
tratamiento de lista”, la cual califica el equipo de acuerdo al modo y efecto de la falla segin posibles paros de la produccién y la cuantificacion del costo de estos, qué impacto ambiental
puede presentar, que impacto a nivel de seguridad del personal tienen, entre otros. Posteriormente se evalla el orden de importancia de acuerdo a la cantidad de equipos de la misma
unidad disponibles y facilidad de reemplazo del equipo. Entre los equipos mas criticos se encuentran gruas, plantas eléctricas (power pack), montacargas diésel, ademas de los
remolcadores y embarcaciones menores, tal como se puede observar en el Anexo 1:Listado de Equipos Maritimos y Fluviales con Nivel de Criticidad.

Registro de planes de mantenimiento en SAP: Los equipos estan codificados bajo un sistema de trazabilidad en la plataforma SAP. Mediante la transaccion IP42 se crean los planes de
mantenimiento, establecidos a partir de guias que permiten esquematizar en forma clara y precisa, la frecuencia y el cumplimiento de dicho plan, de tal forma que se descompone el
equipo por partes y componentes; criterio que varia de acuerdo al equipo. Las principales variables que son tenidas en cuenta en lo relacionado al andlisis de los equipos en SAP son:
tiempo, componentes, prioridad y actividad.

Dichos planes se pueden visualizar en la transaccion IP03 (Ver imagen 2: Plan de Mantenimiento), la cual permite visualizar el historial de cada equipo (cada una de las veces que se le
ha realizado mantenimiento entre otros factores de su vida util).
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Visualizar plan de mantenimiento preventivo: Plan estrategia 900000003

| ' Cab.plan mant.
9 Wn plan mant | Datos adicionales...|] ¢ * C1
Ciclos
Cicko Unidad  Texto cico mantenimiento Offsat [
70 SEMANAL 0
14D QUINCENAL 0 ~
280 MENSUAL 0 ~
<> £33
Posician Lista obieto posicisn Emplzamiento posioin  IEGE LT E T Gdospo... ¢ *O1
Posicion PM 6451 MTTO PREVENTIVO CONTRATISTAS ..
N... FechaPrev, Fechade ... Fecha de .. Paguet.wven.. Clprogramacdn/Status Des... Unidad i
28 27.01.2020 27.01.2020 SEQIME  Programado,Concl 0Di ~
29 03.02.2020 03.02.2020 SE Programado, Concl. 0Di %
30 10.02.2020 10.02.2020 SEQI Programado, Concl 0o
31 17.02.2020 17.02.2020 SE Program icl] 0Di
32 24.02.2020 24.02.2020 SE QIMECT Programado,Conct 00
33 02.03.2020 03.03.2020 SE Programado, Concl. 100
34 10.03.2020 ©9.03.2020 SEQI Programado, Blog.
35 17.03.2020 16.03.2020 SE Programado, Bloq.
36 24,02.2020 23.02.2020 SEQIME  Programado,Bloq.
37 31.03.2020 30.03.2020 SE Programado, Blog.
38 07.04.2020 06.04.2020 SEQI Programado, Blog.
39 14.04.2020 13.04.2020 SE Programado, Blog.
40 21.04.2020 20.04.2020 SEQIME  Programado,Bloq. Py
41 28.04.2020 27.04.2020 SE Programado, Blog. v
Lo ] L < >

Imagen 2: Plan de mantenimiento preventivo — Transaccién IP03

Es responsabilidad de cada area de logistica reportar los registros del horémetro en SAP, para que el area de mantenimiento pueda ejercer y controlar los planes de mantenimiento

preventivo.

De acuerdo al Anexo 2: Flujograma de Mantenimiento, todos los mantenimientos tanto preventivos (planes de mantenimiento) como correctivos (avisos) se registran en SAP como
drdenes de trabajo, las cuales son tratadas, es decir, se registran materiales, repuestos, actividades realizadas mediante la transaccion IW21, IW22 E IW32 (Ver imagen 3, Modificar orden

de mantenimiento).
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Imagen 3: Modificar Orden de Mantenimiento — Transaccién IW31

Posteriormente por medio de la transaccion IW37N, IW38 E IW39 se puede visualizar el historial de todas las intervenciones realizadas al
equipo (hoja de vida del equipo) donde se especifican las actividades por cada servicio y su respectivo estado, lo que sirve como referente
para un préximo mantenimiento y control de las érdenes (Ver imagen 4, Ordenes de Trabajo).



Visualizar ordenes PM: Lista de ordenes PM

AP AEE ST Flasd odn [ [operacones
B | Modificado por |Autor Fe.entrada 7 [Fecha ref. |Fe.modif.
FVALOYES  (04.08.2016 04.08.2016
JVALARCON  1P1020160802 02.08.2016 05.08.2016 02.08.2016
FUALOYES  27.07.2016 27.07.2016
FUALOYES  FVALOYES  21.072016 28.07.2016 28.07.2016
FUALOYES  FVALOYES 14.07.2016 27.07.2016
JVALARCON  FVALOYES  22.06.2016 20.07.2016 01.08.2016
FUALOYES  FVALOYES  20.062016 10.07.2016 11.07.2016
FUALOYES  FVALOYES  14.062016 21.07.2016 21.07.2016
GALVAREZ  IP1020160608 08.062016 13.06.2016 14.07.2016
GALVAREZ  FVALOYES  07.06.2016 20.06.2015 14.07.2016
GALVAREZ  JVALARCON  16.05.2016 08.06.2016 14.07.2016
GALVAREZ  IP1020160511 11.052016 16.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  JWALARCON  25.04.2016 04.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  VBELTRAN  22.04.2016 16.052016 07.06.2016
GALVAREZ  JVALARCON 21042016 19.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  RGOEZ 19.04.2016 21.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  JVALARCON  13.042016 16.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  JVALARCON 06042016 16.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  JVALARCON 19.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  JUMONTOVA 29.032016 19.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV, 28.03.2016 19.05.2016 07.06.2016
GALVAREZ  JVALARCON  17.03.2016 23.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV_15.03.2016 23.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV_07.03.2016 23.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV_03.03.2016 26.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  RGOEZ 26.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  RGOEZ 29.03.2016 05.05.2016
GALVAREZ  RGOEZ 2602.2016 08.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV, 22.02.2016 23.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  FVALOYES  11.02.2016 16.052016 07.06.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV_04.02.2016 26.04.2016 05.05.2016
GALVAREZ  RGOEZ 03.02.2016 09.02.2016 28.03.2016
GALVAREZ  UNTECMANAV_ 25.012016 29.02.2016 28.03.2016
GALVAREZ  RGOEZ 25112015 10.02.2016 28.03.2016
GALVAREZ  FVALOYES 21102015 10.02.2016 13.04.2016
“r

E &

s | Aviso
10184007
10183176
10183225
10183013
10181470
10180904
10180876

10180324
10178056

10174540
10176913
10176767

10176107
10175008
10175457

10174392
10173203
10173769
10172714
10172544
10172545

10171788
10171425
10170630
10160841
10168870

10159860

4134260

Equipo
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084
10000084

Denominacidn objeto
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARING TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN
UACF MARINO TURBAN
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARINO TURBAN,
UACF MARING TURBAN,

cepl
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
N0
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un10
unio
un1o
un1o
un1o
un1o
UNL0
un1o
un10
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un1o
un10
unio
un1o
un1o

Texto breve
TURBANA 02- REPARAR PLATNA CARE VACA
PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
T2 - REPARAR MOTOBOMBA

T2 - REVISAR PITO

TURBANA -02- REVISAR SISTEMA DE GOBIERNO
Fabricar estbado de cuarto de maquinas
REVISAR REMOLCADOR TURBANA 2

LLANTAS DE PROTECCION REM. TURBANA 2
PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
Revisar prense estopa

FAB INSTA BASE GPS Turbana IT

PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
FUGA COMBUSTIBLE TURBANA 2

TURBANA 2 EMPROPELADA

LLANTAS DE PROTECCION REM. TURBANA 2
PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
Bichero Turbana II

REVISAR FILTRO REM. TURBANA 2

REPARAR TABLERO DE CONTROL TURBANA 2
PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
Sisterma electrico Turbana I

Soidadura Turbana It

09/03/2016,BAJADA DEL INTERCAMBIADOR DEL
Sistema electrico Turbana I

sistera electrico turbana 11

Saldadura Turbana It

PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
BICHERO T2

REPARAR MOTOBOMBA TURBANA 2

Sistema de Gobiemo Turbana I

revison sistema de gobima turbana 02
PREVENTIVO REMOLCADOR MARINO TURBANA 2
TAPON DE ACEITE MOTOR TURBANA I

SEM 48 TRABAIO CASCO TURBANA #2
T2-COLOCAR LLANTAS DEFENSAS

[ W39 ¥ ERPPRD | INS

Imagen 4: Ordenes de Trabajo — Transaccién IW37N, IW38 E IW39

Peri idad de las ir

Notificacion de Fallas: Las fallas son reportadas de acuerdo al rol de quien la identifique, siguiendo el flujo respectivo:

e Del Equipo o Quien Visualice la Novedad: Mediante verificaciones de rutina a través de listas de chequeo identifica la falla, realiza la notificacion por escrito o verbalmente al jefe

inmediato, en este caso el usuario que dispone de clave SAP, es el encargado para que siga la cadena de la notificacion.

e Usuario de SAP (Jefe inmediato o Supervisor): Debe redactar y reportar la novedad especificando parte, objetos, sintomas y causas si son evidentes, mediante las transacciones

IW21 si son reparaciones internas o W51 para reparaciones de equipos externos que son alquilados (Ver imagen 5, Crear aviso)

=g

Clase de aviso

Aviso de mantenimiento

Aviso

Modelo
Nidmero modelo aviso

e Auxiliar de Informacién:Verifica y clasifica segun prioridad listas de avisos reportados mediante transaccién IW28 (Ver imagen 6, Modificar aviso), e informar al supervisor de

mantenimiento, el cual designa a un técnico especifico.

e Supervisores:El supervisor naval es el responsable de recibir y entregar con acta todos aquellos equipos navales que presenten novedad en estructura, casco, defensas. El
supervisor mantenimiento mecanico o ingeniero mecanico son responsables de recibir y entregar con acta todos aquellos equipos navales que presenten novedades mecanicas o

Tratar

Pasar a

eae

Detalles

Imagen 5: Crear aviso — Transaccion IW21
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: Se realiza un programa de mantenimiento preventivo en SAP donde la frecuencia y periodicidad de la ejecucién de los mantenimientos se estipula
segun recomendaciones del fabricante y las necesidades de la operacién, teniendo en cuenta el entorno y la intensidad horaria de su uso. Lo anterior se define en las hoja de ruta de cada
equipo que se pueden visualizar mediante la transaccion IA05, como por ejemplo para los equipos maritimos y fluviales se estipula hoja de ruta para cada 250, 500, 1000 y 2000 horas de
funcionamiento, ver Anexo 3: "Hojas de Rutas Equipos Maritimos y Fluviales". Esta periodicidad se define bajo varias estrategias, entre ellas estan, tiempo calendario y horas trabajadas




eléctricas, asi mismo, novedades en equipos de tierra, tipo griias, montacargas, estibadores, polipastos, powerpacks, chasis.
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Imagen 6: Modificar aviso — Transaccién IW28

« Técnico:El técnico genera a través de la transaccién IW38 una orden de mantenimiento para atender el aviso (Ver imagen 7, Modificar
orden), asi evalta los sintomas presentados, definiendo las fallas encontradas y sus posibles causas, realizando el reporte de
actividades en las 6rdenes de mantenimiento y a su vez reportando verbalmente al supervisor encargado o a ingenieria.
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Imagen 7: Modificar orden — Transaccién IW38

Identificacion de Causas: Desde el primer chequeo en la maquina hasta el diagndstico se pueden identificar diferentes tipos de fallas y sintomas, los cuales se pueden detectar con
ayuda de los softwares de diagndstico o casa fallas, resultados que son digitalizados en SAP, para tratar de identificar adecuadamente la falla, lo que queda registrado en el historial.

Correccion o Medidas Correctivas: Una vez identificadas las causas se interviene el equipo, para reemplazar la pieza o repararla, realizando un reporte al usuario de lo que produjo la
falla para que este no siga incurriendo en el error (si le aplica), si la falla detectada compete mas a mantenimiento, se evalta la frecuencia de revision de la parte objeto, para identificar



previamente la causa y poder generar un mantenimiento preventivo.
Desde el area de mantenimiento se tiene la responsabilidad de establecer y adoptar las medidas necesarias para corregir el incumplimiento de una prescripcién o sus causas.
Recepcién y entrega del equipo: El equipo debe ser recibido como entregado con acta de recepcion y entrega.

Baja de un equipo: Dependiendo del mantenimiento del equipo, y si este tiene un costo igual o superior al 50% del valor de adquisicién se determina obsolescencia por el tiempo de vida
util, desde el area de mantenimiento se recomienda dar de baja o sacar de circulacion el equipo y su posible reemplazo de acuerdo a la necesidad, se debe tener presente el area de
inventario y activos fijos para dar de baja y registrar en el sistema contable.

Enlaces Web

Glosario
|Palabra | |[Definicién |
|Horometro | |Equipo de medicién que registra el numero de horas de funcionamiento de un equipo. |

Mantenimiento Labor y operacién realizada en pro de la Sostenibilidad de las condiciones adecuadas y optimas de un equipo o infraestructura a|

través del tiempo.

Documentos Referenciados
Descripcion Documentos Referenciados

» Cddigo Internacional de Gestion de la Seguridad (Cédigo IGS)

* Planos y catalogos

« Fichas técnicas de los equipos e instrumentos (SAP-IE03)

« Fichas técnicas y hojas de seguridad de las sustancias empleadas en el mantenimiento de los equipos e instrumentos
« Instrucciones de transacciones del médulo PM del sistema SAP (Documento Digital para Capacitacion)

* Normas de la Direccién General Maritima (Si aplican)

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

En el Sistema SAP se registra el plan de mantenimiento, las ordenes de trabajo y las actividades de mantenimiento.

Anexos

CO-Anexo 1 Flujograma de Mantenimiento.pdf

O-Anexo 2 Listado de Equipos Maritimos y Fluviales con Nivel de Criticidad.xIsx

C-Anexo 3 Hojas de Rutas Equipos Maritimos y Fluviales.docx

Personas que Elaboran ANALISTA GESTION INTEGRAL Nombre Sara Estefania Ibarra Gomez/URABA/UNIBAN
Némina

Personas que Elaboran Nombre

Temporales

Personas que Revisan COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/lURABA/UNIBAN
Némina

Personas que Revisan Nombre



Temporales
Personas que Aprueban JEFE DE ASTILLERO Nombre  Juan Camilo Pereira Trujillo/MEDELLIN/UNIBAN



Anexo 84 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE ARMAMENTO, VEHICULOS Y EQUIPO DE COMUNICACI(
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Procedimientos
Sistema de Gestion PBIP; C-TPAT; BASC Version 1
=l'= Consecutivo
ags Estado Publicado
uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso [/ Area genérica Direccionamiento Estratégico
Proceso [/ Unidad organizativa Control De La Gestion ~ Subproceso [/ Dependencia Control De La Gestion Del Riesgo
Caracter Restringido Si
Titulo

MANTENIMIENTO Y REPARACION DE ARMAMENTO, VEHICULOS Y EQUIPO DE COMUNICACIONES

Objetivo

Definir los procedimientos de mantenimiento y reparacion de los equipos de protecciéon para mantenerlos en perfecto estado de

funcionamiento.

Alcance

Aplica para todos los equipos al servicio del personal de proteccién de la I.P.

Responsable

Oficial de proteccion de la instalacién portuaria, personal de Proteccion de la I.P, Jefe de Sistemas, personal Mantenimiento.

Contenido
[ item | Responsables Actividad Observaciones
Personz_a! de Reportar fallas encontrad_as ya sea en AIOP.LP.y al
1 proteccion y armamento, equipo de Supervisor de patrulla
vigilantes comunicaciones o vehiculos. P P )
Armamento: Auxiliar de
informacién seguridad.
Reportar el elemento con fallas al area Equipo de
2 O.P.ILP de Uniban responsable de gestionar comunicaciones:
reparacion. Sistemas.
Vehiculos: Servicios
administrativos.
| 3 | Jefe Inmediato Autorizar reparacion.
Auxiliar de
informacién . . -
h Enviar el equipo de protecciéon al
seguridad, - N
4 - proveedor de servicio autorizado para
Sistemas, L
Servicios su mantenimiento.
administrativos.
Recibir el equipo para su mantenimiento
5 Prcgleechr de o reparacion y adelanta el trabajo
ervicio )
correspondiente.
Auxiliar de - . .
informacion Recibir y probar el equipo después de la
6 seguridad, reparacion y dar el visto bueno de las
Sistemas, facturas.
Servicios
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| administrativos.

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados

Descripcion Documentos Referenciados

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que Elaboran OFICIAL PROTECC MARI Nombre Jaime Lopez Jaramillo/URABA/UNIBAN
Némina

Personas que Elaboran Nombre

Temporales

Personas que Revisan JEFE DE SEGURIDAD Y PROTECCION Nombre Matias Hernan Bagett Urena/MEDELLIN/UNIBAN
Némina

Personas que Revisan Nombre

Temporales

Personas que Aprueban JEFE DE SEGURIDAD Y PROTECCION Nombre Matias Hernan Bagett Urena/MEDELLIN/UNIBAN



Anexo 85 VARADA O ENCALLAMIENTO DE EQUIPOS MARINOS
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Instructivos

Sistema de Gestion NGS Versiéon 2
=l"= Consecutivo
age Estado Publicado

Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area genérica Logistica
Proceso [/ Unidad organizativa Operacién Uraba Seleccionar

Caracter Restringido No

Titulo
VARADA O ENCALLAMIENTO DE EQUIPOS MARINOS

Objetivo

Crear una guia que permita indicar las instrucciones a seguir por parte de la tripulacion en caso de varada o encallamiento de los equipos
marinos.

Alcance

Este documento aplica en todas las actividades relacionadas con las embarcaciones menores, remolcadores y artefactos navales de la
gerencia Logistica de C.I. UNIBAN S.A.

Condiciones Generales

» Cuando se presente la varada o encallamiento de una embarcaciones menores, remolcadores y/o artefactos navales, se debera poner en
practica estas instrucciones.

» El DPA debe Informar a la empresa de dragados la novedad y gestionar el mantenimiento del sector circundante a la coordenada
reportada. En caso de que a pesar del dragado se sigan presentando encallamientos en el sector, se debe actualizar el procedimiento de
navegacion maritima y fluvial, incluyendo el punto de peligro.

Clasificacion
Documento Interno.
Responsable

» Tripulacion.
» Control de Operaciones (K4)
» Coordinador de Transporte Maritimo y Fluvial (DPA).

Contenido

Varada o
Emcallamiento
de Remolcador
yl/o Artefacto
Naval
[ item | [Responsable | | Actividad | [ Observaciones |
Declarar a la tripulacién| [En caso que la varada o encallamiento se
la varada presente en el remolcador mientras estal
1 Patron de |encallamiento.  Informar| remolcando uno o varios artefactos navales|
remolcador via radio VHF a control [(convoy), se debe soltar amarras del convoyj
de operaciones (K4) o [y maniobrar de manera tal que el convoy no|
DPA. Informando Ia [afecte la integridad fisica del remolcador.
coordenada de |
emergencia.
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Evalia la situacién
procede a dar 6rdenes
la tripulacion.

Proceder a inspeccionar|
integridad fisica del cascol
del remolcador o del |[En caso de averia que no se pueda controlar|

convoy, sistema| |o solucionar, y se vea en peligro la integridad
2 ITripulacion. propulsor, sistema da del personal de abordo, llevar a cabo
gobierno, sistema| [preparativo por inundacion y abandono de

eléctrico y demas| [remolcador.
sistemas principales del
remolcador

Apoya a maquinista en|
labores de reparacion

3 Marino control y queda atento
6rdenes de patron  de
remolcador.
En caso que la varada o encallamiento no se|
h Patron de| [Recibir informe de| [pueda solucionar con herramientas o
Remolcador tripulacion. acciones a bordo, el patréon debe solicitar,

apoyo a K4 o DPA

Programar apoyo de un
remolcador cercano O
5 K4/ DPA materiales e insumos|
necesarios para salir de|
la emergencia.

Al superar el encallamiento o varada s
revisara nuevamente los sistemas y

integridad del casco del remolcador

artefacto naval, si no se presentan
novedades se continuara con la navegacion.
En caso de dafios severos que afecten |
estanqueidad del equipo oel sistema d
propulsion, gobierno o sistemas principales,
se remolcara la unidad o el artefacto naval
afectado hasta la instalacion portuari
Zungo Uniban, En donde se ejecutaran
procedimientos de  mantenimiento

Patrén de| [Declara  superada g
Remolcador \varada o encallamiento.

reparacion.
Varada o
Emcallamiento
de Embarcacion
Menor
[ item | Responsable || Actividad | [ Observaciones
Declarar al personal
. abordo la varada o
1 Motorista .
encallamiento. Informa
ia radio VHF a K4.
Proceder |
inspeccionar .
. : . En caso de averia que no se pueda controlar o
integridad  fisica  del lsolucionar, y se vea en peligro la integridad del|
2 Motorista casco de £ Y pelig 9 :

. personal de abordo, llevar a cabo preparativol
embarcacion menor or inundacion y abandono de motonave
sistema propulsor| p y :

y gobierno.

Evalua la situacion

procede realizar| |En caso que la varada o encallamiento no se|
. maniobra para salir dell pueda solucionar con herramientas o acciones 3

3 Motorista . ) oy

lencallamiento. bordo, el patron debe solicitar apoyo a K4 o

Inclusive puede usar| [DPA

los remos.

| | | |Programar apoyo de| |




una embarcacion|
menor o materiales

4 K4/ DPA insumos  necesario
para salr de Ia
emergencia.
/Al superar el encallamiento o varada se revisard|
nuevamente los sistemas y e integridad del
casco de la embarcacion menor. Si no se|
presentan novedades se continuara con la
Declara superada lal navegacion. En caso de dafios severos que{
5 Motorista arada o| [afecten la estanqueidad del equipo o el sistemal

lencallamiento. e propulsion, gobierno o sistemas principales,
e remolcarala unidad hasta la instalacion|
portuaria Zungo Uniban, En donde se|

ejecutaran procedimientos de mantenimiento y|

reparacion.
Enlaces Web
Glosario
|Palabra | [Definicién |
|Artefacto Naval | |Construccién flotante, que carece de propulsién propia, que opera en el medio marino o fluvial, auxiliar o no de la navegacion. |
|Barco o Buque | |Nave con cubierta y superestructura permanente. |
|Cabo | |Cua|quiera de las cuerdas que se emplean a bordo y que, seglin su grueso, consta de dos, tres o cuatro cordones. |
|Motonave | |Buque propulsado por medio de motores. |
|Nave | |Toda construccion flotante con medios de propulsién propios destinada a la navegacién acuética y remolque de artefactos navales. |
|Popa | |Par1e de atras de una nave o artefacto naval |
|Proa | |Par1e de delante de una nave o artefacto naval. |
Remolcador Nave disefiada y construida con las especificaciones necesarias de potencia, estructura y equipo para empujar o halar naves, @
artefactos navales, para apoyo portuario y otros servicios autorizados que pueda prestar conforme la normatividad vigente.
Varada Contacto violento o anormal del equipo marino, durante la navegacién contra el fondo fluvial o marino de tipo blando y mas o menos| @
plano, generalmente arena o fango.

Documentos Referenciados

Descripcion Documentos Referenciados

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Bitacora de navegacion, en donde se indica fecha, hora, asunto y descripcion de la novedad.

Anexos

Personas que Elaboran
Némina

Personas que Elaboran
Temporales

Personas que Revisan
Némina

Personas que Revisan
Temporales

ANALISTA GESTION INTEGRAL Nombre Sara Estefania Ibarra Gomez/URABA/UNIBAN
Nombre
COORDINADOR TRANSPORTE MA Nombre  Daniel Briones Martinez Aparicio/lURABA/UNIBAN
Nombre




Personas que Aprueban JEFE OPERACIONES MARINAS Nombre  Juan Guillermo Norena/URABA/UNIBAN



Anexo 86 MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE ESTACIONES DE COMBUSTIBLE
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Instructivos
Sistema de Gestién LICENCIA EDS Versiéon 1
ﬂ Consecutivo
Estado Publicado
uniban
Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area genérica Logistica
Proceso [/ Unidad organizativa Operacién Uraba Seleccionar
Caracter Restringido No
Titulo

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE ESTACIONES DE COMBUSTIBLE
Objetivo

Realizar mantenimiento preventivo a los equipos de las areas de despacho para lograr asi incrementar la vida util y disminuir los gastos por
reparaciones.

Alcance

Aplica para los equipos de despacho, recepcion, almacenamiento de combustibles y sus respectivos componentes, de las diferentes areas
de despacho C.I UNIBAN S.A.

Condiciones Generales

Mantenimiento preventivo es toda actividad que se desarrolla en las areas de despacho para conservar en 6ptimas condiciones los equipos
e instalaciones de operacion.

Para que las areas de despacho puedan prestar un exelente servicio, se requiere de un mantenimiento adecuado para los equipos y sus
componentes; estos equipos deberan permanecer en 6ptima condiciones, tanto en su apariencia fisica como en las propiedades mecanicas
de sus componentes, permitiendo asi la distribucion y posibles derrames de producto por dafios inesperados, lo que generaria una posible
diferencia en inventarios o lo que es peor aun, la contaminacién del medio.

Régimen de Autorizaciones: Generar una imagen de seguridad, confianza y orgullo ante los usuarios.

Recomendaciones: El servicio de mantenimiento correctivo o inspecciones generales de los equipos lo debe presentar el personal
autorizado por el fabricante, o un servicio técnico autorizado por el mismo proveedor del equipo.

Advertencias: Antes de realizar algun tipo de mantenimiento en los equipo, se debe evacuar las personas no autorizadas y vehiculos; luego
utilizar conos de sefializacion y en lo posible cinta de seguridad.

Fuego, explosion o choques eléctricos pueden ocasionar terribles dafios o atentar contra la vida de las personas se se siguen utilizando
equipos en mal estado.

Responsable
Auxiliar de Almacén.

Contenido

[RESPONSABLE] | ACTIVIDAD | [ OBSERVACIONES |
Aucxiliar de i . . " P . i . . " .
informacioén Revisién externa equipo dispensador o surtidor. Se realiza limpieza, inspeccién de pintura, inspeccién anclaje.
Auxiliar de Revisién de mangueras, pistolas, filtros externos si| |Sin fugas, funcionalidad, presion de despacho visual, purga,
informacion los hay. reemplazo de elementos por frecuencia o dafios.

Revisién interna equipos: Registradora bombal| |Limpieza externa, lubricacién basica, inspeccion de sellos,
- interna, unidad de medida, filtro interno, motor,| [fugas, tensor, bomba, polea, eliminador de aire, aseo,
Auxiliar de P " . oy / i ° " N
3 informacion contadores mecanicos, totalizadores externos,| [cableado, inspeccidn, vibracién, rodamiento o bujes, polea:
unidad electrénica, reset, preset, programacion,| |alineacion y estado, lubricaciéon en guaya, funcionalidad,
iluminacién equipo. cambio de elemento por frecuencia o dafio.
Conexion equipo: Revisién de caja contenedora de
4 Auxiliar de equipo, revisién de flexos electrénicos, revision de| [Seca, estado de las botas, efectuar limpieza, acoplado, sin
informacién flexos de producto, revision de valvula de impacto,| [fugas, armado, fijacién de chasis, conexién a estatica.
revision de tuberia.
[ I I ]
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Auxiliar de
informacién

Revisién de linea estatica de boquerel de llenado.

acoples.

Conexion, estado, funcionalidad, efectuar limpieza, candado,

Aucxiliar de
informacion

Sistema de separacion de grasas y combustibles:
Revisién del tanque separador, revision de caja de|
separador, revision de carcamos y recolectores.

Nivel de liquido, estado del tanque separador, funcionamiento,
inspeccion y limpieza, inspeccién de destaponamiento.

Aucxiliar de
informacién

Equipos de seguridad: Revision de extintores
portatiles.

Fecha de vencimiento, manémetro, indicador de carga, fijacion. |

Aucxiliar de
informacion

Tablero control electrénico: Revision control paro de|
emergencia, revision voltimetro, revision
amperimetro, revision breaker o contadores, revision,
estabilizador, o acondicionador.

Funcionalidad.

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados

[Titulo | [Tipo Documento | [Macroproceso |
|ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DE COMBUSTIBLE | |Instructivos | |Gestién De Apoyo A La Operacion Logistical | |

|PRUEBAS Y CALIBRACIONES EDS

| |Instructivos

| |Log|’stica

® ]

Descripcion Documentos Referenciados

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

[-Decreto 4299 de 2005.pdf

C-Decreto 1333 de 2007.PDF

[-Decreto 1717_08.pdf

C-Decreto 1521 _ 1998.pdf

[1-Decreto 283 1990.pdf

Personas que Elaboran
Némina

Personas que Elaboran
Temporales

AUXIIAR DESPACHOS COMBUSTIBLE

Nombre

Personas que Revisan COORDINADOR ALMACEN OPERACIONES Nombre

MARINAS
Noémina
Personas que Revisan Nombre
Temporales
Personas que JEFE MANTENIMIENTO NAVAL Nombre

Aprueban

Luis Alberto Mosquera Marriaga/URABA/UNIBAN

Nombre

Ana Lucia Forero Carvajal/URABA/UNIBAN

H Herrera

Alvarez/ZONA_INDUSTRIAL/UNIBAN
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Procedimientos
Sistema de Gestion PBIP; C-TPAT; BASC; NGS Version 3
Consecutivo 2910
Estado Publicado
uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso [/ Area genérica Direccionamiento Estratégico
Proceso [/ Unidad organizativa Control De La Gestion ~ Subproceso [/ Dependencia Control De La Gestion Del Riesgo
Caracter Restringido No

Titulo
CONTROL DE ACCESO A LAS INSTALACIONES

Objetivo

Determinar las actividades a realizar para identificar y controlar el personal, vehiculos y mercancia que ingresan y salen de las instalaciones
de C.I UNIBAN S.Ay C.I PROBAN S.A.

Alcance

Aplicable en los accesos a las instalaciones de C.I Uniban y C.I Proban.

Contenido
1. ACTIVIDAD: Verificacién de identidad.

Responsable: Guarda de seguridad.

Observaciones:

Solicitar documento de identificacion con fotografia a la persona que desea ingresar a la Instalacion.

Solicitar alguno de los siguientes documentos: Carnet de empleado o contratista de Uniban, Licencia de conduccion, libreta militar, cédula de ciudadania. No se debe retener
ningn documento.

A los visitantes que ingresen con empleados de Uniban, igualmente se les debe verificar su identidad corroborando con alguno de los documentos de identificacion relacionados en
el punto anterior.

Exigir a los empleados, contratistas, Operadores Portuarios y visitantes el porte del carnet en lugar visible.

2. ACTIVIDAD: Autorizacién / confirmacién

Responsable: Guarda de seguridad

Observaciones:

Verificar internamente la existencia de autorizacién de ingreso - Salida para personal visitante, vehiculos de carga, mercancias y elementos.

La verificacion de empleados y contratistas se realiza en la base de datos del sistema electrénico de control de acceso, en caso de no encontrarse en el sistema no se permite el
ingreso.

La verificacién de autorizacién de ingreso de Operadores portuarios de buque se hace a través del sistema de control de acceso y del “listado de cuadrillas” que el OPIPentrega en
la porteria.

El ingreso para oficina pude ser autorizado telefénicamente.

La autorizacién del personal visitante debe contener: Nombres y Apellidos, nimero de identificacion, area a visitar. Esta autorizacién tiene alcance para el vehiculo en que se
movilicen.

Los vehiculos de transporte de fruta se verifican en la base de datos del sistema electrénico de control de acceso. En caso de no figurar, el jefe de plataforma envia por UNICA
vez, autorizacién de ingreso por escrito, y el transportador debe tramitar a través del responsable de proceso su inscripcién en la base de datos de control de acceso y la emisién
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del carnet.

e La autorizacion para los vehiculos que van a cargar o descargar mercancia diferente a fruta y que no estan matriculados en la base de datos de control de acceso, el responsable
del proceso debe realizarla por escrito, y debe contener: Placa del vehiculo, nombre del conductor, nimero de identificacion del conductor, actividad a realizar, area a la cual se
dirige.

3. ACTIVIDAD: Acceso / registro
Responsable: Guarda de seguridad
Observaciones:
e En elingreso de empleados, contratistas, visitantes, vehiculos transportadores de fruta, operadores portuarios, registrarlos en el sistema electrénico de control de acceso.

e Entregar escarapela de visitante a quienes ingresan bajo esta condicién. (incluye personas particulares, proveedores ocasionales o quienes no ingresan a desempefiar labores)

4. ACTIVIDAD: Inspeccion fisica.
Responsable: Guarda de seguridad.

Observaciones:

Inspeccionar fisicamente todas las personas, bolsos, paquetes, vehiculos, al ingreso y salida de la instalacion, con el fin de detectar armas, explosivos, drogas ilicitas 0 mercancias

no autorizadas.

Utilizar detector de metales, canino antinarcéticos aleatoriamente, tacto corporal sélo para contratistas y Operadores Portuarios.

El coordinador de cada cuadrilla de Operadores portuarios esta autorizado para ingresar a la barcadilla o buque elementos cortopunzantes como bisturi, cuchillo o cegueta
siempre y cuando esten destinados para utilizar en las labores de embalaje, cargue y descargue de mercancia.

5. ACTIVIDAD: Verificacion de destino.
Responsable: Guarda de seguridad

Observaciones:

e EI personal visitante deberd estar acompafiado en todo momento por un funcionario de la compaiiia que sera responsable de dicho visitante durante su permanencia en
las instalaciones.

e Al funcionario que es requerido, anunciarle teleféonicamente la llegada del personal y comprobar el destino.

o Notificar al guarda del lugar de destino la llegada de personal.

6. ACTIVIDAD: Salida / registro.
Responsable: Guarda de seguridad
Observaciones:
e En la salida de empleados, contratistas, visitantes, vehiculos transportadores de fruta, operadores portuarios, registrarlos en el sistema electrénico de control de acceso.

e Solicitar devolucién del carnet de visitante cuando aplica.

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados
Descripcion Documentos Referenciados

- Plan de proteccién de las instalaciones portuarias
- Manual de seguridad BASC
- Codigo PBIP



Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que Elaboran OFICIAL PROTECC MARI
Noémina

Personas que Elaboran

Temporales

Personas que Revisan JEFE DE SEGURIDAD
Noémina

Personas que Revisan

Temporales

Personas que Aprueban JEFE DE SEGURIDAD

Nombre Jaime Lopez Jaramillo/URABA/UNIBAN

Nombre

Nombre Jesus A Delgado Sandoval/URABA/UNIBAN
Nombre

Nombre Jesus A Delgado Sandoval/URABA/UNIBAN
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