Anexo 44 Procedimiento Reporte de Faltantes y Sobrantes Deposito Aduanero

uniban

PROCEDIMIENTO REPORTE DE FALTANTES Y SOBRANTES

DEPOSITO DE ADUANA
Rev. 1.0 — 2019/06/27

1. OBJETIVO

Identificar los aspectos que nos ayudaran a las causas que generan los faltantes y sobrantes
en las mercancias de C.l. Uniban S.A. y de Terceros que se reciben en el Depdsito de
Aduana.

6.9 Expo 6.11 Impo

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las mercancias bajo control aduanero de tipo
importacion y exportacion que ingresan a traveés del Deposito de Aduana.

3. DEFINICIONES

» CNTRs: Contenedores

» Documento de Transporte (BL): Termino genérico que comprende el documento
maritimo, aéreo, terrestre, fluvial o ferroviario, que el transportador respectivo o el agente de
carga internacional o el operador de transporte multimodal, entrega como certificacién del
contrato de transporte y recibo de la mercancia que serd entregada al consignatario o
destinatario en el lugar de destino.

»Exportacién: Es la salida de mercancias del Territorio Aduanero Nacional con destino a
otro pais.

» Importacion: Es la introduccion de mercancias de procedencia extranjera al Territorio
Aduanero Nacional cumpliendo con los términos y condiciones previstos en la normatividad
que aplique.

» Reconocimiento de la Carga: Es la operacion que puede realizar la autoridad aduanera
con la finalidad de verificar peso, numero de bultos y estado de los mismos, sin que para ello
sea procedente su apertura, sin perjuicio de que se pueda examinar la mercancia cuando por
perfiles de riesgo resulte necesario.

» Nacionalizacion de Mercancias: Consiste en el cumplimiento de todos los tramites
exigidos por las normas aduaneras para permitir a las mercancias introducidas al Territorio
Aduanero Nacional, ser sometidas a la modalidad de importacibn que corresponda. La
Nacionalizacion comprende desde la presentacion de la Declaracion Aduanera hasta la
culminacién del régimen de importacion correspondiente que, mediante el otorgamiento del
Levante por parte de la DIAN garantice su libre disposicion.

» SAE: Solicitud de Autorizacion de Embarque emitida por la DIAN a través del sistema
MUISCA.

4. REQUISITOS O CONDICIONES GENERALES
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» El proceso aduanero de importacién o exportacion se lleva a cabo bajo las directrices de
los Decreto 2685 de 1999 (vigente el 75%), Decreto 390 de 2016 (vigente el 25%) y el nuevo
Decreto 1165 del 2 de Julio de 2019 (vigente el 25%).

5. DESCRIPCION DEL PROCESO

IMPORTACION
| ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1 Realizar el descargue de los CNTRs y verificar que | CNTRs / Supervisor y Manifiestos de
la informacién concuerde con los documentos de | Auxiliares de Carga; BLs y/o
transporte BL (NUmero de CNTRs, Numero de  Descargues Documentos de
Precinto, y Cantidad de CNTRS). Transporte

2 Direccionar la carga contenerizada hacia el patio de | Supervisor y Auxiliares | Correo electrénico.
Contenedores al area habilitada y los CNTRs que  de Descargues
se les va a realizar el vaciado al éarea de
Descargues.

3 Realizar el vaciado del contenedor Yy ubicar la | Supervisor y Auxiliares | Registro fotografico,
mercancia dentro de la bodega del depdsito de Descargues/ Planilla Recepcién de
habilitado, se debe verificar que la mercancia fisica | Operador de Mercancias / CNTRs,
coincida con el documento de transporte y que esté | Montacarga. la cual se le adjunta a
en buen estado, ademéas, se deben tomar los BLs.
fotografias durante el descargue como evidencia de
recibo cuando se presentan novedades o cuando el
cliente lo solicita.

4 Direccionar los CNTRs seleccionados | Supervisor y Auxiliares | Pantallazos de los
aleatoriamente para ser pesados en la bascula  de Descargues / Auxiliar | registros del pesaje
camionera en Muelle 3. Patio de Algoddn enviado por correo

electrénico.

5 Diligenciar la PLANILLA DE RECEPCION DE | Supervisor o Auxiliar de | Los formatos se
MERCANCIA/CONTENEDORES DEPOSITO DE Descargue encuentran en la ruta
ADUANA UNIBAN. El formato 1 es para carga PA\URABA\Aduana\Fr
suelta se utiliza para el vaciado de CNTRs, donde edy M. de J. Molina
se pesan todos los pallet, se registra el estado de la M\2-
mercancia, descripcion de la mercancia, el total de Importaciones\PLANI
kilos, observaciones, entre otros. El formato 2 es LLAS DE INGRESO
para recepcion de CNTRs donde se diligencia la MERCANCIAS
informacion del BL, la unidad del CNTR vy la
ubicacion del CNTR.Una vez el formato es
diligenciado y firmado, se entrega al Depdsito de
Aduana para evidenciar la disponibilidad de la
mercancia.

6 Detectar y registrar los faltantes y sobrantes, tanto | Supervisor y Auxiliares | Planilla Recepcién de
en cantidades como en kilos después del proceso | de Descargues / Auxiliar | Mercancias / CNTRs
de recepcion y pesaje de la carga suelta como de | Patio de Algodén
los CNTRs.

7 Entregar al Depoésito de Aduana para que proceda | Supervisor y Auxiliares

Rev. 1.0 — Fecha de revisioén:

2019/07/22 - Pag. 2 de 3




Entrega

niban

nde lo mejor de o nuestro al mundo

PROCEDIMIENTO REPORTE DE FALTANTES Y SOBRANTES
DEPOSITO DE ADUANA

Rev. 1.0 — 2019/06/27

a ingresar las mercancias con las difrencias que se
presentaron al sistema MUISCA de la DIAN las
cantidades recibidas.

de Descargues / Auxiliar
Patio de Algodén

8 Verificar e ingresar al sistema MUISCA de las DIAN | Jefe / Analista Depésito | Sistema MUISCA,
los datos de las cantidades vy kilos reportados en los | de Aduana reporte de
Bls de la carga suelta y de los CNTRs pesados, las pantallazos, Planillas
diferencias encontradas. de Recepcion de la
Mercancia/
Pantallazos del
reporte de la bascula.
9 Generar reporte en el MUISCA con las Jefe/ Analista Depdsito
inconsistencias. de Aduana
10 Enviar al Jefe de la Division de Gestion Aduanera el | Jefe / Analista Depdsito | Correo electronico.
informe de la inconsistencia en el BL ingresado al de Aduana Pantallazos del
MUISCA, ademés, de solicitar el respectivo ingreso en el
RECONOCIMIENTO DE LA CARGA. MUISCA
11 Atender al funcionario de la DIAN en el Jefe/Analista Deposito

RECONOCIMIENTO DE LA CARGA, solicitarle el
AUTOCOMISORIO facilitarle la documentacion
correspondiente a la mercancia, y orientarlo para
gue realice su gestién.

Verificar las mercancias y los contenedores frente a
los documentos de transporte terrestre, remisiones,
listas de empaque, trazabilidad de la mercancia con
respectivo registro fotografico.

EXPORTACION

ACTIVIDAD

de Aduana / Funcionario
de la DIAN

RESPONSABLE

Auxiliar Descargues

REGISTRO

Programar inspeccion antinarcéticos una vez la
mercancia se encuentre en el depdsito.

Jefe / Analista Depdésito
de Aduana

Si durante la inspeccion antinarcéticos, la agencia
de aduanas detecta que hubo un faltante o sobrante
de mercancia con base en las facturas, listas de
empaque y SAE, debe reportar al Depdsito sobre
esta novedad y proceder a corregir o modificar los

respectivos documentos.

Jefe / Analista Deposito
de Aduana / Funcionario
Policia Antinarcéticos
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1 SISTEMAS DE GESTION:
NGS

2 OBJETIVO:
Establecer los lineamientos para el achique de aguas de sentinas, con el fin de que se realice en las
mejores condiciones previniendo el riesgo de contaminacién del entorno marino.

3 ALCANCE:
Este documento aplica a operaciones marinas pertenecientes a la Gerencia de Logistica de C.I. Uniban
S.A.

4  CONDICIONES GENERALES:

Para dar inicio a este procedimiento se debe realizar alistamiento de la motobomba de achique que tiene
cada remolcador.

El cuarto de maquinas de cada remolcador debe permanecer limpio y seco.

El maquinista es el responsable de planear y realizar el achique de las aguas de sentina, previo al inicio
de las maniobras teniendo en cuenta la programacion de la operacién, es decir deber estar disponible
cuando lo requieran.

Durante la ejecucion del achique hacer uso de EPP segun matriz de elementos de proteccién personal
por oficio. Se debe portar siempre el chaleco salvavidas antes de subir o descender a cualquier nave o
artefacto naval y utilizarlo cada vez que se encuentre sobre cubierta. Asi mismo el uso de los guantes de
vaqueta, gafas, entre otros.

En caso de presentarse alguna novedad de emergencia, tal como incidentes o accidentes operacionales
0 contaminacion, el patrén del remolcador o motorista y DPA deben realizar reporte, informe y analisis
de la novedad presentada, dejando registro en el formato de Reporte e Investigacién de Emergencias,
Accidentes E Incidentes Operacionales.

5 RESPONSABLES:

El patron del remolcador es la maxima autoridad a bordo, y debe ubicar el relomcador en la zona de
achigue (zona de tanqueo).
El maquinista es el responsable de ejecutar el achique con el apoyo del marino.

6 CONTENIDO:

item

1. |Maquinista

Responsable Actividad Observaciones

Verificar el nivel de las aguas en la sentina y
evaluar si se requiere el descargue, en caso de
ser asi informar al Patrébn y aplicar jabon
desengrasante.

Cuando el nivel de aguas es muy bajo,
entonces se debe hacer un secado con
un trapeador.

Reportar a control de operaciones (K4) que se
requiere achicar las aguas de sentina y procede a
realizar maniobra para ubicar el equipo en la zona

2. [Patron de combustibles donde se encuentran las trampas
de grasa para el descargue de este tipo de aguas
contaminadas con grasas e hidrocarburos.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Patrén Remolcador Coordinador Transporte Maritimo | Jefe de operaciones marinas FECHA DE
Analista de Gestién Integral y Fluvial EDICION:
Coordinadora de Gestidn Integral
Rubén Dario Gomez Juan Camilo Montoya C. Juan Guillermo Norefia
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item Responsable

3. |Maquinista y Marino.

4. |Magquinista

5. Maquinista

6. |Patron

7 GLOSARIO:

Actividad

Verificar el nivel de combustible y aceite de la
motobomba, verificar los acoples de las
mangueras y el filtro (malla) en la manguera de
succion. Posteriormente ubicar la motobomba en

Observaciones

la cubierta, acoplar cada manguera en el cuartoVer instructivo Manejo de Aguas de

de maquinas y recamara de descargue, prender la|Sentina.

motobomba e iniciar el achique, teniendo en
cuenta las recomendaciones del instructivo
Manejo de Aguas de Sentina y garantizando que
no se generan derrames o contaminacion.

Ubicar la manguera de succion en el canal o la
caneca con agua que esta ubicada en el cuarto de
maquinas, una vez se termine de achicar las
aguas de la sentina, esto con el objetivo de
realizar un lavado de las mangueras vy
motobomba. Cuando se evidencie que sale agua
sin residuos de hidrocarburos, se apaga la
motobomba, se desconecta y se guarda en el sitio
que corresponde.

Dejar registro en la bitAcora de la maquina y en
caso de encontrar novedades informarle a Patron.

Informar a control de operaciones (K4) que el El muelle para el cargue de combustible
equipo ya se encuentra disponible para lajo descargue de aguas de sentinas
operacion y realizar maniobra para retirar ellsiempre debe permanecer despejado

equipo de la zona de descargue de aguas dedesde que no se esté
ninguna de estas operaciones.

sentinas.

e Achicar: Sacar el agua de un lugar o compartimiento, especialmente de una embarcacion.
e Bomba de achique: Equipo destinado a la extraccion o evacuacion de aguas, se componen de un
motor eléctrico protegido por una carcasa y disponen de una rejilla de proteccién para evitar la
penetracion de objetos.
¢ Remolcador: Nave disefiada y construida con las especificaciones necesarias de potencia, estructura y
equipo para empujar o halar naves, artefactos navales, para apoyo portuario y otros servicios
autorizados que pueda prestar conforme la normatividad vigente.

8 FORMATOS REFERENCIADOS:
e Registro de Bitdcora de maquina.

9 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:
¢ Manual del sistema de gestién de la seguridad operacional NGS.
e Instructivo Manejo de Aguas de Sentina.

realizando
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SISTEMAS DE GESTION:
NGS

OBJETIVO:

Detallar las normas de conducta a tener en cuenta en la navegacion de los canales
artificiales, rio Ledn y zona de fondeo, con el fin de efectuar operaciones seguras,
garantizando en lo posible la seguridad general de la navegacién, evitando fallas, dafios
a las personas, al equipo y al medio ambiente.

ALCANCE:

Este procedimiento describe las normas establecidas por la compafia y las del codigo
COLREG, que deben cumplir las tripulaciones al mando de convoy y embarcaciones
menores de C.I. Uniban S.A. que hacen transito entre las instalaciones portuarias y las
zonas de fondeo de bahia Colombia.

CONDICIONES GENERALES:

e Este procedimiento se basa en las especificaciones descritas en el COLREG.

e Para la navegacion fluvial, el convoy a transportar debe ser maximo de 130 metros de
eslora, incluyendo la eslora de la nave y la longitud del cabo de remolque.

e Todas las tripulaciones deben aplicar las instrucciones aqui descritas.

e Los nudos usados para conformar el convoy se relacionan en el Manual de Nudos.

e En caso de presentarse alguna novedad de emergencia, tal como incidentes o
accidentes operacionales en la navegacion maritima y fluvial, el patrén de remolcador
o motoristay DPA deben realizar reporte, informe y andlisis de la novedad
presentada, dejando registro en el formato de Registro e Investigacion de Incidentes,
Accidentes y Emergencias.

RESPONSABLES:
Tripulaciones conformadas por patron, maquinista y marinos o motorista de C.l. Uniban
S.A.

CONTENIDO:

Durante la navegacion tanto maritima como fluvial y siempre que se esté a bordo de los
equipos marinos de C.I. Uniban S.A. se deben seguir las siguientes indicaciones:

Reglas de Rumbo y Gobierno

1. Toda tripulacion navegara en todo momento a una velocidad de seguridad tal que le
permita ejecutar la maniobra adecuada y eficaz para evitar el abordaje y detenerse a

Analista de Gestion Integral

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Coordinador Transporte Maritimo y FECHA DE
Fluvial Jefe Operaciones Marinas Gerente Logistica EDICION:

Daniel Briones Martinez Aparicio
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la distancia que sea apropiada a las circunstancias y condiciones del momento. Asi
mismo al divisar una embarcacion menor (lanchas, chalupas, botes de pesca, entre
otros) debe disminuir la velocidad de manera tal que el oleaje originado por su
desplazamiento sea el minimo y no afecte la integridad o estabilidad de la
embarcacion menor.

a.

Para las embarcaciones menores (lanchas), la velocidad méaxima permitida
en los canales artificiales es de 13 km/h, equivalentes a 7 kn (nudos),
proporcional a 2.500 rpm (revolucién por minuto). Mientras que en el rio
Ledn la velocidad maxima permitida es de 40 km/h, equivalentes a 21 kn,
proporcional a 5.800 rpm.

Para las naves de posicionamiento, la velocidad maxima permitida sin
convoy en los canales artificiales es de 6 km/h, equivalentes a 3.2 kn,
proporcional a 1.000 rpm. Mientras que en el rio Ledn la velocidad méaxima
permitida es de 8 km/h, equivalentes a 4.3 kn, proporcional a 1.700 rpm.
Para las naves de arrastre, la velocidad maxima permitida sin convoy en los
canales artificiales es de 6 km/h, equivalentes a 3.2 kn, proporcional a
rom. Mientras que en el rio Ledn la velocidad maxima permitida es de 14
km/h, equivalentes a 7 kn, proporcional a 1.500 rpm.

Se debe tener especial atencion en la “Y” de la entrada al canal de Nueva
Colonia, ya que es una zona de constante sedimentacion, para entrar

del canal se debe navegar a la minima velocidad, sin perder gobierno del
convoy

2. Cada tripulacién hara uso de todos los medios que disponga y que sean apropiados a
las circunstancias de momento para determinar si existe el riesgo de abordaje, en
caso de duda, se considerara que el riesgo existe. La maniobra que se efectle para
evitar un abordaje sera tal que permita que el convoy pase a una distancia segura del

otro.

3. Para la navegacion fluvial se mantendra el rumbo
cuando venga otra embarcacion, ambas deben mantener rumbo al costado de
estribor, es decir, rio abajo o rio arriba, lo mas cerca posible a la margen derecha
para el paso, debe tener en cuenta los secos del rio, las embarcaciones menores, la
infraestructura a orillas del rio, entre otros. Asi mismo se establece que la prioridad la
tiene el convoy que viene navegando,

4. La gue se aproximen a un recodo o zona de paso angosto, en donde no
puedan ver otras embarcaciones, navegaran alerta y con precaucion, realizara una
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Coordinador Transporte Maritimo y FECHA DE
Fluvial Jefe Operaciones Marinas Gerente Logistica EDICION:
Analista de Gestion Integral
ganiel Briongs Martingz Aparicio JorlY Murillo Cano Julian Santiago Echeverri Bedoya 11/12/2019
ara Estefania Ibarra Gomez
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pitada prolongada y en las horas de la noche debera dirigir la luz de su reflector

en la direccion del recodo o el peligro. Asi mismo en caso de identificar la nave
que se aproxima debe establecer comunicacién VHF y definir la maniobra para evitar
el abordaje. Si el convoy que navega consta de 3 o0 maximo 4 artefactos navales o
una barcaza tipo Atlas, una de las maniobras recomendadas para evitar el abordaje
en un recodo

5. Toda que alcance a otra se mantendra apartado de la derrota del convoy

alcanzado,
y éste debera reducir la
marcha permitiendo el paso seguro por su banda de babor del convoy que lo alcanzé.

6. Cuando dos convoy naveguen en la situacion de vuelta encontrada a rumbos

opuestos o casi opuestos con riesgo de abordaje cada uno de ellos caera a estribor
de forma que pase por la banda de babor del otro. En caso que la condicién de
navegabilidad del rio no permita el paso simultaneo de los convoy se debera
establecer comunicaciéon VHF entre los involucrados para concretar la maniobra
segura. Si no es posible establecer comunicacién con el otro convoy, debe detener la
marcha y mantener el convoy a margen de estribor, informar la situacién a control de
operaciones y esperar instrucciones.

7. Cuando dos convoy se crucen con riesgo de abordaje, el convoy que tenga al otro por

su costado de estribor se mantendra apartado de la derrota de este otro. Todo
convoy que esté obligado a mantenerse apartado de la derrota del otro, maniobrara
con anticipacién suficiente y de forma decidida para quedar a una distancia segura
del otro convoy.

8. Para la navegacion en la desembocadura del rio Ledn a Bahia Colombia, conocido

comunmente como LA BARRA, tener en cuenta la direccién predominante del viento,
es decir, si hay predominancia Norte o Noroeste (Brisa) debe suponer que las boyas
de sefalizacion estan corridas hacia la parte mas honda de la via navegable lo cual
indica que disminuira la distancia paralela entre el convoy y las boyas. Caso diferente
cuando predomina el viento en direccion Sur o Sureste (Viento) donde aumentara la
distancia paralela de las boyas de sefializacion hasta el convoy. Ademas, debe
mantener la menor longitud posible del cabo de popa.

9. En caso de aproximacion a la entrada de las boyas con el convoy muy hacia el sur o
, Se debe realizar maniobra para recuperar el rumbo del convoy antes
de intentar ingresar a la barra, , encallamientos u
otro tipo de emergencias.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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por estas zonas, la tripulacion debe estar alerta a posibles encallamientos de la
embarcacion o un posible naufragio.

Para condiciones maritimas adversas, comunmente presentes en época de verano (Enero-
Abril), se debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Consultar el estado del tiempo, prondsticos y condiciones para la navegacion con la
estacion de control de trafico maritimo de Turbo, la cual se contacta via VHF 16 o
celular: 3106339791.

2. Inspeccion y validacion de estanquidad de artefactos navales, aseguramiento de
manhole, escotillas y demas accesos de cubierta.

3. Al termino de la navegacion fluvial, es decir al paso por el faro de tierra de la
desembocadura del rio Ledn con rumbo a Bahia Colombia, se le desde dar largo al
cabo de remolque (cabo de popa), Como minimo deben quedar 20mts de distancia
entre la popa del remolcador y la proa del convoy. Tener en cuenta que antes de
llegar al buque, para realizar maniobra de aproximacion, se debe recoger el cabo y
dejarlo maximo a 8 metros.

4. Antes de salir de los embarcaderos de zungo y Nueva Colonia, se debe reforzar las
amarras del convoy con doble cabo.

GUARDIA DE NAVEGACION

El objetivo general de la guardia de navegacion es mantener en todo momento la seguridad
maritima y fluvial de la vida humana, del medio ambiente y de la nave o convoy durante la
operacion.

El patrén remolcador define la composicion y la duracién de las guardias de navegacion,
tanto para Maquinista como para Marinos, la cual dependera entre otras, de las horas de
navegacion (maritima o fluvial), las operaciones que esté realizando en zona de fondeo, en
puerto fluvial y las condiciones meteoroldgicas y oceanograficas.

La estructura de la guardia sera funcional, respondera a los requerimientos operacionales
maritimos, fluviales e inclusive estando en muelle.

Periédicamente la tripulacion verificara las condiciones del equipo, lo cual quedara
consignado en Bitacora tanto de Maquinas como de Puente de mando.

El patrén remolcador deberd registrar en la bitacora como se realizo la distribucion de
guardias.
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7 GLOSARIO:
e Convoy: Conjunto formado por el amarre de dos o mas artefactos navales y unidades

e Abordaje o abordar: Acercarse un equipo a otro hasta tocarlo, de forma voluntaria o

de arrastre de carga flotante.

por accidente.

e Derrota: Es la trayectoria seguida por una nave o convoy.

¢ Vuelta Encontrada: Situacion en la cual dos buques navegan con rumbos opuestos,

con riesgo de abordaje.

8 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:

¢ Reglamento internacional para prevenir abordajes de 1972, edicion refundida 2003

COLREG, publicado por la organizacion maritima internacional.

9 ANEXOS: IMAGENES DE REFERENCIA

Foto 1.
Foto 2.
Foto 3.
Foto 4.
Foto 5.
Foto 6.
Foto 7.
Foto 8.
Foto 9.

Poligonal area de navegacion fluvial Rio LeGn gremio Bananero.
Curva en km 7,5. ->“Curva de la salida”

Detalles en curva de la salida.

Curvaenkm 6. - “Curva de la caponera”

Detalles en curva de la caponera.

Curva en km 4,2. - “Curva de puerto Girén”

Detalles en curva de puerto Girdn.

Curvaenkm 2. - “Curva de la ganaderia”

Detalles en curva de la ganaderia.

Foto 10. Detalles PELIGRO en la'Y de Colonia.
Foto 11. Curva en km 0,8. - “Curva de la bodega”. Detalles.
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Foto 1. Poligonal area de navegacion fluvial Rio Leén gremio Bananero
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Foto 2. Curva en km 7,5.2“Curva de la salida’
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Foto 8. Curva en km 2. “Curva de la ganaderia”
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unlbun RETIRAR ARTEFACTOS NAVALES DE LA
POPA DEL BUQUE

1 SISTEMAS DE GESTION:
NGS.

2 OBJETIVO:
Determinar las actividades para ubicar o retirar artefactos navales de la popa del bugue mientras se espera
autorizacién de cargue en la zona de fondeo del golfo de Uraba, con el fin de realizar una maniobra segura
y evitar posibles accidentes.

3 ALCANCE:
Este procedimiento aplica en las maniobras en la zona de fondeo de operaciones marinas de la Gerencia
de Logistica de C.I. Uniban S.A.

4  CONDICIONES GENERALES:

e Para dar inicio a este procedimiento el patrén verifica por medio de comunicacién VHF las instrucciones
de supervisor de buque o de control de operaciones.

e La tripulacién planea maniobras teniendo en cuenta el estado climatolégico del momento.

e La tripulacién, debe realizar inspeccion visual del estado general del buque que estan asistiendo y del
artefacto naval, en caso de encontrar novedades, el patron debe registrarlas en la bitdcora de
navegacion e informar via radio VHF a la oficina de control de operaciones, ademas el patrén analiza si
la novedad encontrada compromete o no la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el
mar, con lo cual determina si realiza la maniobra o aplica procedimientos de emergencia.

e El patron del remolcador debe dejar registrado en bitacora cada una de las maniobras realizadas.

e Durante la ejecucién de la maniobra hacer uso de EPP segun matriz de elementos de proteccion
personal por oficio. Se debe portar siempre el chaleco salvavidas antes de subir 0 descender a cualquier
nave o artefacto naval y utilizarlo cada vez que se encuentre sobre cubierta. Asi mismo el uso de los
guantes de vaqueta, para manipular las guayas y cabos.

e Bajo ninguna circunstancia en la maniobra se podra dejar a la deriva el o los artefactos navales,
manteniendo el compromiso con la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar.

e Verificar que el cabo del artefacto naval esté en buenas condiciones, que no presente excesivo desgaste
o rotura de hilos en el tramo que esta sometido a las tensiones de trabajo, en caso que el cabo presente
desgaste o deterioro, solicitar a coordinador de transporte la gestion para el cambio del cabo, dejar
registro en Bitacora y hacer seguimiento.

e Al pasar de la nave al artefacto naval o viceversa, el encargado del amarre debe identificar las
condiciones de riesgo en el area de trabajo, tales como cabos, desniveles, olas y otros riesgos que
puedan causar un accidente.

e El encargado del amarre, ademas de identificar las condiciones de riesgo en el area de trabajo, se debe
asegurar que el cabo usado para el amarre no le genere riesgo al momento que el cabo se tensione, es
decir que el encargado del amarre no quede en el area de accion del cabo.

e Para amarrar los cabos utilizar una adecuada mecénica corporal de forma que la fuerza se ejerza en las
piernas y los brazos no en el tronco. Al inclinarse para halar algin elemento, se debe ubicar de forma
que la rodilla sea un punto de apoyo para brindarle mejor estabilidad al cuerpo en el momento de ejercer
la fuerza al halar un cabo o guaya.

e En caso de presentarse alguna novedad de emergencia, tal como incidentes o accidentes operacionales
en el embarque de personal, el patron de remolcador o motorista y DPA deben realizar reporte, informe
y andlisis de la novedad presentada, dejando registro en el formato de Reporte e Investigacion de
Emergencias, Accidentes e Incidentes Operacionales.
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5 RESPONSABLES:

e El patrén del remolcador es la maxima autoridad a bordo y es quién establece y dirige la maniobra.
¢ Los tripulantes son los responsables de apoyar la ejecucion de la maniobra.

6 CONTENIDO:

UBICACION DE ARTEFACTO NAVAL A POPA DE BUQUE

Actividad

Observaciones

Dar instrucciones para iniciar la operacion,
una vez el buque haya terminado la maniobra
de fondeo, las méquinas propulsoras estén
aseguradas, el piloto practico haya bajado del
buque.

En la operacion nocturna se debe tener
en cuenta la sefal luminica de fondeo,
es decir, cuando prendan las luces del
buque.

Coordinar con la tripulacion del buque la
entrega oportuna del cabo de popa del buque
para que asegurar los artefactos navales.

Verificar que en la popa de buque este libre
del transito de embarcaciones menores,
previo a la maniobra a realizar e informar por
radio de comunicacion a las demas
embarcaciones, su intension de maniobra e
iniciarla una vez las embarcaciones confirmen
y den via libre para ejecutar la maniobra.

En caso de encontrar embarcaciones
menores durante el transito o maniobra,
sonar la bocina para alertar a la
embarcacion y socializar la maniobra via
radio comunicacién, solicitando el
despeje del area.

Acercar el convoy amarrado de una sola bita a
la popa del buque, efectuar la aproximacion
para tomar el cabo del buque.

Verificar que la eslora méaxima de convoy
sea de 130 metros, es decir 04 bongos o
04 planas, en caso de atlas solo 02
unidades, todas en linea en la popa del
buque. En caso de tener méas artefactos
pendientes por ubicar, estos deben
asegurarse a los costados del convoy
inicial.

item Responsable

1 Supervisor de
Embarque

5 Supervisor de
Embarque

3 Patron

4 Patron

5 Marino ylo
Maquinista

Recibir el cabo de popa del buque, con la
ayuda del bichero, asegurando que el cabo no
se enrede en la propela del buque, y que el
cabo tengo como minimo 30 metros, para no
incurrir en un accidente con el buque.

Verificar que el cabo de popa del buque esté
en buenas condiciones, que no presente
excesivo desgaste o rotura de hilos en el
tramo que estd sometido a las tensiones de
trabajo. Ademas, realizar amarre, asegurando
el cabo de popa de popa del buque a
cornamusa o bita central de la proa del
artefacto a ubicar.

En caso que el cabo presente desgaste
solicitar a supervisor de buque la gestién
para el cambio del cabo. Ver imagenes
de cabos en buen y mal estado en el
documento “Manual de Nudos”.
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Marino
Maquinista

y/o

Verificar los amarres que se utilicen para
asegurar los artefactos navales entre si,
cerciorandose de las buenas condiciones de
conservacion del cabo y un amare efectivo,
garantizando que ningln equipo quedara a la
deriva.

RETIRO DE ARTEFACTO NAVAL A POPA DE BUQUE

item Responsable

Actividad

Observaciones

1 Patron

Realizar aproximaciéon al artefacto que va a
retirar de la popa del buque.

Para la finalizacion de la operacion del buque
realizar aproximacion a la proa del primer
artefacto del convoy o artefacto amarrado a la
popa del buque, con el cabo de proa de
la nave halar el convoy o artefacto hacia proa
para poder liberar el cabo de popa del buque.

Si  las condiciones de tiempo
incrementan la fuerza del viento y el
oleaje, el patron tiene la autoridad de
definir si realiza 0 no la maniobra.

2 Maquinista/Marino

Soltar los amarres del artefacto que se va a
retirar, si este esta entre otros dos artefactos,
se debe primero asegurar y organizar el
convoy de tal manera que no queden equipos
a la deriva.

En caso que el cabo presente desgaste
reportar a oficina de control de
operaciones, solicitar cabos de amarre
al contramaestre y realizar el cambio.

3 Patron

Maniobrar la nave aproximandose a la mitad
del artefacto naval a retirar (marcacion de
plimsol), asegurando la bita con el cabo de
proa de la nave y halar para separar el
artefacto naval del convoy de popa del buque,
posteriormente realizar:

e Remolque en direccién al costado del
buque con cabo de proa o popa.

e Remolque hasta las instalaciones
portuarias con cabo de popa.

e Remolque a popa de otro buque
cabo de proa o popa.

El uso del cabo de proa o popa para
remolque al costado del buque o a popa
de otro buque, queda a criterio del patrén
encargado de la maniobra, como por
ejemplo las condiciones del clima.

Maquinista
Marino

ylo

Instalar la “V” en las bitas o cornamusas del
primer artefacto del convoy, para realizar
remolque con cabo de popa, dandole longitud
conveniente al remolque y proceder al viaje
del préximo destino.

Tripulacion de

buque

Recoger cabo de popa del buque para la
finalizacion de la operacion.
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7 GLOSARIO:

Artefacto Naval: Construccion flotante, que carece de propulsién propia, que opera en el medio
marino o fluvial, auxiliar o no de la navegacion.

Babor: Parte izquierda de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.

Barco o Buque: Nave con cubierta y superestructura permanente.

Bita o cornamusa: Elemento sobre cubierta del buque o artefacto naval, disefiado para punto de
amarre.

Cabo: Cualquiera de las cuerdas que se emplean a bordo y que, segln su grueso, consta de dos,
tres o cuatro cordones.

Eslora: Longitud horizontal de una nave o artefacto naval, medida entre los puntos mas salientes
del casco en la proa y en la popa

Estribor: Parte derecha de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando
hacia proa.

Fondeadero o zona de fondeo: zona de un puerto, bahia, rio, etc. en el que por la calidad,
naturaleza y profundidad del fondo, asi como por estar resguardado de ciertos vientos, encuentran
buena sujecion las anclas de los buques.

Nave: Toda construccion flotante con medios de propulsién propios destinada a la navegacion
acuatica

Remolcador: Nave disefiada y construida con las especificaciones necesarias de potencia,
estructura y equipo para empujar o halar naves, artefactos navales, para apoyo portuario y otros
servicios autorizados que pueda prestar conforme la normatividad vigente.

Motonave: Bugue propulsado por medio de motores

Plimsoll: Es una marca de francobordo pintada en el casco de los equipos, que indica el maximo
calado con el que se puede navegar en condiciones de seguridad

Popa: Parte de atras de una nave o artefacto naval

Proa: Parte de delante de una nave o artefacto naval.

8 FORMATOS REFERENCIADOS:

Registro de Bitacora de navegacion, en donde se indica fecha, hora, asunto y anotacion.

9 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:

Manual del sistema de gestion de Operaciones Marinas.
Manual de nudos de Operaciones Marinas.
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MUELLE
1 SISTEMAS DE GESTION:
NGS.
2 OBJETIVO:

Detallar las actividades apropiadas y seguras que se deben realizar para ubicar o retirar adecuadamente
los artefactos navales de los muelles, con el fin de realizar el cargue o descargue de contenedores o pallets
evitando dafos a las personas, a los equipos, la carga y al medio ambiente.

3 ALCANCE:
Este procedimiento aplica en las maniobras en las instalaciones de Zungo o Nueva Colonia, realizadas por
operaciones marinas, pertenecientes a la Gerencia de Logistica de C.I. Uniban S.A.

4  CONDICIONES GENERALES:

Para dar inicio a este procedimiento se verifica por medio de comunicacion VHF las instrucciones de
control de operaciones, supervisor de contenedores o supervisor de embarcadero.

La tripulacion planea maniobras teniendo en cuenta el estado climatolégico del momento.

La tripulacién, debe verificar los cambios de marea, el calado de la barcaza y la altura del polipasto con
respecto a la altura carga del artefacto naval incluyendo las Power pack.

La tripulacion, debe realizar inspeccién visual del estado general del artefacto naval (vitas, tapas
manhole, presencia de agua, cables de conexion contenedores, estabilidad) en caso de encontrar
novedades el patrén debe registrarlas en la bitacora de navegacion e informar via radio VHF a la oficina
de control de operaciones, ademas el patrén analiza si la novedad encontrada compromete o no la
seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar, con lo cual determina si realiza la
maniobra o aplica procedimientos de emergencia.

El capitan de remolcador debe dejar registrado en bitdcora cada una de las maniobras realizadas.
Durante la ejecucion de la maniobra hacer uso de EPP segun matriz de elementos de proteccion
personal por oficio. Se debe portar siempre el chaleco salvavidas antes de subir o descender a cualquier
nave o artefacto naval y utilizarlo cada vez que se encuentre sobre cubierta. Asi mismo el uso de los
guantes de vaqueta, para manipular las guayas y cabos.

Bajo ninguna circunstancia en la maniobra se podra dejar a la deriva el o los artefactos navales,
manteniendo el compromiso con la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar.
Verificar que el cabo del artefacto naval esté en buenas condiciones de conservacion, que no presente
excesivo desgaste o rotura de hilos en el tramo que est4 sometido a las tensiones de trabajo, en caso
que el cabo presente desgaste o deterioro, solicitar a coordinador de transporte la gestién para el
cambio del cabo, dejar registro en Bitacora y hacer seguimiento.

Al momento de desembarcar del artefacto naval al muelle, el encargado del amarre debe identificar las
condiciones de riesgo en el &rea de trabajo, tales como cabos sueltos, desniveles del terreno u otros
riesgos que puedan causar un accidente, asi mismo cuando hay diferencias de niveles entre plana -
barcaza y muelle debe evaluar la manera mas segura de hacer el desembarco.

Para amarrar los cabos utilizar una adecuada mecanica corporal de forma que la fuerza se ejerza en las
piernas y los brazos no en el tronco. Al inclinarse para halar algdn elemento, se debe ubicar de forma
que la rodilla sea un punto de apoyo para brindarle mejor estabilidad al cuerpo en el momento de ejercer
la fuerza al halar un cabo o guaya.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
- - - - - FECHA DE
Coordinador de transporte Jefe de operaciones marinas Jefe de operaciones marinas EDICION:
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5 RESPONSABLES:
Tripulacién de la nave
6 CONTENIDO:
PARA UBICAR
item Responsable Actividad Observaciones
1 Patrén de | Entrar en comunicaciéon bilateral | Si las condiciones de tiempo son
remolcador, para concertar la maniobra | adversas, el patron tiene la autoridad de
supervisor de | requerida. definir si realiza o no la maniobra,
contenedores, preservando la seguridad de las
supervisor de personas, los equipos, la carga y el
embarcadero 0 medio ambiente.
control operaciones
2 Patron de | Verificar que el muelle este libre | En caso de encontrar embarcaciones
remolcador del transito de embarcaciones | menores durante el transito o0 maniobra,
menores, previo a la maniobra a | sonar la bocina para alertar a la
realizar e informar por radio de | embarcacion y socializar la maniobra via
comunicacion a las demas | radio comunicacion, solicitando el
embarcaciones, su intensién de | despeje del area.
maniobra e iniciarla una vez las
embarcaciones confirmen y den via
libre para ejecutar la maniobra.
3 Patrén de | Efectuar la aproximacion a muelle, | El abarloamiento se debe hacer equipo
remolcador a minima velocidad para evitar | por equipo, o si hay posibilidad de
dafios en el equipo y muelle. | abarloar convoy se deja a criterio del
Mantener el empuje hasta que el | patron, entendiendo y confirmando que
marino 0 maquinista encargado del | es una maniobra segura.
amarre dé la sefial de artefacto
asegurado.
4 Marino ylo | Desembarcar de la nave al|Ver documento “‘Embarque de
maquinista artefacto naval y posteriormente al | Personal’.
muelle.
5 Marino y/o | Amarrar el cabo del artefacto naval | Si las condiciones de tiempo son
Maquinista a la bita del muelle. adversas, se deben doblar amarras.
6 Marino y/o | Embarcar al artefacto naval y | Ver documento “Manual de Nudos”.
maquinista confirmar al patron que el equipo
esta asegurado.
7 Patrén de | Informar al supervisor de | Queda atento a préxima maniobra en
remolcador contenedores, supervisor de | canal VHF Marino 16 & 12 o canal
embarcadero o control operaciones | privado de Operaciones Marinas.
el fin de la maniobra.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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PARA RETIRAR
item Responsable Actividad Observaciones

1 Patron de remolcador, | Entrar en comunicacién bilateral | Si  las condiciones de tiempo
supervisor de | para concertar la maniobra | incrementan la fuerza del viento, el
contenedores, requerida. patrdn tiene la autoridad de definir si
supervisor de realiza o no la maniobra.
embarcadero o control
operaciones.

2 Patron de remolcador | Verificar que el muelle este libre del | En caso de encontrar
trdnsito de embarcaciones menores, | embarcaciones menores durante el
previo a la maniobra a realizar e | transito o maniobra, sonar la bocina
informar por radio de comunicacién | para alertar a la embarcacion y
a las demés embarcaciones, su | socializar la maniobra via radio
intensién de maniobra e iniciarla una | comunicacion, solicitando el despeje
vez las embarcaciones confirmen y | del &rea.
den via libre para ejecutar la
maniobra.

3 Patrén de remolcador Efectuar la aproximacion a artefacto | Ver documento “Procedimiento de
naval, a minima velocidad para | Navegacion Maritima y Fluvial”.
evitar dafios en el equipo y muelle.

4 Marino y/o maquinista | Desembarcar de la nave al artefacto | Ver documento “Embarque de
naval. personal’.

5 Marino y/o Maquinista | Desamarrar el cabo que asegura el | Asegurarse que toda la longitud de
artefacto naval al muelle. cabo de la bita del muelle quede en

tierra.

6 Marino y/o maquinista | Asegurar el artefacto con cabo de | EI marino siempre debe estar
proa de la nave, para retirar la | retirado de tension del cabo de proa.
embarcacion del muelle.

7 Patrén de remolcador Maniobrar la nave para separar | Se debe hacer la maniobra con
artefacto naval del muelle, luego | precaucion para evitar golpes contra
asegurar artefacto con cabo de popa | el muelle o la nave.

y realizar maniobra posterior que | Ver documento “Manual de Nudos”.
corresponda. Ver documento “Procedimiento de
Navegacion Maritima y Fluvial”.
8 Patron de remolcador | Informar al supervisor de | Queda atento a préxima maniobra

contenedores, supervisor de

en canal VHF Marino 16 & 12 o

embarcadero o control operaciones | canal privado de Operaciones
el fin de la maniobra. Marinas.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
ORADO PO SADO PO OBADO PO FECHA DE

Coordinador de transporte
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Jefe de operaciones marinas
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7 GLOSARIO:

Abarloar: Situar una embarcacion de costado, muy pegada al muelle o en contacto con otra nave.
Artefacto Naval: Construccion flotante, que carece de propulsion propia, que opera en el medio marino
o fluvial, auxiliar o no de la navegacion.

Babor: Parte izquierda de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.

Barco o Buque: Nave con cubierta y superestructura permanente.

Bita o cornamusa: Elemento sobre cubierta del buque o artefacto naval, disefiado para punto de
amarre.

Cabo: Cualquiera de las cuerdas que se emplean a bordo y que, segun su grueso, consta de dos, tres o
cuatro cordones.

Eslora: Longitud horizontal de una nave o artefacto naval, medida entre los puntos méas salientes del
casco en la proay en la popa

Estribor: Parte derecha de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.

Nave: Toda construccion flotante con medios de propulsiéon propios disefiado y construido con las
especificaciones necesarias de potencia y estructura para empujar o halar artefactos navales, en la
navegacién, para apoyo portuario y otros servicios autorizados que pueda prestar conforme la
normatividad vigente.

Popa: Parte de atras de una nave o artefacto naval

Proa: Parte de delante de una nave o artefacto naval.

FORMATOS REFERENCIADQOS:

Registro de Bitacora de navegacion, en donde se indica fecha, hora, asunto y anotacion.

9 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:

e Manual del sistema de gestién de la seguridad operacional NGS.

e Manual de Nudos.

e Procedimiento de Embarque de Personal.

e Preparativo de atencién de emergencias por caida de hombre al agua.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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Coordinador de transporte Jefe de operaciones marinas Jefe de operaciones marinas EDICION:
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1 SISTEMAS DE GESTION:
NGS

2 OBJETIVO:
Determinar las actividades para llevar a cabo una maniobra segura de arrastre de convoy, con el fin de
evitar evitando dafios a las personas, a los equipos, la carga y al medio ambiente.

3 ALCANCE:
Este documento aplica en las maniobras en los canales de Zungo, Nueva Colonia, Rio Leén y Zona de
Fondeo, de operaciones marinas pertenecientes a la Gerencia de Logistica de C.I. Uniban S.A.

4  CONDICIONES GENERALES:

e Para dar inicio a este procedimiento se verifica por medio de comunicacién VHF las instrucciones de
control de operaciones, supervisor de contenedores o supervisor de embarcadero.

e Latripulacion planea maniobras teniendo en cuenta el estado climatologico del momento.

e La tripulacion, debe realizar inspeccion visual del estado general del artefacto naval, en caso de
encontrar novedades el patron debe registrarlas en la bitacora de navegacion e informar via radio VHF a
la oficina de control de operaciones, ademas el patrén analiza si la novedad encontrada compromete o
no la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar, con lo cual determina si realiza la
maniobra o aplica procedimientos de emergencia.

e El capitan de remolcador debe dejar registrado en bitacora cada una de las maniobras realizadas.

e Durante la ejecucién de la maniobra hacer uso de EPP segin matriz de elementos de proteccion
personal por oficio. Se debe portar siempre el chaleco salvavidas antes de subir o descender a cualquier
nave o artefacto naval y utilizarlo cada vez que se encuentre sobre cubierta. Asi mismo es obligatorio el
uso de los guantes de vaqueta, para manipular las guayas y cabos.

e Bajo ninguna circunstancia en la maniobra se podra dejar a la deriva el o los artefactos navales,
manteniendo el compromiso con la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar.

e Verificar que el cabo del artefacto naval esté en buenas condiciones de conservacién, que no presente
excesivo desgaste o rotura de hilos en el tramo que est4 sometido a las tensiones de trabajo, en caso
que el cabo presente desgaste o deterioro, solicitar a Coordinador de Transporte la gestién para el
cambio del cabo, dejar registro en bitacora y hacer seguimiento.

e Al momento de desembarcar del artefacto naval al muelle, el encargado del amarre debe identificar las
condiciones de riesgo en el &rea de trabajo, tales como cabos, desniveles del terreno u otros riesgos
que puedan causar un accidente, asi mismo cuando hay diferencias de niveles entre plana - barcaza y
muelle, se debe evaluar la manera mas segura de hacer el desembarco.

e El encargado del amarre, ademas de identificar las condiciones de riesgo en el area de trabajo, se debe
asegurar que el cabo usado para el amarre no le genere riesgo al momento que el cabo se tensione, es
decir que el encargado del amarre no quede en el area de accion del cabo.

e Para amarrar los cabos utilizar una adecuada mecénica corporal de forma que la fuerza se ejerza en las
piernas y los brazos no en el tronco. Al inclinarse para halar algin elemento, se debe ubicar de forma
que la rodilla sea un punto de apoyo para brindarle mejor estabilidad al cuerpo en el momento de ejercer
la fuerza al halar un cabo o guaya.

e En caso de presentarse alguna novedad de emergencia, tal como incidentes o accidentes operacionales
en el embarque de personal, el patrén de remolcador o motorista y DPA deben realizar reporte, informe
y andlisis de la novedad presentada, dejando registro en el formato de Reporte e Investigacion de
Emergencias, Accidentes e Incidentes Operacionales.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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5 RESPONSABLES:

e El capitan del remolcador es la maxima autoridad a bordo y es quién establece y dirige la maniobra,
e La tripulacidn son los responsables de apoyar en la ejecucion de la maniobra.

6 CONTENIDO:

item Responsable

Patron de remolcador,
de
1 contenedores, supervisor

de embarcadero o control

supervisor

operaciones

2 Patrén de remolcador

3 Patrén de remolcador

4 |Marinoly2

5 |Maquinista

6 |Marinoly?2

Actividad Observaciones

Si las condiciones de tiempo son
adversas, el patrén tiene la autoridad de
Entrar en comunicacion bilateral para concertar ladefinir si realiza o no la maniobra,
maniobra requerida. preservando la seguridad de las
personas, los equipos, la carga y el
medio ambiente.

Verificar que el muelle este libre del transito de[En caso de encontrar embarcaciones
embarcaciones menores, previo a la maniobra amenores durante el transito o maniobra,
realizar e informar por radio de comunicacion a lassonar la bocina para alertar a la
demas embarcaciones, su intensién de maniobralembarcacion y socializar la maniobra via
e iniciarla una vez las embarcaciones confirmen yradio = comunicacion, solicitando el
den via libre para ejecutar la maniobra. despeje del area.

Efectuar la aproximacion al artefacto naval, a
minima velocidad para evitar dafios en el equipo y
artefacto. Hacer contacto con la popa o la proa de
la nave y el artefacto naval.

El contacto inicial nave — artefacto naval,
se deja a criterio del capitan, si lo hace
con popa o0 con proa, entendiendo y
confirmando que la decision conlleva a

Mantener el contacto hasta que el marino o . .
d la maniobra mas segura.

magquinista encargado del amarre dé la sefial de
artefacto asegurado.

Desembarcar de la nave al artefacto naval. Ver procedimiento de embarque de

personal.
Entrega aparejo de popa (cabo de Nylon mas dos
lineas de guaya terminadas con ojal) a marino
ubicado en el artefacto. O en caso que la
maniobra se realice con la proa de la nave, debe
enlazar el ojal del cabo de proa a la bita del
artefacto naval.

Ver manual de nudos.

En caso de hallar novedades se debe
reportar inmediatamente al patron.

Para la época de verano se debe
reforzar las amarras antes de salir a
navegacion maritima.

Realizar inspeccién visual del artefacto naval o
convoy a arrastrar y verificar cabos de amarre
entre artefactos.

En caso que la maniobra requiera armar
convoy debe aplicar el manual de nudos
para conectar los artefactos navales.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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item Responsable Actividad Observaciones
Asegura los ojales de las lineas de guaya a las
. cornamusas de proa estribor 'y babor
7 Marinoly2 respectivamente, del primer artefacto del convoy
a arrastrar.
8 Estar atento durante la maniobra, de cualquier
Maquinista novedad que se pueda presentar en la popa,
q inclusive controlar el largo del cabo de popa para
evitar un empropelamiento con el mismo.
9 Marino 1v 2 Embarcar a la nave y confirmar el aseguramiento
y del convoy.
Durante el transporte queda atento en
Informar a tripulacion el inicio de marcha avante eca_nal VHF Marino 16 y 14 o canal
h . S privado de Operaciones Marinas.
informar a control de operaciones la hora inicial de
10 |Patrén de remolcador zarpe con el convoy, confirmando en su informe Tener en cuenta el Procedimiento de

cuales son los artefactos que esta transportando,
dejando registro en la bithcora y el personal
operativo que va a bordo de los artefactos.

Navegacion. Al finalizar el transporte se
debe comunicar con control de
operaciones y estar atento a la préxima
maniobra asignada.

7 GLOSARIO:
e Artefacto Naval: Construccion flotante, también llamado como plana, barcaza o bongo, que carece de
propulsion propia, que opera en el medio marino o fluvial, auxiliar o no de la navegacion.
e Babor: Parte izquierda de un buque poniendo al observador en el centro de la have y mirando hacia
proa.
e Barco o Buque: Nave con cubierta y superestructura permanente.
e Bita o cornamusa: Elemento sobre cubierta del buque o artefacto naval, disefiado para punto de
amarre.
e Cabo: Cualquiera de las cuerdas que se emplean a bordo y que, segln su grueso, consta de dos, tres o
cuatro cordones.
e Convoy: Conjunto formado por el amarre de dos o0 mas artefactos navales y naves.
e Eslora: Longitud horizontal de una nave o artefacto naval, medida entre los puntos mas salientes del
casco en la proay en la popa
e Estribor: Parte derecha de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.
e Nave: Toda construccion flotante con medios de propulsiéon propios destinada a la navegacion acuatica.
e Remolcador: Nave disefiada y construida con las especificaciones necesarias de potencia, estructura y
equipo para empujar o halar naves, artefactos navales, para apoyo portuario y otros servicios
autorizados que pueda prestar conforme la normatividad vigente.
e Popa: Parte de atras de una nave o artefacto naval
o Proa: Parte de delante de una nave o artefacto naval.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Coordinador de transporte Jefe de operaciones marinas Jefe de operaciones marinas FECHA DE
maritimo y fluvial Coordinadora de Gestion Integral EDICION:
Analista de Gestién Integral
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8 FORMATOS REFERENCIADOS:
e Registro de Bitdcora de navegacion, en donde se indica fecha, hora, asunto y anotacion.

9 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:

Manual del sistema de gestidon de Operaciones Marinas.
Manual de nudos de Operaciones Marinas.
Procedimiento de Embarque de Personal.
Procedimiento de Navegacion y Guardia de Mar.

10 RESTRICCIONES POR SEDIMENTACION DE LOS CANALES

El siguiente grafico corresponde al plano del rio leén y las secciones de Canal de Zungo y el canal hacia el mar.

Con esta batimetria y su degradacion de colores se puede observar las zonas navegables, el rio en su totalidad
se puede navegar con la connotacidn que tiene un ancho por el cual se puede circular. Esto quiere decir que por

efectos de proteccion de orillas se tiene un promedio entre 10 y 15 metros desde la orilla hacia el centro del rio

gue no es navegable.

Aspectos generales:

e Elrio Zungo, tiene un ancho promedio de 48 metros, de los cuales 30 metros son navegables.

e Elrio Ledn, tiene un ancho promedio entre 90 a 120 metros de ancho, de los cuales 75 metros son

navegables.

e El canal al mar tiene un ancho de 100 metros (esto segun las boyas de sefializacién), navegables solo

son 75 metros.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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INFORMACION DE REFERENCIA:
Marco Geocéntrico Nacional de Referencia (MAGNA-SIRGAS),
Datum: GRS80 (Geodetic Reference System, 1980):

Semi eje mayor - 6378137.0m

Semi eje menor: 6356752 314140356 m
Aplanamiento reciproco: 298.257222101
Origen de la proyeccién: Colombia Oeste, Gauss-Kriger (Transverse Mercator)
Falso Este: 1.000.000

Falsc Morte: 1.000.000
Meridiano Central: -77.07 750792
Factor de Escala: 1.0

Latitud del Origen: 4.59620042
Unidad Lineak Metros

Unidad angular: Grados

125 250 200

750 1,000
m

Escala 1: 7.000

Niveles batimeéetricos

[ ]3-25
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unlbun RETIRAR ARTEFACTOS NAVALES AL

COSTADO DEL BUQUE

SISTEMAS DE GESTION:

NGS.

OBJETIVO:

Determinar las actividades para ubicar o retirar artefactos navales del costado del buque para el cargue o
descargue de contenedores, mientras se encuentren en zona de fondeo del golfo de Uraba, con el fin de
realizar una maniobra segura y evitar posibles accidentes.

ALCANCE:
Este procedimiento aplica en las maniobras en la zona de fondeo de operaciones marinas de la Gerencia
de Logistica de C.I. Uniban S.A.

CONDICIONES GENERALES:

Para dar inicio a este procedimiento se verifica por medio de comunicaciéon VHF las instrucciones de
control de operaciones supervisor de buque.

La tripulacion planea maniobras teniendo en cuenta el estado climatolégico del momento.

La tripulacion, debe realizar inspeccion visual del estado general del buque que estan asistiendo y del
artefacto naval que estan maniobrando, en caso de encontrar novedades el patrén debe registrarlas en
la bitacora de navegacién e informar via radio VHF a la oficina de control de operaciones, ademas el
patrén analiza si la novedad encontrada compromete o0 no la seguridad maritima y la seguridad de la
vida humana en el mar, con lo cual determina si realiza o no la maniobra.

El patrén debe dejar registrado en bitacora cada una de las maniobras realizadas.

Durante la ejecucion de la maniobra hacer uso de EPP segln matriz de elementos de proteccion
personal por oficio. Se debe portar siempre el chaleco salvavidas antes de subir o descender a cualquier
nave o artefacto naval y utilizarlo cada vez que se encuentre sobre cubierta. Asi mismo hacer uso de los
guantes de vaqueta, para manipular las guayas y cabos.

Bajo ninguna circunstancia en la maniobra se podra dejar a la deriva el o los artefactos navales,
manteniendo el compromiso con la seguridad maritima y la seguridad de la vida humana en el mar.
Verificar que el cabo del artefacto naval esté en buenas condiciones, que no presente excesivo desgaste
o rotura de hilos en el tramo que esta sometido a las tensiones de trabajo, en caso que el cabo presente
desgaste o deterioro, solicitar al coordinador de transporte la gestion para el cambio del cabo, dejar
registro en bitacora y hacer seguimiento.

Al pasar de la nave al artefacto naval o viceversa, el encargado del amarre debe identificar las
condiciones de riesgo en el area de trabajo, tales como cabos, desniveles, olas y otros riesgos que
puedan causar un accidente.

El encargado del amarre, ademas de identificar las condiciones de riesgo en el &rea de trabajo, se debe
asegurar que el cabo usado para el amarre no le genere riesgo al momento que el cabo se tensione, es
decir, que el encargado del amarre no quede en el area de accion del cabo.

Para amarrar los cabos utilizar una adecuada mecanica corporal de forma que la fuerza se ejerza en las
piernas y los brazos, no en el tronco. Al inclinarse para halar algiin elemento, cabo o guaya, se debe
ubicar de forma que la rodilla sea un punto de apoyo para brindarle mejor estabilidad al cuerpo en el
momento de ejercer la fuerza.

En caso de presentarse alguna novedad de emergencia, tal como incidentes o accidentes operacionales
en el embarque del personal, el patrén o motorista y DPA deben realizar reporte, informe y andlisis de la

Analista de Gestion Integral
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novedad presentada, dejando registro en el formato de Reporte e Investigacion de Emergencias,
Accidentes E Incidentes Operacionales.

5 RESPONSABLES:

¢ El patron del remolcador es la maxima autoridad a bordo y es quién establece y dirige la maniobra,
e Los tripulantes son los responsables de apoyar en la ejecucién de la maniobra.

6 CONTENIDO:

UBICACION DE ARTEFACTO NAVAL AL COSTADO DE BUQUE

item Responsable Actividad Observaciones

1 Patrén Iniciar comunicacion con el | Si las condiciones de
supervisor de embarque del | tiempo no son
buque, quien coordinara con el | favorable,
operador portuario la entrega | incrementando la fuerza
oportuna de los cabos al | del viento y el oleaje, el
costado por donde se va a | patrén tiene la autoridad
abarloar el artefacto naval ya | de definir si realiza o0 no
sea a estribor o0 babor. la maniobra.

2 Patrén Verificar que el costado del | Si el artefacto naval se
buque esté libre del transito de | ubica muy a proa por
embarcaciones, naves u otros | estribor o babor del
elementos con los que se | buque, utilizar una plana
pueda generar un accidente en | separadora para evitar
esta maniobra. Asi mismo | que el lanzamiento del
verificar visualmente el estado | casco no vaya a
general del buque con el fin de | producir un dafio en la
identificar posibles dafios o | superestructura,
golpes en el casco con el fin de | contenedores o carga
reportarlos al supervisor de | dispuesta en el artefacto
embarque antes de iniciar la | naval.
maniobra.

3 Inspector de embarque Verificar que el cabo se
encuentre bien amarrado a la
bita o cornamusa de cubierta de
buque.

4 Patron y Tripulacion Efectuar la aproximaciéon a | El abarloamiento se
costado de buque, a minima | debe hacer equipo por
velocidad para evitar dafios en | equipo.
los equipos. Mantener el
empuje hasta que el marino o
maquinista  encargado  del
amarre dé la sefial de artefacto
asegurado.

5 Marino y/o maquinista Desembarcar de la nave al | Ver procedimiento de
artefacto naval. embarque/desembarque

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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de personal

6 Marino y/o Maquinista Con la ayuda del bichero

acercar el cabo del buque,
asegurando que el cabo no
caiga al agua o se enrede en la
propela de la nave. Verificar
que el cabo esté en buenas
condiciones, que no presente
excesivo desgaste o rotura de
hilos en el tramo que esta
sometido a las tensiones de
trabajo.

En caso que el cabo
presente desgaste
solicitar a supervisor de
buque la gestion para el
cambio del cabo.

7 Marino y/o Magquinista Amarrar el cabo a la bita o

cornamusa de proa del
artefacto naval.

Si las condiciones de
tiempo no son
favorable,
incrementando la fuerza
del viento y el oleaje, se
deben doblar amarras.

embarqgue el fin de la maniobra
y quedar atento a préxima
maniobra en canal VHF 16 & 12
o canal privado de Operaciones

8 Patron Maniobrar la nave para ubicarse
en el costado libre del artefacto
naval y cerrar la popa del
artefacto naval hacia el buque,
manteniendo el empuje hasta
que el marino 0 maquinista
encargado del amarre dé la
sefal de artefacto asegurado.

9 Marino y/o Magquinista Amarrar el cabo a la bita o | Si las condiciones de
cornamusa de popa del | tiempo no son
artefacto naval, posteriormente | favorable,
embarcar a la nave. incrementando la fuerza

del viento y el oleaje, se
deben doblar amarras.

10 Patron Informar a supervisor de

Marinas.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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RETIRO DE ARTEFACTO NAVAL AL COSTADO DE BUQUE

item Responsable Actividad Observaciones
1 Patrén Iniciar comunicacion con el | Si las condiciones de
supervisor y/o inspector de | tiempo no son
embarque de la motonave, | favorable,
quienes coordinan que equipo | incrementando la
se va a retirar. fuerza del viento y el
oleaje, el patrén tiene
la autoridad de definir
si realiza o no Ila
maniobra.
2 Patron Efectuar la aproximacion a
artefacto naval a retirar, a
minima velocidad r
3 Marino y/o maquinista Desembarcar de la nave al
artefacto naval.
4 Maquinista/Marino Amarrar el cabo de proa de la
nave a la bita de la seccion
media del artefacto naval.
5 Magquinista/Marino Soltar la amarra que sostiene la | El primer cabo que se

popa del artefacto naval al
buque, y posteriormente soltar
la amarra de proa.

debe soltar es el de
popa, de lo contrario, si
se suelta el cabo de
proa primero el
artefacto  naval se
virard sobre el cabo de
popa lo cual puede
causar un grave dafio
al pivotear sobre la
amarra de popa Yy
golpear el casco en la
virada, sumandose a la

inercia del viraje la
fuerza del viento y el
efecto del oleaje
reinante en ese
momento.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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6 Patron Maniobrar la nave | El uso del cabo de proa
aproximandose a la mitad | o popa para remolque
(marcacion de plimsoll) del | al costado del buque o

artefacto naval a retirar y con el
cabo de proa, halar en sentido

a popa de otro buque,
gqueda a criterio del

perpendicular al casco del
artefacto. Luego de separar el
artefacto naval del convoy de
popa, puede realizar:

- Remolque hasta las
instalaciones portuarias
con cabo de popa.

-  Remolque a popa de
bugue con cabo de
proa o popa.

patréon encargado de la
maniobra.

7 Patron Informar a supervisor de
embarque el fin de la maniobra,
y quedar atento a préxima
maniobra en canal VHF 16 & 12
o canal privado de Operaciones

Marinas.

7 GLOSARIO:

e Abarloar: Situar una embarcacion de costado, muy pegada al muelle o en contacto con otra nave.

o Artefacto Naval: Construccién flotante, que carece de propulsion propia, que opera en el medio marino
o fluvial, auxiliar o no de la navegacion.

e Babor: Parte izquierda de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.

e Barco o Buque: Nave con cubierta y superestructura permanente.

e Bichero: Herramienta de rescate, formada por un palo de 3 m de largo, que en su extremo tiene una
herramienta metalica de punta hacia adelante, para picar, y otra redonda hacia atras para atrapar y
enganchar.

e Bita o cornamusa: Elemento sobre cubierta del buque o artefacto naval, disefiado para punto de
amarre.

e Cabo: Cualquiera de las cuerdas que se emplean a bordo y que, segun su grueso, consta de dos, tres o
cuatro cordones.

e Eslora: Longitud horizontal de una nave o artefacto naval, medida entre los puntos mas salientes del
casco en la proay en la popa

e Estribor: Parte derecha de un buque poniendo al observador en el centro de la nave y mirando hacia
proa.

e Fondeadero o zona de fondeo: zona de un puerto, bahia, rio, etc. en el que por la calidad, naturaleza y
profundidad del fondo, asi como por estar resguardado de ciertos vientos, encuentran buena sujecion
las anclas de los buques.

e Nave: Toda construccién flotante con medios de propulsion propios destinada a la navegacion acuatica

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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e Remolcador: Nave disefiada y construida con las especificaciones necesarias de potencia, estructura y
equipo para empujar o halar naves, artefactos navales, para apoyo portuario y otros servicios
autorizados que pueda prestar conforme la normatividad vigente.

e Motonave: Buque propulsado por medio de motores

¢ Plimsoll: Es una marca de francobordo pintada en el casco de los equipos, que indica el maximo calado
con el que se puede navegar en condiciones de seguridad.

e Popa: Parte de atras de una nave o artefacto naval

e Proa: Parte de delante de una nave o artefacto naval

8 FORMATOS REFERENCIADOS:
e Registro de Bitacora de navegacion, en donde se indica fecha, hora, asunto y anotacion.

9 DOCUMENTOS REFERENCIADOS:
¢ Manual del sistema de gestién de Operaciones Marinas.
¢ Manual de nudos de Operaciones Marinas.
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1 SISTEMAS DE GESTION
Gestion por procesos.

2 OBJETIVO
Establecer para los procesos de logistica que se involucran en el manejo de carga
refrigerada, los lineamientos minimos que se deben cumplir a fin de mantener la vida
verde, custodia de frio y calidad del producto recibido por las instalaciones portuarias de
C.l. UNIBAN S.A.

3 ALCANCE
Este procedimiento aplica para los procesos de exportacion de Banano, Platano,

Exaéticos
frutas de

y otros productos refrigerados Comercializados por la Compafia e inclusive
clientes terceros.

4 CONDICIONES GENERALES
e En términos comerciales, la fruta de clientes terceros se refiere a productos
comercializados por empresas (razones sociales) diferentes a C.l. Uniban S.A o C.I
Proban S.A. En dichas operaciones la Compafiia presta el servicio logistico portuario,
tales como recepcioén, paletizacién, trazabilidad, cargue y estiba en buque.
e Los equipos necesarios para un correcto desarrollo de la operacion son:

O O O OO0 OO O0OO0OO0oOOoOOo

Estibadores (pallejack)

Montacargas

Hand held (poket)

Medidor de temperatura

Radios VHF

Herramientas varias

Gato hidraulico tipo zorra de 6 toneladas

Polipastos

Rampas o Muelle nivelador

Equipos para manipulaciéon de contenedores

Flota maritima y fluvial

Aparejos, spreaders y demas equipos de operacion en buque

= El mantenimiento de estos equipos esta a cargo del area de Astillero, el

cual tiene una ERP Sap donde se indica los programas de
mantenimiento preventivos de los equipos anteriormente mencionados y
Su inventario se encuentra a cargo de cada area relacionado como un
activo fijo.

e Para el desarrollo de la operacion de exportacion se requiere:

o Contar con la informacién correspondiente a la exportacion la cual es entregada
por:
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: FECHA DE
EDICION:
JEFE DE DISTRIBUCION
LOGISTICA JEFE DE OPERACIONES GERENCIA DE OPERACIONES 13/05/2020
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» C&L de Uniban toda vez que C.l. Uniban S.A. sea el “shipper” o
exportador, a través del envio y diligenciamiento del formato de
programacion de embarques semanales.

= Los clientes terceros o sus agentes a través del envio y diligenciamiento
de todos los campos del formato “control clientes nuevos”, en el cual
informa como minimo 4 dias antes de entregar la fruta al puerto la
programacién, y en caso de tener modificaciones se aceptaran por
tardar un dia antes de la exportacion.

o Elanuncio de los bookings autorizados por las navieras suministrado por cada
cliente.

o El anuncio de los bookings autorizados suministrado por cada Naviera.

o Aprobacion de autoridades portuarias.

e El horario de atencion de vehiculos con carga refrigerada es desde las 06:00hrs hasta
las 14:00hrs. En caso de presentar novedades durante el transporte, las cuales
atrasen la entrega acordada, y queden por fuera de la ventana de atencién, el
exportador deberd emitir un correo electronico indicando la novedad puntual, lugar de
varadura o novedad y hora estimada de llegada a la IP. Toda vez que se presenten
novedades con la entrega de mercancia acordada, se reprogramara la exportacion
incluso hasta un dia después de lo acordado.

e Para el caso de banano y platano a temperatura ambiente esta establecido una
ventana horaria de recepcion la cual inicia a las 10:00hrs y termina a las 21:00hrs.

e Latemperatura minima de suministro en el cuarto de transferencia son 5°C en vacio.

e La disponibilidad del cuarto de transferencia esta sujeta a la operacion logistica.

e Antes de iniciar la operacion en cuarto de transferencia se realiza proceso de lavado,
desinfeccion y pruebas de funcionamiento al cuarto.

e Para las cargas que se reciben a temperatura ambiente no se realiza pre-enfriamiento
de contenedores.

e A fin de mantener la vida verde del producto que se recibe a temperatura ambiente, se
tiene establecido un tiempo maximo, desde el corte, hasta el cargue en contenedores
refrigerados menor a 24 horas.

e Toda vez que el cliente lo solicite, se realizara entrega de acta de cargue a buque, en
donde se especifigue temperatura, damper y demas valores de configuracion del
contenedor refrigerado.

e Se deben evitar cambios de temperatura severos en cortos periodos de tiempo.

e Al finalizar la contenerizacion de la carga, logistica emite un documento con los datos
de la exportacion (exportador, importador, agencias, cantidades exportadas, bookings,
entre otros).

5 RESPONSABLES
- Direccion de Operaciones

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: FECHA DE
EDICION:
JEFE DE DISTRIBUCION
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6 CONTENIDO
item Responsable Actividad Observaciones
Descripcién
1 C&L o Cliente | Solicita el servicio logistico via emall, el cual debe|e Para los clientes
tercero tener adjunto y diligenciado por completo el formato terceros C&L autoriza la
correspondiente. exportacion.

e Ver formato Control de
Clientes Nuevos.

e Ver formato de
programacion de
embarques.

2 Jefe de Planea, evalla y autoriza lugar, fecha y hora de|e Se notifica al cliente en
distribucion atencion con base a disponibilidad de plataformas de caso de presentarse
logistica distribucion. observaciones.
3 C&L o Cliente | Envia mercancia a la instalacion portuaria.
tercero.
4 Supervisor de | Coordina la operacion con base a lo programado. e se notifica a la jefatura
plataforma en caso de haber
observaciones.
e Debe Solicitar:
1. Operador
portuario
2. Seguridad
privada.
3. Contenedores.
4. Policia
Antinarcéticos
5 Coordinador de | Garantiza el personal y equipos necesarios para |De acuerdo a la informacién
Contenedores | atender operacion planeada. suministrada por DL se da
disponibilidad de los

contenedores por Linea y

tipo de contenedor,

cantidades y muelles de

operacion.
6 Supervisor de | Ejecuta el suministro de contenedores a la operacién | Informacién de
Contenedores |asegurando conexion, seteo y monitoreo de | configuracion del
configuracion inicial. contenedor se hace de
acuerdo a la guia de cargue
que se diligencia en los

CEDIS durante el proceso

de llenado del contenedor.

Monitoreo realizado cada 3

horas hasta entregar el

contenedor a buque.
7 Auxiliar de Para clientes Uniban: Ingresa informacion de|e Ver Formato Archivo de
informacion recepcion a sistema SAP, Informe consolidacién de la

ELABORADO POR:

REVISADO POR: APROBADO POR:
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Distribucion carga. agencia.
Logistica Para clientes terceros: envia archivo de recepcion y|e Ver formato de
archivo de agencia a cliente via Email. recepcion.
e Cliente debe informar
destinatarios de correo
(a quienes les llegara
informacion
correspondiente a la
contenerizacion).
8 Supervisor de | Solicita al area de CTMF Uniban el movimiento de | Existen tres muelles de
Contenedores |barcaza a muelle, para efectuar el cargue de |cargue de barcazas.
contenedores a la barcaza.
9 CTMF Uniban |Asigna remolcador para traslado de barcaza de|Antes del desplazamiento
instalacion portuaria a buque. del convoy se debe realizar
el protocolo de escolta de
contenedores.
10 Remolcador Efectla la maniobra de desplazamiento hasta el
asignado buque, y establece comunicacidén con supervisor o
inspector de embarque a fin de abarloar la barcaza al
costado del buque.
11 Supervisor de | Supervisa y coordina la maniobra de cargue y |Asegurar entrega de
Embarque descargue de contenedores a buque o a barcazas. documentacién como:
o Tarjas
o Loading buque
o Cartas de protesta
o Planos de estiba
o Estado de hecho
o Reportes
relacionados con la
operacion del buque
e Debe Solicitar:
1. Operador portuario
2. Plan de estibas
3. Equipos de trabajo
12 Remolcador Efectla la maniobra de desplazamiento desde el
asignado buque hasta las instalaciones portuarias y entrega los
contenedores al patio de contenedores.
13 Supervisor de | Realiza la revisién de carga a recibir con la respectiva
Descargue documentacién, para luego coordinar donde se debe
ubicar cada contenedor en el patio de contenedores.
14 Depdsito de Realiza la recepcién, el proceso documental, y|Agencia de aduana es el
Aduanas disponibilidad de la mercancia. encargado de gestionar ante
la DIAN la nacionalizacion
de la mercancia.
e Debe Solicitar:
1. Operador portuario
2. Equipos como
montacargas y
palletjack
3. Permisos de
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: FECHA DE
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M REFRIERADA

ingresos del
transportador  que
recibe la mercancia.

7 GLOSARIO

Procesos de Logistica: Hace referencia a los procesos macro que conforman el area.
Logistica de C.I. Uniban S.A.: Distribucion Logistica, Operacion Contenedores, Transporte
Maritimo y fluvial, Operacion Buques.

Booking: Es la asignacion de reserva o espacio para uno o mas contenedores a embarcar
en una Motonave especifica, el cual es otorgado por una linea naviera o su agente a
solicitud del exportador o quien lo represente?.

Autoridades Portuarias: Hace referencia a Policia antinarcoticos Uraba e ICA.

Vida Verde: Tiempo en el cual el producto perecedero permanece apto, en cuanto a calidad,
firmeza y condiciones organolépticas, para obtener los mejores resultados en el proceso de
maduracion.

CTMEF: Control de trafico maritimo y fluvial.

Tarja: Inspeccion visual y registro realizada a los contenedores de exportacion e
importacion.

Loading buque: Registro de inspeccion del contenedor en el estado refrigeracion, el cual es
avalado por oficial del buque y supervisor de embarque.

DL: Area de Distribucion Logistica

8 DOCUMENTOS REFERENCIADOS
- formato control de clientes nuevos
- formato de programacion de embarques
- Formato archivo de agencia
- formato de recepcién

1

https://lwww.google.com/search?q=definicion+de+booking+en+comercio+exterior&rlz=1C1GCEV_en&oqg=definici
on+de+booking&ags=chrome.1.69i57j015.5284j1j8&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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1 SISTEMAS DE GESTION:
Gestion por procesos.

OBJETIVO:

Describir las condiciones para prestacion de servicios portuarios.

3

ALCANCE:

Este procedimiento aplica para los procesos de exportacion aplica para el proceso de exportacion de
mercancias por las Instalaciones Portuarias de Nueva Colonia y Zungo.

4

CONDICIONES GENERALES:

e Todos los clientes que usen los servicios portuarios deben estar matriculados y registrados en nuestro
sistema SAP, para ello se aplica el procedimiento de inscripcién de asociados de negocio, el cual
garantiza el cumplimiento de la normatividad vigente para la prevencién y control del lavado de activos.

e Los servicios portuarios ofertados por la compafiia son:

O

O 0O O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

O

Servicios de porteo a la carga de importacién y exportacion
Alamcenamiento de carga seca Yy refrigerada

Depotisto Aduana

Operaciones de contenedores

Patio contenedores con capacidad de 2600 feus

Centro de acopio fruta (banano, platano) en Zungo y Nueva Colonia
Cargue y descarque de mercancias

Reparacion de contenedores

Suministro de energia y monitoreo a contenedores

Llenado y vaciado de contenedores

Movilizacion de contenedores

Servicio de refrigeracion temporal de contenedore para inspeccion
Servicios de gria

Servicio de limpieza de contenedores

Pesaje de camién

Servicio de asistencia en inspecciones entidades de control
Servicio de armado y desarmado de pallets

Servicio de transporte desde la terminal a buque y viceversa
Servicio de porteo para la fruta contenerizada

Servicio cuarto de transferencia

Manejo de mercancias peligrosas

Cargas proyecto

recepcion, paletizacién, trazabilidad, cargue y conciliacion.

e Las plataformas de descargue, consolidacion y cargue son:

IP Zungo Nueva Colonia

Plataforma

Muellel | Muelle2 | Muelle3 | ZUl Uniban | Probéan

¢ Ala mercancia de perecederos que se recibe a temperatura ambiente, no se le realiza pre-enfriamiento
de contenedores. Se tiene establecido un tiempo méaximo desde corte hasta frio menor a 24 horas.

¢ Ladisponibilidad del cuarto de transferencia es dindmica y dependera de programacion previa. Este
equipo mantiene como maximo una temperatura de 5°C.
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5 RESPONSABLES:

e Direccion de Operaciones.
¢ Direccion de Comercializacion y Logistica.

6 CONTENIDO

Las condiciones para prestar el servicio portuario son:

Disponibilidad de la informacidon necesaria para la exportacion.
El exportador o su agencia deberd informar: Procedencia de la carga, unidad de empaque,
programacion de entrega de mercancia (Previamente coordinacion con la terminal), volumen a exportar,
importador y direccién de importador, entre otras. Estos datos deben quedar diligenciados en el formato
“control clientes nuevos”. Para los clientes propios de Cl Uniban la informacion se maneja a través del
formato de programacion de embarques semanales.
La intension de exportacion se debe comunicar como méaximo 4 dias antes de entregar la carga al
puerto. La confirmaciéon o modificacion de cantidades a exportar se podra realizar 24 horas antes de la
programacion de la exportacion.
Asi mismo el exportador debe informar los nimeros de bookings autorizados por las navieras que
transportara su carga. Esta informacion debe contener todo el detalle que el exportador considere
necesario para el manejo de su carga. A su vez y con maximo 24 horas antes de la recepcion de la
carga la Naviera debera confirmar las reservas o bookings asignados a cada cliente.
Aprobacion de autoridades.
Visto bueno en VUCE de informacién de exportador e importador.
Visto bueno de Policia Nacional — DIRAN
SAE
Carta de responsabilidad.

o Certificados ICA - fitosanitarios (si aplica)
Certificados INVIMA (si aplica)
Entrega de mercancia.
Productos perecederos:

o Acordar lugar, fecha y hora estimada de entrega de mercancia con el area de DL-Uniban. Para
el caso de banano y platano existe una ventana horaria de recepcién la cual inicia a las 10:00hrs
y termina a las 21:00hrs. En cotizacion se servicio se amplian los datos de contacto en puerto.

o El exportador se asegurara de inscribir y naotificar al puerto, el nombre y cedula del conductor del
vehiculo transportador de la carga asi como la placa de identificacion. Todo transportador que
que ingrese al puerto deberé contar con los documentos legales del vehiculo al dia.

o Los vehiculos que entregan perecederos deberan ingresar a la IP con la carpa asegurada, tanto
en la parte frontal como en la parte trasera.

o El conductor del vehiculo debera entregar en ventanilla de atencion los documentos que validen
el volumen por referencia a entregar (tarja 0 como se conoce en la zona: la Poma), asi mismo
en caso de requerir informe de trazabilidad, deberan entregar listado de codigos de trazabilidad
de cada pallet transportado.

o En el caso de la carga seca tipo exportacion que recepciona el Depésito de Aduana, el cliente
y/o agencia de aduana se reportan previamente a la llegada del vehiculo anunciando el dia y la
hora aproximados, envian via correo toda la trazabilidad de la exportacién con registro
fotogréafico del cargue del CNTR, del vehiculo y del conductor, ademas, de los datos
correspondientes, facturas, remisiones, carta de responsabilidad, listas de empaques.

O O O O O
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Posteriormente el Deposito de Aduana autoriza los ingresos enviando esta informacion al area
de Seguridad.

o El puerto realiza el descargue de la carga paletizada con equipo pallet Jack y con montacargas
cuyo peso aproximado es de 300Kg y 1,5 TON respectivamente. Los vehiculos, su carroceria y
bodega de carga deben estar en condiciones que permitan el ingreso y movilizacion de estos
equipos, toda vez que en inspeccioén inicial no se evidencie condicién segura para ingreso de
equipos al vehiculo no se podra realizar el descargue de los pallets. Para la carga entregada a
granel, se dispondran de maquinillas o cama de rodillos para efectuar el descargue y posterior
paletizacion de la carga.

o El conductor del vehiculo debera en todo momento hacer buen uso de los EPP y cumplir con

o

politicas y procedimientos socializados en la induccién corporativa, requisito previo para poder
inscribirlos en la base de datos de conductores autorizados para ingreso al puerto. El puerto se
restringe el derecho de admision y retiro de conductores cuya conducta atente contra los
derechos de los demas y no se ajuste a las normas circulacion de vehiculos y permanencia de
personas en el puerto, asi como a las normas de seguridad y salud en el trabajo del puerto

En caso de presentar novedades durante el transporte, las cuales atrasen la entrega acordada, y
queden por fuera de la ventana de atencion, el exportador debera emitir un correo electrénico
indicando la novedad puntual, lugar de varadura o novedad y hora estimada de llegada a IP.
Toda vez que se presenten novedades con la entrega de mercancia acordada, se reprogramara
la exportacion incluso hasta un dia después de lo acordado. Producto no perecedero: Para
estos productos si se llegaré a presentar inconvenientes en carrtera y/o varadura u otro tipo de
eventos del vehiculo y no llegara a tiempo a las IP, el cliente y/0 agencia de aduanas le
reportaran via correo electrénico al Depésito de Aduana, y de no llegar a tiempo no se solicitara
la inspeccidén antinarcéticos.

Informes entregados por el puerto.

O

O

O

Al finalizar la contenerizacién de la carga, Uniban emite un documento con los datos de la
exportacion (exportador, importador, agencias, cantidades exportadas, bookings, nUmeros de
contenedores, nimeros de sellos de seguridad, termografos instalados entre otros), el cliente
debera informar un maximo de 3 correos electrénicos como destinatarios de esta informacion.
Asi mismo se emitird un documento en donde se resuma la totalidad de mercancia recibida en
el puerto.

Para la carga seca el Depésito de Aduana después de finalizar la inspeccioén antinarcéticos
envia un correo a la agencia maritima (Turbaduana) y a las areas de la cadena logistica de
Uniban informando el traslado de la carga a zona de fondeo.

GLOSARIO:

AGI: An

DDO: D

fruta.
e Clientes

alista de Gestion integral.

JDL.: Jefe de Distribucién Logistica.
JDA: Jefe Deposito de Aduana
JDO: Jefe de operaciones.

irector de operaciones.

Plataforma: Infraestructura del embarcadero habilitada para realizar operacion de recepcion y cargue de

terceros: Se refiere a productos empresas (razones sociales) diferentes a C.I. Uniban S.A o C.I

Proban S.A.
e VUCE: Ventanilla Ginica de comercio exterior.

e DIRAN: Direccion Antinarcéticos — Policia Nacional de Colombia.
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FORMATOS Y DOCUMENTOS REFERENCIADOS:
e Programacion semana n Pedido por cliente

e Solicitud Servicios Portuarios.
e Solicitud Inspeccién Antinarcéticos
]

Avisos de Traslado
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Instructivos
Sistema de Gestion GESTION POR PROCESOS; NGS Version 1

=l"= Consecutivo

age Estado Publicado
uniban
Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area Gestion De Apoyo A La Operacion

genérica Logistica

Proceso / Unidad Operaciones Marinas Seleccionar
organizativa Uraba
Caracter Restringido No
Titulo

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO AGUAS DE SENTINAS DE LOS REMOLCADORES

Objetivo

Establecer las actividades que se deben llevar a cabo en el manejo de la trampa que recibe las aguas residuales de sentinas de las
embarcaciones, con el fin de minimizar los impactos negativos al medio ambiente.

Alcance

Este instructivo aplica para las actividades realizadas en la trampa de grasas de la zona de combustibles del astillero Zungo.

Condiciones Generales

« Las aguas de sentina son derivadas de la operacién de los equipos navales con contenidos de hidrocarburos, estas en su totalidad deben
ser dispuestas en la trampa de grasas ubicada en la zona de tanqueo de la zona industrial. En este sistema se realiza el pretramiento
respectivo (Ver programa de manejo de aguas residuales y lodos).

» El mantenimiento de la trampa de grasas se realiza con una frecuencia trimestral, para asegurar el adecuado funcionamiento hidraulico y
la disposicién de los residuos peligrosos de las embarcaciones.

« Este instructivo se revisé con referencia al convenio “MARPOL”".

Responsable

» Analista de Gestion Integral: asegura las inspecciones rutinarias, programacion de mantenimientos y la capacitacion al personal de
operaciones marinas.

» Marinos: responsables de la ejecucién de este procedimiento de manera operativa.

« Capitan de remolcador: debe generar el respectivo registro en la minuta de la actividad realizada.

« Coordinador de Transporte Maritimo y Fluvial: hacer seguimiento al cumplimiento de éste procedimiento.

Contenido

El trasiego de las aguas de sentina se debe establecer de acuerdo al principio de funcionamiento del sistema de trampa de grasas, el cual tiene como objetivo retener los aportes de
grasas de las aguas que pasan a través de la trampa. A continuacion se relacionan los pasos a seguir.

1. Se abre la trampa de grasas que esté ubicada en la recAmara #2, y se ubica la manguera de descarga de aguas de sentinas sobre la rejilla que se encuentra sobre la recamara
que se identifica en la siguiente ilustracion:

llustracién 1: Trampa de grasas de Hidrocarburos
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De encontrarse lleno el tanque comunicarse con el area de Gestion Integral (Ext 8787 y 8427) o con el area de mantenimiento, los cuales realizaran el enlace con el personal
contratista,para coordinar la evacuacion del tanque.

2. Se inicia la descarga total de las aguas de sentinas.

3. Al finalizar la descarga, revisar sobre la rejilla si quedan residuos debido que estos se deben retirar y trasladar al centro de acopio de residuos peligrosos (RESPEL). Se debe
usar guantes para la manipulacién de los residuos.

4. Finalizada la operacion se debe cerrar la recamara. Si se presenta alguna anomalia en la trampa, se debe informar a Mantenimiento Naval o Gestion Integral.
5. El Capitan de remolcador debe generar el registro en la minuta cada vez que se realice esta actividad, relacionando fecha y hora de la descarga.

Nota: Las valvulas internas que estan ubicadas entre las recdmaras #1 y #2, no deben ser manipuladas por el equipo marino, estas siempre deben mantenerse abiertas como se identifica
en la siguiente ilustracion:

llustracion 2: Valvulas de Trampa de grasas de Hidrocarburos

—

El personal contratista autorizado sera el Uinico que podra manipular estas valvulas.

Situaciones de Derrame, fuga o descarga accidental

Si se presenta un derrame se debe notificar inmediatamente a los analistas de Gestion Integral y a la Coordinacién de Operaciones Marinas.
En caso tal de fuga, se debe suspender la actividad y notificar a mantenimiento y al Coordinador de Operaciones Marinas.

En caso de descarga accidental la notificacion se realizaréd a personal de Gestién Integral, quienes dependiendo de la magnitud junto con personal de la Brigada de Emergencias
atenderan la situacion, el personal de Marina seran los primeros respondientes ante la emergencia, basadas en los protocolos establecidos.

Accion correctiva

El patrén remolcador deberéa notificar la situacion al Coordinador de Operaciones Marinas, analizando las posibles causas del incidente, con el fin de generar las acciones correctivas que
impidan que la situacién pueda volver a presentarse.

Enlaces Web



Glosario

|Palabra | |[Definicién

|Trasegar

| |Es la operacion de llenado y vaciado de recipientes, por diferencia de presion, que se efectua por gravedad, bombeo o por presién. |

Documentos Referenciados
Descripcion Documentos Referenciados

Programa de manejo de aguas residuales y lodos
Instructivo de emergencia por derrame de hidrocarburos

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que Elaboran ANALISTA GESTION INTEGRAL

Noémina
Personas que Elaboran
Temporales

Personas
Revisan
Noémina

que COORDINADOR GESTION INTEGRAL

Personas
Revisan
Temporales

que

Personas
Aprueban

que JEFE OPERACIONES
COORDINADOR GESTION INTEGRAL

Nombre Fabian Andres Trujillo Torres/URABA/UNIBAN
Nombre
Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/lURABA/UNIBAN

Nombre

LOGISTICAS; Nombre

Julian Santiago Echeverri Bedoya/URABA/UNIBAN; Beatriz
Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN
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Instructivos

Sistema de Gestion SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL; NGS Version 2
=l"= Consecutivo
age Estado Publicado
uniban

Compaiiia UNIBAN Macroproceso / Area genérica Direccionamiento Estratégico
Proceso [/ Unidad organizativa Control De La Gestion ~ Subproceso [/ Dependencia Control De La Gestion Del Riesgo
Caracter Restringido No
Titulo

MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION MARINA
Objetivo

Dar un manejo ambientalmente seguro a los residuos generados en la operaciéon marina y cumplir con los requisitos legales, previniendo asi
riesgos al ambiente y a los empleados.

Alcance

Aplica para la operacién marina realizada desde los embarcaderos ubicados en la Zona Industrial de Zungo y en Nueva Colonia hasta la
zona de fondeo en el Golfo de Uraba.

Contenido

1. Generalidades:

La operacion marina realizada por C.I UNIBAN S.A. se realiza desde dos ubicaciones geograficas, embarcadero Nueva
Colonia ubicado en el municipio de Turbo y embarcadero Zungo ubicado en el municipio de Carepa. Estos embarcaderos
son utilizados para realizar el cargue a planas, bongos y contenedores con fruta o productos procesados, los cuales pueden
ir refrigerados (contenedores) o paletizados (bongos), en éstos embarcaderos también se realiza el descargue de
mercancias como papel, algodén, maquinaria y productos quimicos.

La salida de la carga desde los embarcaderos hasta el golfo se hace pasando por tres ecosistemas: primero el canal
artificial (en Zungo y Nueva Colonia), luego se navega por el rio Le6n y por ultimo se ingresa al mar hasta la zona de
fondeo, en donde se realiza el cargue a buque. Este mismo recorrido pero en sentido contrario se realiza para el descargue
de las mercancias que llegan de puertos internacionales.

Para realizar la operaciéon marina se requiere de equipos, contenedores, personal y estructuras de apoyo. A continuacién se
detallan los equipos con que actualmente se desarrollan las operaciones marinas:

Tabla no. 1, Lista de equipos.

| Resumen de equipos |
|Barcaza tipo Atlas 40 Feus | ﬂl

|Barcaza 24 Feus | 1_|
|Barcaza 12 Feus | 3_|
|Barcaza 8 Feus | 7_|
|Barcaza spreader | 1_|

|Bongo serie Goliat | 9_|
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|Bongo serie 50 - 83 | E,

|Bongo Cocina | 1_,
|Bongo Transporte | 1_|
|Defensas | 2_|
|Remo|cador de Bahia | ﬂl
|Lancha | 2_|
TOTAL FLOTA | 61]

2. Caracterizacion y clasificacion de los residuos

En la Tabla No. 2, se listan los residuos que se generan con mayor frecuencia y la cantidad promedio mensual por tipo de
residuo.

Tabla No. 1. Caracterizacion de residuos

Tipo de| e o
residuo Clasificacion
Agugs de| RPA
sentina

Lamparas

Fluorescentes RPNA
[Madera | RNPA
Materia

organica RNPNA
(alimentos)

Metales

(chatarra) RNPA
[Ordinarios | RNPNA
Papel V|

Cartén RNPA
[Piasticos | RNPA
Trapos V|

estopas RPNA
Vidrio | RNPA
Desechos deg
alimentos RNPNA

RPA: Residuo Peligroso Aprovechable, RPNA: Residuo Peligroso No Aprovechable, RNPNA: Residuo No Peligroso No
Aprovechable, RNPA: Residuo No Peligroso Aprovechable.

Nota: Cabe aclarar, que los residuos generados durante la operacion son llevados y almacenados en el Astillero de Zungo
desde donde se realiza la disposicion final de estos residuos.

3. Segregacion en la fuente

Para la separacioén en la fuente, se definié la rotulacion de canecas de 55 gal en algunos de los equipos y bolsas plasticas



en todos los remolcadores de acuerdo al tipo de residuo, con el fin de evitar la mezcla de los residuos sélidos y promover
una cultura amigable con el medio ambiente.

Es responsabilidad de todas las tripulaciones, mecanicos, trabajadores y visitantes, realizar la separacién en la fuente de
sus residuos y de hacer uso adecuado de los recipientes en las instalaciones.

Es responsabilidad del Capitan del remolcador gestionar la recoleccion de los residuos en los puntos establecidos y
llevarlos a los puntos de recoleccion final, adicionalmente el Capitan debera generar la respectiva anotaciéon en la minuta de
la actividad especificando fecha y hora.

Tabla No. 3, Segregacion en la fuente

Tipo de

residuo Observaciones

Se deben almacenar temporalmente en un tanque auxiliar
dispuesto en la zona de maquinas y disefiado especialmente|
para esto. Al trasladar el equipo marino a la zona industrial
Aguas de de Zungo, las aguas se deben trasegar al tanque ciego
sentina ubicado en la trampa de grasas de la zona de combustibles,
esta rotulado con el numero 2. Esta actividad se debe|
realizar de acuerdo al instructivo para el manejo aguas de|
lsentinas de los remolcadores.

Se deben depositar temporalmente en bolsas|
plasticas y almacenar en el equipo a la espera de|
planear la respectiva disposicién en los
Trapos y acopios correspondientes. Una vez se termine Ig
estopas operacion se deben ftrasladar hacia el acopio de
RESPEL en la Zona Industrial. En este sitio se|
RESIDUOS gncuentran un e_spacio asignado para elementos|
PELIGROSOS impregnados de hidrocarburos.

Las bombillas, tubos de bajo consumo |
fluorescentes que contengan mercurio se deben
Lamparas embalar en sus cajas originales y ser enviadas al
fluorescentes ||acopio de RESPEL de la zona industrial y deben ser|
ubicadas en el espacio asignado de lampara

fluorescentes. $|

Baterias de

Se almacenan en la zona de talleres.
Plomo

Los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos,
una vez se recuperen sea de una emergencia 0 por|
RAEES mantenimiento de equipos, se deben enviar al acopio|
de RESPEL ubicado en la zona industrial |
depositarlo en el lugar asignado.

Se almacenan en bolsas plasticas en lo
remolcadores y en canecas en los bongos cocina
transporte. Luego estos se deben llevar al acopio ma
Plastico cercano de residuos reciclables para gestionar su
aprovechamiento.

El carton generado se almacena en el interior de Iosl
bongos de transporte y al interior de los equipos, a la|
Papel y d lice la di icién final |
cartén espera de que se realice la disposicion final en los
RESIDUOS NO acopios ?e residuos remc&ablgs (tie la zona industrial
PELIGROSOS para gestionar su aprovechamiento.

APROVECHABLES Se almacenan en el acopio de llantas de la zong
industrial hasta su disposicion con un gestor|
Llantas autorizado, se deben perforar para evitar la
acumulacion de agua que facilite la propagacion de|
plagas.

Se almacenan en bolsas plasticas en lo
remolcadores y en canecas en los bongos. Lueg
estos se deben llevar al acopio de residuos ordinario
para gestionar su aprovechamiento.

Vidrio




Se disponen en bolsas plasticas en los remolcadore!
ly en canecas en los bongos. Luego estos se deben
llevar al acopio mas cercano de residuos ordinarios.

Se almacenan en bolsas y recipientes en el bongo|
Restos de | [cocina. Luego estos se deben sellar adecuadamente|
alimentos para ser traladados al acopio ubicado en Zona
Industrial para gestionar su disposicion final.

Residuos
ordinarios

Enlaces Web

Glosario

Documentos Referenciados

[Titulo | [Tipo Documento | [Macroproceso |

|MATRIZ DE ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES ZONA INDUSTRIAL | |Procedimientos | |Direccionamiento Estratégico |

Direcciéon De Operaciones (Vig) | ‘

PLAN DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS OPERACION
LOGISTICA

Procedimientos |

Descripcion Documentos Referenciados
manejo aguas de sentinas de los remolcadores.

Formatos Asociados

Descripcion Formatos Asociados

Anexos

Personas que ANALISTA GESTION Nombre Juan David Vergara Martinez/URABA/UNIBAN; Fabian Andres Trujillo
Elaboran INTEGRAL Torres/URABA/UNIBAN

Noémina

Personas que Elaboran Nombre

Temporales

Personas que Revisan COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre  Beatriz Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN
Némina

Personas que Revisan Nombre

Temporales

Personas que Aprueban COORDINADOR GESTION INTEGRAL Nombre Beatriz Elena Salazar Arango/URABA/UNIBAN
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.. MARCO HISTORICO

. OBJETIVO

. DEFINICIONES

. ALCANCE

MEDIDAS GENERALES DE BIOSEGURIDAD

.. LAVADO DE MANOS

. TECNICA DE LAVADO DE MANOS

DISTANCIAMIENTO FiSICO

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL PARA LA PREVENCION
MANEJO DEL TAPABOCAS CONVENCIONAL

PASOS PARA USO DEL TAPABOCAS

PROGRAMA GENERAL DE LIMPIEZA Y DESINFECCION
MANIPULACION DE INSUMOS Y PRODUCTOS

MANEJO DE RESIDUOS

.. PREVENCION Y MANEJO DE SITUACIONES DE RIESGO DE CONTAGIO
. VIGILANCIA DE LA SALUD DE LOS TRABAJADORES EN EL CONTEXTO DEL
SG-SST.

. TRABAJO REMOTO

.. TRABAJO PRESENCIAL

. ALTERNATIVAS DE ORGANIZACION LABORAL

INTERACCION EN TIEMPOS DE ALIMENTACION

MEDIDAS LOCATIVAS

HERRAMIENTAS DE TRABAJO Y ELEMENTOS DE DOTACION

INTERACCION CON TERCEROS, PROVEEDORES, CLIENTES YALIADOS

.. DESPLAMIENTO DESDE Y HACIA EL LUGAR DE TRABAJO

. CAPACITACION A LOS TRABAJADORES EN FORMAS DE TRANSMISION Y

MEDIDAS DE PREVENCION

.. MEDIDAS COORDINADAS CON LA ARL SURA

. COMUNICACION DE LAS RECOMENDACIONES EN EL HOGAR A LOS

TRABAJADORES.

. RECOMENDACIONES PARA LA CONVIVENCIA CON PERSONAL
VULNERABLE PARA.

MANEJO DE SITUACIONES DE RIESGO POR PARTE DE LA COMPANIA.

MONITOREO DE SINTOMAS DE CONTAGIO ENTRE TRABAJADORES.

. PASOS A SEGUIR CON TRABAJADORES QUE PRESENTAN SINTOMAS
COMPATIBLES CON COVID-19

PLAN DE COMUNICACIONES FRENTE AL COVID-19
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MARCO NORMATIVO

Circular Conjunta Externa 0018 de 2020
Resolucién 385 de 2020
Resolucion 453 de 2020
Resolucién 464 de 2020

Decreto 476 de 2020

Circular 19 de 2020

Resolucion 0507 de 2020

Circular Conjunta 003 de 2020
Decreto 537 de 2020

Decreto 539 de 2020

Decreto 544 de 2020

Resolucién 675 de 2020
Resolucion 904 de 2020
Resolucién 0850 de 2017
Reglamento Sanitario Internacional
Ley 1 de 1991

Resolucion 666 de 2020

Resolucion 666 del 24 de abril del 2020: Articulo 2 / Paragrafo.

Para la aplicacién de los protocolos de bioseguridad cada sector, empresa o entidad
deberan realizar, con el apoyo de sus administradoras de riesgos laborales, las
adaptaciones correspondientes a su actividad, definiendo las diferentes estrategias
que garanticen un distanciamiento social y adecuados procesos de higiene y
proteccion en el trabajo.

Articulo 3. Responsabilidades/ 3.1.1. Adoptar, adaptar e implementar las normas
contenidas en esta resolucion.

Marco Historico

Las enfermedades respiratoria causada por virus, se han propagado alrededor del
mundo, generando un impacto en cada uno de ellos a nivel de mortalidad,
morbilidad y en la capacidad de respuesta de los servicios de salud, asi mismo
pueden afectar todos los aspectos de la vida diaria y las actividades econdmicas y
sociales, incluyendo los viajes, el comercio, el turismo, los suministros de alimentos,
la cultura y los mercados financieros, entre otros. Para reducir el impacto de las
condiciones de los brotes en las actividades economicas y sectores del pais,
poblacién trabajadora, usuarios, consumidores y poblacion en general, es
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importante que todos los empleadores realicen la planeacion, alistamiento e
incorporacion de medidas de prevencidn para la mitigacibn y respuesta a
situaciones de riesgo frente a los brotes o virus.

Las infecciones virales en general, se producen cuando una persona enferma tose
0 estornuda y expulsa particulas del virus que entran en contacto con otras
personas. Hay virus que tiene sintomas similares a los de la gripa comun, alrededor
del 80%, se recupera sin necesidad de un tratamiento especial. Otras personas,
conocidas como casos asintomaticos, no han experimentado ningun sintoma.
Algunso virus pueden causar enfermedades que van desde leves a graves y, en
algunos casos, puede ser fatales.

Por lo anterior desde el Ministerio de Salud y Proteccién Social y en conjunto con el
Reglamento Sanitario Internacional, se han generado los lineamientos para orientar
a la poblacidon frente a las medidas que se requieren para mitigar la transmision de
los virus, las cuales deben adaptarse a las diferentes actividades y sectores, con el
fin de continuar fortaleciendo la respuesta en la fases de mitigacion de los virus.

1. Objetivo

Adoptar las medidas generales de bioseguridad para la prevenciéon de contagio
masivo de enfermedades virales, en cada uno de los procesos de la compaiiia C.I
UNIBAN S.Ay PROBAN S.A, con el fin de disminuir el riesgo de transmision de los
virus de humano a humano durante el desarrollo de todas las actividades.

2. Definiciones

Aislamiento: Separacion de una persona o grupo de personas que se sabe 0 se cree
que estan infectadas con una enfermedad transmisible y potencialmente infecciosa
de aquellos que no estan infectados, para prevenir la propagacion de virus. El
aislamiento para fines de salud publica puede ser voluntario u obligado por orden
de la autoridad sanitaria.

Aislamiento respiratorio: Se aplica cuando se prevé la presencia de gotas de origen
respiratorio con bajo rango de difusion (hasta 1 metro).

Aislamiento por gotas: Se refiere a las medidas para controlar las infecciones por
virus respiratorios y otros agentes transmitidos por gotas (> 5 micras) impulsadas a
corta distancia a través del aire y que pueden ingresar a través de los ojos, la
mucosa nhasal, la boca o la piel no intacta de la persona que esta en contacto con el
paciente.
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Aislamiento por contacto (no aplica a los procesos internos de la compaiiia): Se
refiere a las medidas para controlar el contacto directo cuando se produce en el
traspaso de sangre o fluidos corporales desde un paciente hacia otro individuo
susceptible. El contacto puede hacerse en piel, mucosas o lesiones; asi mismo por
indculos directos a torrente sanguineo y el indirecto: se produce cuando el huésped
susceptible entra en contacto con el microorganismo infectante a través de un
intermediario inanimado (ropas, fomites, superficies de la habitacion) o animado
(personal de salud, otro paciente) que estuvo inicialmente en contacto con ese
microorganismo. En este caso se utiliza bata desechable anti fluidos o traje de
polietileno, este ultimo para alto riesgo biologico.

Asepsia: Ausencia de microorganismos que pueden causar enfermedad. Este
concepto incluye la preparacion del equipo, la instrumentacion y el cambio de
operaciones mediante los mecanismos de esterilizacion y desinfeccion.

Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto eliminar o
minimizar el factor de riesgo biolégico que pueda llegar a afectar la salud, el medio
ambiente o la vida de las personas, asegurando que el desarrollo o producto final
de dichos procedimientos no atenten contra la salud y seguridad de los trabajadores.

Cohorte de pacientes (No aplica a los procesos Internos de la
compaifiia): agrupacion de los pacientes que estan colonizados o infectados con un
mismo microorganismo, para limitar su atencidn a un area Unica y evitar el contacto
con otros pacientes. Las cohortes se crean de acuerdo con la confirmacion
diagnéstica (clinica o microbioldgica), criterios epidemioldgicos y el modo de
transmision del agente infeccioso. Se prefiere evitar colocar pacientes severamente
inmunodeprimidos en habitaciones con otros pacientes. Los estudios de modelado
matematico soportan la fuerza de las cohortes en el control de brotes.

Contacto estrecho: Es el contacto entre personas en un espacio de 2 metros o
menos de distancia, en una habitacion o en el area de atenciéon de un caso de
COVID-2019 confirmado o probable, durante un tiempo mayor a 15 minutos, 0
contacto directo con secreciones de un caso probable o confirmado mientras el
paciente es considerado infeccioso.

COVID-19: Es una nueva enfermedad, causada por un nuevo coronavirus que no
se habia visto antes en seres humanos. El nombre de la enfermedad se escogio
siguiendo las mejores practicas establecidas por la Organizacion Mundial de la
Salud (OMS) para asignar nombres a nuevas enfermedades infecciosas en seres
humanos.

Dengue: es una enfermedad infecciosa causada por el virus del dengue,
perteneciente al género flavivirus, que es transmitida por mosquitos, principalmente
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por el Aedes aegypti. Existen 4 tipos del virus de dengue. La infeccion causa
sintomas gripales, y en ocasiones evoluciona hasta convertirse en un cuadro
potencialmente mortal, lamado dengue grave o dengue hemorragico.

Desinfeccion: Es la destruccion de microorganismos de una superficie por medio de
agentes quimicos o fisicos.

Desinfectante: Es un germicida que inactiva practicamente todos los
microorganismos patdgenos reconocidos, pero no necesariamente todas las formas
de vida microbiana, ejemplo esporas. Este término se aplica solo a objetos
inanimados.

ESPII: Emergencia de Salud Puablica de Interés Internacional

Fiebre Amarilla: o vémito negro (también llamada plaga americana) es una
enfermedad infecciosa zoondética viral aguda causada por el virus de la fiebre
amarilla transmitida por mosquitos de los géneros Aedes y Haemagogus. Es
endémica en areas subtropicales y tropicales de Sudamérica y Africa. Su
presentacion clinica es variada, fluctuando desde una enfermedad febril leve y
autolimitada (lo mas frecuente) hasta una enfermedad hemorragica y hepatica grave
(con un 50 % de letalidad). La palabra amarillo del nombre se refiere a los signos
de ictericia que afecta a los pacientes enfermos severamente.

Fiebres Hemorragicas Virales (FHV): son un grupo de enfermedades que son
causadas por varias familias de virus: Arenavirus, Filoviridae, Bunyaviridae,
Flavivirus. Estas enfermedades incluyen, entre otras, la fiebre de Lassa, la fiebre
hemorragica Marburg, el ébola, la fiebre hemorragica argentina, la fiebre
hemorragica boliviana, la fiebre hemorragica brasilefia, la fiebre hemorragica
coreana, la fiebre hemorragica de Crimea-Congo, el dengue hemorragico, la
enfermedad de Kyasanur y la fiebre hemorragica de Omsk.

Fiebre del Nilo Occidental: es una infeccion viral transmitida tipicamente por
mosquitos. En aproximadamente 80% de las infecciones, las personas tienen pocos
sintomas o ninguno. Aproximadamente 20% de las personas desarrollan fiebre,
cefalea, vomitos, o un sarpullido. En menos de 1% de personas, se presentan
encefalitis 0 meningitis, asociadas con rigidez del cuello, confusién o convulsiones.
La recuperacion puede llevar de semanas a meses. El riesgo de muerte entre
guienes tienen el sistema nervioso afectado es aproximadamente 10%.

Hipoclorito: Es un grupo de desinfectantes que se encuentra entre los mas
comunmente utilizados. Este grupo de desinfectantes tienen un efecto rapido sobre
una gran variedad de microorganismos. Son los mas apropiados para la
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desinfeccién general. Como este grupo de desinfectantes corroe los metales y
produce ademas efectos decolorantes, es necesario enjuagar lo antes posible las
superficies desinfectadas con dicho producto.

Mascarilla Quirdrgica: Elemento de proteccion personal para la via respiratoria que
ayuda a bloquear las gotitas mas grandes de particulas, derrames, aerosoles o
salpicaduras, que podrian contener microbios, virus y bacterias, para que no lleguen
a la nariz o la boca.

Material Contaminado: Es aquel que ha estado en contacto con microorganismos o
es sospechoso de estar contaminado.

NIOSH: Instituto Nacional para la Salud y Seguridad Ocupacional de los Estados
Unidos de Norteamérica.

Poliomielitis: llamada de forma abreviada polio o paralisis infantil, es una
enfermedad infecciosa que afecta principalmente al sistema nervioso. La
enfermedad la produce el poliovirus. Se llama infantil porque las personas que
contraen la enfermedad son principalmente nifios. Se transmite de persona a
persona a través de secreciones respiratorias o por la ruta fecal oral.

Prestadores de servicios de salud: Hace referencia a las instituciones prestadoras
de servicios de salud — IPS, profesionales independientes de salud, transporte
asistencial de pacientes y entidades de objeto social diferente que prestan servicios
de salud.

Reglamento Sanitario Internacional: Reglamento adoptado por la Asamblea de la
Salud en 1969, con el fin de prevenir la propagacion internacional de
enfermedades, proteger contra esa propagacion, controlarla y darle una
respuesta de salud publica proporcionada y restringida a los riesgos para la
salud publica y evitando al mismo tiempo las interferencias innecesarias con
el trafico y el comercio internacionales

Residuo_Biosanitario: Son todos aquellos elementos o instrumentos utilizados
durante la ejecucién de un procedimiento que tiene contacto con materia organica,
sangre o fluidos corporales del usuario.

Residuos Peligrosos: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto
gue se encuentra en estado sdélido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en
recipientes o depdsitos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generd o porque
la legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.
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SARS: Sindrome respiratorio agudo severo, por sus siglas en inglés (Severe acute
respiratory syndrome).

SARS-Coll-2: version acortada del nombre del nuevo coronavirus “Coronavirus 2
del Sindrome Respiratorio Agudo Grave” (identificado por primera vez en Wuhan,
China) asignado por ElI Comité Internacional de Taxonomia de Virus, encargado de
asignar nombres a los nuevos virus.

Viruela: (del latin variola: pustula pequefa) fue una enfermedad infecciosa grave,
contagiosa y con un alto riesgo de muerte, causada por el virus Variola virus.

3. Alcance de las medidas de bioseguridad:

La Compafia establece a través de este protocolo las medidas de bioseguridad que
las cuales son de alcance a todas las sedes de la compafiia: proban santa marta,
zona industrial zungo e instalaciones portuarias y sedes administrativas, con
cobertura a nuestros contratistas, visitantes, proveedores y demas partes
interesadas.

3.1 Medidas generales de Bioseguridad

Las medidas que han demostrado mayor evidencia para la contencion de la
transmision de los virus son las siguientes;

e Lavado de manos

« Distanciamiento social

e Uso de tapabocas

« Desinfeccién

o Reporte de condiciones de salud

Adicional a estas medidas y teniendo en cuenta los mecanismos de diseminacion
de los virus (gotas y contacto), se deben fortalecer los procesos de limpieza y
desinfeccién de elementos e insumos de uso habitual, superficies, equipos de uso
frecuente, el manejo de residuos producto de la actividad o sector, adecuado uso
de Elementos de Proteccion Personal-EPP y optimizar la ventilacion del lugar y el
cumplimiento de condiciones higiénicos sanitarias.

A continuacion, se describen de manera puntual las medidas a implementar por la
compafia C.I UNIBAN S.A y PROBAN S.A, para la preparacion y prevencion,
contencion y mitigacion de la transmision de los virus.

3.1.1 Lavado de manos.
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e Lacompafiia Garantiza la disponibilidad de agua limpia, jabén y toallas de un
solo uso (toallas desechables) para realizar la higiene de manos.

e Suministrar alcohol glicerinado minimo al 70% maximo 95%, para uso de
empleados administrativos con trabajo en oficina y que deban tener accesos
al uso de servicio publico.

e La compafia cuenta con puntos para el lavado frecuente de manos
(lavamanos portétiles), segun las recomendaciones del Ministerio de Salud y
Proteccion Social en areas comunes y zonas de trabajo.

e Todoslos empleados tanto en trabajo remoto, centros de operacion o en
actividades externas, deben realizar el protocolo de lavado de manos
recomendado por la Organizacion Mundial de la Salud (11 pasos de la OMS)
con una periodicidad minima de 2 horas en donde el contacto con el jabon
debe durar minimo 20 — 30 segundos. Realice el lavado de manos después
de entrar en contacto con superficies que hayan podido ser contaminadas
por otra persona (manijas, pasamanos, cerraduras, transporte), después de
ir al bafio, manipular dinero y antes y después de comer.

e Durante las jornadas de trabajo se realizardn simulacros aleatorios del
correcto lavado de manos de acuerdo a los 11 pasos de recomendados por
la OMS.

e Los lideres Inmediatos y area de Seguridad y Salud en el Trabajo realizaran
seguimiento, monitoreo y autocontrol de esta actividad en todos los sitios de
trabajo.

3.1.2. Técnica de lavado de manos

e El lavado de manos con agua y jabon debe realizarse cuando las manos
estan visiblemente sucias, antes y después de ir al bafio, antes y después de
comer, después de estornudar o toser, antes y después de usar tapabocas,
antes de tocarse la cara o cada dos horas como minimo.

e La higiene de manos con alcohol glicerinado para empleados, se debe
realizar siempre y cuando las manos estén visiblemente limpias.

e El alcohol glicerinado a utilizar debe tener una concentracion entre 70% vy el
95%.

e Se cuentan con recordatorios de la técnica del lavado de manos, para
garantizar que se haga de acuerdo a las recomendaciones de la OMS
(afiches y sefializaciones).
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. Frotese las palmas de las manos

entre si.

9

. Frotese la palma de la mano derecha

contra el dorso de la mano izquierda
entrelazando los dedos y viceversa.

\\@;‘*

. Frotese las palmas de las manos

entre si con los dedos entrelazados.

';%

. Frotese el dorso de los dedos de una

mano con la palma de la mano
opuesta agarrandose los dedos.

SN

. Frétese con un movimiento de

rotacion el pulgar  izquierdo,
atrapandolo con la palma de la mano
derecha y viceversa.

SR

G

. Frotese la punta de los dedos de la

mano derecha contra la palma de la

mano  izquierda haciendo un
movimiento de rotacién y viceversa.

9. Enjuaguese las manos con agua.
T
e~
g

~

10. Séguese con una toalla desechable.

11. Sirvase de la toalla para cerrar el
grifo.

Recuerde que el usco de antibacterial
NO reemplaza el lavado de manos.

Si estas en contacto permanente con
personal que viene del extranjero o de
paises con presencia del virus, usa tapa
bocas al igual que si tienes sintomas de
gripa.

Mantén tu puesto de trabajo limpio y
desinfectado (escritorio, equipo de
computo, teléfono, superficie de trabajo,
entre otros).

* Come alimentos bien cocidos y limpia
cuidadosamente toda la superficie y
elementos de cocina.

+ Consulta al médico si presentas fiebre,
disnea, tos seca, dolor de garganta y
dolor de cabeza.

* Cubra su boca y nariz con la parte
interna del codo al toser o estornudar.

)\
N/

« Si alguien cercano a usted estornuda o
tose y no se cubre, hagalo usted y
posterior a esto lavese las manos.

« Mantenga las oficinas bien ventiladas.

« Evite saludar de beso y el saludo de

manos.

Si visita mercados publicos en algln lugar a
donde haya llegado el coronavirus, evite el
contacto directo con animales. Esto incluye
cualquier superficie que los animales hayan
tocado.

TIPS PARA VIAJEROS

N
>

3.2. Distanciamiento fisico (C.DC, Distanciamiento social,

aislamiento, disponible en: https://www.cdc.gov/coronavirus/2019-ncov/prevent-

getting-sick/social-distancing.html),

cuarentena y

El distanciamiento fisico significa mantener un espacio entre las personas fuera de
su casa. Para practicar el distanciamiento fisico se requiere:

Los trabajadores deben permanecer al menos a 2 metros de distancia de
otras personas y entre los puestos de trabajo evitando contacto directo.

Se debe controlar el ingreso de los trabajadores a las areas de trabajo, lo
cual se realizara de manera escalonada y horarios diferentes de ingreso y

salida.

Todos los empleados, contratistas, proveedores y partes interesadas que
haran uso de las sedes sociales, zonas de alimentacion, unidades sanitarias,
areas de esparcimiento y demas locaciones de la compafiia, deben
conservar la distancia establecida de 2 metros entre personas. Se cuenta con
sefalizacion y demarcacion que garantiza el distanciamiento social.

No se permiten reuniones en grupos con mas de cinco personas y en los
gue no se pueda garantizar la distancia Minima de 2 metros entre personas.



https://www.cdc.gov/coronavirus/2019-ncov/prevent-getting-sick/social-distancing.html
https://www.cdc.gov/coronavirus/2019-ncov/prevent-getting-sick/social-distancing.html
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e Aproveche las ayudas tecnolégicas con el fin de evitar aglomeraciones y evite
el intercambio fisico de documentos de trabajo.

e Se dispone de ayudas tecnolégicas para evitar aglomeraciones e
intercambios fisicos de elementos de trabajo.

o Los lideres Inmediatos y area de Seguridad y Salud en el Trabajo realizan
seguimiento, monitoreo y autocontrol de esta actividad en todos los sitios de
trabajo a través de lista chequeo.

3.3. Elementos de Proteccion Personal- EPP para prevencion

« Se dispone de inventario de elementos de bioseguridad (Tapabocas,
monogafas de seguridad, guantes pvc y/o quirdrgicos, trajes de cuerpo
completo anti fluidos) segun la necesidad puntual de cada proceso.

« El lider inmediato de cada proceso es responsable de entregar los EPP a
sus colaboradores, garantizar la disponibilidad y recambio, en coordinacion
con el &rea de almacenes, suministros y abastecimiento.

o Los empleados hardn uso correcto y disposicion de los EPP de acuerdo a
las recomendaciones e informacién suministrada por el &rea de SST.

o El uso de guantes (Latex, nitrilo delgado o el que defina el area de SST)
aplica para empleados de atencibn al publico y manipulacion de
documentos, también para personal de aseo cuando se trata de
manipulacion de residuos. los empleados operativos seguiran utilizando sus
guantes de trabajo.

« El uso de guantes no reemplaza el lavado de manos con agua y jabén; por
el contrario, debe hacerse el lavado de manos frecuentemente con los
guantes puestos.

e Los EPP no desechables deberan ser lavados y desinfectados antes y
después de realizar las actividades laborales y deben conservarse en un
lugar limpio (cada empleado realizara la desinfeccién de sus EPP).

« Los elementos de proteccion personal como tapabocas y guantes se
dispondran en los recipientes de color rojo como residuos bioldgicos, los
cuales seran recolectados para su disposicion final por la empresa
recolectora de residuos hospitalarios.

Nota 1: En todo caso, ningun trabajador debe usar la dotacién o EPP empleados
en la actividad laboral por fuera de sus actividades laborales.

Nota 2: Los trabajadores deben abstenerse de compartir los EPP.
3.3.1. Manejo de los tapabocas convencionales.

o El uso del tapabocas es obligatorio para los empleados en los siguientes
casos:
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v" En los medios de transporte ( buses, vehiculos particulares,
bicicletas, sistema de transporte masivo, entre otros)

v" Al ingreso a las sedes de la compafiia

v' En areas comunes y donde halla aglomeraciones de personal como
zonas de alimentacion, atencion al cliente, salas de reuniones y otros.

v Vehiculos en funcién del cargo.

v Vehiculos Operativos.

v Vehiculos de transporte publico propios de la compaiiia.

e Los empleados deberan hacer uso correcto de los tapabocas para evitar el
contagio; igualmente deben poner en practica la forma correcta de
retirdrselos para evitar el contacto con zonas contaminadas y/o dispersion
del agente infeccioso.

e Solo se autoriza el uso de los tapabocas entregados por la compaifiia.

e Siempre debe hacerse el lavado de manos antes y después de usar el
tapabocas.

e Para colocarse y usar del tapabocas, tener en cuenta las indicaciones del
fabricante.

Lavate s manes con 3 jabda Revisd que i tapaboca Chequed que el tapaboca Ponete el tapaboea cubiendo
antes de ponerte o tapaboca se encuentre en buen estado s encuenlre del lado correcto | | el rostro desde el poente de a nariz

’ 0 I Cobe conpetamenteturosto. @ ' ’ 0 ' [ ] ' No togues ¢ tagadoca 0 ’

et b ftpaboca desde ol puente de fa nart hasta Reemplaz el tagaboca iz o wes
alregedr de las orgas | debaio del meatin y asegwate 52 humedece | Silohacés fawate |

de o defar espacios i huecas "4 ® Ias manos innediatamente ®
v (I ‘
Sa::::se;;;za:m ::em Luego de usarlo, lavd el Al inalizar. lavate |
desatdndol 'Iénd'l ' tapaboca inmediatamente, RIATH, 1Ty eaﬁ s
2;:‘ l:;'s m;:ugl;:mplaia en el lavarropas 0 a mano Oonaguay jndn

3.3.3. Pasos uso del tapabocas convencional:

o Lavese las manos antes de colocarse el tapabocas.
o Eluso de los tapabocas debe seguir las recomendaciones del fabricante.
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o Ajuste el tapabocas, si tiene elasticos, por detras de las orejas; si es de tiras
se debe atar por encima de las orejas en la parte de atras de la cabezay las
tiras de abajo por debajo de las orejas y por encima del cuello.

e La colocacién debe ser sobre la nariz y por debajo del mentén.

« La caradel tapabocas con color (impermeable) debe mantenerse como cara
externa.

o Debido a su disefio, el filtrado no tiene las mismas caracteristicas en un
sentido y en otro, y su colocacion errénea puede ser causante de una menor
proteccion del La colocacion con la parte impermeable (de color) hacia dentro
puede dificultar la respiracion del trabajador y acumulo de humedad en la
cara. Por otro lado, dejar la cara absorbente de humedad hacia el exterior
favorecera la contaminacién del tapabocas por agentes externos.

o Sujete las cintas o coloque las gomas de forma que quede firmemente.

« Si el tapabocas tiene banda flexible en uno de sus lados, este debe ir en la
parte superior, moldee la banda sobre el tabique nasal.

« No toque el tapabocas durante su uso. Si debiera hacerlo, lavese las manos
antes y después de su manipulacion.

« El tapabocas se puede usar durante un dia de manera continua, siempre y
cuando no esté roto, sucio o humedo, en cualquiera de esas condiciones
debe retirarse, eliminarse y colocar uno nuevo.

o Cuando se retire el tapabocas, hagalo desde las cintas o elasticos, nunca
toque la parte externa de la mascarilla.

e Una vez retirada, doble el tapabocas con la cara externa hacia dentro y
depositela en una bolsa de papel o basura.

« No reutilice el tapabocas.

« Inmediatamente después del retiro del tapabocas realice lavado de manos
con aguay jabon.

« Eltapabocas se debe mantener en su empaque original si no se va a utilizar
o en bolsas selladas, no se recomienda guardarlos sin empaque en el bolso,
o bolsillos sin la proteccién porque se pueden contaminar, romper o dafiar.

o Los tapabocas no se deben dejar sin proteccion encima de cualquier
superficie (ej. Mesas, repisas, escritorios equipos entre otros) por el riesgo
de contaminarse.

3.4. Limpiezay desinfeccion.

e Para la limpieza y desinfeccion de superficies, se siguen las
recomendaciones dadas en el procedimiento de limpieza y desinfeccién de
la compaifiia.

e Los productos que se utilizan para la limpieza y desinfeccién son los
recomendados por el ministerio de salud, la OMS (listado de la epa;
enlace: https://www.epa.gov/sites/production/files/2020-03/documents/sars-
cov-2-list_03-03-2020.pdf).



https://www.epa.gov/sites/production/files/2020-03/documents/sars-cov-2-list_03-03-2020.pdf
https://www.epa.gov/sites/production/files/2020-03/documents/sars-cov-2-list_03-03-2020.pdf
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« En todas las areas y sedes de la compafia se realiza la desinfeccion de
superficies, equipos y herramientas de trabajo dos veces al dia.

o La desinfeccion se prioriza en pisos, paredes, puertas, ventanas, divisiones,
muebles, sillas, y todos aquellos elementos con los cuales las personas
tienen contacto constante y directo.

« Cada proceso, area y/o sede de la companiia definir4 el responsable de la
desinfeccién, el cual hara uso de los EPP correspondientes a la Ficha de
Datos de Seguridad (Mayor informacibn en el procedimiento de
desinfeccidn).

e El empleado designado como responsable de la limpieza y desinfeccion
deberd es capacitado en el instructivo “15 pasos para la limpieza vy
desinfeccion”.

e Lacompaiiia cuenta con un programa de control de roedores e insectos para
evitar la contaminacion, teniendo en cuenta las recomendaciones sanitarias
del Ministerio de Salud y Proteccion Social y Programa de Manejo Integrado
de Plagas interno de la compafiia.

e Los insumos usados para realizar la actividad (escobas, traperos, trapos,
esponjas, estropajos, baldes) deben ser sujetos de limpieza y desinfeccion
constante periddica, considerando los ciclos de limpieza o areas cubiertas,
segun la programacion de la actividad.

o El personal de limpieza debe lavar sus manos antes y después de realizar
las tareas de limpieza y desinfeccion, asi mismo se deben utilizar guantes y
seguir las recomendaciones del fabricante de los insumos a utilizar.

« Garantizar que el proceso de limpieza y desinfeccidn se realice de manera
segura y con los elementos necesarios dependiendo de las areas o de las
zonas de desplazamiento y trabajo

e Las superficies del cuarto de bafio y el sanitario deben limpiarse y
desinfectarse al menos una vez al dia.

o Elimine los guantes y pafios en una papelera después de usarlos, si sus
guantes son reutilizables, antes de quitarselos lave el exterior con el mismo
desinfectante limpio con que realiz6 la desinfeccién de superficies, déjelos
secar en un lugar ventilado. Al finalizar el proceso bafiese y cambiese la ropa.

o Utilizar desinfectantes o alcohol al 70% para la limpieza de los objetos,
superficies y materiales de uso constante; asi como las superficies del bafio
(o cualquier otro objeto sobre el que se estornude o tosa).

e Tener un espacio disponible para los insumos de limpieza y desinfeccion.
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Fecha de elaboracion:
Instrucciones de desinfeccion de ambientes, superficies y personal
25/03/2020
UBICACION POBLACION ACTIVIDADES DESINFECTANTE DOSIFICACION FRECUENCIA
UTILIZADO
134ml (mililitros) de hipoclorito de sodio al 15%, y adicionar agua, hasta
Hipoclorito 15% aforar a 20L (litros) de solucidn total (dilucién corresponde al 0.1% de Minimo 2 veces por turno
Desinfeccion de hipoclorito de sodio)
OFICINAS PLANTA SNACKS 14 superficies y drea i — - - .
comunes Perdxido de hidrogeno al Se deberaﬁ ?dlclonar, 200ml (mililitros) de pleroxldo de hld.n’)geno al =
50% 50%, y adicionar agua, hasta aforar a 20L (litros) de solucién total Minimo 2 veces por turno
(dilucién corresponde al 0.5% de perdxido de hidrégeno)
134ml (mililitros) de hipoclorito de sodio al 15%, y adicionar agua, hasta
Hipoclorito 15% aforar a 20L (litros) de solucion total (dilucién corresponde al 0.1% de Minimo 2 veces por turno
. ” hipoclorito de sodio)
PLANTA SNACKS 91 Desinfeccién de A - - -
superficies . . Se deberan adicionar, 200ml (mililitros) de perdxido de hidrégeno al
Perdxido de hidrégeno al o - . L. .
50% 50%, y adicionar agua, hasta aforar a 20L (litros) de solucién total Minimo 2 veces por turno
(dilucion corresponde al 0.5% de perdxido de hidrégeno)
134ml (mililitros) de hipoclorito de sodio al 15%, y adicionar agua, hasta Alingreso de las instalaciones
I l {
Hipoclorito 15% aforar a 20L (litros) de solucidn total (dilucién corresponde al 0.1% de e
hipoclorito de sodio) de la empresa
. Desinfeccid
PORTERIA PLANTA SNACKS 6 esinfeccion de
calzado L . Se deberan adicionar, 200ml (mililitros) de perdxido de hidrégeno al R R .
Peroxido de hidrégeno al o - B s Al ingreso de las instalaciones
50% 50%, y adicionar agua, hasta aforar a 20L (litros) de solucién total de la empresa
(dilucion corresponde al 0.5% de perdxido de hidrégeno)
Se deberan adicionar, 13L (litros) de alcohol etilico al 96%, y adicionar
agua, hasta aforar a 20L (litros) de solucidn total (dilucion corresponde
Alcohol al 96% al 62% de alcohol etilico)
. Desinfeccion de . s . o s Al ingreso de las instalaciones
TODAS LAS AREAS TODA | Alcohol al 70% Se deberan adicionar, 17.8L (litros) de alcohol etilico al 70%, y adicionar del
persona agua, hasta aforar a 20L (litros) de solucidn total (dilucion corresponde < la empresa
Agua y jabén al 62% de alcohol etilico)
Agua y jabdn no requiere dilucion previa

3.5. Manipulacién de insumos y productos.

e Asegurar que el proveedor de insumos y productos se ajuste con los
protocolos establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccion Social
« Establecer un protocolo de recepcion de insumos y productos.

Establecer un protocolo de limpieza y desinfeccion de los productos a la hora
de recibirlos de los proveedores y entregarlos a los clientes.

Garantizar condiciones de calidad e higiene durante su almacenamiento.
Reducir el contacto fisico en el movimiento de productos entre personas.
Para productos terminados, se recomienda utilizar sellos resistentes a la
manipulacion o doble bolsa para garantizar que no haya contaminacion de
estos.

No reenvasar insumos o productos en envases que puedan confundir al
personal de servicio generales o trabajadores.

Descripcion del sitio de almacenamiento de insumos.

Fichas de datos de seguridad de los productos quimicos empleados.
Rotulado de las diluciones preparadas.

Manejo y disposicion de envases de detergentes, jabones, desinfectantes.
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3.6. Manejo de residuos.

La Identificacion de los residuos generados en el area de trabajo se hace a
través del plan de manejo integral de residuos (PMIR).

Se hace la comunicacién a todo el personal sobre las medidas para la
correcta separacion de residuos a través de sefializacion y espacios de
capacitaciones.

Se disponen de contenedores y bolsas suficientes para la separacién de
residuos, los tapabocas y guantes son separados en recipientes y bolsas de
color rojo y separados de los demdas residuos ordinarios.

Se cuenta con una ruta de recoleccién de residuos tanto para residuos
ordinarios como para residuos bioldgicos con entidades pertinentes.

Se realiza la limpieza y desinfeccion de los contenedores de forma
programada.

Se realiza la entrega de residuos al servicio de recoleccion externa de
acuerdo con las frecuencias de recoleccion, quienes garantizan el uso de los
elementos de proteccién personal.

Siempre que el personal interno a cargo de las labores de limpieza y
desinfeccidn termine sus labores, realiza el protocolo de higiene de manos.

4. Prevencion y manejo de situaciones de riesgo de contagio.

Para la prevencion del contagio masivo de enfermedades virales, C.I
UNIBAN S.A cuenta con organigrama de procesos Yy perfiles
sociodemogréaficos que permiten conocer la organizacion de la empresa, el
proceso productivo, las tareas, procedimientos, equipos de trabajo, tiempo
de exposicion (jornadas o turnos de trabajo), caracteristica del trabajador
(estado de salud, edad, sexo). Esta informacién permiti6 la toma de
decisiones en la planeacion de métodos de prevencion, contencién y
mitigacion del contagio en los lugares de trabajo.

En el marco del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, se
identificaron las condiciones de salud de trabajadores (estado de salud,
hébitos y estilo de vida, factores de riesgo asociados a la susceptibilidad del
contagio), de igual forma se realizan visitas de inspeccién periddicas en las
diferentes sedes de la compafiia.

4.1. Vigilancia de la salud de los trabajadores en el contexto del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

C.I UNIBAN S.A hace seguimiento a la salud de los trabajadores en el contexto del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, asegurando:
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e Que se cumplan las disposiciones y recomendaciones de las autoridades de
salud en relacion a la prevencion del contagio por virus, previstas en el
presente protocolo.

e Un sistema de verificacién para el control en el momento de la notificacion
positiva (preferiblemente digital), en el que cada trabajador y persona que
presten los servicios para la empresa, registren todas las personas y lugares
visitados dentro y fuera de la operacion, indicando: Fecha, lugar, nombre de
personas o numero de personas con las que se ha tenido contacto, en los
altimos 10 dias y a partir del primer momento de notificacion, cada dia.

« No permite el ingreso y/o acompanamiento a las instalaciones, de personas
gue presentan sintomas de gripa ni cuadros de fiebre mayor o igual a 38°C.

e Que cada empleado deba reportar a través de la aplicacion CoronApp, sobre
el estado de salud y temperatura del personal en trabajo en casa o en trabajo
remoto, de acuerdo con autodiagnéstico que permita identificar sintomas y
trayectorias de exposicion para el caso de COVID-19 de los trabajadores.

o EIl monitoreo de temperatura corporal antes del inicio de las actividades
laborales y de sintomas respiratorios por parte de los trabajadores mediante
aplicacion de flujograma de reporte de patologias respiratorias.

e Antes de ingresar a las instalaciones o iniciar labores y durante la jornada
laboral, los empleados realizan el protocolo de lavado de manos, por lo que
se establecio una periodicidad minima de cada 2 horas, en horas de la toma
de alimentos, cada que se considera necesario y al finalizar la jornada.

e Se establecié un canal de comunicaciones con el empleado para que reporte
el estado de salud, sospecha de sintomas y/o si tuvo cualquier variable de
las que se consideren caso en estudio de algun virus.

e Se encuentra actualizada una base de datos completa con informacién de
los empleados y se registra el ingreso de toda persona externa que se
autoriza para el ingreso en las diferentes sedes labor que se hace desde
seguridad y proteccion.

e Se adquirieron mas de 30 termometros laser para la toma de temperatura en
medios de transporte, entradas principales a las sedes de la compaifiia,
aparte, en cada botiquin se hizo suministro de termémetros digitales; antes y
después de cada medicidon se hace el debido proceso de desinfeccién.

o Se estableci6 que para aprobar el ingreso a nuestras instalaciones, los
proveedores, visitantes deben realizar una declaracion juramentada de
condiciones de salud, ademas se complementa con la toma de temperaturas
del que se habla en el punto anterior.

e Se realizé campafa de prevencion y divulgacion de pasos para lograr una
correcta etiqueta respiratoria, que incluye cubrirse la nariz al toser o
estornudar con el antebrazo, abstenerse de tocarse la boca, la nariz y los
0jos.

o Constantemente se realizan actualizaciones en carteleras, habladores,
pantallas informativas y deméas medio de comunicacion, sobre los cambios y
directrices que el ministerio de salud y proteccion social comparte para la
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preparacion y respuesta ante la presencia del COVID-19 en el territorio
nacional.

e Se Proveen asesorias y acompafiamiento a las dudas de los trabajadores o
colaboradores, incluidos los de aislamiento preventivo.

l’ PROTOCOLO PARA LA TOMA DE TEMPERATURA CON TERMOMETRO
R i INFRARROJO
Version: 0 IFecha efectiva: 17/04/2020 Faglna: 1
Nombre del emplead: fecha de divulgacién

Alcance: Aplica para el personal que ingrese a las diferentes instalaciones de la compafia,

siga paso a paso estas instrucciones para toma de temperatura con termometro infrarrojo

paso 1. paso 2 paso 3.
La persona Sega a portera donde deberd lavarse La persona encargada de fa toma de la temperatura Enciende el termdmetro ded botdn de azul.

las manos previo al ingreso y a la toma de la debe colocarse o tapabocas y guantes quirurgicos.
temperatura. 3

paso 4. paso 5. paso b.
Revisa Que 50 encuentre en modo Body Tem énla | Indicare a la persana de retirarse casco, gorra, sudor Ubicarse franta a & persona, consenvando una dstancia
pantala del termémetro. y cabelio de la frent; 50 om, sefala con of termémetro 2 la altura de la frente
una distanca def termémetro entre 5 a 15 om,

paso 7. paso 8. Paso 9.
Se le indica o resultado a la persona y se registra Si la temperatura de la persona es igual o supsrior a Informar inmedistamante al oficial de Seguridad v
manualmente en el formato establecido. 38°, se be debe prohibir el ingreso y remitirio s casa Protecdon y 4 es personsl de Uniban, este debe informar
[ ¥

8 su jefe inmedisto y este 8 5 u vez 8 SST

o e #
(WD
paso 10. paso 11. paso 12.

Resetear ol termOmetro para tomar Una mieva Desinfeccion del termdmetro al terminar 13 jornada,
temoeratura, repite paso 5,6, 7v 8 cambia de turno o cuande |0 Luse otra persona, con trapoe o

T servileta impregnado de desinfectante.
-~
S 0
2% Qa0
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=5 FLUJOGRAMA DE REPORTE DE ENFERMEDADES VIRALES
unbon
PASO 1.
CASO SOSPECHOSO DE SI: | ‘ Si presentas sintomas de gripa:

1. Si visitaste paises o ciudades con el brote activo de algin virus de interés
nacional o internacional, en los 14 dias anteriores al inicio de los sintomas.
2. Si has tenido contacto estrecho con un caso positivo o en estudio de algin
virus de interés nacional o internacional.

3. Si has tenido contacto con familiares o parientes que hayan llegado del

Si no tienes fiebre, tienes
estornudos y No tienes malestar

extranjero o de lugares con virus de interés nacional o internacional general.
4. Sino cumples con los patrones anteriores pero presentas alguno de estos
sintomas: 4 L

Reporta tu estado de salud a tu
SINTOMAS lider inmediato.

« Fiebre cuantificada mayor o igual a 38°C

. T f
. Dci;iscjﬁacs respiratoria @ v @ Q y Q Q @

« Dolor de garganta = izl = ; g

* Dolor de muscular / articulaciones -

+ Pérdida de olfato / gusto. El colaborador debe solicitar el
+ Vomito. tapabocas en:

* Diarrera aguda.

1L
PASO 2. < b

Zonaindustrial: area de SST

REPORTE LOS CASOS INMEDIATAMENTE A LOS NOMERO DE TELEFONO . R
Snacks: Supervisor de produccion

HABILITADOS:
. Sede Central: Oficina Desarrollo
BOGOTA: 3649666 linea distrital secretaria de Bogota " q
- Organizacional

MEDELLIN # 774 o al Whatsapp de la Gobernacién de Antioquia 3003050295

Tropycentro: Brigadista Jorge Luis
CARTAGENA Centro regulador de Urgencia 125 @ Restrepo
BARRANQUILLA Linea 379 . q

Nueva Colonia: Supervisor UNIBAN
SANTAMARTA: Secretaria de Salud Distrital (5) 4209632 y EPS del colaborador

3 Santa Marta: Vanessa Escorcia y/o SST

URABA Apartad6: 310 375 5788 - 828 0457 ext. 1500

Chigorodé 3225449243 - 3104127054 Medellin: Adriana Sanchez y/o SST

Carepa: 3216391639-3106348656 a ) ha
Bogotéa: Claudia Roci6 Alvarez

Turbo: 3137322612-8272088

Lineas del Ministerio de Salud y Proteccidn Social (1) 330 50 41 en Bogota y 01 8000 955 590 en
el resto del pais.
<5 iRECUERDA!
PASO 3. No olvides usar el tapabocas si te:
REALIZA LA NOTIFICACION OPORTUNA A LA EMPRESA ViA Transporta en los buses de la compafiia,
TELEFONICA Y SIGUIENDO EL FLUJOGRAMA: en los lugares con mucha influencia de
@ @ {} {} @ personas, en plazas de mercado, en los
Bancos, supermercados, farmacias, y
X EN q SANTA CONTRATISTA
URABA ‘ ‘ MEDELLIN ‘ BOGOTA ’ ‘ MARTA ‘ ‘ S ‘ demads lugares.

Este nos ayudara a protegernos del virus y

Colaborador ‘Colaborador ‘ Colaborador ‘ ‘ Colaborador ‘ Colaborador ‘ otras enfermedades respiratorias.

Coordinadora Analista de SSTde la
SST de la
de Desarrollo Desarrollo e — Empresa
Humano, Coordinadora Organizacional pre Contratista informa
- - N respectiva y
Presidente del Comercial y/o y al Practicante ] elcaso a
Lideres Copasst y/o Jefe Inmediato de SSTylo Py Seguridad y Salud
. q seguimiento al B
inmediatos Practicante de Presidente del et i en el Trabajo de
SST Copasst Uniban

< >
Seguridad y Salud en el

Trabajo

- . Realiza el reporte a
SST Inicia el seguimiento S B 6
fespeaolliadianieg/= teléfonos habilitados :: ) FINDEL PROCESO
telefénica

CASOS SOSPECHOSOS DENTRO DE LA COMPANIA:

SI IDENTIFICAS CASOS SOSPECHOSOS DE VIRUS EN COMPANEROS DE TRABAJO O CONTRATISTAS, INFORMA A TU LIDER INMEDIATO
Y RECOMIENDA AL COLABORADOR TOMAR LAS MEDIDAS DE CUIDADO ENTREGADAS POR LA COMPARIA.
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4.1.1 Trabajo remoto:

e La compafiia realizo el analisis de perfiles y cargos que podian realizar
trabajo remoto, se fortalecié en el uso de la plataforma virtual “Conexion

Uniban”.

e Se monitorea e instruye permanentemente al personal sobre las medidas de

cuidado.

e En compafia con las diferentes Eps a las que se encuentran afiliados los
empleados, se cred base de datos para identificar quien de ellos requieren
hacer trabajo remoto por estar en mayor riesgo de contagio de Covid 19, en
el analisis realizado se tuvo en cuenta la edad y las enfermedades

preexistentes.

Recomendaciones de Higiene

Lavate las manos con frecuencia,con agua y
jabon, y sécalas preferiblemente con unatoalla
de papel desechable.

Recomendaciones
Frente al riesgo ergonémico

-\

Al toser o estornudar, cibrete labocay la nariz
con el codo flexionado o con un pafiuelo. Si
utilizas el pafiuelo, deséchalo inmediatamente
y lévate las manos con agua y jabon.

Si  tienes sintomas respiratorios  (tos,
estornudos, secrecién nasal), utiliza mascarilla
de proteccidn nasal y bucal. De esta manera,
evitards contagiar a tu familia.

cicios de relajacion y estiramientos
ivas) para tod

05 tus segmentos
sis

Evita tocarte los 0jos, la nariz y la boca

Las manos tocan muchas superficies gue
pueden estar contaminadas con el virus. Si te
tocas los ojos, la nariz o la boca con las manos
contaminadas, puedes transferir el virus de la
superficie a tii cuerpo.

cies
rabajo, teclado, mouse, pantalla, teléfono)

4.1.2 Trabajo presencial:

Para el desarrollo de actividades laborales de manera presencial, la compafiia
realizd capacitaciones en aspectos relacionados con la forma de transmision del
COVID- 19 y las maneras de prevenirlo, siguiendo los lineamientos expedidos por
el Ministerio de Salud y Proteccién Social, entre los temas de capacitaciéon se

dictaron:

LA S

AN

Informacién general relacionada con los lugares de la empresa en los
gue puede haber riesgo de exposicion.
Factores de riesgo del hogar y la comunidad.

Factores de riesgo individuales.

Signos y sintomas
Importancia del reporte de condiciones de salud — flujograma de

reporte de patologias respiratorias.

Protocolo de actuacioén frente a sintomas.
Protocolo de etiqueta respiratoria, que incluye cubrirse la nariz al toser
0 estornudar con el antebrazo
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v" Protocolo de lavado de manos, entre otros

e Los Procesos operativos donde el nivel de riesgo de contagio es mayor, se
dispones de bafios con duchas, casilleros vistieres donde los empleados se
pueden cambiar de ropa y guardar los relojes, alhajas, joyas y accesorios de
cualquier tipo, que puedan convertirse en riesgo para la trasmision del virus.

e Los bafios, vistieres, casilleros y demas partes locativas de los procesos,
estan incluidos en el programa de desinfeccion.

e De acuerdo al flujograma de reporte de patologias respiratorias de la
compafiia, todo empleado que presente sintomas respiratorios debe informar
a su jefe inmediato quien tomara las medidas necesarias (toma de
temperatura y entrega de tapabocas), se direcciona hacia el lugar asignado
para el aislamiento preventivo y se notifica a las entidades de salud del
departamento para direccionar al empleado y definir el paso a seguir.

e La compafia cuenta con campafias de interaccion, dialogo, Yy
acompafamiento a los empleados con trabajo remoto “Gente con Actitud
para atender las necesidades de salud mental a las que se ven obligados los
empleados por estar en aislamiento preventivo.

e El programa de pausas activas de la compafia se actualizé teniendo en
cuenta los protocolos de bioseguridad del que trata este documento,
priorizando en el uso de los elementos de proteccion personal (tapabocas)
en el ejercicio de la pausa activa, garantizando el distanciamiento social de
minimo 2 metros entre cada uno de los trabajadores y realizando el protocolo
de lavado de manos antes de volver a la realizacién de las actividades
laborales.

e La compaiiia implementa las reuniones virtuales por video o teleconferencia,
en caso necesario solo se permite en cu6rum de 5 empleados conservando
el distanciamiento de 2 metros entre ellos y haciendo uso de los elementos
de proteccién personal.

¢ Los empleados que hayan tenido cuadros febriles mayor o igual a 38°C, no
se les permite el ingreso a la compafiia, por lo que deben reportar su
condicion de salud via telefonica al lider inmediato, quien lo direccionara
como lo establece el flujograma de reporte de patologias respiratorias
interno.

4.1.2 Alternativas de organizacion laboral

e La compafia cuenta con flexihorarios, turnos de trabajo con el fin de evitar
aglomeraciones de los trabajadores en el ingreso y salida, en los centros de
trabajo.

e Se disminuy6 en un 50% el numero de empleados que se transportan en los
vehiculos contratados para el desplazamiento a los centros de trabajo.
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4.1.3 Interaccion en tiempos de alimentacion.

e La compafiia establecié turnos y horarios de alimentacion por area con el
propésito de evitar las aglomeraciones en estos lugares.

e Se elimind el uso de los huelleros digitales para el registro y toma de
alimentos.

e Se disminuy6 la capacidad de empleados por mesa para garantizar el
distanciamiento social.

e Se dispone de alcohol glicerinado e insumos de desinfeccidén en las sedes
sociales y zonas de alimentacion.

e Se realiza limpieza y desinfeccion antes de después de hacer uso de los
espacios para alimentacion.

e Antes de tomar los alimentos, cada empleado debe realizar el siguiente
protocolo:

Lavar las manos con agua, jabén y toallas desechables,

Retirar el tapabocas

Lavar nuevamente las manos con agua y jabén.

Al finalizar el consumo de alimentos es necesario realizar el lavado de
manos con agua y jabon y utilizar un nuevo tapabocas para retomar
las labores.

v No compartir los utensilios de comida con los demas trabajadores.

AN

4.1.4 Medidas locativas

Se disponen de lavamos portatiles en areas donde no hay posibilidad de acceder
facilmente al lavamanos convencional, estos se ubican en lugares estratégicos
para garantizar el acceso a todo el personal

Se restringe el uso de aires acondicionados en oficinas y se insta a la apertura
de ventanas y puertas para hacer uso del aire natural para favorecer la
circulaciéon y recambio de aire en espacios cerrados o con escasa ventilacion.
Se garantiza la existencia de agua limpia, jabon liquido y toallas desechables
Se dispone de recipientes con tapa para la disposicion final de los elementos de
bioseguridad utilizados por los trabajadores que sean de un solo uso o
desechables.

Se elimina el uso del Hand point o registro dactilar y se retoma el control de
ingreso y reporte de horas de forma manual.

4.1.5 Herramientas de trabajo y elementos de dotacion

Una vez terminadas las labores, todos los empleados se deben retirar y disponer
los elementos de proteccion personal en los lugares establecidos para tal fin.
Una vez se haya cambiado, se debe realizar el protocolo de lavado de manos.
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o Lacompafiaimplementé la limpieza y desinfeccidn de oficinas, areas de trabajo,
herramientas y demés elementos necesarios de trabajo, antes y después de
iniciar las jornadas laborales, asi mismo se definen los elementos de proteccion
personal a usar durante el turno de trabajo.

4.1.6 interaccion con terceros (proveedores, clientes, aliados, etc.)

o La compaiiia defini6 los parametros de cumplimiento normativo para cada uno
de los contratistas que participan en las actividades del proceso, en caso que no
se dé cumplimiento, no podra continuar con el ejercicio de sus funciones.

o La compaiiia definio el uso de la herramientas tecnoldgicas para interaccion con
proveedores, clientes y personal externo, solo para casos de extrema necesidad,
estos deben cumplir con la aprobacion de los protocolos de bioseguridad
determinadas en cada ciudad.

4.2 Desplazamiento desde y hacia el lugar de trabajo

e Se capacitd a los empleados en el cumplimiento de los protocolos para los
traslados, especialmente los de uso de transporte publico, establecidos por
las autoridades competentes.

o Para el uso de medio de transporte masivo, se establecio el uso obligatorio
de tapabocas y guantes, asi como procurando mantener distancia minima de
un metro (1 m) entre las personas al interior del vehiculo

e Las empresas de vehiculos que hacen el desplazamiento de empleados,
presenta el informe y evidencias fotogréaficas de la limpieza y desinfeccion
que se hace a los vehiculos antes y después de terminar la ruta hacia el
trabajo o al lugar de residencia. No se permite realizar paradas no
autorizadas o innecesarias.

e Se disponen de alcohol glicerinado para aplicacion a la subida y bajada del
transporte, se elimina el uso de aire acondicionado y se permite la ventilacion
natural para garantizar la circulacién del aire.

e« La compafia minimizé el 50% de la capacidad del bus para que los
empleados se sienten de forma individual en cada par de sillas, garantizado
el distanciamiento social

« Se establece el uso obligatorio de tapabocas durante los desplazamientos en
vehiculos

4.3. Capacitacion alos trabajadores en formas de transmision y medidas de
prevencion.

La compafia realiz6 capacitaciones en aspectos relacionados con la forma de
transmision y las maneras de prevenir, siguiendo los lineamientos expedidos por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social, entre los temas de capacitacion se dictaron:
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v Informacién general relacionada con los lugares de la empresa en los

que puede haber riesgo de exposicion.

Factores de riesgo del hogar y la comunidad.

Factores de riesgo individuales.

Signos y sintomas

Importancia del reporte de condiciones de salud — flujograma de
reporte de patologias respiratorias.

Protocolo de actuacioén frente a sintomas.

Protocolo de etiqueta respiratoria, que incluye cubrirse la nariz al toser
o estornudar con el antebrazo

v Protocolo de lavado de manos, entre otros

DN NI NN

AN

4.4 medidas coordinadas con la ARI| sura

e Se agregd en la identificacion de peligros, evaluacién y valoracion de riegos
el factor de riesgo biolégico por contagio de virus para identificar las
actividades de mayor exposicion y de este modo determinar los controles a
implementar, entre ellos la distribucion de espacios de trabajo y ubicacion del
personal para el distanciamiento fisico de los trabajadores, en concordancia
con lo indicado en los puntos anteriores de este protocolo.

e Se realiza lista de chequeo para identificar potenciales riesgos y establecer
los controles operacionales necesarios antes del inicio de la actividad laboral

« Las ARL dispuso de un equipo técnico responsable para orientar a la
comparniia en la gestién del riesgo laboral por exposicion a virus.

4.5. Comunicacion de las recomendaciones en el hogar a los trabajadores.

C.I UNIBAN SA vy adopta las recomendaciones emitidas por el
ministerio de salud y proteccion social, en cuanto a cuidados y prevencion en
viviendas y socializa por medios tecnolégicos con los empleados directos,
contratistas, visitantes y partes interesadas.

4.5.1 Al salir del hogar

o Estar atento a las indicaciones de la autoridad local sobre restricciones a la
movilidad y acceso a lugares publicos.

e Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios Yy evitar
conglomeraciones de personas.

e Asignar un adulto para hacer las compras, que no pertenezca a ningun grupo de
alto

o Restringir las visitas a familiares y amigos si alguno presenta cuadro respiratorio.

« No saludar con besos, ni abrazos, ni dar la mano y mantener el aislamiento.
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o Utilizar tapabocas en el transporte publico, supermercados, bancos, y demas
sitios

En casa debe usar tapabocas en caso de presentar sintomas respiratorios o Si
convive con personas que perteneces al grupo de riesgo de contagio.

4.5.2 Al regresar al hogar

« Retirar los zapatos a la entrada y lavar la suela con agua y jabon.

e Lavar las manos de acuerdo con los protocolos del Ministerio de Salud y
Proteccion

« Evitar saludar con beso, abrazo y dar la mano y buscar mantener siempre la
distancia de mas de dos metros entre personas.

e Antes de tener contacto con los miembros de familia, cambiarse de ropa.

« Mantener separada la ropa de trabajo de las prendas personales

o Laropa debe lavarse en la lavadora o a mano con agua caliente que no queme
las manos y jabdn y secar por completo. No reutilizar ropa sin antes lavarla. No
sacudir las prendas de ropa antes de lavarlas para minimizar el riesgo de
dispersion de virus a través del aire. Dejar que se sequen completamente

« Bafarse con abundante agua y jabén.

« Mantener la casa ventilada, limpiar y desinfectar areas, superficies y objetos de
manera regular.

« Si hay alguna persona con sintomas de gripa en la casa, tanto la persona con
sintomas de gripa como quienes cuidan de ella deben utilizar tapabocas de
manera constante en el hogar.

Nota: A demas de las recomendaciones dadas por el ministerio de salud y
proteccion social, C.I UNIBAN S.A, solicita a los empleados que se notifique si
alguno de los familiares con los que convive, presenta cuadros respiratorios
sospechosos o no, para proceder al aislamiento preventivo del empleado.

4.6 Recomendaciones para la convivencia con personal vulnerable

De acuerdo a las recomendaciones del ministerio de salud y proteccién social, C.I
UNIBAN S.A solicita que los empleados notifiquen y cumplan lo siguiente:

Si el trabajador convive con personas mayores de 60 afios, 0 con personas con
enfermedades preexistentes de alto riesgo para el COVID-19, (Diabetes,
Enfermedad cardiovascular -Hipertensién Arterial- HTA, Accidente Cerebrovascular
— ACV), V1H, Cancer, Uso de corticoides o inmunosupresores, Enfermedad
Pulmonar Obstructiva Crénica -EPOC, mal nutricibn (obesidad y desnutricion),
Fumadores o con personal de servicios de salud, debe extremar medidas de
precaucion tales corno:
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o Mantener la distancia al menos de dos metros.

« Utilizar tapabocas en casa, especialmente al encontrarse en un mismo
espacio que la persona a riesgo y al cocinar y servir la comida.

« Aumentar la ventilacion del hogar.

e Si es posible, asignar un bafio y habitacion individual para la persona a
riesgo. Si no es posible, aumentar ventilacion y limpieza y desinfeccion de
superficies de todas las areas del hogar.

o Cumplir a cabalidad con las recomendaciones de lavado de manos e higiene
respiratoria impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

e Lavar y desinfectar en forma regular pisos, paredes, puertas y ventanas, e
incrementar estas actividades en las superficies de los closets, roperos,
armarios, barandas, pasamanos, picaportes, interruptores de luz, puertas,
gavetas, topes de puertas, muebles, juguetes, bicicletas, y todos aquellos
elementos con los cuales las personas de la familia tienen contacto constante
y directo.

o La limpieza y desinfeccién debe realizarse procurando seguir los pasos’ i)
retiro de polvo, ii) lavado con agua y jabén, iii) enjuague con agua limpia y iv)
desinfeccién con productos de uso doméstico.

o Limpiar y desinfectar todo aquello que haya estado en el exterior de la
vivienda o que es de manipulacion diaria, como: computadores, mouse,
teclados, celulares, teléfonos fijos, control remoto, otros equipos electrénicos
de uso frecuente, que se limpian empleando un pafio limpio impregnado de
alcohol al 70% o con agua y jabon, teniendo precaucion para no averiarlos.

« Lavar con regularidad fundas, sabanas, toallas, etc.

« Utilizar guantes para manipular la ropa, evitar sacudir la ropa y no permitir el
contacto de esa ropa con el cuerpo.

4.7 Manejo de situaciones de riesgo por parte de la Compaifiia

e C.I UNIBAN S.A elabor6 protocolo de actuacion para caso sospechoso o
confirmado de Covid 19, segun lo establecido por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

e Se cuenta con un canal de comunicacion directo con los trabajadores que se
encuentran dentro de las instalaciones, con el propdsito de que informen
inmediatamente sobre cualquier eventualidad de salud que presente dentro
de la empresa.

e Serealizavigilancia alos casos de patologias respiratorias mediante analisis
de ausentismo y para detectar trabajadores enfermos o con sintomas

o En el protocolo de actuacion en casos sospechosos y/o confirmado de Covid
19 se prioriza la necesidad de identificar posibles contactos al interior de la
empresa, e informar oportunamente a los potenciales contactos a cerca de
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la contingencia y comunicar dichos casos ante las autoridades de salud
competentes.

« Cuando alguno de los trabajadores experimente sintomas respiratorios,
fiebre o sospecha de contagio del coronavirus COVID-19, se realizara
aislamiento preventivo en lugar de trabajo, para lo cual debe colocarse
mascarilla quirargica, desplazarlo hacia la zona de aislamiento avisar a la
EPS, para que establezcan los pasos a seguir. Ademas, se debera bloquear
de la programacion de turnos de trabajo hasta tanto no sea dado de alta por
el servicio médico.

e Se Coordin6 con las diferentes seccionales de salud de los departamentos,
ciudades y municipios, el apoyo que se realizara en sinergia para la oportuna
atencion de los casos.

« El trabajador debe informar a la EPS en las lineas de atencion que ésta
disponga para que inicie el protocolo estipulado por el Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

« En todo caso se debe seguir con el flujograma de reporte de patologias
respiratorias establecido por la compaiiia.

5. Monitoreo de sintomas de contagio de COVID-19 entre trabajadores

La compafia realiza difusion de todos los protocolos de bioseguridad del que trata
el presente documento, implementados para la prevencién, contencion y mitigacion
de Covid 19 en los diferentes medios.

5.1 Prevencién y manejo de situaciones de riesgo de contagio.

Como medidas principales y efectivas para la prevencion, contencién y mitigacion
del Covid 19, la compafiia C.I UNIBAN S.A ha implementado los siguientes
protocolos:

De lavado de manos

De distanciamiento social

De toma de temperatura.

De etiqueta respiratoria

Protocolo de reporte de patologias respiratorias

ASENENENRN

e Se promueve en los empleados, el uso de la aplicacién CoronApp, disponible
en Android e 10s, para reportar su estado de salud y de su grupo familiar.

e Se hace capacitaciones y verificacion de que los empleados apliquen la
forma correcta de Uso de EPP, lavado de manos y otras medidas de
autocuidado estipuladas por la compafia.

e Se Promueve el uso de escaleras en vez de los ascensores si el estado de
salud de la persona lo permite.
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e Se estipula la obligatoriedad del uso de tapabocas durante el recorrido en

ascensores.

6. Pasos a seguir con trabajadores que presentan sintomas compatibles

con COVID-19.

Si una persona presenta sintomas de COVID-19 como fiebre, tos, dificultad para
respirar se cumplira con los parametros establecidos en el protocolo de actuacion
de caso sospechoso y/o confirmado el cual contempla:

Caso sospechoso por
sintomatologia.

Colaboradores o contratistas que tengan sintomas
respiratorios (fiebre mayor de 38°C, dificultad
respiratoria, tos permanente) y sin otra etiologia que
expliqgue completamente las manifestaciones clinicas.
Deben de ser remitidos a la casa, si los sintomas
aparecen durante el trabajo. Si los sintomas se
presentan estando en casa, el colaborador debe
notificar por llamada telefénica a su Jefe inmediato y
este a S&ST, asi mismo realizar el reporte a la
Secretaria de Salud respectiva.

GUIA DE ACTUACION PARA CASOS SOSPECHOSOS POR SER CONTACTO
ESTRECHO CON CASO POSITIVO DE COVID — 19, O POR SINTOMATOLOGIA

Colaborador

Trabajador
contratista

S&ST Uniban

S&ST Empress
Contratista

Mantener en su
teléfono celular los
numeros telefénicos
para reporte del
COVID19
suministrados por la
Empresa.

Caso sospechoso por
ser contacto estrecho
de un Covid-19
positivo.

Una vez confirmado que hubo contacto estrecho de un
caso positivo (interno), se iniciard la elaboracion del
listado de los trabajadores directos o contratistas con
los cuales la persona diagnosticada con Covid-19, tuvo
contacto estrecho (Es el contacto entre personas en un
espacio de 2 metros o menos de distancia en una
habitacidn o en el area de atencidn de un caso de
COVID-19 confirmado o probable, durante un tiempo
mayor a 15 minutos, o contacto directo con
secreciones de un caso probable o confirmado
mientras el paciente es un considerado infeccioso) en
la empresa durante los 14 dias anteriores al
aislamiento.

Jefe inmediato
SST
Colaborador

Desarrollo
organizacional

Se llamard de
inmediato a la
secretaria de salud
correspondiente
para reportar el
caso.

Notificacion de
aislamiento

Los contactos seran notificados via telefonica para que
se aislen en casa, siempre y cuando se encuentren en
su residencia y los que estén en jornada laboral, se
aislaran en los lugares destinados para aislamiento.

Jefe inmediato

SST
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Revorte a la La Empresa realizara el reporte de Ios.E.mpIead.os que Ingresar a la base de
p fueron contacto estrecho del caso positivo Covid19 S&ST datos respectiva

Secretaria de Salud.

para seguimiento.

Aislamiento
preventivo de
personas contacto
estrecho de caso
positivo covid19

En la empresa, se guiardn a las personas notificadas a
los lugares destinados para el aislamiento preventivo.

Uraba: Zona Industrial en sala de reuniones admén.
1.

Sede Central: saldn bloque D
TROPYCENTRO: sala de reuniones platano

Nueva Colonia: oficina en remodelacion de los
auxiliares de informacién.

Santa marta: Sala de reuniones

Polyban: Oficina Jefe Logistica Materiales Bodega 9
Medellin: Sala de reuniones piso 13

Bogota: Sala de reuniones mercadeo

Personal de buque: Cubierta de popa de buque

Tripulaciones Uniban: Cubierta de popa remolcador

Operadores portuarios: se quedaran en el artefacto
donde se encuentren al momento de ser informados
que son contacto estrecho de un caso positivo19.

Jefe inmediato
S&ST Uniban

S&ST empresa
tercera.

Una vez llegue a
zona industrial en la
lancha, se aisla en
sala de reuniones
admon. 1.

Jefe inmediato

Una vez llegue la
lancha a muelle, el

Solicitud de L, . motorista desinfecta
. Para zona de fondeo se solicitara lancha al area de Control de
transporte medio p e . los EPP, luego
L. Control de tréfico trafico .

acudtico desinfecta la lancha 'y
posteriormente se
aisla en Admoén. 1.

Para las demas instalaciones o sedes, se tendra
Solicitud de contratado un servicio de transporte especial, para el | Servicios

transporte terrestre

traslado de la(s) persona(s) del trabajo hacia el lugar
de residencia y el cual incluird un acompafiante.

administrativos

Bioseguridad en el
Traslado

En el transporte (lancha o transporte terrestre), el
conductor o motorista y el acompafante, deben
contar con traje completo anti fluidos, mono gafas de
seguridad, guantes quirurgicos y tapabocas.

El personal transportado debe llevar en todo
momento el tapabocas.

Acompafante
Conductor

Motorista

Los elementos de
proteccion personal
del motorista

Los suministra
Uniban.

El personal para el
transporte
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contratado, asumira
sus EPP.
Se deben limpiar y desinfectar con alcohol al 70% de Utilizar los EPP:
manera frecuente todas las superficies, los puestos Guantes, tapabocas,
L de trabajo, espacios comunes y todas las areas del Jefe del delantal, monogafas.
Limpiezay . . proceso
8 . , centro de trabajo, entre los cuales tenemos pisos,
desinfeccion i
paredes, vehiculos, lancha, puertas, ventanas,
barandas, sillas, entre otros, que tuvieron contacto Ver procedimiento
con el personal sospechoso de Covid19. de desinfeccién.
Todos los EPP y demas elementos que se utilicen para Llevar un registro de
9 Disposicion de la desinfeccion, deberan ser dispuestos de acuerdo al | Gestién la disposicién final de
residuos Plan de manejo de residuos peligrosos de gestion Integral los residuos.
Integral.
Todos los colaboradores del area donde se presente
al caso confirmado, seran abordados por el 4rea de Desarrollo
10 Manejo del miedo y la | Desarrollo Organizacional de la empresa y se organizacional
ansiedad. reforzaran temas de capacitacion en como...manejo
del stress frente al Covid, medidas preventivas, SST
autocuidado
El motorista u otras personas que hayan entrado en ) )
1 Aislamiento post contacto estrecho durante el traslado, deberan Jefe inmediato
traslado también aislarse de manera preventiva, aun cuando Empleados
hayan portado los elementos de bioseguridad.
Los colaboradores trasladados, el motorista u otras
personas que hayan entrado en contacto estrecho
durante el traslado regresaran a sus hogares
cumpliendo los protocolos de seguridad establecidos:
e Retirar los zapatos a la entrada y lavar la
Regreso al hogar por suela con agua y jabon.
parte los e Lavar las manos de acuerdo con los
colaboradores protocolos del Ministerio de Salud y
1 trasladados, motorista Proteccion Social. Empleados

u otras personas que
hayan entrado en
contacto estrecho
durante el traslado

. Evitar saludar de beso, abrazo y dar la mano
y buscar mantener siempre la distancia de
mas de 2 metros entre personas.

e Antes de tener contacto con los miembros
de familia, cambidndose de ropa.

e  Mantener separada la ropa de trabajo de
las prendas personales.

e  Laropa debe lavarse en la lavadora o a
mano con agua caliente que no queme las
manos y jabdn y secar por completo. No
utilizar ropa sin antes lavarla, no sacudir las
prendas de ropa antes de lavarlas para
minimizar el riesgo de dispersion de virus a

Contratistas
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través del aire. Dejar que sequen
completamente.

Bafiarse con abundante agua y jabdn.
Mantener la casa ventilada, limpiary
desinfectar areas, superficies y objetos de
manera regular.

Si hay alguna persona con sintomas de gripa
en la casa, tanto la persona con sintomas de

gripa como quienes cuidan de ella deben
utilizar tapabocas de manera constante.

Seguimiento caso
13 sospechoso por
contacto estrecho

EPS respectivas, para dichos casos.

Seguridad y Salud en el Trabajo realiza el seguimiento
a los empleados dia por medio, mediante llamada
telefénica registrando en el formato respectivo y
mantendra contacto con las secretarias de salud y

Auxiliar de
Salud en el
Trabajo

Se mantendra un
informe actualizado
sobre el seguimiento
y la condicién de
salud de los
empleados.

Prevalencia del trabajo
remoto

GUIA DE RETORNO A LA ACTIVIDAD LABORAL COVID19

Evaluar que colaboradores pueden continuar
en trabajo remoto, en las diferentes sedes.

Se tendra como criterio para continuar en
trabajo remoto:

Cargos que no requieran para su desempefio
estar presencialmente en el sitio de trabajo.

Colaboradores que por Resolucion 666 del 24
de Abril, deban mantenerse aislados en casa:
mayores de 60 afios y trabajadores con
diagndsticos de Diabetes, hipertension,
cancer, enfermedad cardiovascular,
accidentes cerebrovascular, VIH, uso de
corticoides o inmunosupresores, EPOC,
malnutricion, fumadores, mujeres en estado
de gestacion.

Desarrollo
organizacional

Lideres de proceso,
lideres inmediatos

Ver perfiles que pueden realizar
trabajo remoto de acuerdo al
Anexo técnico Resolucién 666.
Numeral 4.1.1.

Reintegro al trabajo
presencial

Establecer base de datos con el personal que
retornara a trabajo presencial post-
cuarentena y coordinar la induccién y entrega
de los elementos de Bioseguridad.

Desarrollo Humano

S&ST

Ingresar a plataforma “Medellin
me cuida”. Personal de Medellin.

Induccién/reinduccion y
capacitacion personal
que se reintegra del
trabajo remoto, de
vacaciones o posterior a

Previo al ingreso a laborar se realizara por
medio virtual, Induccidn/reinduccién y
capacitacioén al personal que se reintegra, en
temas como el autocuidado, higiene
respiratoria, higiene de manos, uso del

Desarrollo Humano

S&ST

Entrenamiento a todo

el personal en “Corona

”

App
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incapacidad mayora 1
mes.

transporte publico +y cuidados al llegar a
casa.

Informar a los colaboradores

acerca de los protocolos de
Bioseguridad Covid19

Y los mecanismos de prevencion.

Capacitarlos en los temas definidos
en el Anexo técnico Resolucién 666
Numeral. 4.1.2.

Suministro de Elementos
de Bioseguridad

Adquirir y tener disponibles los insumos
requeridos para ejecutar el reintegro
seguro: desinfectantes, tapabocas, jabon,
toallas para el secado de un solo uso, para
que estén a disposicién de los empleados
mientras se encuentran dentro de las
instalaciones de la empresa.

Servicios
Administrativos

S&ST

Verificar entrega y dejar
constancia. El personal de atencion
al cliente se le suministrara ademas
del tapabocas, guantes tipo
quirdrgicos.

Toma de temperatura al
ingreso a las areas de
trabajo y/o sedes de la
Compaiiia.

corporal es
visitantes o

La toma de temperatura
obligatoria a Colaboradores,
terceros y se realiza con termdmetros
infrarrojos. Se debe dejar registro diario de los
mismos en la lista de chequeo.

Medellin: Desarrollo
Humano/SST.

Bogota:
Coordinadora Ventas

Demas sedes:
Guardas de porteria

Si la temperatura tomada esta en
38° C o mas, la persona deberd
devolverse para la casa y seguir las
instrucciones del flujograma de
reporte de patologia respiratoria.
(Comunicarse a la Seccional de
salud por medios virtuales o
teléfono). Ellos definirdn nexos
epidemiologicos, realizacion de
pruebas rapidas o No y remision a
la EPS. etc.

Distanciamiento Social
en sitios de
conglomeracién

Garantizar el distanciamiento social de no
menos de 2 mts.

Ingreso a laborar: En las sedes que sea
necesario se permitirdn horarios de trabajo
flexibles y turnos escalonados, evitando las
aglomeraciones en ascensores (que estén al
50% de su capacidad), oficinas y/o puertas de
ingreso.

Zonas de alimentacién: Establecer horarios
por grupos de colaboradores, ubicar 2 sillas por
mesa sencilla o 3 sillas en mesa doble.

Desarrollo
Organizacional

Jefes inmediatos

Reuniones de trabajo

las
los

Se evitaran en lo posible:
reuniones/capacitaciones presenciales,
“corrillos” y las reuniones de mas de 5
personas en lugares cerrados. Para reuniones
programadas dejar sillas intercaladas y todos
los participantes deben usar el tapabocas.
Garantizar el distanciamiento social.

Lideresy
Colaboradores
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Oficinas/puestos de

Garantizar que los puestos de trabajo estén
separados a 2 metros de distancia, cuando
estos no sean en cubiculo, en lo posible con

Colaboradores

8 trabajo ventilacién natural (abrir las ventanas, | Servicios
desactivar la opcion de recircular aire | Administrativos
interno del sistema de
Aire acondicionado.)
Dejar el protocolo de limpieza y desinfeccidén
por horario con énfasis en aquellos objetos o | Servicios
superficies que mas se tocan, como los tomas, | Administrativos
9 Protocolo de chapas de las puertas, mesas de trabajo,
desinfeccion mouse, teclados, celulares, etc. Evitar SERVIHOTELES
compartir elementos de uso personal como Colaboradores
computadores, celulares, vajillas, cubiertos, y
hacer también desinfeccién de los mismos.
La lista se realiza 2 veces/semana.
:ﬁ?:;ior;eiznilo de los Realizar lista de chequeo COVID19, para 85T Cuando se encuentren NO ,
10 orotocolos de verificar el cumplimiento de las medidas de | COPASST CONFORMlDADES' estas deberdn
) - bioseguridad. notificarse al proceso responsable
Bioseguridad Jefes inmediatos (Servicios Administrativos,
Desarrollo Humano, S&ST, Jefes)
Si al trabajador se le informa
diagndstico de COVID-19,
establecer de manera rapida
listado de personas que tuvieron
El Colaborador debe informar si tuvo contacto | Colaborador conta.cto estrecho con el
L ) trabajador enfermo (contacto
con un caso positivo o en estudio con COVID- Jefe inmediat menor a 2 mts por més de 15
11 | Reporte decaso 19, siguiendo FLUJOGRAMA DE REPORTE DE ere inmediato minutos), y listado de trabajadores
sospechoso COVID19 PATOLOGIAS RESPIRATORIAS. Debe indicar Desarrollo Humano ’ ,
tiempo y tipo de contacto, si le fue indicado que .prese!'\ten s!ntomas
aislamiento social preventivo. S&ST resplraton‘os, orientar estos a
consulta virtual en su EPS y
permitir aislamiento social y
llamar a la secretaria de salud del
municipio con la informacién
detallada de los sintomaticos.
Identificacion y evaluacidn de
posibles factores de riesgo
Definir un canal de comunicacién, donde los | pesarrollo psicosocial externos e
5 colat.Joradores |:.Jue.3dan hacer reportes 0 | organizacional internos en relacién con Ia
12 Atencidn al Colaborador | manifestar sentimientos, dudas, frente al

Covid19 y recibir consejeria en salud, en temas
psicosociales.

Comité de

convivencia laboral.

Pandemia en los trabajadores
de la empresa,

Especialmente en poblacion de
mayor riesgo.
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7. Plan de comunicaciones frente al Covid-19

C.I UNIBAN S.A cuenta con un plan de comunicaciones donde se divulga la
informacion pertinente a todos los actores relevantes, incluyendo clientes,
proveedores y personal externo, visitantes y partes interesadas donde:

« Se dio a conocer las lineas de contacto e informacion actualizada a través de
la pagina web y medios tecnolégicos, carteleras y pantallas informativas,
correos electrénicos y otros.

e Se publican y actualizan sobre generalidades y directrices dadas por el
Ministerio de Salud y Proteccién Social en relacion con los sintomas de
alarma, lineamientos y protocolos para la preparacion, respuesta y atencion
ante la presencia del COVID-19 en el territorio nacional.

« Se retroalimentan a los empleados sobre la importancia de lavarse las manos
constantemente y del distanciamiento social (no abrazar, besar ni dar la
mano) y demas protocolos de este documento.

S 3 7
iii  SharePoint PR 5 ?  Diana Alcaraz Ca.. =

) COMPARTR ¥¥ SEGUR T
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ﬁv p ﬁ 4 |ﬁ ) ﬁ
Fiebre Tos seca Dolor de garganta Dolor de cabeza Desaliento

Nuestra companfia, acogiendo las disposiciones del gobierno, ha creado politicas, protocolos y ha tomado medidas de proteccién para cuidar nuestra
salud. Actualmente nos encontramos en la Fase de Mitigacion, decretada por el Gobierno Nacional, haciendo mas rigurosos los controles y medidas
de prevencion. Como empresa, hemos implementado ademas el aislamiento social, la toma de temperatura y la ampliacion de puntos de
desinfeccion en nuestras sedes, con el fin de mitigar los posibles focos de contagio y dar continuidad a nuestra operacion.

EL AUTOCUIDADO ES UNA ACTITUD DE TODOS LOS DIAS

Resposable | €5 » o B

0 Consulta tu médico si tienes

Lavate las manos Mantén tus n
mas permanenlemen(e dificultad respiratoria

con agua y jabon espacios limpios
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CONOCE LAS POLITICAS Y PROTOCOLOS CORPORATIVOS

Politicas para viajes Protocolo para el  Protocolo para el Recomendaciones

y visitas en Uniban  Trabajo en oficina  Trabajo en Casa s Cﬁ:ﬁggfdmes

Plegable de
prevencién COVID - 19

Flujograma de reporte Flujograma de reporte Protocolo de actuacion Fase de mitigacion Tips para el Trabajo
de patologias respiratorias  de patologios respiratorias  en la fase de mitigacion del COVID - 19 en Casa
Uniban fase de mitigacion

ESTAS POLITICAS APLICAN PARA COLABORADORES Y CONTRATISTAS DE UNIBAN
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para las sedes de C.l. Uniban, en
aguellos casos donde se requiera una evacuacion total o parcial de todo el
personal en las areas de trabajo.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las instalaciones pertenecientes a CI.
UNIBAN S.A Uraba, Zona Industrial, Planta Snacks, Embarcaderos N. Colonia y
Zungo (Unibdn — Probéan), Astilleros (Zungo, Casanova), Sede Central, Bajira,
Tropycentro, personal propio, contratista y visitantes.

3. REFERENCIAS

Manual plan de emergencias de la compafiia

4. METODOLOGIA

Cada sede dispone de un sistema de alerta y alarma, verbal y/o sonoro. .

4.1. Definiciones

v Emergencia: Aparece cuando, en la combinacion de factores conocidos, surge
un fenébmeno o suceso que no se esperaba, eventual y desagradable por
causar dafios o alteraciones en las personas, los bienes, los servicios o el
medio ambiente, y que puede ser atendido eficazmente con los recursos
propios de la empresa o de los organismos de atencién primaria o de
emergencias de la localidad.”

v' Cébdigo de colores: Se utilizan para caracterizar el tipo de Emergencias y son
de manejo de la Brigada de Emergencias, Comité de Emergencias, Jefes de
Proceso, grupo satelital de emergencias y grupos de apoyo externo.

Caodigo Amarillo: Indica una Emergencia Quimica
Indica una Emergencia por Incendio

Caodigo Azul: Indica una Emergencia Médica

Codigo Verde: Indica una Emergencia de tipo natural

Actualizado por: Revisado por: /Aprobado por:
Jorly Murillo Cano, Analista de |Diana Alcaraz Cartagena, Jaime Alberto Toro V, Jefe de
SST Coordinadora SST Talento Humano

Fecha de cambio: 18/04/18 Copia: Cddigo: PRSO-EM11
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v Cadena de Llamadas: Sistema que permite activar

la estructura

administrativa para la atencion de Emergencias (Comité de Emergencia).

v Amenaza: Factor de riesgo externo de un sujeto o sistema, representado por
un peligro latente asociado a un fendémeno fisico de origen natural, tecnolégico
o antropico (Provocado por el hombre) que puede manifestarse en un
sitio especifico y en un tiempo determinado produciendo efectos adversos
en las personas, los bienes y/o el medio ambiente.

evento desencadenado por una emergencia donde se

Alerta: Sefal sonora de DOS TOQUES mediante la cual se hace un
llamado al comité de Emergencias y a los Brigadistas, anunciando que algo
esta pasando. Para aquellas personas que no hacen parte de los grupos de
respuesta serd una sefal de alerta y de preparacion ante un llamado de
evacuacion del area de trabajo hacia el punto de encuentro mas cercano y
seguro. En las sedes Tropycentro y Bajira, que no se dispone de sefal
sonora se realiza a través de un LLAMADO VOZ A VOZ.

Alarma: Sefial sonora de TRES TOQUES mediante la cual el comité de
emergencias ordena la evacuacion total de las instalaciones. En las sedes
Tropycentro y Bajira, que no se dispone de sefial sonora se realiza a través

Para aquellas personas que no hacen parte de la Brigada de Emergencias
sera una sefial obligatoria de abandonar las instalaciones, evacuando
hacia el punto de encuentro mas cercano y seguro.

Evacuacion: Conjunto de acciones destinadas a proteger la vida e
integridad de las personas cuando se presente una situacion de peligro,
indicando el desalojo del area y orientandolas a un lugar de menor riesgo.

Lugar destinado estratégicamente en las
instalaciones que reune condiciones de menor riesgo para reunir el

v' Urgencia:
compromete la vida de una o varias personas.
v
v
de un LLAMADO VOZ A VOZ.
v
v
v. Punto de Encuentro:
personal cuando se ordene la evacuacion.
v

Ruta de Evacuacién: Sefal que indica y orienta la salida o camino
destinado para dirigirse al punto de encuentro en caso de una emergencia
gue atente contra la integridad de las personas.
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v' Salida de Emergencia: Puerta o lugar destinada y acondicionada para salir
de las instalaciones de forma rapida cuando se presenta una emergencia.

4.2 Descripcién de los puntos de encuentro:

A continuacion se describe los puntos de encuentro destinados por centros de
trabajo:

4.2.1 Zona Industrial:

Punto de encuentro UNO: Ubicado cerca a las unidades sanitarias del personal
contratista de la barcadilla de Uniban Zungo, al cual evacuara el personal que se
encuentre en locaciones entre el perimetro de la porteria principal y el patio de
contenedores (Embarcadero, porterias, contenedores, parqueadero de camiones
gue transportan fruta, kiosco de comidas)

Punto de encuentro DOS: Ubicado al lado del patio de estibas y el taller del
contramaestre, al cual evacuara el personal de Oficinas de Aduanas y Descargue,
muelle de descargue y blogue del taller contramaestre.

Punto de encuentro TRES: Ubicado en la placa deportiva frente al parqueadero
de Manufactura, al cual evacuara el personal de Fabrica de Cajas, Restaurante
Industrial, oficinas de Logistica, Talento Humano, Auditoria, K4, Supervisores de
Embarque, Blogue de salud ocupacional, seguridad y proteccién, Central de
monitoreo.

Punto de encuentro CUATRO: Ubicado en la cancha de futbol frente al bloque de
talleres de mantenimiento naval, al cual evacuard el personal del astillero,
Carpinteria, Remolcadores, Almacén Logistica, Talleres de Mantenimiento Diesel,
eléctrico, Torno.

4.2.2 EMBARCADERO PROBAN ZUNGO Y PATIO DE ALGODON
Punto de encuentro ubicado al frente de la barcadilla al lado de la bascula de peso,
al cual evacuard el personal de Porterias, Oficinas y Patio de algodon.

4.2.3 PLANTA SNACK
Punto de encuentro UNO: Ubicado al lado del parqueadero donde evacuara el
personal de oficinas, bodega de producto terminado, porteria, visitantes.
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Punto de encuentro DOS: Ubicado en la parte trasera de la planta donde
evacuara el personal de la planta de produccién (recepcion de insumos, pelado de
platano, freido y empaque), planta de tratamiento de agua potable.

4.2.4 SEDE CENTRAL

Punto de encuentro UNO: Ubicado al lado del parqueadero principal frente al
blogue A, donde evacuara el personal de porteria, planta de tratamiento de agua y
energia, cava de maduracion, laboratorio de ensayos, bloque A, B, Cy D.

Punto de encuentro DOS: Ubicado al frente de la Sede Social donde evacuara el
personal de la Cancha de Tenis, Piscina, Sala de Reuniones, Oficina y salon
principal Sede Social.

Punto de encuentro TRES: Ubicado en la Cancha de Futbol, donde evacuara
todo el personal dependiendo de la magnitud y grado de riesgo de la emergencia.

4.2.5 TROPYCENTRO

Punto de encuentro UNO: Ubicado frente al blogque de Platano donde evacuaré el
personal de Platano, Bodegas de Fertilizantes, Oficinas Administrativas del
Almacén Tropycentro, Oficinas del Almacén Comercial.

Punto de encuentro DOS: Ubicado frente a la salida de emergencias de las
oficinas administrativas de Almacén Tropycentro, donde evacuara el personal de
los muelles de despacho, oficinas de facturacién, personal del bloque del
laboratorio.

Punto de encuentro TRES: Ubicado en cercanias a la porteria que comunica con
Corrugados del Darién donde evacuard el personal que se encuentre en la
Cafeteria, Oficina de Ventas Nacionales, Fundacion, Casa de Huésped.

4.2.6 EMBARCADERO NUEVA COLONIA

Barcadilla Uniban

Punto de encuentro UNO: Ubicado al lado del restaurante industrial donde
evacuara todo el personal del Embarcadero.

Barcadilla Proban:

Punto de encuentro UNO: Ubicado al frente de la barcadilla donde evacuara todo
el personal del Embarcadero.
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4.2.7 ASTILLERO CASANOVA

Punto de encuentro UNO: Ubicado en la placa deportiva al lado de la segunda
porteria, donde evacuara el personal del area de Talleres, area de Soldadura,
Oxicorte y Sand Blasting, Planta Eléctrica, Porteria 1 y 2, Unidades Sanitarias.

Punto de encuentro DOS: Ubicado al lado del parqueadero de las oficinas
principales donde evacuar el personal de oficinas, parqueadero y almacén.

4.3 Descripcion del Tipo de Alertay Alarma:

Como instrumento para indicar la Alerta y la Alarma los centros de trabajos tienen
determinado una Sirena Eléctrica accionada por intermedio de pulsadores o el
llamado voz a voz realizado por la persona que detecte la emergencia. Estos
sistemas funcionan de manera sectorizada.

4.3.1 ZONA INDUSTRIAL:

Patio de Algodon: Cuenta con una Sirena Eléctrica con cobertura de toda el
area del patio accionada por intermedio de un pulsador, ubicado al lado de la
bascula para pesado de pacas de algodon y debidamente sefializado.

Embarcadero Proban: Cuenta con una Sirena Eléctrica con capacidad de ser
escuchada en todas las areas, accionada por intermedio de 2 pulsadores
ubicados equidistantes en las columnas de la Barcadilla y debidamente
sefalizados.

Embarcadero Uniban: Cuenta con una Sirena Eléctrica con capacidad de ser
escuchada en la barcadilla, porteria 1 y 2, area de reparacion de contenedores,
accionada por intermedio de 3 pulsadores, ubicados equidistantes en la barcadilla
y debidamente sefializados.

Fabrica de Cajas: Cuenta con una Sirena eléctrica con capacidad de ser
escuchada en la planta de produccion, oficinas administrativas, area de
despachos, descargue y zona aduanera, talleres de mantenimiento féabrica,
restaurante industrial, bloque de oficinas de salud ocupacional y seguridad y
proteccion, accionada por intermedio de un pulsador ubicado en la columna que
esta en medio de la flexo 37 y la hojeadora, debidamente sefializado.

Astilleros: Cuenta con una Sirena eléctrica con capacidad de ser escuchada en
las oficinas de logistica marina, talleres de mantenimiento naval, almacén de
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logistica y astilleros, accionada por intermedio de 2 pulsadores ubicados en la
entrada del taller Diesel, entrada a la oficina de K4, entrada area de compresores
astillero naval, debidamente sefializados.

Planta Snack: Llamado VOZ a VOZ realizado por la primera persona que detecta
la emergencia y se va divulgando entre el personal existente en el area.

4.3.2 SEDE CENTRAL

Sirena eléctrica con capacidad de ser escuchada en toda la Sede, accionada por
intermedio de un pulsador ubicado en la porteria principal y debidamente
sefalizado.

4.3.3 TROPYCENTRO

Llamado VOZ a VOZ realizado por la primera persona que detecta la emergencia y
se va divulgando entre el personal existente en el area.

4.3.4 EMBARCADERO NUEVA COLONIA

Embarcadero Proban: Cuenta con una Sirena Eléctrica con capacidad de ser
escuchada en todas las areas, accionada por intermedio de 2 pulsadores
ubicados equidistantes en las columnas de la Barcadilla y debidamente
sefalizados.

Embarcadero Uniban: Cuenta con una Sirena Eléctrica con capacidad de ser
escuchada en todo el embarcadero, accionada por intermedio de 3 pulsadores,
ubicados equidistantes en la barcadilla y debidamente sefializados.

4.3.5 ASTILLERO CASANOVA

Cuenta con una Sirena Neumatica con capacidad de ser escuchada en todas las
areas accionada por intermedio de un pulsador ubicado en la caseta que se
encuentra al lado del dique seco y debidamente sefializado.

5. MEDIDAS PREVENTIVAS ANTES DEL EVENTO
v' Las vias y salidas de evacuacién deben permanecer despejadas y

libres de elementos que puedan obstaculizar el libre desplazamiento
hacia el punto de encuentro.

Actualizado por: Revisado por: /Aprobado por:
Jorly Murillo Cano, Analista de |Diana Alcaraz Cartagena, Jaime Alberto Toro V, Jefe de
SST Coordinadora SST Talento Humano

Fecha de cambio: 18/04/18 Copia: Cddigo: PRSO-EM11




=F= PROCEDIMIENTO DE ALERTA' Y ALARMA
o g

urubon Version: 2 Fecha efectiva: 27/05/2008  |Pagina; 7

v’ Las dimensiones de las vias y salidas de evacuacion son
proporcionales al nUmero de empleados y personas que permanecen
en lugar.

v Las salidas y puertas de emergencia se abren hacia el exterior.
Las puertas de emergencia no deben cerrarse con llave.

Cuando se presenten fallas de iluminacion en vias de evacuacion, se
debe instalar alumbrado de emergencia.

AN

v’ Las rutas que deben ser utilizadas para la evacuacion se mantendran
marcadas con materiales visibles y duraderos, para que personas
tanto internas como externas (contratistas y visitantes) tengan una
vision clara de los lugares accesibles o no para una evacuacion
segura.

6. PROCESO DE EVACUACION

Cuando se presenta una emergencia antes, durante y después de ésta se debe
aplicar en cada caso los procedimientos y protocolos definidos en la compafia
para la atencion de las emergencias.

ITEM | ACTIVIDAD | RESPONSABLE OBSERVACIONES

Comité de
emergencia (CE)
ylo Brigadistas

Dependiendo el tipo y la magnitud de
la emergencia el CE o BTA
encargado de la emergencia

(BTA) determina si se debe evacuar o hacer
Materializada un llamado de alerta.
1 la Seguridad y | Informa a Central de Monitoreo e
emergencia | proteccion y Miro | interviene la emergencia hasta donde
Seguridad pueda mientras llegue el apoyo
(jornada interno y/o externo, si es necesario

nocturna, fines
de semana y

festivos)
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Sefal de

Alerta

Comité
emergencia (CE)

de

Cuando se requiera de la Brigada de
Emergencia para atender cualquier
evento, donde no se requiera evacuar
el &rea, el CE da la orden a un BTA
de activar la alerta (2 toques), las
Emergencias estan clasificadas como,
Emergencias de codigo Azul,

Cédigo Rojo o Caodigo
Verde.
Los empleados que no integren la
brigada de emergencia, contratista o
visitante, al escuchar la voz de alerta
deberan prepararse para evacuar,
apagando los equipos, identificando
las vias de evacuacidbn o vias
alternas, el punto de encuentro mas
cercano y estar atento a la sefial de
alarma.

Sefal de

Alarma

Comité
emergencia (CE)

de

Da la orden a un BTA de activar la
alarma (3 toques) o el lamado VOZ a
VOZ e indicara a central de monitoreo
(CM) activar la cadena de llamadas.
*CM informa via telefénica la
emergencia a las autoridades
externas, a los grupos de apoyo y
guardas de seguridad.

Dependiendo del centro de trabajo y
la magnitud de la amenaza
materializada, el CE daréa la orden de
evacuar el lugar o éarea afectada de
manera parcial o totalmente.

Conformar
4 grupo
apoyo

de

Comité
Emergencia (CE)

de

El CE conformard con los brigadistas
el grupo de evacuacion el cual estara
atento a garantizar que las éareas
gueden totalmente evacuadas,
utilizando equipos que puedan ser
Utiles segun las circunstancias de la
Emergencia.
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Escuchada la voz de alarma (3
toques) proceda de la siguiente
forma:
*Conserve la calma
*|dentifique el punto de encuentro y la
salida de emergencia mas cercana.
*Guiese por las rutas de evacuacion.
*Camine rapido y en una sola
direccion.
*Evite devolverse, su integridad esta
en peligro.
*Si - requiere ayuda de primeros
Evacuar de auxilios, solicitela a los brigadistas o
5 las Todo el personal jefe inmediato.

instalaciones

*Dirijase al punto de encuentro y
permanezca alli hasta el conteo del
personal y nuevas instrucciones.

*Evite mover vehiculos porque puede
causar accidentes.

*Verifique que su jefe inmediato o los
brigadistas  hicieron conteo del
personal evacuado.

*Informe a su jefe inmediato o al

grupo de evacuacion, cualquier
anomalia detectada durante la
evacuacion.

*Reporte a los brigadistas o a su jefe
inmediato personas que no hallan
evacuado.
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*En caso de encontrar obstruida la
ruta de evacuacion y salida de
emergencia indicada, utilice una via
alterna que le brinde seguridad y lo
dirija al punto de encuentro.

Conteo de
6 Personal
Evacuado

*Jefes inmediatos
*Jefes de personal
Tercero

Evacuado todo el personal los jefes
de cada proceso deben constatar la
presencia del personal a cargo (tenga
en cuenta incapacitados, vacaciones,
permisos), visitantes y contratistas e
informar inmediatamente al CE.
Disponer de listado de personal
actualizado.

*Si hace falta alguna persona
empleado, contratista o visitante, el
grupo de evacuacion procedera a la
busqueda y rescate de la misma.

Reinicio de
labores

Comité de
Emergencia (CE)

Controlada vy atendida la
emergencia, corroborado el dato de
todo el personal de las éareas, el CE
dard la orden de reiniciar labores
normalmente.

6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

De acuerdo a las circunstancias de la emergencia, los brigadistas o grupos de
apoyo, utilizaran los equipos adecuados para socorrer y/o evacuar al personal.

Camillas
Botiquines

AV N N N N NN

Inmovilizadores
Tensiometro y fonendoscopio

Equipo de autocontenido (en presencia de humo).

Linternas (cuando se carece de iluminacion en el lugar)

Cuerdas (para guiar al personal cuando no hay visibilidad en el lugar)
Radios de comunicacion.
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7. RESPONSABLES

v' Los encargados de la ejecucion del presente procedimiento son todos los
trabajadores de la Empresa, personal contratista y visitante.

v El Jefe de cada proceso es directamente responsable del personal a cargo
incluyendo contratistas y visitantes.

v' Seguridad y Salud en el Trabajo Jefe de Talento Humano y el comité de
emergencia, son responsables de la revision, actualizacion y capacitacion
del procedimiento de evacuacion.

v' Gestion Integral es responsable de la Publicacion del Procedimiento, a
través del publico “H”

v' El Comité y la Brigada de Emergencia son los responsables de la atencion
de la emergencia y con el apoyo de los jefes inmediatos de la evacuacion y
conteo del personal.

v' Seguridad y Proteccion y Miro Seguridad: abre las puertas de acceso e
impide el ingreso de personas diferentes a los integrantes de los grupos de
emergencia de apoyo.

8. REGISTROS

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

v Flujograma de Reporte y Atencién de Emergencias.
v' Andlisis de Carga Ocupacional por centros de trabajo.
v' Simulacros de evacuacion.
v" Formato de Investigacion de Emergencias
v" Procedimientos: Atencion de Incendios, Inundaciones, Alerta y Alarma,
Emergencias Quimicas, Sismo, Emergencias Médicas, Emergencias en
Cuerpos de Agua, Evacuacién, Riesgo Publico, Accidente Aéreo.
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para las sedes de C.l. Uniban S.A. Astillero Zungo , en
aquellos casos donde se presente una emergencia médica, bien sea por accidente de trabajo o
enfermedad subita, en empleados, contratistas o visitantes.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a las sedes de C.I Uniban S.A. Astillero Zungo.

3. REFERENCIAS

e Plan Maestro de Emergencias.
e Manuales de primeros auxilios.
e Procedimiento PRSO-EM11 Alerta y Alarma, Anexo PRSO-EM11 Flujograma de Reporte y

Atencion de emergencias

4. METODOLOGIA

Se dispone de los siguientes recursos para la atencibn de emergencias médicas, presentadas por
accidente de trabajo o enfermedad subita, tales como:

e Botiquines de primeros auxilios.
e Camillas Miller y de madera

e Inmovilizadores
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4.1. Definiciones

e Primeros auxilios: cuidados minimos, adecuados, e inmediatos que le prestan a una persona
victima de accidente o enfermedad subita, antes de la llegada al médico.

e Botiquin de primeros auxilios: conjunto de insumos béasicos para prestar los primeros auxilios,
estos dependeran del conocimiento de la persona responsable de su manejo. No disponen de
ningun tipo de medicamentos, o insumo para tratamiento

4.2. Eventos posibles

EVENTO

POSIBLES EFECTOS

ATENCION BASICA

Heridas / hemorragias

ey
B ]

Perdida del volumen

Contencién de la hemorragia, presion directa
sobre la herida, vendaje compresivo,
elevacion del miembro afectado, presion en la
arteria que irriga el miembro, transporte al
servicio medico si lo requiere.

Fracturas

sanguineo, muerte [/ e
ety e
Perdida de la i
integridad Osea, A Ry
dolor, perdida del !(.-,,‘,‘g!u.";

conocimiento

=

Inmovilizacién de la parte afectada, transporte
adecuado al servicio medico. Si se presenta
fractura  abierta, controlar primero la
hemorragia.

Lesiones de columna

Invalidez o muerte ST

Inmovilizacién en bloque, aplicar collarin y
transporte en camilla rigida al servicio medico.

Pérdidas de conciencia

Perdida del
equilibrio y la
conciencia

Evaluacion primaria, no todos requieren
transporte. Si el paciente no presenta
palpitaciones en el pulso temporal, ni las
arterias carétidas sobresalientes, eleve los
pies 30 grados. No suministre liquidos, ni
bebidas calientes o dulces. Evalué pulso y
respiracion.

Paro cardio respiratorio

Utiice o pess de s coerps
Jara hacer lacompresiia [

Muerte el | AN
s | ¥ mbado el

TALMBELA
AN Sebre

Evalué el pulso y la respiracion, en ausencia
de estos de masaje cardiaco y evalué
cambios, no hay cambios? de 30 masajes
toraxicos, repita este procedimiento por cinco
ciclos y nuevamente evalué signos vitales,. Si
tiene entrenamiento y experiencia de 2
ventilaciones y 30 masajes, esto se hace
mientras se realiza el desplazamiento al
servicio medico.
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Ahogamiento en medio
acuatico

Muerte

Evalué el pulso y la respiracion, en ausencia
de estos de masaje cardiaco y evalué
cambios, no hay cambios? de 30 masajes
toraxicos, repita este procedimiento por cinco
ciclos y nuevamente evalué signos vitales, Si
tiene entrenamiento y experiencia de 2
ventilaciones y 30 masajes, esto se hace
mientras se realiza el desplazamiento al
servicio medico.

Cuerpos extrafios en la
via aérea

Efectos
cardio
respiratorios

HEIMLICH

Si el paciente no toce, no hable y no respira
antes de que caiga al piso ubiquese detras de
el y con una mano en pufio ubiquela por
debajo del final del externos del paciente y
con la otra hale hacia atras y hacia arriba, si el
paciente cae al piso haga lo mismo pero en
dicha posicion. Maniobra de Heimlich, haga
esto camino al servicio medico.

Asistencia a la crisis convulsiva, no evite los
movimientos, no introducir los dedos a la boca

ojos

Dario del paciente, evite que se golpee la cabeza,
Crisis convulsivas neurologico y evite que se ahogue con saliva, no de a beber
lesiones de liquidos, evite lesiones en extremidades,
tejido blando transporte al servicio medico después del
evento.
R e
Cuerpos extrafios en R /?Y ? Evitar friccion del ojo, lavado con agua, tapar
Dafio Ocular

lmm! hs pestaiias, con  Levante el parpado y conla
punta de una gasa. retiee o
coerpo exiraio.

ambos ojos, transporte al servicio medico.

Quemaduras

Lesiones en

piel y
musculos

Abundante agua sobre zona afectada,
apositos humedos, no aplique ungiientos o
cremas y transporte al servicio medico.
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Tranquilizar a la persona.
Inmovilizar el miembro mordido y en lo
posible evitar cualquier movimiento de la
persona.
Retirar anillos, brazaletes, cadenas, reloj o
cualquier objeto que puedan interferir con la
circulacion del miembro afectado.
Elevar e inmovilizar el miembro afectado.
!4}?%?,‘\ Dar un analgésico para controlar el dolor.
Mordeduras de e Llevar a la persona al centro médico mas
serpientes Muerte cercano para la aplicacion de Suero
T, p p
— D antiofidico.
- _; ‘ De ser posible al llevar al centro de atencion
i suministrarle al médico el nombre de la
- serpiente o caracteristicas de la misma.
No realizar incisiones en los orificios.
No usar torniquetes.
No succionar con la boca la herida.
No aplicar hielo.
No dar bebidas alcohdlicas.
Efectos en el .
sistema N Medidas locales: reposo de la extremidad.
Accidentes CON | nerviosos, ¢ I = No hielo.
arafas diferentes (. No torniquete

organos y la
muerte

Tratamiento medico

Picaduras con abejas
y avispas

Reacciones
alérgicas, efectos
cardio
respiratorios

FADAM

Frio local por 15 minutos, cada 30 minutos:
disminuye el dolor y el edema.

Aplicacion inmediata de hidrocortisona 0.5%
tépica puede disminuir o prevenir la
formacion de la lesion.

Remover aguijéon en los primeros minutos
solo tiene importancia en los pacientes
alérgicos.

Se debe remover para evitar la necrosis
epidérmica.

Se requiere evaluacion medica, para evaluar
reacciones alérgicas

Intoxicacién
alimentaria

Problemas
gastrointestinales

Identificar la causa.
Suministrar suero oral al
hidratar.

No suministrar leche ni café o gaseosa.
Consulta medica

paciente para
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4.3. Medidas a tener en cuenta antes

e Reconozca los brigadistas de cada sede.

e Mantenga libre las camillas, botiquines y demas recursos disponibles para la atencion de
emergencias.

e Use siempre los elementos de proteccidn personal adecuado para cada area.

¢ Informe a su jefe cualquier estado anémalo en su estado de salud.

e No realice trabajos de alto riesgo bajo el efecto de alcohol, drogas o medicamentos que
alteren su estado de alerta.
Porte sus documentos de identificacion personal.
No realice actividades o manipule maquinaria que no ha sido autorizado.

e No introducir cuerpos extrafios en ninguna de las siguientes cavidades oidos, ojo, nariz y
boca.

4.4. Qué hacer durante el evento

Ante toda situacién de emergencia medica o accidente de trabajo donde se vea afectada o comprometida
la salud de una persona se debe:

Conservar la calma.

Usar los elementos de proteccién personal necesarios para la atencién de lesionados
Actuar si se esta seguro de lo que se esta haciendo

Evitar comentarios inadecuados.

Apoyar a quien este prestando la ayuda, si sabe hacerlo.

Respetar y acatar las instrucciones y procedimientos del personal brigadista.
No mover las victimas.

Conservar las pertenencias de la victima.

Respectar el pudor de la victima.

Extremar las medidas de seguridad en la escena y los desplazamientos.

No transportar civiles en vehiculos militares.

A las victimas se les debe evitar complicaciones.

Proporcionarle un transporte adecuado.

No dar a beber liquidos.

No suministrar ningln tipo de medicamento.

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE EMERGENCIA MEDICA

ITEM ACCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
1 Se materializa
la amenaza

La primera persona que detecte la amenaza da la voz de alerta de inmediato
Se da lavoz de indicando el sitio exacto, al Jefe inmediato, brigadistas, comité de
2 Brigadista o empleado | emergencias o a la central de monitoreo extension 415. A través de radio de

alerta S .
comunicaciones, voz a voz o teléfono.
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3 Quien detecte la emergencia da la voz de alerta, pero no deja la victima sola

Mensaje

CODIGO AZUL

Monitoreo

Todo brigadista que sea notificado de la alerta se desplaza con cualquier
equipo de atencion de emergencia que se encuentre a su paso, o el que le
sea solicitado

5 Verificacion

El brigadista

El brigadista mas cercano o un equipo de avanzada verifican la magnitud del
evento.

Si el brigadista mas cercado descarta la ocurrencia del evento se procede a
dar la orden de vuelta a la normalidad.

6 Confirmacion

Brigadista

El equipo de avanzada confirma la magnitud de la emergencia. Acordona la
zona, asegura el area.

Atencion de la
emergencia

Brigada de seguridad

El personal brigadista inicia la atencion de la emergencia, segin sea el caso,
podra solicitar a cualquier persona su colaboracién, pero no delegara la
atencion.

Nunca el actuar del brigadista o personal de enfermeria podra ser
desplazado por otra persona.

Si la magnitud de la emergencia supera la capacidad del recurso interno
disponible en el momento se procede a llamar al comité de emergencias en
pleno y a grupos de apoyo segun criterio del comité de emergencias y
brigada de emergencias.

Preparacién de
transporte

Vehiculo de la

compaiiia,

ambulancia o taxi

El brigadista solicita al jefe inmediato o a monitoreo la consecucién de un
vehiculo segun sea el caso.

Los centros de salud de Nueva Colonia y Zungo no ofrecen mayor servicio
del que se puede ofrecer al interior de la empresa.

Nunca transportar pacientes en moto.

Siempre gue el paciente requiera acompafante, este ser un brigadista.

Transporte de
lesionados

Vehiculo de la

compafiia o

ambulancia o taxi

Al realizar desplazamientos en cualquier vehiculo se deben adoptar todas
las medidas de seguridad vial, para evitar accidentes.

El transporte solo ser& hasta el servicio médico indicado, el acompafiante se
gueda hasta la llegada de un familiar de la victima.

Debe recoger los insumos utilizados, tales como camillas u otros, segun
corresponda.

Entrega de
paciente al
servicio
médico

10

Brigadista

El brigadista acompafiante entregara en el servicio médico el paciente,
haciendo un breve recuento de los hechos, la atencion prestada el estado y
evolucion del paciente.

Al llegar a un servicio medico, bajo ninguna circunstancia el brigadista se
retirara con el paciente hacia otro lado. A menos que el médico de turno se
lo solicite por escrito.

Al momento de la entrega el brigadista se abstendra de hacer diagnéstico.
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El brigadista acompafiante y quienes hallan interactuado en la atencion de la
1 Reporte del Brigadi emergencia elaboran el informe correspondiente del evento.
evento rigadista
El informe debe ser entregado oportunamente a salud ocupacional
Investigacién Brigadistas, salud Se asigna un equipo de personas que participen de la investigacion del
12 ocupacional y jefe
del caso inmediato caso.

4.5.Qué hacer después del evento:

¢ Se hace la investigacién correspondiente para evaluar el evento, su atencién, posibles causas y
futuros correctivos.

5. Roles y Responsables
item Responsable Actividad Observaciones

1 | Cualquier persona que | Dar la voz de alerta Voz a voz, radioteléfono,
detecte la amenaza. teléfono.

2 Jefe, Brigadista o Verificar la Emergencia
guarda del centro de
trabajo

3 Brigadista Interviene la amenaza hasta | Utilizar EPP necesarios.

donde le es posible mientras
llega apoyo interno y/o externo.

4 El Comité | Programan la Investigacion de La investigacion contiene el
Emergencias, el Jefe | la Emergencia. sitio, descripcién del evento,
del proceso, los sus causas, hora, dafios,
brigadistas. cuantia de los dafios y un

resumen de la respuesta
asumida.
Si hubo testigos, convocarlos

5 El Comité de | Verifican el cumplimiento de las
Emergencias y el Jefe | acciones correctivas y
de proceso preventivas para dar cierre al

plan de accién.

6 Todos los empleados | Son responsables de la
de la compaiiia prevencion de una emergencia

de presentarse se debe informar
de inmediato al personal
brigadista, al jefe inmediato o al
personal de seguridad fisica.
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Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

Registro de reporte de primeros auxilios

Flujograma de reporte y atencion de Emergencias (todo el personal)
Inventario de recursos por sede.

Listado de teléfonos:

v' Comité de Emergencias

v' Brigadistas

v' Entidades de apoyo externo
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1. INTRODUCCION

Todas las actividades estan amenazadas por posibles eventos o situaciones
peligrosas, las cuales pueden provocar una emergencia con consecuencias
negativas para el medio ambiente.

Consciente de esta situacion la C.I. UNIBAN S.A. ha tomado la decision de disefar
un Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias,con miras a
preservar el bienestar fisico de trabajadores, visitantes, contratistas y recursos
naturales, mediante la optimizacion de recursos disponibles, previniendo y
disminuyendo las posibles amenazas.

Para lo anterior se requiere la formacion de grupos de empleados con capacidad
para coordinar actividades de evacuacion de emergencias tendientes a prever y
disminuir los efectos negativos de las emergencias, apoyados por el éarea
administrativa y operativa de C.l. UNIBAN S.A., asegurando la preparacion del
personal y la ejecucion del Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante
Emergencias,
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2. JUSTIFICACION

La region de Uraba es una zona donde las condiciones topograficas naturales y el
hombre en su desarrollo tecnolégico y social pueden originar diferentes situaciones
de emergencia (incendios, sismos, explosiones, corto circuitos, temblores,
terremotos, inundaciones, atentados, etc.). Sumado a lo anterior, en la empresa se
realizan actividades como el almacenamiento de materiales combustibles (sélidos y
liguidos), materiales peligrosos (plaguicidas) y otros, que pueden generar
situaciones como: caida de objetos apilados, incendios, explosiones, derrames,
intoxicaciones, entre otras. Situaciones que pueden dejar como consecuencia gran
namero de trabajadores lesionados, incapacitados y en algunos casos pérdidas de
vidas humanas, asi como pérdidas materiales que influyen en la estabilidad
econdémica, social y laboral de la organizacion, de sus empleados, usuarios y el
entorno.

Por lo anterior se crea la necesidad de implementar un Plan de Prevencion,
Preparacion y Respuesta ante Emergencias, aprovechando de una manera
eficiente y eficaz los recursos internos y externos a la organizacion, con el fin de
preservar la integridad de todos sus trabajadores y su entorno, ante una eventual
emergencia.

Este Plan integra un conjunto de estrategias anticipadas, elaboradas gracias a un
trabajo en equipo que permite reducir la posibilidad de ser afectados si se presenta
la emergencia.
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3. ALCANCE

Este plan de prevencion, preparacion y respuesta de ante emergencias, aplica para
las sedes ubicadas en Uraba, Medellin, Santa Marta y Bogot4, donde se desarrolan
actividades encaminadas a la produccion y comercializacion de banano.

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL

Disefiar un Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias,para
C.1. UNIBAN S.A. con las condiciones, procedimientos y elementos que permitan a
los trabajadores y visitantes proteger sus vidas mediante acciones rapidas,
coordinadas y confiables, en caso de desastres 0 amenazas colectivas.

Definir las politicas, organizacion y métodos que indiquen la manera de enfrentar
una situaciéon de emergencia o desastre en lo general y en lo particular en sus
distintas fases.

4.2 ESPECIFICOS

e I|dentificar y valorar los riesgos que puedan generar emergencias (magnitud,
posibilidad).

e Identificar las amenazas: Naturales, antrépicas y tecnolégicas que puedan
afectar la salud de los trabajadores y demas personas que en un momento
dado se encuentren en la empresa.

e Determinar el andlisis de vulnerabilidad de la empresa frente a las amenazas
y definir los niveles de riesgo.

e Organizar los medios humanos y materiales que permitan hacer frente a las
emergencias.

e Aplicar los procedimientos operativos y administrativos preestablecidos para
restablecer las condiciones normales de operacion.

e Reducir las perdidas humanas y econémicas.
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5. MARCO LEGAL

Tomando como referencia la normatividad Nacional e Internacional vigente para el
control de emergencias y la obligatoriedad que cada empresa debe tener operando
un Plan de Emergencias y contingencias y una Brigada de Emeregcias, es
necesario dar cumplimiento a lo establecido.

Ley 9 de 1979: Articulos 96, 114, 116y 127
En estos articulos se hace referencia a la necesidad de disponer de planes de
emergencia empresarial.

Ley 1575 de 2012: Articulo 18 Paragrafo 2

Las brigadas contraincendios industriales, comerciales, y similares, Deberan
capacitarse ante las instituciones bomberiles, de acuerdo a la Reglamentacién que
para el efecto expida la Direccién Nacional de Bomberos de Colombia. Las brigadas
y sus integrantes no podran utilizar simbolos, insignias, Uniformes o cualquier otro
distintivo exclusivo de los bomberos de Colombia.

Ley 1562 del 11 de Julio de 2012: Articulo 11 Numeral 1/d
Capacitacion béasica para el montaje de la brigada de emergencias, primeros
auxilios y sistema de calidad en salud ocupacional.

Decreto 1072 de 2015

Libro 2 > Parte 2 > Titulo 4 > Capitulo 6

Articulo 2.2.4.6.20. Indicadores que evaltan la estructura del sistema de gestion de
la seguridad y salud en el trabajo SG-SST. Para la definicién y construccion de los
indicadores que evalltan la estructura, el empleador debe considerar entre otros, los

siguientes aspectos:

10.La existencia de un plan para prevencion y atencion de emergencias en la
organizacion

Articulo 2.2.4.6.21. Indicadores que evaltan el proceso del sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo SG-SST. Para la definicién y construccién de los
indicadores que evaltan el proceso, el empleador debe considerar entre otros:

1. Ejecucion del plan para la prevencion y atencion de emergencias
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Articulo 2.2.4.6.23. Gestion de los peligros y riesgos: El empleador o contratante
debe adoptar métodos para la identificacion, prevencion, evaluacion, valoracion y
control de los peligros y riesgos en la empresa.

Articulo 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias. El
empleador o contratante debe implementar y mantener las disposiciones necesarias
en materia de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias, con cobertura
a todos los centros y turnos de trabajo y todos los trabajadores, independiente de
su forma de contratacion o vinculacion, incluidos contratistas y subcontratistas, asi
como proveedores y visitantes

Decreto 1443 de 2014
Por el cual se dictan disposiciones para la implementacion del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG — SST)

Resolucion 0256 de 2014

Por medio del cual se reglamenta la conformacién, capacitacion y entrenamiento
para brigada de los sectores energéticos, industrial, petrolera, minera, portuaria,
comercial y similar en Colombia.

Articulo 2. Definiciones:

Numeral 17. Emergencia: Es aquella situacion de peligro o desastre o la inminencia
del mismo, que afecta el funcionamiento normal de la empresa. Requiere de una
reaccion inmediata y coordinada de los trabajadores, brigadas de emergencias y
primeros auxilios y en algunos casos de otros grupos de apoyo dependiendo de su
magnitud.

Numeral 19. Evento Catastréfico: Acontecimiento imprevisto y no deseado que
altera significativamente el funcionamiento normal de la empresa, implica dafos
masivos al personal que labora en instalaciones, paralisis total de las actividades de
la empresa o0 una parte de ella y que afecta a la cadena productiva, o genera,
destruccion parcial o total de una instalacion.

Articulo 8. Obligaciones de los empleadores

Numeral 9. Participacion de los trabajadores:

El empleador debe garantizar la capacitacion de los trabajadores en los aspectos
de seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con las caracteristicas de la empresa,
la identificacion de peligros, la evaluacion'y, valoracion de riesgos relacionados con
su trabajo, incluidas las disposiciones relativas a las situaciones de emergencia,
dentro de la jornada laboral de los trabajadores directos o en el desarrollo de la
prestacion del servicio de los contratistas.
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Articulo 12. Documentacion.

Numeral 12. La identificacion de las amenazas junto con la evaluacion de la
vulnerabilidad y sus correspondientes planes de prevencion, preparacion y
respuesta ante emergencias.

Resolucion 2400 -79
En el titulo VI se hace referencia a la prevencion y extincion de incendios en los
lugares de trabajo: Articulos 205 a 234.

Resolucion 1016 — 89
En el articulo 18 se precisa la obligacion de organizar y desarrollar un plan de
emergencia teniendo en cuenta las siguientes ramas:

v Rama preventiva:
Aplicacién de las normas legales y técnicas sobre combustible, equipos eléctricos,
fuentes de calor y sustancias peligrosas. Propias de la actividad econdmica de la
empresa.

v' Rama Pasiva o estructural:
Disefio y construccion de edificaciones con materiales resistentes, vias de salida
suficientes y adecuadas para la evacuacion de acuerdo con los riesgos existentes
y el nimero de trabajadores y habitantes.

v Rama activa de Controles de las emergencias:
Conformacion y organizaciéon de brigadas (seleccion, capacitacion, planes de
emergencia y evacuacion).
Sistema de deteccidén, alarma y comunicacion.
Seleccion y distribucion de equipos de control fijos o portatiles (manuales o
automaticos).
Inspeccion.

Planes especificos de emergencia y actos de simulacro en las areas cuyos
procesos, condiciones locativas o almacenamiento de materiales riesgosos
puedan convertirse en fuente de peligro para los trabajadores, la comunidad o el
medio ambiente

v Declaracion universal de los derechos humanos (ONU 10 de diciembre de
1948).

v' Ley 9 Cdédigo Sanitario Nacional (Colombia 24 de enero de 1979)

v" Decreto 919 de 1989 Plan Nacional de Contingencias

v' Cadigo PBIP: Proteccion de Buque e Instalaciones Portuarias
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v" Norma BASC: Alianza Empresarial para un Comercio Seguro.

v Decreto 321/99: Plan Nacional

hidrocarburos, derivados y sustancias nocivas.

REFERENCIAS TECNICAS DE ORDEN NACIONAL

NTC 1410:
NTC 1461:
NTC 1700:
NTC 1867:
NTC 1910:
NTC 1931:
NTC 2885:
NTC 3807:
NTC 4166:

AN N O N NS

Especificacio

Simbolos Gréficos de Sefalizacion.

Colores y Sefiales de Seguridad.
Medios de Evacuacion.

de Contingencia para derrames de

Sistema de Sefales Contra Incendio.

Extintores de incendio.

Seguridad Contra Incendios. Sefales.
Extintores Portétiles. Generalidades.

Extintores portatiles sobre ruedas.

Equipo de Proteccion y Extincion de Incendio.
Simbolos graficos para los planos de proteccién contra incendios.

nes.

REFERENCIAS TECNICAS DE ORDEN INTERNACIONAL

NFPA 10:

ANANENENRN

NFPAL: Cddigo de Prevencién de Incendios.

Norma para extintores portatiles, tipo, distribucion.

NFPA 600: Norma para la formacion de brigadas contra incendios.
NFPA 101: Cddigo de Seguridad Humana
NFPA: National Fire Protection Asociation

6. INFORMACION GENERAL DE LA COMPANIA

RAZON SOCIAL:
C.l. UNIBAN S.A.

REPRESENTANTE

LEGAL:

CLAUDIA MARCELA ESTRADA MONTOYA

NIT:
890.904.224-2

DIRECCION:

Medellin: Calle 52 No. 47-42 Piso 14 al 17 Edificio Coltejer.
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TELEFONOS:

Medellin 5115540 - Apartad6 8296666
NUMERO DE EMPLEADOS: 770

ACTIVIDAD ECONOMICA:
Produccién y Comercializacion de banano en el exterior y en general de bienes
agropecuarios

7. ACTIVIDAD POR AREA

7.1. Patio Algododn

Descargue de pacas de algodén de bongo a patio (izaje de cargas) para ser
almacenadas por blogues a una altura de siete (7) arrumes, las cuales son cargadas
en mulas y despachadas hacia el consumidor final. Para esta operacion se utiliza
grua (Terex) y montacargas (linde).

7.2. Embarcaderos

Descargue de pallet de fruta (banano, pifia) desde los camiones (vehiculo externo)
hacia la barcadilla, utilizando montacargas y palletjack, para luego ser embarcada
en bongos y contenedores a través de polipastos. la barcadilla Proban Zungo, se
almacena combustible para surtir las montacargas del patio de algodon.

ACPM: 2.000 galones

7.3. Planta Snack

Fabricacion de Snack (pasa boca) de platano o banano utilizando equipos de Ultima
tecnologia; para este proceso se requiere del almacenamiento de sustancias
quimicas combustibles e inflamables.

ACPM: 1.323 galones incluyen planta eléctrica
ACEITE VEGETAL: 41.100 litros
GLP: 10.960 galones

7.4 Terminal de contenedores

Movimientos de cargue, descargue y almacenamiento de contenedores (izaje de
cargas), reparacion y mantenimiento de los mismos en patio utilizando equipo de
soldadura y oxicorte; operacion de equipos de carga (grua fija liebherrr, quinta
ruedas, reach stackers, empty handler). En el patio hay una subestacion de energia
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de que trabaja con un transformador de 13.000 voltios y unos gabinetes que
manejan 480 voltios, alrededor esta ubicada una EDS que almacena la siguiente
cantidad de combustible:

ACPM: 10.000 galones

7.5 Fabrica de cajas

Almacenamientos de rollos de papel para la fabricacion de laminas de cartén
corrugado a través del corrugador, la cual es convertida en cajas de carton
corrugados mediante las maquinas flexogréficas, posteriormente es almacenado el
producto final para luego ser despachado a los productores de banano.

Dentro del proceso de fabricacion de la caja de carton se utilizan materias primas
como resinas, almidones Yy sustancias quimicas de las cuales algunas son
inflamables o peligrosas (soda caustica, acpm, lubricantes, entre otros)

7.6 Astilleros

Proceso en el cual se realiza el mantenimiento y construccion de artefactos marinos
para el transporte de la fruta de canales a buque y el transporte de mercancias del
buque hacia el canal.

Particularmente en este proceso se realiza alto trabajo de soldadura, oxicorte, sand
blasting, pintura e izaje de artefactos marinos, se almacena material combustible e
inflamable en grandes cantidades como:

ACPM: 140.000 y 9086 galones en tanques separados
GASOLINA: 5641

GLP: 5 cilindros de 100 Ibs/semana

NITROGENO: 5 cilindros de 2500 libras/semana
ACETILENO: 2 cilindros de 6 kg/cu/mensual

7.7 Operaciones Marinas

Movimientos de cargue y descargue (izaje de cargas y remolque) de fruta y
mercancia de canal a buque y viceversa, Para la movilidad y operacion normal de
los remolcadores, éstos almacenan en sus bodegas la siguiente cantidad de

combustible:
Remolcador Maritimo (Turbana): 800gls
Remolcador Fluvial (Pajaros): 400q¢ls
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7.8 Tropycentro

Centro de trabajo donde se realiza el almacenamiento y la distribucion de insumos
para las fincas bananeras, entre ellos se encuentran productos agroquimicos,
fertilizantes, herramientas e insumos d la canasta bananera, adicionalmente
dispone de una oficina para la atencion de pequefios productores plataneros y
bananeros.

7.9 Sede Casanova:

Proceso en el cual se realiza el mantenimiento y construccion de artefactos marinos
para el transporte de la fruta de canales a buque y el transporte de mercancias del
buque hacia el canal.

7.10 Sede Uniban Central

Centro de trabajo donde estan ubicadas las oficinas principales de toda la compafiia
(parte administrativa).

7.11 Aduanas

Almacenamiento y custodia de mercancias avaladas por la normatividad vigente.
Tales como, Almidones, Resinas, Repuestos, Productos quimicos.

7.12 Almacén Calima

Almacenamiento y preparacion de productos quimicos para el control de sigatoka
en fincas bananeras, en donde se almacena:

ACEITE MINERAL: 24.000 gls (2 tanques)

BRAVONIL 720SC: 20.000 Its (1 tanque)

DITHANE FW-MB : 60.000 lIts (2 tanques de 30.000lts)
VOLLEY 86 OL: 20.000 Its (En canecas de 210 Its)
OPUS 12.5: 20.000 Its (En canecas de 210 Its)
SOPRANO 12.5 SC: 20.000 Its (En canecas de 210 Its)
SIGANEX 60SL: 10.000 lIts (2 tanques de 5000 Its)
IMPULSE EC 800: 20.000 Its (En canecas de 210 lIts)
SICO 5.000 lIts (1 tanque)

La cantidad de los productos anteriores, permenece en almacén dependiendo la
programacion de los ciclos
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8. CARGA OCUPACIONAL POR CENTROS DE TRABAJO

Fija: Corresponde al nUmero de personas que normalmente asisten a cada
uno de los pisos, se puede decir que corresponde a la nomina. Se denomina
carga fija.(ver tabla)

Fija acumulada: Sirve para identificar la carga fija en forma acumulada
desde el ultimo piso hacia el primero.

Flotante: Es el numero de personas que asisten en forma no permanente
(visitantes, auditores, etc).

Esperada: Es la suma de la carga fija mas la flotante. Corresponde al
maximo numero de personas (que realmente estan) que podrian estar en un
momento determinado en el piso o edificio.

Esperada Acumulada: Permite identificar la carga esperada en forma
acumulada desde el ultimo piso hacia el primero. Es de utilidad para conocer
el nimero de personas que podrian llegar a verse afectadas en caso de una
emergencia en cualquiera de los pisos.

Maxima : La carga maxima corresponde al nimero maximo de personas
gue para efectos de evacuacion pueden estar en una determinada area (es
un valor tedrico)

Méaxima Acumulada: Muestra la carga maxima en forma acumulada desde
el ultimo piso hasta el primero.

indice Ocupacional: Corresponde al porcentaje de personas que habitan
una determinada area con respecto al maximo tedrico.

Tabla 1
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PROCESO #EMPLEADOS | TERCEROS | HORARIOS
Astillero Casanova | 0 2
6:00 pm a 6:00 am L-D
Almacén Comercial | 30 20 7:00 am a 5:00 pm L-V
1 0
10:00 pm a 07: 00 am D-V
0 3 06:00 am a 06:00 pm L-D
Produccién Platano | 25 10 7:00 am a 6:00 pm L-J
7:00 am a 4:30 pm V
0 2 6:00 pm a 6:00 am L-D
Sede Central 104 30 7:00 am a 6:00 pm L-J
7:00 am a 4:30 pm V
0 3 6:00 am a 6:00 am S-D
Embarcaderos 18 117 11:00 am a 10:00 pm L-V
Nueva Colonia (proceso de
(Proban-Uniban) platano y
banano)
0 2 06:00 pm a 06:00 am L-D
7 1 7:00 am a 4:30 pm L-J
7:00 am a 3:00 pm V
Planta Snacks 18 21 6:00 am a 2:00 pm D-S
18 21 02:00 pm a 10:00 pm D-S
18 21 10:00 pm a 06:00 am D-S
Patio Algodén 4 9 7:00 am a 5:00 pm
0 6:00 pm a 6:00 am
Descargues - 10 7:00 am a 4:30 pm L-J
Aduanas 7:00 am a 3:00 pm V
49 08 06:00 am a 06:00 pm L-D
Contenedores 06:00 Pm a 06:00 am L-D
50 5 07:00 am a 4:30 pm L-V
. 7:00 am a 4:30 pm L-J
Astilleros Zungo 22 75 7:00 am a 3:00 pm V-S
Operaciones 457
Marinas 81 (incluye 06:00 am a 06:00 pm L-D
operadores | 06:00 Pm a 06:00 am L-D
portuarios)
16 7:00 am a 4:30 pm L-J
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7:00 am a 3:00 pm V
Embarcaderos 16 162 (Full 1 11:00 am & 10:00 pm L-v
Zungo operacion)
0 2 06:00 pm a 06:00 am L-D
Fabrica Cajas - 35 0 6:00 am a 2:00 pm L-S
Abastecimiento
21 0 2:00 pm a 10:00 pm L-S
14 0 7:00 am a 4:30 pm L-J
7:00 am a 3:00 pm V
Despachos - 6:00 am a 2:00 pm L-M
Estibas 24 40 6:00 am a 5:30 pm J-V
4 0 7:30 am a 5:30 pm L-J
7:30 am a 3:00 pm V
7 6:00 am a 2:00 pm L-S
2:00 pm a 10:00 pm L-S
Mantenimiento 0 6500 am a 2590 pm L-D
fabrica 3 2:00 pm a 10:00 pm L-D
10:00 pm a 6:00 am L-D
7 2 7:00 am a 4:30 pm L-J
7:00 am a 3:.00 pm V
Almacén Bajira 2 0 7:30 am a 12:00 m — 1:00 pm a 4:30 pm
L-V
Almacén Calima 1 4 5:00 am a 10:00 am L-D
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9. INVENTARIO DE RECURSOS POR CENTROS DE TRABAJO

Tabla 2. Patio de Algoddn

ZONA INDUSTRIAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION

Extintores Agua a Presién 11 Patio de Algodon

. Patio de Algoddn
Extintores CO2 5 Rosenbauer 1Y 2
Extintores Satelitales PQS (80 Ibs) 1 Patio de Algodon
Extintores PQS 4 Patio de Algoddn
Extintores Solkaflam 1 Patio de Algodon
Botiquines 1 Patio de Algodén
Camillas 1 Patio de Algodon
Motobomba Rosenbauer Fox Ill 2 Patio de Algodén
Mangu.e,ra de Succion 4” con granada y 5 Patio de Algodén
extension
Mangu_e,ra de Succion 2.5” con granada y 4 Patio de Algodén
extension
Mangueras 2 %" contra incendio 6 Patio de Algodén
Manguera 1 '2” contra incendio 6 Patio de Algodon
Mangu_e,ra de Succion 4 %" con granada y 2 Patio de Algodén
extension
Siamesade 4’a 2% 2 Patio de Algodon
Siamesade 2 2" a1 '%” 2 Patio de Algodon
Piton Pistola de 2 %" 4 Patio de Algodon
Piton Pistola de 1 %" 2 Patio de Algodon
Monitor Portatil Contra incendio 2 Patio de Algodon
Manguera Succidén espuma Bomba 5 Patio de Algodan
Rosenbauer
Chaleco Salvavidas 2 Patio de Algodén
Tanque de abastecimiento combustible 20 It 4 Patio de Algodon
Boquilla para tanque abastecimiento 5 Patio de Algodén
combustible
Llave Spanner 4 Patio de Algodon
Caneca espuma AFFF 55gls Patio de Algodén
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Tabla 3. Embarcadero Proban Zungo
ZONA INDUSTRIAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 4 Embarcadero Proban
Extintores CO2 1 Embarcadero Proban
Aro Salvavidas 2 Embarcadero Proban

Tabla 4. Embarcadero Uniban Zungo

ZONA INDUSTRIAL

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 2 Embarcadero Uniban
Extintores CO2 2 Embarcadero Uniban
Extintores Agua a Presion 1 Embarcadero Uniban
Extintores Solkaflam 1 Embarcadero Uniban
Aro Salvavidas 2 Embarcadero Uniban
Botiquin 1 Embarcadero Uniban
Camilla 1 Embarcadero Uniban

Tabla 4. Terminal de Contenedores

ZONA INDUSTRIAL

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 28 Contenedores
Extintor Satelital PQS 150 Ibs 1 EDS Contened.
Extintores CO2 2 Contenedores
Extintores Solkaflam 8 Contenedores
Aro Salvavidas 5 Contenedores
Camilla 2 Contenedores
Botiquin 2 Contenedores
Tabla 5. Planta Snacks
ZONA INDUSTRIAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION

Extintores Satelitales CO2 (50 Ibs) 2 Planta Snacks
Extintores PQS 11 Planta Snacks
Extintores CO2 8 Planta Snacks
Extintores Agua a Presion 2 Planta Snacks
Extintores Solkaflam 5 Planta Snacks
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Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Botiquin 1 Planta Snacks
Luces de emergencias 12 Planta Snacks
Pulsadores de alarma 7 Planta Snacks
Lavaojos 3 Planta Snacks
Camilla 1 Planta Snacks
Kit derrame (pala antichispa, material 1 Planta Snacks
absorbente, bolsas, EPP)

Tabla 6. Fabrica de Cajas, despachos

ZONA INDUSTRIAL

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores Satelitales CO2 (50 Ibs) 2 Fabrica Cajas
Extintores PQS 17 Fabrica Cajas
Extintores CO2 14 Fabrica Cajas
Extintores Agua a Presién 6 Fabrica Cajas
Extintores Solkaflam 15 Fabrica Cajas -

Despachos
Hidrantes 7 Fabrica Cajas
Gabinetes 5 Fabrica Cajas
Mangueras Contra incendio 1 %" 5 Fabrica Cajas
Piton 1 %" 5 Fabrica Cajas
Hachas 5 Fabrica Cajas
Bomba Contra incendio 2000 gpm 1 Fabrica Cajas
Radios de comunicaciones 6 Fabrica Cajas
Botiquin 1 Fabrica Cajas
Camilla 2 Fabrica Cajas

Tabla 7. Aduanas, descargues, estibas

ZONA INDUSTRIAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 11 Aduanas — Descargues
Extintores Agua a Presion 1 Aduanas — Descargues
Extintores Solkaflam 10 Aduanas — Descargues
Gabinetes contra incendio 3 Aduanas — Descargues
Mangueras Contra 3 Aduanas — Descargues
incendio 1 %"
Hachas 3 Aduanas — Descargues
Radios de comunicacion 2 Aduanas — Descargues
Camilla 1 Aduanas — Descargues
Realizado por: Diana Alcaraz C. Revisado por: IAprobado por:
Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo. [Diana Alcaraz C, Coordinadora de |Diana Alcaraz C,
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Botiquin 1 Aduanas — Descargues
Duchas de emergencias 2 Aduanas — Descargues
Lavaojos 2 Aduanas — Descargues
Kit derrame (pala
antichispa, material 2 Aduanas — Descargues
absorbente, bolsas, EPP)
Tabla 8. Astilleros
ZONA INDUSTRIAL

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores Satelitales PQS (150 Ibs) 3 Astilleros
Extintores PQS 22 Astilleros
Extintores CO2 09 Astilleros
Extintores Agua a Presién 3 Astilleros
Extintores Solkaflam 4 Astilleros
Aro Salvavidas 2 Astilleros
Camilla 1 Astilleros
Botiquin 2 Astilleros
Kit derrame (pala antichispa, material 1 Astilleros
absorbente, bolsas, EPP)
Tabla 9. Operaciones Marinas

ZONA INDUSTRIAL

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 16 Op. Marinas
Extintores CO2 7 Op. Marinas
Aro Salvavidas 32 Op. Marinas
Radio de Comunicacién 15 Op. Marinas
Motobombas de achique 15 Op. Marinas
Camilla 2 Op. Marinas
Botiquin 15 Op. Marinas
Tabla 10. Casanova

CASANOVA

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores Satelitales PQS (150 Ibs) 1 Casanova
Extintores PQS 37 Casanova
Extintores Solkaflam 2 Casanova
Aro Salvavidas 1 Casanova
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Bomba contra incendios 1 Casanova
Mangueras contra incendios 1 %" 4 Casanova
Pitén 1 4" 2 Casanova
Cordones absorbentes 4 Casanova
Kit derrame (pala antichispa, material 1 Casanova
absorbente, bolsas, EPP)
Camilla 3 Casanova
Botiquin 1 Casanova

Tabla 11. Embarcadero Proban — Uniban Nueva Colonia

NUEVA COLONIA

ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 13 Embarcadero Proban - Uniban
Extintores CO2 4 Embarcadero Proban - Uniban
Extintores Agua a Presién 2 Embarcadero Proban - Uniban
Extintores Solkaflam 1 Embarcadero Proban - Uniban
Aro Salvavidas 5 Embarcadero Proban - Uniban
Camilla 2 Embarcadero Proban - Uniban
Botiquin 2 Embarcadero Proban - Uniban
Tabla 12. Tropycentro:

TROPYCENTRO
ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores PQS 5 Tropycentro
Extintores CO2 2 Tropycentro
Extintores Agua a Presién 3 Tropycentro
Extintores Solkaflam 1 Tropycentro
Botiquin 1 Tropycentro
Camilla 3 Tropycentro
Kit derrame (pala antichispa, material 1 Tropycentro
absorbente, bolsas, EPP)
Tabla 14. Sede Central
SEDE CENTRAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores Satelitales PQS 21 Sede Central
Extintores CO2 1 Sede Central
Extintores agua a presion 6 Sede Central
Extintores solkaflam 2 Sede Central
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Botiquin 3 Sede Central
Camilla 3 Sede Central
Tabla 15. Brigada de Emergencia Zona Industrial
ZONA INDUSTRIAL
ARTICULO CANTIDAD UBICACION
Extintores CO2 4 Brigada emergencia
Extintores Agua a Presion 10 Brigada emergencia

Extintores Solkaflam

Brigada emergencia

Muletas Oficina Aux SST
Kit trauma Oficina Aux SST
Pipeta de oxigeno Oficina Aux SST
Ambu Oficina Aux SST
Inmovilizadores de cuello, extremidades. Oficina Aux SST
Otoscopio Oficina Aux SST
Tensiometro y Fonendoscopio Oficina Aux SST

Equipos auto contenido

Brigada emergencia

Cilindro para autocontenido

Brigada emergencia

Reducciones 2 2" a 1 V%"

Brigada emergencia

Radios de comunicaciones

Brigada emergencia

Motobomba contra incendio

Brigada emergencia

Botas de bombero

Brigada emergencia

Barrera para derrames

Brigada emergencia

Pafnos absorbentes

Brigada emergencia

Manguera de 2 %" de 50 pies

Brigada emergencia

Manguera de 1 2" de 100 pies

Brigada emergencia

Manguera de 1 %" de 50 pies

Brigada emergencia

Piton Pistola de 1 14"

Brigada emergencia

Siamesa de controlde 2 V2" a 1 V%"

Brigada emergencia

Piton de 2 72" mixto

Brigada emergencia

Piton de lanza de 1 V%"

Brigada emergencia

Llave de hidrante

Brigada emergencia

Llave Spanner

Brigada emergencia

Camilla Helicoportada

Brigada emergencia

Camilla sked rescate espacios confinados

Brigada emergencia

Cuerda de 40 mts

Brigada emergencia

Mosquetén

Brigada emergencia

Ochos

Brigada emergencia

Arnés trabajo en alturas
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Brigada emergencia
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Cascos para trabajo en alturas 2 Brigada emergencia
Hachas 6 Brigada emergencia
Hachas de Mano 3 Brigada emergencia
Pufnales 2 Brigada emergencia
Sprinklers 30 Brigada emergencia
Guantes Blancos 1 Brigada emergencia
Guantes de cuero 2 Brigada emergencia
Guantes amarillos para acercamiento fuego 7 Brigada emergencia
Guantes negros para hidrocarburos 2 Brigada emergencia
Guantes para vapor 2 Brigada emergencia
Filtros para gases 2 Brigada emergencia
Mufieca ANNY para RCCP 1 Brigada emergencia
Trajes de bomberos (Pantalén, chaquetén, - Brigada emergencia
monja, casco)
Inyector espuma Propak 1 Brigada emergencia
Caneca 55 galones espuma AFFF 1 Brigada emergencia
Kit de rescate alturas 2 Brigada emergencia
Tabla 16. Almacén Calima
ALMACEN CALIMA
ARTICULO CANTIDAD UBICACION

Extintores CO2 2 Almacén Calima
Extintores PQS 2 Almacén Calima
Kit derrame (pala antichispa, material 1 Almacén Calima
absorbente, bolsas, EPP)
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10. ORGANIZACION PARA EMERGENCIAS

10.1 CONFORMACION DEL COMITE DE EMERGENCIAS Y LA BRIGADA DE
EMERGENCIAS

La brigada para la compafiia se encuentra clasificada en intermedia o clase 2.

= Personal Administrativo de los diferentes procesos productivos los cuales
integran el Comité de Emergencia de la compafiia, capacitados y entrenados en
la administracion de las emergencias bajo el sistema de comando de incidentes.

= Personal Operativo de los diferentes procesos productivos, los cuales estan
estan capacitados en Atencién de: Primeros auxilios, transporte de lesionados,
manejo de extintores, evacuacion y rescate, control de conatos e incendios,
explosiones, emergencias en cuerpos de aguas, control y atencion de derrames
de sustancias peligrosas, rescate en alturas, emergencias naturales vy
emergencias aéreas.

10.1.2 RESOLUCION DE LA BRIGADA DE EMERGENCIAS

Por medio de la cual se reconoce y organiza la BRIGADA Y EL COMITE
DE EMERGENCIAS DE CI UNIBAN S.A.(ver anexo_Resolucién 03 de 2018)

10.1.3 COMITE DE EMERGENCIAS (Ver anexo Listado asistencia comité de
emergencias).

10.1.4 BRIGADA DE EMERGENCIAS (Ver anexo Listado de asistencia
brigadista)

10.1.5 ORGANIGRAMA DE LA BRIGADA DE EMERGENCIAS

Realizado por: Diana Alcaraz C. Revisado por: IAprobado por:
Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo. [Diana Alcaraz C, Coordinadora de |Diana Alcaraz C,
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10.1.6

10.1.7

FUNCIONES DEL LIDER DE LA BRIGADA

Es el directo responsable liderar la BRIGADA, con la ayuda del
Coordinador de Emergencias de centro de trabajo.

Gestiona ante el COE las necesidades de elementos para
emergencias y demas necesidades que se detecten para una buena
atencion en una contingencia.

Coordina con el COE los grupos de Apoyo para Evacuacién, Primeros
Auxilios y Control de Incendios del centro de trabajo donde se encuentre.
Es responsable del radio de comunicacion asignado a SST.

Lleva un inventario de los elementos del cuartel de la brigada.

Delega en sus asistentes (Brigadistas) las funciones que considere.
Garantizar la estructura organizacional de la brigada contraincendio
Administrar operativamente el recurso humano de la brigada
contraincendio.

Establecer una cadena de mando dentro de la brigada contraincendio
para actuar en ausencia del jefe y/o lider de la brigada.

Participar activamente del comité de emergencias de la empresa.
Expedir periodicamente reportes escritos sobre la situacion de la brigada
contraincendio para la gerencia.

Mantener actualizados los registros de entrenamiento y estar disponible
para la inspeccién por la autoridad competente.

FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LA BRIGADA Y COMITE

EMERGENCIAS

Supervisar todo lo relacionado con la BRIGADA y mantener un alto nivel
de motivacion y disciplina.

Propiciar la puesta en practica de la politica, alcance de obijetivos,
desarrollo de los procedimientos de emergencias que oriente el desarrollo
de la Compafia bajo la perspectiva de la eliminacion del riesgo y el
manejo de las emergencias.

Convocar a los empleados para vincularse a la Brigada de Emergencias,
cuando sea necesario y de acuerdo al indice de retiros.

Incorporar dentro del presupuesto anual de Seguridad y Salud en el
Trabajo el disefio de proyectos en mejora del Plan de Emergencias y el
plan de actividades de la Brigada.

Tramitar ante la alta Direccion de la Compafia las necesidades y
recomendaciones emanadas del COE.

Programar Capacitaciones tedérico-practicas basicas sobre prevencién
y control de emergencias para todo el personal de la Compafiia.
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Interesarse  porque los entrenamientos e instrucciones se realicen
segun los sistemas mas modernos y técnicos, con el fin de que los
brigadistas adquieran una mayor capacitacion y eficiencia.

Elaborar y tramitar ante la alta direccion los informes que se requieran
para el normal funcionamiento de la Brigada.

Coordinar Investigaciones conjuntas con el proceso respectivo de las
causas que pudieron producir o motivar un siniestro.

Dejar registro de las investigaciones de emergencias presentadas o
potenciales emergencias notificando a la Gerencia Administrativa, al jefe
de talento humano y a la Gerencia del proceso donde ocurra el evento.
Asesorar o apoyar a los diferentes procesos cuando se requiera
implementar medidas que tiendan a prevenir los riesgos y/o amenazas
(incendios, siniestros, accidentes) y velar por el estricto cumplimiento de
dichas medidas o disposiciones.

Dirigir las campafias desarrolladas por la empresa sobre prevencion de
Emergencias en todas las areas de la compafiia.

Velar por el sostenimiento de la BRIGADA DE EMERGENCIA.

Gestionar pedidos de elementos para la BRIGADA DE EMERGENCIA de
acuerdo con las reglamentaciones existentes.

Notificar al jefe del departamento de talento humano sobre las labores
realizadas y las novedades que se presenten con la Brigada.

En los casos de siniestros el Director de la brigada y/o su delegado, tendra
la facultad de obrar con autonomia y serd apoyado y respaldado por las
Gerencias, Jefaturas y demés en sus decisiones y determinaciones
especialmente en lo siguiente:

Expedira y hara cumplir las érdenes precisas tendientes a combatir el
siniestro, atendiendo en primer lugar a la salvacién de las personas y
luego a la seguridad y conservaciéon de los bienes.

Ordenara las medidas necesarias como demolicion de edificaciones,
forzamiento de cerraduras, corte de canales eléctricos, etc. y toda obra
que se imponga para la salvacién de personas, para combatir el siniestro
o para la seguridad y conservacion de los bienes.

Recomendara la detencion de las personas que impidan, obstaculicen o
tiendan a ser ineficaces las operaciones.

Recomendara la conservacion y custodia de los objetos salvados en el
siniestro.

Establecer directrices para ejecutar los programas determinados en las
normas de la brigada contraincendio.

Determinar el tamafio y organizacion de la brigada contraincendio, debe
estar conformada minimo por el 20% de la poblacion laboral, garantizando
una distribucion uniforme de los brigadistas en los turnos de trabajo.
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e Coordinar y programar reuniones de gestion operativas y administrativas
con periodicidad.
e Establecer y mantener programas de inspecciéon de los equipos de
proteccion contraincendio de la brigada.
e Mantener relaciones con las autoridades de bomberos locales,
organizando simulaciones y simulacros peridodicamente.
10.1.8 FUNCIONES GENERALES DEL COMITE DE EMERGENCIAS

Antes de la Emergencia

Planear y organizar las diferentes acciones y recursos para la eficaz
atencion de una eventual emergencia.

Conocer el funcionamiento de la compafia, las instalaciones, las
emergencias que se puedan presentar y los planes normativos y
operativos de la compafia.

Identificar las zonas mas vulnerables a las emergencias.

Mantener actualizado el inventario de recursos para casos de
emergencias: Humanos, materiales y fisicos de la compafiia.

Mantener control permanente sobre los diferentes riesgos.

Mantener permanentemente actualizado el Plan de Emergencias.
Promover el desarrollo de una conciencia general sobre la génesis de las
emergencias, orientada a propiciar actitudes preventivas en la poblacion
trabajadora.

Promover actividades institucionales referidas a la prevencién y a la
reduccion del riesgo, al interior de la compafiia.

Participar en la divulgacion de los procedimientos de emergencias al
personal de la compafia.

Dar trdmite a reclamos o sugerencias del Lider de Brigada y/o
trabajadores, en lo relativo a riesgos y Emergencias tramitando
sugerencias de acuerdo al conducto regular.

Servir como monitor en los entrenamientos en cada sede

Tomar parte activa en la ejecucion de los programas de mantenimiento
preventivo en cada sede.

Rendir oportunamente los informes correspondientes, a Seguridad y
Salud en el Trabajo, sobre prevencion de incendios, siniestros, sabotaje,
casos de primeros auxilios.

Durante la emergencia

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Activar la cadena de llamadas de los integrantes del comité de
emergencias

Evaluar las condiciones y magnitud de la emergencia.

Distribuir los diferentes recursos para la atencion adecuada de la
emergencia. Cuando sobrepase la capacidad local.

Notificar la Emergencia a las Jefaturas y/o Gerencias de la empresa.
Coordinar las acciones operativas en la atencion de emergencias.
Recoger y procesar toda la informacion acerca de planos,
procedimientos, hojas de seguridad, etc. relacionada con la emergencia.
Gestionar los recursos requeridos de acuerdo a la emergencia.
Reunirse en el momento de una emergencia, para decidir las acciones a
seqguir.

Conformar los Grupos de Apoyo y de avanzada para Evacuacion y
rescate, Primeros Auxilios y Control de Incendios del centro de trabajo
donde se encuentre.

Dirigir la evacuacion de todo el personal, en una forma organizada,
seguray en el menor tiempo posible.

Mantener informado al personal acerca de la situacion de emergencia,
en los casos pertinentes.

Asumir el mando de las emergencias hasta la llegada del Director de la
Brigada o el Lider de la brigada de emergencias.

Después de la Emergencia

Evaluar el desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el
plan después de cada emergencia o simulacro desarrollado.
Permanecer en estado de alerta hasta "la vuelta a la normalidad"
(recuperacion)

Retroalimentar cada uno de los elementos de los planes de
emergencias.

Establecer o determinar los correctivos pertinentes después de cada
evento.

Coordinar la recoleccién y alistamiento de los recursos utilizados en la
atencion de Emergencias o simulacros y hacer el inventario de recursos
utilizados.

Evaluar los procesos de atencion de las emergencias para retroalimentar
las acciones de planificacion y presentar informes con recomendaciones
y necesidades, a las Gerencias basadas en los simulacros y/o
Emergencias.

Velar porque se lleven a cabo las revisiones preventivas y/o correctivas
definidas en planes de trabajo e informes de Emergencias o simulacros
de cada Sede.

Realizado por: Diana Alcaraz C. Revisado por: IAprobado por:
Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo. [Diana Alcaraz C, Coordinadora de |Diana Alcaraz C,

IActualizado por: Jorly Murillo Cano Seguridad y Salud en el Trabajo. Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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10.1.9 ACTIVIDADES GENERALES PARA UNA EMERGENCIA

Antes de la Emergencia:

Conocer los riesgos generales y particulares que se presentan en
los diferentes sitios y actividades que se desarrollan en el area en que
laboran.

Sefalar las deficiencias 0 situaciones que constituyan riesgo o
afecten los medios de proteccion y verificar que se solucionen
adecuadamente.

Conocer el Plan de Emergencias.

Verificar el estado de los equipos o elementos para la prevencion y
control de emergencias en las diferentes areas, especialmente el sitio
donde labora.

No exponer nunca su integridad en la ejecucién de sus funciones e
informar cualquier tipo de actuacién de emergencias.

Conocer las limitaciones existentes para la atencion de heridos dentro
de la empresa, como por ejemplo los recursos disponibles.

Mantener debidamente dotado su equipo personal de primeros auxilios.
Revisar periédicamente los elementos del cuartel de Emergencias.

Durante la emergencia:

Asegurar el area, dentro de lo posible.

Coordinar con el Cuerpo de Bomberos, Defensa Civil, Cruz Roja y otras
instituciones, su intervencion siguiendo instrucciones del Lider de
brigada.

Realizar operaciones de rescate, siempre y cuando haya recibido
capacitacion y entrenamiento adecuado y cuente con equipo de
seguridad.

Prestar los Primeros Auxilios a los lesionados por la emergencia
en el area donde se requiera, y transportarlos al sitio asignado.
Evacuar el personal lesionado de la zona de impacto de acuerdo con
la prioridad de sus lesiones.

Prestar sus servicios como brigadista en las areas de la universidad
donde sea requerido.

Tratar de sofocar el fuego cuando se presente con extintores o lineas
de agua, segun la necesidad y la disponibilidad.

Hacer diagndstico de la situacién que se presenta para determinar
las acciones a seguir. Por ejemplo: Necesidad de ayuda externa o
instituciones de socorro.

Realizar control en la zona de impacto.

Orientar y apoyar las acciones de la ayuda externa especializada.

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Después de la Emergencia:

e Hacer una evaluacién de la actuacion de los cuerpos de socorro en la
emergencia.

e Participar en las labores de recuperacion por ejemplo remocion de
escombros, inspeccion de las instalaciones para determinar en qué
condiciones quedaron éstas.

e Realizar inventario de los materiales del cuartel y del canguro de
primeros auxilios para determinar su reposicion.

e Evaluar las acciones realizadas para retroalimentar el Plan de
Emergencias, por ejemplo mejorar entrenamientos, informar que
material adicional se debe adquirir y si es necesario, capacitar mejor al
personal de la Brigada.

e Presentar informes al Comité Operativo de Emergencias sobre las
acciones realizadas.

10.2.0 FUNCIONES DE LOS LIDERES DE LA BRIGADA DE
EMERGENCIAS

Asumir las funciones del coordinador de Emergencias (C.E.) por centro
de trabajo en ausencia de éste.

Participar en la coordinacion de emergencias, con el direccionamiento del
Lider y/o coordinador del comité de emergencia del centro de trabajo
respectivo.

Tendra especial cuidado en el cumplimiento de todas las normas
establecidas sobre seguridad y prevencién de accidentes.

Cumplird las demés funciones que le sean asignadas por el Lider de la
Brigada, Director de la Brigada y del Comité de Emergencia (C.E.) por
centro de trabajo.

Servir como monitor en los entrenamientos.

En todos los procedimientos seguira el conducto regular.

10.2.1 FUNCIONES DE LOS BRIGADISTAS

Antes de la Emergencia

Participar en la elaboracion del Inventario de recursos para la atencion de
emergencias.

Realizar mantenimiento e inspeccion a los equipos de emergencias del
cuartel de la brigada y del centro de trabajo donde se desempefian y
reportar cualquier anomalia al Lider.

Retirar extintores vencidos y ubicar los vigentes

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Revision y limpieza de la sefalizacion de emergencia (rutas de
evacuacion, salidas de emergencia, puntos de encuentro, pulsadores de
alarma)

Realizar purgas a las RCI para extraer lodos sedimentados en la tuberia
(hidrantes y gabinetes).

Realizar informes de las actividades desarrolladas en el turno y entregarlo
a Seguridad y Salud en el Trabajo .

Contribuir en la organizacion operativa de la Brigada de Emergencia.
Promover al interior de la Compafiia una conducta de prevencion frente
a la seguridad personal.

Participar en los programas de capacitacion.

Participar en los programas de difusion de las actividades propias de la
Brigada de emergencia y el Plan de Emergencia.

Participar activamente de los simulacros y/o Emergencia

Cuidar y proteger los elementos para Emergencias

Dar aviso oportuno de los posibles riesgos que sean identificados
dentro de los diferentes procesos al Lider de brigada, Jefes inmediatos
y/o Seguridad y Salud en el Trabajo .

Durante la Emergencia

Prestar apoyo en el desarrollo de la Emergencia desde el rol asignado por
el Comité de Emergencias.

Realizar evaluacion preliminar de la Emergencia y constatar recursos
para la atencion.

Ejecutar acciones de respuesta frente a la emergencia especifica, hasta
que llegue el Coordinador. .

Contribuir con el mantenimiento del orden y la seguridad durante la
emergencia.

Ejecutar los Planes de Respuesta, direccionados desde el Comité de
Emergencias.

Después de la Emergencia

Contribuir en las operaciones de saneamiento basico y recuperacion de
los servicios publicos vitales.

Apoyar en la recuperacion de los recursos materiales utilizados y/o
movilizados en la emergencia.

Activar el Plan de Recuperacién

Evaluar las condiciones de origen de la emergencia y plantear medidas
de intervencion orientadas a que no vuelva a ocurrir el evento.

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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10.2.2 ADMINISTRACION DE UNA EMERGENCIA CON LA ESTRUCTURA
BASICA DE SISTEMA COMANDO DE INCIDENTES

COORDINADOR DE EMERGENCIAS

r OFICIAL DE SEGURIDAD ¥ PROTECCION - GUARDA DE SEGURIDAD

Staff Comando >, FRESIDENCIA

JEFE TALENTO HUMANO

., |

Staff -
General ‘| COORDIMNACION SERVICIOS GERENCIA

LIDER DE BRIGADA COORDINACION 55T ADMINISTRATIVOS ADMNISTRATIVA

10.2.3 FUNCIONES DEL COMANDANTE DE INCIDENTE

Al presentarse una Emergencia quien haga sus veces de Comandante de
Incidentes debe asumir el mando desarrollando las siguientes funciones:

e Establecer el Puesto de Comando (PC), la base (B) y el area de espera
(E).area de concentracion de victimas (ACV).

e Delegar autoridad a miembros de la Brigada, empleados y articularse con
los institucion de apoyo externo, segun sea el tipo emergencia.

e Definir las prioridades de la emergencia.

e Velar por la seguridad de Brigadistas, personal al interior de la Compafiia
y personal externo.

e Asignar las personas responsables de la linea de staff (Oficial de
Seguridad, Informacion Publica, Enlace).

e Coordinar con los Comité de Emergencias la conformacion de las
secciones (planificacion, operaciones, logisticas y administrativa y
financiera)

e Coordinar las acciones de las instituciones de apoyo que se incorporen
en la atencion de la emergencia.

e Elaborar el informe de la atencion de la emergencia y presentarlo a las
instancias respectivas.

e Sequir los 8 pasos que a continuacién se enumeran:

1. Informar a su base de su arribo a la escena
2. Asumir el mando y establecer el Puesto de Comando (PC)
3. Evaluar la situacion

Realizado por: Diana Alcaraz C. Revisado por: IAprobado por:
Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo. [Diana Alcaraz C, Coordinadora de |Diana Alcaraz C,
IActualizado por: Jorly Murillo Cano Seguridad y Salud en el Trabajo. Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Establecer su perimetro de seguridad

Establecer sus objetivos

Determinar las estrategias

Determinar la necesidad de recursos y posibles instalaciones
Preparar la informacion para transferir el mando

©No oA

10.2.4 FUNCIONES DEL OFICIAL DE SEGURIDAD

Vigilar y garantizar la seguridad de todo el personal asignado a la operacion,
teniendo en cuenta:

e Todo el personal debe portar los equipos de proteccion personales
acordes a la emergencia.

e Formar un cordon de seguridad, para impedir el ingreso de personas
ajenas a la intervencion de la emergencia.

e Gestionar ante el Comandante del Incidente u otra instancia los equipos
y herramientas necesarias en la emergencia.

e Dar reporte del estado y avance de la situacion al Comandante del
Incidente

10.2.5 FUNCIONES DEL OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

¢ Manejar todas las solicitudes de informacion.

e Tener comunicacion directa con el Comandante del Incidente y/o comité
de emergencias.

e Solicita al apoyo de entidades externas en caso de requerirse.

e Dar reporte del estado y avance de la situacion al Comandante del
Incidente.

10.2.6 FUNCIONES DEL OFICIAL DE ENLACE

e Es el contacto en el lugar de los hechos, para otras instituciones que
hayan sido asignadas al incidente.

e Tener comunicacion directa con el Comandante del Incidente y/o comité
de emergencias.

e Dar reporte del estado y avance de la situacién al Comandante del

Incidente
Realizado por: Diana Alcaraz C. Revisado por: IAprobado por:
Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo. [Diana Alcaraz C, Coordinadora de |Diana Alcaraz C,
IActualizado por: Jorly Murillo Cano Seguridad y Salud en el Trabajo. Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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10.2.7 FUNCIONES DE LA SECCION DE PLANIFICACION
e Proveer instalaciones, servicios, equipos, incluyendo el personal que
opera los equipos solicitados.
e Brindar apoyo exclusivo para el personal que atiende el incidente.
e Esta seccién es indispensable cuando el incidente es en grandes
extensiones y de larga duracion.
10.2.8 FUNCIONES DE LA SECCION DE LOGISTICA
e Recolectar, evaluar, difundir y usar la informacion acerca del desarrollo
del incidente.
e Llevar un control de los recursos.
e Reportar al Comandante del Incidente el estado de la situacién dentro de
la seccion.
e Es el contacto en el lugar de los hechos, para instituciones de apoyo que
hayan sido asignadas al incidente.
10.2.9 FUNCIONES DE LA SECCION DE OPERACIONES
e Dirigir y coordinar todas las operaciones, cuidando la seguridad del
personal de la seccion.
e Ejecutar el plan de accion del incidente (PAI), emitido por el Comandante
del Incidente.
e Administrar los recursos necesarios, solicitados y devolverlos a través del
Comandante de Incidente.
¢ Mantener Informado al Comandante Incidente acerca de la situacion y
estado de los recursos en la operacion.
10.3.0 FUNCIONES DE LA SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Gestionar ante las directivas de la empresa los recursos econémicos
requeridos en la atencion de la emergencia.

Llevar el control contable de la emergencia.

Es responsable de Justificar, Controlar y Registrar todos los gastos
generados durante la emergencia.

Mantener al dia la documentacion para la legalizacion de reembolsos, en
especial en emergencias de gran magnitud que requieren de varios dias
de atencién de la misma.

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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10.3.1 SISTEMA DE ALERTA'Y ALARMA

Para efectos de una evacuacion se elaboro el procedimiento de Alerta y Alarma
(PRSO-EM11) en el cual se indica la codificacion asignada mediante sefiales
sonoras o llamados voz a voz dependiendo el centro de trabajo donde se
encuentre, identifica la ubicacion de los pulsadores de alarma, las rutas de
evacuacion y los puntos de encuentro que brindan seguridad al personal
dependiendo la emergencia. Ver planos de evacuacion.

10.3.2 LISTADO DE NUMEROS DE TELEFONOS PARA CASOS DE
EMERGENCIAS (Ver anexo de listado de teléfonos de emergencias).

10.3.3 LISTADO DE NUMEROS DE TELEFONOS INTERNOS

SEDE

EXTENCIONES TELEFONICAS

Patio contenedor

8485 - 8484

Operaciones Marinas

8434 — 8423 — 8404 - 8466

Planta Snack

8450 — 8451 — 8453 - 8459

Embarcadero Zungo

8480 - 8482

Patio Algodon 8442

Embarcadero Nueva Colonia 8488 — 8487

Tropycentro 8141 — 8142 — 8143 — 8122 - 8121
Central de Monitoreo 8456 - 8899

Seguridad y Salud en el Trabajo

8422 — 8430 — 8446 — 8862 - 8477

Fabrica Cajas

8424 — 8436 — 8490 — 8402 - 8409

Astilleros

8421 — 8462 — 8437 — 8428 - 8433

Sede Administrativa

8752 - 8727

10.3.4 PLAN DE AYUDA MUTUA

10.3.5 OBJETIVO

Establecer el plan de cooperacion con empresas vecinas de CI. Uniban S.A. con
capacidad de apoyar en los casos de emergencias en los cuales la capacidad de
respuesta de La Sede esa insuficiente por el tipo de emergencia.

Identificar los recursos humanos y de equipos para dar respuesta a una
emergencia para hacer el compromiso de ayuda mutua.

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:

IAprobado por:

Diana Alcaraz C, Coordinadora de [Diana Alcaraz C,

Seguridad y Salud en el Trabajo.
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10.3.6 ALCANCE

Este procedimiento aplica en todos las Sedes de la compafiia C.I. Uniban S.A.en
Colombia.

10.3.7 DEFINICIONES

PLAN DE AYUDA MUTUA: Asociacion que se constituye entre organizaciones
de un mismo sector geogréafico, con el animo de prestar una colaboracion en
casos de emergencia, y en condiciones normales desarrolla planes de
capacitacién conjuntos e intercambio de experiencias.

10.3.8 REQUISITOS

Cada empresa compromete recursos hasta donde su propia seguridad no se vea
vulnerada.

Cada empresa debe mantener actualizado su plan de emergencias.

Realizar minimo una reunidon de coordinacion al afio entre los coordinadores de
emergencias de las empresas adscritas al acuerdo de ayuda mutua.

10.3.9 EMPRESAS E INSTITUCIONES QUE CONFORMAN EL PLAN DE
AYUDA MUTUA (Ver anexo Plan de Ayuda Mutua)

10.4.0 RESPUESTA DE C.I UNIBAN S.A

Ante la llamada de solicitud de apoyo, para cualquiera de las Empresas que
suscriben el convenio para atencion de emergencias y desastres realizada por
el Jefe de Emergencias, quien define si destina al Lider de Brigada y al Equipo
de Brigadistas o si considera necesario reunir el Comité de Emergencias, para
apoyar la solicitud.

10.4.1 SOLICITUD DE C.I UNIBAN S.A

El Lider de Brigada o el Comité de Emergencia, segun corresponda solicitaran
apoyo a las empresas, informando el evento presentado, el grado de afectacion,
la magnitud y el apoyo requerido, teniendo en cuenta la dotacion de equipos y
las caracteristicas de las brigadas de las empresas afiliadas al convenio, quienes
se desplazaran para prestar el apoyo requerido.

Los principios en los que se fundamenta el Plan de Ayuda Mutua (PAM) son:

Realizado por: Diana Alcaraz C.

Coordinadora Seguridad y Salud en el Trabajo.
IActualizado por: Jorly Murillo Cano

Analista de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Revisado por:
Diana Alcaraz C, Coordinadora de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

IAprobado por:
Diana Alcaraz C,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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Instaurar un convenio de ayuda mutua entre las organizaciones, suscrito
a nivel gerencial y/o como compromiso de asociacion.

Delimitacion de los suministros, recursos y servicios para la atencion de
emergencias, que cada organizacion esté dispuesta a facilitar para el
servicio de los demas sin deterioro de las condiciones mismas de
seguridad.

Compromiso de compensacion econdmica o reintegro de los materiales o
equipos consumidos, dafiados o deteriorados en el control de una
emergencia por una organizacion en beneficio de las otras.

Entre las funciones del CAM se definen:

10.4.2

Analizar la situacién, gravedad, riesgos potenciales de activacion y
reactivacion de la emergencia.

Planificar y coordinar las acciones de control de la emergencia.

Plantear estrategias para enfrentar la emergencia.

Determinar la necesidad y coordinar la intervencion de los grupos de
apoyo.

PROCEDIMIENTOS PARA EMERGENCIAS

Se describen los procedimientos de emergencias por cada una de las amenazas
existentes en las sedes de la Compaifiia.

Procedimiento de Alerta y Alarma, aplica a todas las instalaciones de la
Empresa.

Procedimiento para emergencias por incendio, aplica a todas las
instalaciones de la Empresa.

Procedimiento para emergencias medicas, aplica a todas las
instalaciones de la Empresa.

Procedimiento para emergencias por explosion, aplica a los procesos de
Snacks, Fabrica de cajas, astilleros, Contenedores, Estacion de servicio.
Procedimiento para emergencias por sismo, aplica a todas las
instalaciones de la Empresa.

Procedimiento para emergencias por inundaciones, aplica a todas las
instalaciones de la Empresa.

Procedimiento para Emergencias Aéreas, aplica a las instalaciones de
Sede Central, Zona Industrial, almacén pista calima

Procedimiento para emergencias quimicas, aplica a los procesos de
astilleros, Snack, Contenedores, Operaciones marinas, Embarcaderos
Nueva Colonia, Almacén Tropycentro, Patio de Algoddn.
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Procedimiento para emergencias en cuerpo de agua, aplica a procesos
de Operaciones marinas, Embarcaderos N. Colonia y Zungo (Uniban —
Proban), Astilleros (Zungo, Casanova), Patio de Algoddn, zona de fondeo.
Procedimiento para preparacion y respuestas ante un atentado o
amenaza, aplica a todas las instalaciones de la Compaiiia.

Procedimiento de rescate en alturas, aplica para la Zona Industrial y Sede

Procedimiento de atencion de lesionado en buque o en embarcacion

En caso de detectar fuego, no corra, no grite NO trate de apagar el fuego
Evite impresionarse por los comentarios exagerados; SU SEGURIDAD
ayudara al control de los demas en el momento de una emergencia, nadie
sabe a ciencia cierta la verdad de lo que pasa, los comentarios solo
Usted puede determinar la actitud que asumiran los demas.

Evite hacer bromas de ninguna especie cuando se presente una
emergencia, esto puede complicarla y poner en peligro su vida y la de los

Cuente mentalmente hasta cinco (5), respire profundo y piense que debe

Fingir las actitudes de una persona asustada o lesionada puede generar
Ante una sefial de alarma actué como se le indicO, no presuma que es un
simulacro. Evacue inmediatamente y solicite a sus compafieros que lo
hagan, si usted no es parte del Comité o la Brigada de Emergencias no
Evite permanecer en los sanitarios en caso de una emergencia. Con toda
En caso de solicitar su colaboracion en el cumplimiento de las
Los techos y canoas deben contar con un mantenimiento preventivo.

Mantener los extintores despejados y recargados en forma vigente.
Acate siempre las recomendaciones de quienes lo estan orientando.

@EEE
W
m g m
mbon
[ ]
[}
[ ]
Central.
[}
menor
11.RECOMENDACIONES GENERALES
[}
sin activar la alarma.
[}
ayudan a crear incertidumbre.
[ J
[ J
demas.
[}
adoptar una actitud de NATURALIDAD Y CONTROL.
e Evite hacer ruidos innecesarios.
[ J
panico.
[}
trate de verificar el lamado, solo actue.
[}
precaucion salga si es necesario.
[}
instrucciones, por favor acate el mensaje
[}
[}
[}
[}

El manejo y acceso de botiquines debe ser Unicamente por el personal
brigadista.
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e Siempre que actué como apoyo a una eventualidad externa, tenga en
cuenta sus limitaciones y las implicaciones legales que esto puede traer.

e Todo visitante debe ser acompafado desde porteria hasta el lugar de
destino, al terminar la visita debe ser acompafiado hasta porteria. Evitar
gue deje pertenencias olvidadas.

e Los equipos extintores, gabinetes de incendio tableros electrénicos deben
permanecer siempre despejados.

e Mantener libre de obstéculos los pasillos principales

e Revisar muy bien que todas las puertas y cerraduras queden
correctamente bloqueadas mecanicamente.

e Todos los equipos eléctricos o electrénicos que no se usan en las horas
nocturnas deben permanecer apagados. (aire acondicionado, extractores,
iluminacién innecesaria, calculadoras, computadores, ventiladores, etc).

e Al iniciar labores se debe verificar el correcto funcionamiento de las
instalaciones y/o equipos.

e Todo el personal de la compaiiia debe conocer este plan

12.ANEXOS

e Resolucion Brigada.

e Analisis de vulnerabilidad y riesgos.

e Procedimientos operativos normalizados (PON).
e Planos de Emergencias.

e Listado de asistencia a comité de emergencias.
e Listado de asistencia de la brigada emergencias.
e Listado de teléfonos de emergencias.

e Plan de ayuda mutua.
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para las sedes de C.l. Uniban S.A. zona astilleros zungo en
aquellos casos donde se presente un conato de fuego o un incendio, para prevenir los riesgos sobre la
salud del personal, dafios a las instalaciones y los recursos del medio ambiente, que se puedan derivar de
un posible Incendio.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a las sedes de C.I Uniban S.A. zona astilleros zungo en la regiéon de Uraba
(Carepa).

3. REFERENCIAS

Manual plan de emergencias y evacuacién de la compaifiia.

4. METODOLOGIA

La sede astilleros casanova dispondra de equipamientos necesarios de acuerdo a las instalaciones,
materiales combustibles y magnitud de la amenaza, para atender las emergencias que puedan
presentarse por incendio, tales como:

Extintores satelitales

Extintores PQS

Extintores Solkaflam

Motobombas honda SEH-80X-BDQ-1

Accesorios contra incendios (mangueras de 1 % entre otros.)

Segun algunas estadisticas, un 90% aproximadamente de todos los incendios industriales son causados
por 11 fuentes de ignicion:

Incendios eléctricos 19%
Roces y fricciones 14%
Chispas mecanicas 12%
Fumar y fésforos 8%
Ignicién espontanea 7%
Superficies calientes 7%
Chispas de combustién 6%
Llamas abiertas 5%
Soldadura y corte 4%
Materiales recalentados 3%
Electricidad estatica 2%
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4.1. Definiciones

e Conato de incendio: fuego en su fase inicial, puede ser apagado con un extintor apropiado,
antes que se convierta en un incendio.

e Humos de la combustion: El producto mas peligroso de la combustion son los humos, dado que
limitan en gran medida la visién, la respiracion y, consecuentemente, la extincion del incendio y la
evacuacion del personal. Estan constituidos por particulas de carbono en suspensién, anhidrido
carbénico, vapor de agua y, sobre todo, Gases téxicos. En algunos casos son corrosivos y muy
peligrosos para las personas. Los humos y gases son los responsables de la mayoria de las
muertes por incendios, ya sea directamente, por su inhalacién, o debido al panico y gran
desorientacion que originan.

e Incendio: Ocurrencia de fuego no controlada. Para que comience un fuego es necesario que
estén presentes y unidos los materiales combustibles (sélidos, liquidos o gases) con el oxigeno
(presente en el aire que respiramos) y el calor. Cuando los tres elementos estan presentes y
unidos en cadena ocurre el fuego.

e Extintor: equipos portétiles o en carretilla destinados al combate de conatos.

e Red Contra Incendio: conjunto de accesorios (gabinetes, tuberia, hidrantes, mangueras, etc.)
que sirven para expulsar agua a presion, direccionandola hacia un objetivo (fuego).

e Motobomba: equipo eléctrico 0 a gasolina que sirve para succionar y bombear agua a presion.

4.2. Escenarios y posibles causas

En astillero casanova se determinan los siguientes escenarios y posibles causas asi:

ESCENARIO CAUSA FUENTE GENERADORA

Corto circuito, derrame de combustibles, actos mal
intencionados o descuido del ser humano, efectos del sol,
almacenamiento de material combustible e inflamable,
transito de vehiculos automotores.

) Fisicas, térmicas, humanas,
Astillero casanova mecanicas, eléctricas,
quimicas,

4.3. Medidas Preventivas para evitar Incendios.

e Avisar peligro o riesgo de incendio, ayuda a prevenirlo.

e Se prohibe estrictamente fumar en areas de almacenamiento de materiales combustibles.

e Realizar inspecciones periédicas a instalaciones eléctricas, equipos, herramientas y materiales para
controlar situaciones de riesgo de incendio.

e Al hacer reparaciones eléctricas en las bodegas tener en cuenta las medidas necesarias para
Prevencion de riesgos eléctricos.

Elaborado por: SEREMPRESA Jhon [Revisado por: Diana Alcaraz C, IAprobado por: Jaime Alberto Toro V.,
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Seguir un plan de buen orden y limpieza.

Disposicién de residuos y desechos en recipientes, sefializados y demarcados. No sobrepasar la
capacidad de éstos recipientes y vaciarlos regularmente.

Mantener las areas de trabajo y de almacenaje libres de basuras, las cuales pueden constituirse en
combustibles ordinarios.

Corregir inmediatamente cualquier condicion peligrosa que se detecte.

Evitar derrames de gasolina, ACPM en caso de ocurrir, darles atencién inmediata segun el
procedimiento para atencién de derrames.

Vigilar que en la ejecucion de las labores de limpieza, no se utilicen liquidos inflamables, sino jabones
y detergentes destinados para este fin.

Realizar el reabastecimiento de combustible de vehiculos industriales, solo en los lugares indicados y
sefializados para tal fin.

Evitar el suministro de combustible a montacargas o vehiculos industriales con el motor en marcha o
que estando apagados todavia estén calientes.

Evitar descarga de liquidos combustibles en alcantarillas, carcamos, porque pueden ocasionar
incendios o explosiones por acumulacion de gases.

Prevenir el recalentamiento de los motores de vehiculos industriales, manteniéndolos en buen estado
de trabajo. Revisar de inmediato cualquier parte del vehiculo que tenga olor a quemado, es sefial
que un incendio esta a punto de ocurrir.

Usar bombillos que estén protegidos, el contacto directo con un bombillo descubierto puede encender
el material combustible.

Evitar instalar fusibles de un voltaje mayor al especificado o, sobrecargar los enchufes de las
paredes.

Ventilacién apropiada en areas de almacenamiento.

Se dispone de extintores distribuidos en todas las areas, sefalizados de acuerdo al tipo de extintor.
Mantener siempre los equipos contra incendio despejados.

Todo el personal directo o contratista previamente a la realizacién de trabajos con soldadura en areas
con riesgo de incendio, debe recibir la induccién, asesoria de Salud Ocupacional y diligenciar el
permiso para trabajos en caliente.

Se cuenta con personal de la brigada de emergencias, identificados con camiseta roja y/o overol rojo,
marcados con el escudo de la brigada.

4.4. Qué hacer durante el evento

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE INCENDIO

ITEM | ACCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
Se materializa la Comité de emergencia
1 amenaza (CE) y/o Brigadistas
(BTA)
La primera persona que detecte la amenaza da la voz de alerta de
inmediato indicando el sitio exacto, al Jefe inmediato, brigadistas,
2 Se dalavoz de alerta Brigadista o empleado comité de emergencias o a la central de monitoreo extension 899.
A través de radio de comunicaciones, voz a voz o teléfono.
3 Cualquier persona que detecte la emergencia si esta en condiciones y es capaz de atenderla, después de dar la alerta lo
hace.
4 Mensaje Monitoreo El personal que este cerca de la zona de impacto ejecuta las
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acciones de atencion segun corresponda, personal brigadista que
este retirado de la zona de impacto y sea notificado de la
emergencia, acudira al cuartel de la brigada.
Todo brigadista que sea notificado de la alerta se desplaza con
cualquier equipo de atencion de emergencia que se encuentre a su
paso.
5 Verificacion El brigadista El brlgadlsta mas cercano o un equipo de avanzada verifican la
magnitud del evento.
El equipo de avanzada confirma la magnitud de la emergencia.
6 Confirmacién Brigadista Acordona la zona, solicita desenergizar y asegurar el area, fuentes
de gas, equipos presurizados.
Se puede atender con extintores y/o se requiere la instalacion de
lineas de combate de incendio. (Uso EPP completo).
Atencion de la . . Mantener areas criticas refrigeradas, evacuar material facilmente
7 emergencia Brigada de seguridad combustible.
Si la magnitud de la emergencia no requiere intervencion de ningin
tipo de apoyo externo se pasa al item 9
El personal de monitoreo hara el llamado de emergencias, segun
o Se requiere apoyo Entidad de socorro o corresponda, a solicitud del comité de emergencias.
externo autoridad competente Ante la llegada de apoyo externo el personal brigadista actuara de
gufa y apoyo a estos grupos.
El coordinador general de emergencias da lo arden de activar la
9 Requerimientos de Comité de alarma
evacuacion emergencias . . . .
Si la magnitud de la emergencia no requiere evacuar, se procede a
pasar al item 14
Comité de De acuerdo al sistema de notificaciéon que se tiene en cada centro
10 Se dalavoz de alarma Emergencias de trabajo ver (PRSO alerta y alarma)
El personal del area afectada dard inicio a la evacuacion acudiendo
a los puntos de encuentro asignados.
11 Evacuacion Todo el personal
En los puntos de encuentro de procede a hacer el conteo del
personal.
Personal brigadista asignados se disponen a hacer el
12 Revisién de areas Brigadistas correspondiente barrido de las areas, verificando la total
evacuacion.
13 Aseguramiento de la Brigada de Se asegura el area afectada para posible investigacién
zona afectada emergencias
14 Vuelta a la normalidad Todo el personal El comité de emergencia da la orden de vuelta a la normalidad
Comité y Brigada de Se evalla la atencion del evento, inventario de recursos utilizados,
15 Evaluacién general Emergencias, grupos dafiados y/o perdidos y personal lesionado.
externos
Lo Se hace la investigacion de las posibles causas y efectos,
Investigacioén del . L . . ) .
16 evento Grupo de investigacion | haciendo las respectivas sugerencias y recomendaciones. Generar
informe escrito valorado y cuantificado.

4.5.Qué hacer después del evento:

e El Comité de Emergencias y jefe del area donde ocurrié el evento, coordinan la recuperacién y
rehabilitacion del lugar indicando el momento oportuno para regresar al sitio de trabajo.

e La disposicion de los residuos resultantes de la atencion de la Emergencia, como materiales de
construccion colapsados, quemados o cenizas seran analizados por Gestién Integral quienes
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indicaran la forma y lugar en que se dispondran de tal forma que no contaminen fuentes de agua, el
suelo u otros elementos del ambiente.

5. Roles y Responsables

Item | Responsable Actividad Observaciones

1 Cualquier persona que Dar la voz de alerta Voz a voz, radioteléfono,
detecte la amenaza. teléfono.

2 Jefe, Brigadista o guarda Verificar la Emergencia

del centro de trabajo

3 Brigadista Interviene la amenaza hasta donde | Utilizar elementos de
le es posible mientras llega apoyo atencién de incendios y los
interno y/o externo. EPP necesarios.

4 El Comité Emergencias, el | Programan la Investigacion de la La investigacion contiene el
Jefe del proceso, los Emergencia. sitio, descripcion del evento,
brigadistas. sus causas, hora, dafos,

cuantia de los dafios y un
resumen de la respuesta
asumida.

Si hubo testigos, convocarlos

5 El Comité de Emergencias | Verifican el cumplimiento de las

y el Jefe de proceso

acciones correctivas y preventivas
para dar cierre al plan de accion.

6 Todos los empleados de la
compafiia

Son responsables de la prevencion
de una emergencia por incendio, de
presentarse se debe informar de
inmediato al personal brigadista, al
jefe inmediato o al personal de
seguridad fisica.

6. REGISTROS (anexar)

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

Listado de teléfonos:

Procedimiento Manejo de extintores PRSO-004
Flujograma de reporte y atencion de Emergencias (todo el personal)
Inventario de recursos por sede.

v' Comité de Emergencias

v' Brigadistas

v' Entidades de apoyo externo
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para las sedes de C.l. Uniban S.A. que
prevenga y/o mitigue emergencias quimicas, por derrame o fuga, protegiendo el medio
ambiente y la salud de las personas.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a las sedes de C.I Uniban S.A. ubicadas en la region de
Uraba (Apartadd, Turbo, Bajir4, San Juan de Uraba y Carepa). Zona Industrial Zungo,
astilero Casanova, Planta Snack, TROPYCENTRO, Sede Central, Baijira,
Embarcaderos Nueva Colonia, Pista Calima y Pista Indira.

3. REFERENCIAS

Manual plan de emergencias y evacuacion de la compafia.

Procedimientos para el manejo de productos quimicos.

Hojas de seguridad.

NFPA 704 (diamante de materiales peligrosos).

Guia de respuesta a emergencia (GRE 2016).

Resoluciéon 0256 de 2014 por la cual se reglamenta la conformacion,

capacitacion y entrenamiento para las brigadas contraincendios de los sectores

energético, industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en

Colombia.

e Decreto 1496 de 2018, implementacion del SGA, sistema globalmente
armonizado.

e Decreto 1073 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia” (ACPM, gasolina y
demas sustancias inflamables derivadas del petréleo).

e Decreto 2090 de 2003

e Resolucion 2400 de 1979, art. 210 parrafo 1, art. 212 parrafo 2, art. 215, art. 311,
art. 552 (cilindros).

e Ley 55 de 1993, por medio de la cual se aprueba el "Convenio nimero 170 y la

Recomendacion numero 177 sobre la Seguridad en la Utilizacion de los

Productos Quimicos en el Trabajo", adoptados por la 77a. Reunion de la

Conferencia General de la OIT, Ginebra, 1990.
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4. METODOLOGIA

La Compafia actualmente tiene diferentes sitios de almacenamiento de Sustancias
Peligrosas, los cuales se citan a continuacion:

Zungo Embarcadero

Tanque: ACPM
Capacidad: 10.364 galones
Longitud: 747 cm

Calibre: 6 mm

Perimetro externo: 802 cm
Radio interno: 127 cm

ACPM:
GASOLINA:
GLP:

Ib/semana
SOLVENTES:
canecas de 5 gls

Astillero Casanova

1000 mensuales
55 galones/semana
3 cilindros de 100

220 gls/semanal en

Almacén Calima

2 Tanques : Dithane
Capacidad: 30.000 Its cada uno
1 Tanque: Bravonil
Capacidad: 20.000 Its

2 Tanques : Siganex
Capacidad: 50.000 Its cada uno

2 Tanques :

1 Tanque:Sico

ACEITE MINERAL
Capacidad: 12.000 galones cada uno

Capacidad: 5.000 Its

Dependiendo la programacion de ciclos de fumigacién y de los conceptos técnicos de la
Jefatura de Sanidad Vegetal, se disponen 20.000 Its de cada producto quimico en la
programacion, almacenados en canecas de 210 Its en el Almacén Calima.

Planta Snacks

GLP:
ACPM:
eléctrica
ACEITE VEGETAL: 41.100 litros

10.960 galones
1.323 galones incluyen planta

En cada sede se disponen los recursos necesarios para la atencion de emergencias
guimicas segun sea su aplicacion, teniendo en cuenta manejo, almacenamiento,
transporte o distribucion de productos quimicos, tales como:
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e Equipo para atencion de derrames

e EPP para atencién de derrames y fugas
e Hojas de seguridad.

e Material de etiquetado y sefializacion

4.1. Definiciones

MERCANCIAS PELIGROSAS: materiales perjudiciales que durante la fabricacion,
manejo, transporte, almacenamiento o uso, pueden generar o desprender polvos,
humos, gases, liquidos, vapores o fibras infecciosas, irritantes, inflamables, explosivos,
corrosivos, asfixiantes, toxicos o de otra naturaleza peligrosa, o radiaciones ionizantes
en cantidades que puedan afectar la salud de las personas que entran en contacto con
éstas, 0 que causen dafio material.

CODIGO HAZCHEM: El codigo Hazchem es utilizado en el transporte de materiales
peligrosos en el Reino Unido. Este cddigo, no centra su atencién en indicar las
propiedades de un producto quimico, sino que se concentra en las acciones inmediatas
de emergencia que hay que realizar para mitigar los efectos del incidente; asi también
garantiza la seguridad de las personas de los equipos de emergencia.

DIAMANTE DE PELIGRO: El diamante de peligro es un sistema de identificacion
recomendado para productos quimicos peligrosos, por la NFPA (National Fire
Protection Association-USA). El diagrama identifica los peligros de un material en tres
categorias, denominadas "Salud", "Inflamabilidad" y " Reactividad", e indica el orden de
severidad en cada una de las tres categorias, mediante cinco niveles numéricos, que
oscilan desde el cuatro (4), indicando el peligro mas severo o peligro extremo, hasta el
cero (0), que indica la no existencia de un peligro especial.

DOSIS: La dosis es la concentracion de una sustancia en relacion con lo que dure el
periodo de exposicion

ROTULOS: son etiquetas de peligro ampliadas y deben ir colocadas en las paredes
externas de las unidades de transporte para advertir que las mercancias transportadas
son peligrosas y presentan riesgos.

DERRAMES: Es un vertimiento o escape superficial involuntario y momentaneo de
combustible que puede ser rapidamente detectado, se da en productos liquidos y
sélidos.
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DERRAMES Y FUGAS DE GRAN MAGNITUD: Requieren de un seguimiento posterior,
en el cual se desarrollan tareas adicionales tendientes a mitigar, aliviar o remediar
impactos al medio ambiente.

FUGA: Es una pérdida de combustible no atribuible a un proceso fisico-quimico ni
operativos normales, de dificil deteccién y que ocurre en periodos prolongados de
tiempos, se da en sustancias gaseosas.

CONTAMINACION: Un contaminante es cualquier agente quimico o biolégico que es
capaz de producir dafo a personas, otras formas de vida, o al medio ambiente.

CONTAMINACION PRIMARIA: Se define cuando una persona o un objeto al
adentrarse a la zona contaminada va a tener contacto directo con la sustancia liberada.

CONTAMINACION SECUNDARIA: Es el resultado del contacto con una persona u
objeto contaminado.

DESCONTAMINACION: La Administracion de Salud y Seguridad Ocupacional de
Estados Unidos (OSHA) la define como: la remocién de sustancias peligrosas de un
empleado y del equipo en cantidad suficiente que no sea dafiino para su salud.

DESCONTAMINACION INICIAL O PRIMARIA: Es el proceso de remocién de la mayor
porcion de los contaminantes generales encontrados sobre la persona.

DESCONTAMINACION SECUNDARIA: Es la remocion del total del contaminante
residual dejado sobre la persona.

4.2. Clasificacion y rotulado de los materiales peligrosos

CLASE 1 corresponde a Explosivos: Lldmese en general, material explosivo las
sustancias sélidas o liquidas que por accion del calor, de la combustién, percusion,
descarga eléctrica, etc., se transforma instantdnea y completamente, o casi de esta
manera, en una masa gaseosa con enorme elevacion de la temperatura.
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CLASE 2 corresponde a Gases: Esta clase incluye gases comprimidos, gases licuados,
refrigerados, mezclas de gases de uno 0 mas gases con uno 0 mas vapores de
sustancias de otras clases, articulos cargados con un gas, aerosoles, y hexafluoruro de

telurio
(No. 2.1) ‘ ‘ (No.2.2) :
Division 2.1 Division 2.2

Gases inflamables Gases no inflamables, no téxicos
Simbolo (llama): negro o blanco Simbolo (cilindro de gas): negro o blanco
Fondo: rojo. Cifra “2" en el angulo inferior Fondo: verde. Cifra “2" en el angulo inferior

CLASE 3 corresponde a Liquidos Inflamables: Se denominan liquidos inflamables
aquellos liquidos, mezclas de liquidos o liquidos que contienen sustancias sélidas en
solucion o suspension que despiden vapores inflamables a una temperatura no superior
a 60.5 °C.

)

(No. 3)
Simbolo (llama): negro o blanco
Fondo: rojo
Cifra “3" en el angulo inferior

CLASE 4 corresponde a Solidos Inflamables: Es cualquier material sélido, que no sea
un explosivo, susceptible de causar fuego mediante friccion o el calor retenido de los
procesos de fabricacién, o que puede inflamarse facilmente en contacto con el aire o el
agua. Incluye los sélidos inflamables, liquidos y sélidos reactivos.
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(No. 4.1) (No. 4.2) (No. 4.3)
Division 4.1 Division 4.2 Division 4.3
Sdlidos inflamables Sustancias que presentan riesgos Sustancias que, en contacto
Simbolo (llama): negro de combustion espontanea con el agua, desprenden
Fondo: blanco con siete Simbolo (llama): negro gases inflamables
franjas rojas verticales Fondo: blanco en la mitad superior, Simbolo (llama): negro o blanco
Cifra “4” en el angulo inferior rojo en la mitad inferior Fondo: azul
Cifra “4” en el angulo inferior Cifra “4" en el angulo inferior

CLASE 5 corresponde a Sustancias Comburentes y Perdxidos Organicos: Son
sustancias que producen oxigeno rapidamente estimulando la combustién de materiales
organicos e inorganicos.

(No. 5.1) (No. 5.2)
Division 5.1 Division 5.2
Sustancias comburentes Peroxidos organicos

Simbolo (llama sobre un circulo): negro. Fondo: amarillo
Cifra “5.1" en el angulo inferior Cifra “5.2" en el angulo inferior

CLASE 6 corresponde a Sustancias Toxicas e Infecciosas: Son aquellos capaces de
causar dafio a los organismos vivos, incluyendo personas, animales y plantas. El dafio
puede resultar de respirar el material, ingerirlo o absorberlo por la piel. Pueden ser
ademas venenosos, inflamables y corrosivos.

CLASE 7 corresponde a Materiales Radiactivos: Los constituyen materiales radiactivos
gue emiten particulas alfa, beta, o radiacion gamma, que causan guemaduras o
producen efectos bioldgicos. Ejemplo cobalto, hexafloruro de uranio, yodo radiactivo,
plutonio.
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(No. 78) (No. 7C)
~ Categoria Il - Amarilla Categoria Ill - Amarilla
(No. 7A) Simbolo (tré or amarilla
Categoria | - Blanca con
Simbolo (trébol): negro. Fondo: blanco Texto (obligatorio): de la etiqueta:

Texto (obligatorio): en negro en la mitad inferior de la etiqueta:

“RADIACTIVO” “A L
“Contenido ..." En un recuadro de lines egras: “Indice de transporte”
“Actividad ..." La palabra “Radiactivo” debe ir La palabra “Radiactivo” debe ir
La palabra “radiactivo” debe ir seguida de una barra vertical roja  seguida de dos barras verticales rojas seguida de tres barras verticales rojas
ifra “7” en el angulo inferior Cifra “7” en el angulo inferior

CLASE 8 corresponde a Sustancias Corrosivas: Son aquellos que al contacto, causan
dafio al tejido dérmico y también corroen o debilitan el acero y aluminio. Algunos son
volatiles y desprenden vapores irritantes, otros desprenden gases tdxicos cuando se
descomponen.

(No. 8)
Simbolo (liquidos goteando de dos tubos de
ensayo sobre una mano y un metal): negro
Fondo: blanco en la mitad superior y
negro con borde blanco en la mitad inferior
Cifra “8” en blanco en el angulo inferior

CLASE 9 corresponde a Sustancias Peligrosas Varias: Esta compuesta por materiales
peligrosos miscelaneos no incluidos en otra clase de riesgos

(No. 8)
Simbolo (siete franjas negras en la mitad superior): negro
Fondo: blanco
Cifra “9” subrayada en el angulo inferior
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4.3. Eventos posibles

EVENTO

POSIBLES
EFECTOS

ATENCION BASICA

Fugas de

gases

Mezclas
toxicas en el
aire.

Fuentes
generadoras
de incendio
y/o explosion.

v Consulte la ficha de datos de seguridad del producto
y siga las instrucciones indicadas (FDS).

v" Evacue en direccién contraria al viento.

v aplique chorros de agua en neblina sobre la fuente
generadora de la fuga. Si aplica de acuerdo a la (FDS)
v’ si la fuga se esta dando por una tuberia o medio de
conduccidn cierre valvulas.

v’ evite cualquier fuente generadora de chispa.

v el personal comprometido en la atencion del evento
debe utilizar equipo de proteccidn personal de acuerdo
al numeral 9 de la (FDS).

v/ cdmo accién inmediata de precaucion, aislé el area
del derrame de acuerdo a lo indicado en la GRE.

v’ Ventile los espacios cerrados antes de entrar.

v' Si la fuga es de grandes proporciones y/o cuando la
magnitud del derrame supere la capacidad de control
existente y existan riesgos para la comunidad,
contaminacion de fuentes de agua, se debe notificar al
jefe inmediato, gestion integral, la autoridad ambiental
(Corpourabd), solicitar apoyo externo (comité local de
emergencias). si se presentan personas afectadas
retirarlas de la zona de Iimpacto e iniciar
procedimientos de primeros auxilios.

v" No ponga agua directamente al derrame o fuente de
la fuga.

v Use rocio de agua para reducir los vapores; o
desviar la nube de vapor a la deriva. Evite que flujos
de agua entren en contacto con el material derramado.
v No extinga un incendio de fuga de gas a menos que
la fuga pueda ser detenida.

Derrame de
agroquimicos
por accidente
aéreo

Efectos
dafiinos sobre
las personas y
el medio
ambiente.

v’ Evaluar el area del siniestro (urbana, rural).

v Dar aviso a Gestion Integral y notificar a la empresa
de fumigacion respectiva y la corporacion.

v Evaluar el impacto ambiental, seguir procedimiento
establecido segun el tipo de producto, de acuerdo a la

\Villegas Ramos

[Trabajo

Elaborado por: Serempresa
IActualizado por: Dany Santiago

lAnalista Seguridad y Salud en el

Revisado por: Diana Alcaraz Cartagena,
Coordinadora de Seguridad y Salud en el
Trabajo

IAprobado por:

Diana Alcaraz Cartagena,
Coordinadora de Seguridad y Salud
en el Trabajo

Fecha de cambio: 24/06/2019

Copia:

Codigo: PRSO-EM15




Ll PROCEDIMIENTO PARA EMERGENCIAS QUIMICAS
]

. Fecha efectiva: 18/03/2011 o
mibon Version:1 Actualizado: 24/06/2019 Pégina: 9

hoja de seguridad y a la GRE.

v/ Evaluar el impacto en la comunidad (dafios
materiales o lesiones) Activar el Comité Local de
Emergencias.

v Aislar la zona de impacto y evacuar en direccién
contraria al viento.

v Iniciar acciones de neutralizacion de productos
segun corresponda. (Ver fichas de seguridad).

v Atenciébn de posibles victimas contaminadas
(montaje de areas de descontaminacion primaria).

v Atencibn de posibles victimas lesionadas
(establecer areas de triaje y prestacion de los primeros
auxilios), transporte de lesionados.

v Dejar el manejo de cadaveres a la autoridad judicial.
v’ Se debe tener especial cuidado del incendio y
posible explosion de la aeronave, esto puede hacer
una zona de impacto potencialmente peligrosa.

Dar aviso a Gestion Integral de UNIBAN y notificar a la
Corporacion para el Desarrollo Sostenible de Uraba
CORPOURABA si se presentan afectacion a la
Comunidad o al medio ambiente.

Efectos v' Aislar la zona de impacto.

dafiinos sobre| v" Uso de elementos de proteccion personal segun

Derrames de
agroquimicos

en tierra
. las personas y | corresponda.
(almacenamie 2 . .
nto yio el medio Consultar la ficha de seguridad.
ambiente. v’ Iniciar proceso de neutralizacion, recoleccién vy

manipulacion . T .
P ) disposicion final segun corresponda.

v’ Atencion a victimas, previa descontaminacion.
v’ Evitar contacto con cuerpos de agua o medios de
drenaje. (Contencion).
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v Determinar el sitio (canal, rio o mar).
v Dar aviso al Jefe de Operaciones Marinas.
v’ Dar aviso a Gestion Integral
v Determinar tipo de embarcacion para establecer el
Efectos volumen de producto (si hay posibilidad de derrame)
. v Determinar impacto en personas y/o medio ambiente
dafinos . ;
sobre las v' Dar aviso a la Armada Nacional.
Naufragio de v’ Evaluar la profundidad del canal, rio o mar
., personas Yy . o o
embarcacion ol medio v Evaluar posibles victimas y su estado, iniciar rescate y
. atencién de primeros auxilios.
ambiente. o .,
v' Evaluar dafos en la embarcacion.
v’ Si se presenta derrame, iniciar contencion, recoleccion
y disposicion final del producto.
v Adelantar acciones de recuperacion de la embarcacion
y medio ambiente.
Derrames en tierray cuerpos de agua
Dar aviso al comité y a la brigada de emergencias para
gue inicie el procedimiento de aislar el area de impacto,
evitar fuentes que generen chispa, evitar el transito de
personas y vehiculos.
Efectos Evitar el flujo de embarcaciones por el area de impacto o
dafinos en cercanias.
Derrames de
. sobre las
hidrocarburos . . )
) personas Y| Evitar vertimiento por drenajes o cuerpos de agua.
en tierra . . - .
el medio | Iniciar contencidon del derrame utilizando mezcla de
ambiente. aserrin con polvo quimico seco y arena, cordones,
almohadas y pafios absorbentes, recolectar el producto
contaminado y hacer la disposicién final.
Evaluar el impacto ambiental, dafio a personas o a la
propiedad.
En caso de contaminacién de fuentes de agua o cuando
Derrames de | Efectos la magnitud del derrame sobrepase la capacidad de
hidrocarburos | dafiinos en| control existente, se debe notificar al Jefe del Proceso,
en medio | el medio | Gestion Integral, Salud Ocupacional, la autoridad
acuatico acuatico. ambiental (Corpourabd), Proveedor del Combustible y a la

comunidad.
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Eliminar posibles fuentes de ignicion con el fin de prevenir
explosiones o incendios

Evitar fumar, operar interruptores, conectar o desconectar
enchufes, cables de extension etc.

Dar aviso a Bomberos Apartado para que esparzan
espuma contra incendio y evitar asi un posible incendio.

4.4. Medidas a tener en cuenta antes del evento

Reconozca los brigadistas de cada sede.

Mantenga disponible los equipos para atencién de derrames

Use siempre los elementos de proteccion personal para atencién de
derrames, teniendo en cuenta la hoja de seguridad del producto.

Informe cualquier estado anormal en las areas de almacenamiento, cargue,
descargue y trasporte de productos quimicos a su jefe inmediato, brigadistas,
COPASST, lideres cero accidentes, Comité de emergencias.

Porte sus documentos de identificacion personal.

No realice actividades o manipule maquinaria que no ha sido autorizado.
Utilizar siempre las lineas de polo a tierra en las operaciones de cargue y
descargue de liquidos inflamables.

Tenga disponibles las fichas de seguridad de los productos quimicos de la
empresa.

Realice mantenimiento adecuado a los sistemas de almacenamiento, a
equipos y maquinaria.

Disponga en los tanques de almacenamiento el respectivo dique de
contencion.

Sefalizar los recipientes que contienen productos peligrosos con informacion
gue indique el nombre del producto, cantidad almacenada, riesgo que pueda
representar.

Se prohibe estrictamente fumar en areas de almacenamiento de materiales
combustibles.

No usar por ningiin motivo velas o elementos que produzcan llamas.

Realizar inspecciones periddicas a instalaciones eléctricas, equipos,
herramientas y materiales para controlar situaciones de riesgo de incendio.
Seguir un plan de buen orden y limpieza.
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e Disposicion de residuos y desechos en recipientes, sefalizados vy
demarcados. No sobre pasar la capacidad de éstos recipientes y vaciarlos
regularmente.

e Evitar el suministro de combustible a automotores con el motor en marcha.

e Usar bombillos que estén protegidos, el contacto directo con un bombillo
descubierto puede encender el material combustible.

e Verificar que después de abastecer el tanque de almacenamiento y /o los
vehiculos los sistemas de acople y las llaves de paso queden bien cerradas y
sin fugas.

e Verificar el estado de los empaques, valvulas, conexiones, mangueras, filtros,
tanques y envases en la recepcion y almacenamiento de combustibles.

e Realizar mantenimiento predictivo a todas las instalaciones eléctricas
Almacenar sélidos combustibles como papel, Estopas, plastico en recipientes
separados de los tanques de almacenamiento de combustible, conexiones o
cajas de distribucion de energia.

e Mantener en buen estado de operacién los equipos de extincion

e Mantener los elementos para atenciébn de pequefios derrames (aserrin o
arena, pala plastica y bolsas para almacenamiento del material contaminado).

e Mantener en las areas de trabajo personal capacitado en primeros auxilios,
manejo de extintores y proceso de evacuacion.

4.5. Qué hacer durante el evento
Ante una situacién de emergencias por productos quimicos, tenga en cuenta:

e Conservar la calma.

e Use siempre los elementos de proteccidbn personal para atencion de
derrames, teniendo en cuenta la hoja de seguridad del producto.

e Conocer la magnitud del evento.

e El acceso a la escena de un incidente debe ser controlada lo mas pronto
posible, de manera tal que personas no autorizadas puedan contaminarse
con el producto.

e Tener en cuenta el rotulado y etiquetado del recipiente que contiene el

producto, para determinar el tipo de producto.
e Conocer las caracteristicas fisico quimicas del producto comprometido.
¢ |dentificar riesgos a las personas y al ambiente asociados
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e Determinar el volumen del producto comprometido.
e Determinar condiciones ambientales.

v Direccion y velocidades del viento.

v Niveles pluviométricos.

v' Oleaje.

v' Temperatura de las aguas.

v" Morfologia costera.
e Conocer tiempos y capacidad de respuesta de los organismos de apoyo

externo.

e Actuar si se esta seguro de lo que se esta haciendo
e Apoyar a quien este prestando la ayuda, si sabe hacerlo.
e Acordonar el area afectada e impedir el acceso a personas ajenas

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE EMERGENCIA QUIMICA

ITEM ACCION

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

Reporte de la
emergencia

Primera persona
gue evidencie la
emergencia

*Debera reportar la emergencia al Jefe de
proceso, comité de emergencia, brigadista o
central de monitoreo (CM) a la ext. 415 o via
radio.

Se materializa la
amenaza

Comité de
emergencia (CE),
Brigadistas (BTA),

Almacenista

*El CE y/o BTA verifican el sitio y estado de la
emergencia por derrame o fuga de productos
guimicos.

*El CE ordena a los brigadistas vy/o
almacenistas que estén cerca de la zona de
impacto a ejecutar las acciones de atencion
segun corresponda.

*Los BTA cercanos al area de impacto
acordonan la zona para asegurar el area.

*Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE o BTA procede a llamar a la
brigada de emergencias mediante la Alerta.

*Fundamental que los primeros respondedores
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busquen toda la informacién necesaria acerca
de que esta pasando antes de intervenirla, esta
basqueda se debe hacer a distancia y
dependiendo de los hallazgos en la informacién
determinar las medidas a seguir.

Se da la voz de
alerta

Mensaje

CODIGO
AMARILLO

Comité de
emergencia (CE),
Brigadistas (BTA)

o0 empleado

Un BTA activa la alerta (2 toques) e indica a
CM activar la cadena de Illamadas si se
requiere.

Dirigirse al punto
de encuentro de
brigadistas
segun el centro
de trabajo donde
se encuentre

Comité de
emergencia (CE),
Brigadistas (BTA)

Todo brigadista que sea notificado de la alerta
se desplaza con equipo de atencion de
emergencia que se encuentre a su paso.

Atencion de la
emergencia

Comité de
emergencia (CE)
Brigadistas (BTA)

El personal brigadista inicia la atencién de la
emergencia, segun sea el caso, podra solicitar
a cualquier persona su colaboracién, pero no
delegara la atencién, a no ser que el caracter
de la emergencia sea competencia de otra
persona o entidad

Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE procede a llamar a grupos de
apoyo y/o centros de informacién para atenciéon
de Emergencias Quimicas.

*  Emergencias Cistema:
0914055900.

* Cisproquim: 018000916012-0912886012.

* Calima: Desde la zona industrial marcar
“Abreviado 573 + 418" Si no requiere apoyo
externo se pasa al item 7.

018000941414-

Se requiere
apoyo externo

Bomberos,
Médicos, Policia,
Transito, Calima,
Aeronautica Civil,

Corpouraba.

Central de monitoreo hara el llamado de
emergencias, teniendo en cuenta el flujograma
de reporte de emergencias.

Las entidades de apoyo son informadas por el
CE del estado de la emergencia, producto
derramado, numero de victimas, acciones
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implementadas, con el objetivo de que éste
grupo culmine la atencién de la emergencia,
disposicion final de los residuos generados,
desinfeccion de la zona de impacto y atencién
médica de lesionados si se requiere.

* Ante la llegada de apoyo externo el personal
brigadista actuara de guia y apoyo a estos
grupos.

Requerimientos
de evacuacién

Comité de
emergencias o la
entidad externa

El coordinador general de emergencias o
comité de emergencias de cada centro de
trabajo, da lo arden de activar la alarma segun
corresponda.

Si la magnitud de la emergencia no requiere
evacuar, se procede a pasar al item 11.

Se da la voz de
alarma

Comité de
Emergencias

Da la orden a un BTA de activar la alarma (3
toques) o el llamado VOZ a VOZ e indicara a
central de monitoreo (CM) (ver PRSO alerta y
alarma)

Evacuacion

Todo el personal

El personal del area afectada dara inicio a la
evacuaciéon acudiendo a los puntos de
encuentro asignados.

En los puntos de encuentro se procede a hacer
el conteo del personal.

10

Revisién de
areas

Brigadistas y
responsables de
evacuacion por

parte de los

terceros.

Brigadista asignados y  responsables de
evacuacion por parte de los terceros se
disponen a hacer el correspondiente barrido de
las areas, verificando la total evacuacion.

11

Vuelta a la
normalidad

Todo el personal

El comité de emergencia da la orden de vuelta
a la normalidad después de controlada la
emergencia.

12

Evaluacion
general

Comité y Brigada
de Emergencias,
grupos externos

Se evalla la atencién del evento, inventario de
recursos utilizados, dafiados y/o perdidos,
personal lesionado, el impacto ambiental y
social.

13

Investigacién del
evento

Grupo de
investigacion

Se hace la investigacion de las posibles
causas y efectos, haciendo las respectivas
sugerencias y recomendaciones.

Generar informe  escrito valorado vy
cuantificado. Asignar responsables y fecha de
cumplimiento de las acciones correctivas.
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4.6. Qué hacer después del evento:

Se hace la investigacion correspondiente para evaluar el evento en el formato “Reporte
de Emergencia”, su atencidn, posibles causas y futuros correctivos.

5. Roles y Responsables
ITEM | RESPONSABLE ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Cualquier persona Voz a voz, radioteléfono,
1 gque detecte la | Darlavoz de alerta .
teléfono.
amenaza.
Jefe, Brigadista o Si la puede intervenir en la
2 guarda del centro de | Verificar la Emergencia fase inicial, lo hace sin
trabajo exponerse
Interviene la emergencia
3 Brigadista irwnaitztna;r;jsonde"ézaes pgsgg Utilizar EPP necesarios.
interno y/o externo.
La investigacion contiene el
sitio, descripcion del evento,
El Comité | Programan la | sus causas, hora, dafos,
4 Emergencias, el | Investigacion de la | cuantia de los dafios y un
Jefe del proceso, los | Emergencia. resumen de la respuesta
brigadistas. asumida.
Si hubo testigos,
convocarlos
El Comité de Verifican .el cumpllmlgnto Ajustar 0 crear nuevos
5 Emergencias y el de las acciones correctivas procedimientos Si se
y preventivas para dar :
Jefe de proceso . > requiere.
cierre al plan de accion.
Son responsables de la
prevencion de UN&| pespetar las  jerarquias
Todos los emergencia, de presentarse arap atender emJer e?mias
se debe informar de|P g
6 empleados de la|: X y las normas y
compafiia inmediato al personal rocedimientos en
P brigadista, al jefe inmediato P .
: emergencias.
o al personal de seguridad
fisica.
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6.

REGISTROS (anexar)

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Reporte de emergencias quimicas a la Corporacion
e Flujograma de reporte y atencion de Emergencias
¢ Inventario de materiales peligrosos existentes en la empresa.

e Inventario de recursos por sede para la atencion de emergencias quimicas.
¢ Anexo Métodos de identificacion de eventos con materiales peligrosos.

e Listado de teléfonos:

v' Comité de Emergencias

v Brigadistas

v' Entidades de apoyo externo
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ANEXO

ETIQUETAS DE PELIGRO Y ROTULOS

CODIGO DE PELIGRO
{Solo Cisternas)

SIN NUMEROS

El vehiculo transporta mercancias
peligrosas sin especificar.

CODIGO DE PELIGRO
CODIGO DE MATERI A

CODIGO DE IDENTIFICACION DE MATERIA

M2 ORI Namero de cuatro cifras asignado oficialmente en el TRPC (Esparfa) v el
ADR (Eurcopa) a cada producto. En la ficha estan relacionados cormmelativamente.

CODIGO DE IDENTIFICACION DEL PELIGRO

LA PRIMERA CIFRA INDICTA
EL PELIGRO PRINCIPAL

2 Sas

3 Liquido inflamable

4 Salido inflamable

5 Materia comburente o
peroxido organico

G Materia toxica

3 Materia corrosiva

LA SEGUNDA Y TERCERA CIFRAS INDICAN
LOS PELIGROS SECUNDARIOS

0 Carece de significado

1 Explosiaon

Z2 Emanacicon de gases

3 Inflamatble

5 Propiedad comburents

B Toxicidad

& Corrosividad

9 Peligro de reaccidon violenta resultante de |la
descomposicion espontanea o de polimerizacidn

CIFRAS REFETIDAS [MDICAMN UNA INTERNSIFICACION DEL PELIGRO
EXCEFTO: 220 GAS REFRIGERADO
La LETRA X INDICA LA PROHIBICION ABSOLLUTA DE ECHAR AGUA AL PRODUCTO

ETIQUETAS DE PELIGRO

M3

EXPLOS MO S

[Nl [Tl s |

0

COMBURENTES TOHICAS

PEROXIDO ORGANICO

LIQUIDOS INFLSIABLES

[N g2

I e

BulARACION DE GAS
INFLahiABLE AL
COMNTACTO COMN EL AGLLS

AT ERLAS 5 ILUETAS

SOLIDDS INFLAWABLES
AIHFLAWMACION ESPONTANEA.

[ =N

PL=

3 [N
’

CORROSIAS PELIGRO PAaRA
LasAalupD

N.°§.1A
A
N

HOCIWO AL0S
ALIMENTOS

FfiD 1AG TG

RADLACT WS
Categoria 17
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PANELES PARA IDENTI

FICACION DE CISTERNAS

Forma de colocar los paneles naranja
sobre los vehiculos - cisterna

"

i--
®

““‘ﬂ

== I %-.N-

ez, |

} Ni‘\né

T/\]l—l_l
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DIAMANTE DE PELIGRO

o

0 Como material corriente.

1 Ligeramente peligroso.

3 Extremadamente peligroso.

totalmente protectoras.

o liguido.

0 Estable totalmente

normales.

resistentes a la explosidn.
Puede detonar.

materiales estan expuestos

DE AGUA

INFORMACION
ESPECIAL

CODIGO DE RIESGO CONTRA LA SALUD

2 Peligroso. Litilizar aparato para respirar.

4 Demasiado peligroso que penetre vapor

CODIGO RIESGO DE REACTIVIDAD

1 Inestable si se calienta. Tome precauciones 1

Posibilidad de cambio gquimico violento.
Ltilice mangueras a distancia.
FPuede detonar por fuerte golpe o calor.

Utilice monitores detras de las barreras

EVITE LA UTILIZACION

REACTIVIDAD

z z zz

CODIGO DE IDENTIFICACION DEL PELIGRO

0 Materiales qgue no arden

1Deben precalentarse para arder.

Usarwestimenta mente.

3 Entra en ignicidn a temperaturas normales.

0¥ no se utiliza con reactividad O

contacto con el

agua.

4 2 no se utiliza con elriesgo de reactividad 4,

Evacue la zona silos

al fuego.

T
LS

RADIACTIVO

CODIGO DE
IDENTIFICACION
DEL DIAMANTE
SSCUADRO IZAQUIERDO AZUL SALUD
sCUADRO DERECHO AabariLLo REACTIVIDAD
sCcUuaDRO SUPERIOR ROJOINFLAMABILIDAD
"CUADRO INFERIOR ELANCO INFORMACION ESP

CODIGO RIESGO DE INFLAMABILIDAD

2 Entra en ignicidn al calentarse moderada-

4 Extrermnadamente inflamable.

CODIGO RIESGO INFORMACION ESPECIAL

Los materiales pueden reaccionar al

Los materiales reaccionan de forma violenta
en contacto con el agua

Los materiales explotan al contacto con el

agua.

OXIDANTE
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Esparcimiento y el movimiento, debido a oleaje, vientos y corrientes, evaporacion, solucion /
dilucion, sedimentacion, dispersion en gotas y particulas, emulsificaciones, oxidacion, fotoquimica,
biodegradaciéon por microorganismos, ingestion por organismos marinos y formaciéon de bolas de
alquitran y particulas.
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1. PROPOSITO

e Prevenir los riesgos sobre la salud del personal, dafios a las instalaciones y los recursos del
medio ambiente, que se puedan derivar de una posible emergencia por fenémenos naturales.

e Prevenir los riesgos sobre la salud del personal, dafios a las instalaciones y los recursos del
medio ambiente, originados fenédmenos naturales que se puedan presentar.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para la zona astillero Zungo

3. REFERENCIA

Resolucién 1016 de 1989, Art. 1, 10-13 numeral 18, Lita, b, y c.

Documentacion para prevencion y atencidon de emergencias de la Universidad de Antioquia.
Plan de Emergencias de C.l. Uniban S.A.

Decreto 2811 de 1974, articulo 35.

Resolucién 2400 de 1979, Art. 205 220, 221, 234

Decreto 1541 de 1978, articulo 211.

4. GENERALIDADES

Los fendbmenos de tipo natural como huracanes, tormentas eléctricas, lluvias torrenciales dejan
como resultados inundaciones que pueden ocasionar emergencias como desbordamiento o salida
de sus cauces de los rios, quebradas o canales de cuerpos de agua, o avenidas de torrentes que
no es posible que sean absorbidas por el terreno 0 que sean evacuadas por los canales de
desagie de la zona. Estos efectos son lentos en su mayoria y dan tiempo de evacuar y asegurar al
personal y equipos. En la zona costera se presentan tormentas, huracanes u otros disturbios
atmosféricos. En la Compafiia existe antecedente de Emergencias por inundacion,
especificamente en la Zona Industrial donde las inundaciones se han presentado por aumento del
nivel del canal publico y privado, con una afectacion a la planta de tratamiento, paro de labores en
areas cercanas al canal privado. En la sede Tropycentro se han presentado pequefas
inundaciones cuando se presentan lluvias torrenciales, esto debido al taponamiento de ductos por
enraizamiento de los arboles.

ZONAS DE ALTO RIESGO: Las principales zonas vulnerables a la amenaza de inundacion dentro
de C.l. Uniban son las sedes o centros de trabajo que por su posicion geografica, cuentan o son
aledafias a rios y canales de gran flujo y corrientes de agua, dentro de ellas estan:

*Astilleros Casanova: cuenta con un canal privado con una longitud de 1250 mts lineales, una
profundidad de 3.60 metros y un ancho de 25 mts aproximados, linda con las siguientes
instalaciones: oficinas administrativas, infraestructura del dique, instalaciones del antiguo
campamento y escuela de Fundauniban.
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ASTILLERO ZUNGO

5. METODOLOGIA.

En el caso que se confirme la emergencia por efecto de inundaciones, la persona que detecte y
reporte el evento lo hara acorde al flujograma de reporte y atencién de emergencias Anexo SO-014
para las alertas respectivas, de acuerdo al sistema de comunicacion expuesto en el flujograma.

Huracanes, lluvias torrenciales e inundaciones:

Medida preventiva antes del Fendmeno (Huracanes)

Las construcciones deben estar construidas de acuerdo a las especificaciones de
Planeacion.

Mantenerse atento a los avisos de alerta dados por los Centros Nacionales de
Huracanes

Ubique los productos téxicos o inflamables en lugares seguros, para evitar fugas o
derrames.

Mantener las alcantarillas y canaletas limpias.

corte las ramas que interfieran con los cables eléctricos o que con el fuerte viento
pudieran convertirse en proyectiles.

Mantener disponible y dotado el botiquin de primeros auxilios.

Realiza mantenimiento correctivo a techos, ventanas y paredes

Durante el Fenémeno:

Cerrar puertas y ventanas.

Aléjese

de arboles, cables de alta tensién y de zona que se encuentren inundadas.

Guardar objetos sueltos: Carteleras cuadros, adornos, etc.

Suspender suministro de agua, gas y electricidad para evitar contaminacion, cortos circuitos o
incendios, a cargo de Ingenieriay Servicios.

Recordar que el ojo del huracan y cualquier fendmeno se producen en un periodo de calma.

En caso de que pase el ojo del huracan, habra calma de una hora aproximadamente, sin
embargo, no salga de la empresa hasta que no se le indique.

Después del Fendmeno:

Salir con cuidado evitando hacer contacto con cables eléctricos, u objetos de
infraestructura rotos o débiles.

Manténgase alejado de las zonas de desastre

Aléjese de los cables de luz dafiados para evitar descargas eléctricas.

No mueva a los heridos, esta es una labor de la brigada

Consultar con la compafiia de energia en cuanto al uso de la electricidad.

Antes de poner en funcionamiento los equipos y aparatos eléctricos deben estar
completamente secos

Este atento a informe de las autoridades

Use los zapatos mas cerrados que tenga
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e No divulgue ni haga caso de rumores
e El comité de Emergencias y el jefe del area ordenan la recuperacion y rehabilitacion

del lugar.

Tormentas Eléctricas

Medida preventiva antes del fenémeno:
Desconectar el fluido eléctrico, radios, receptores, radios transmisores y televisores.
Desenchufar los enseres electrodomésticos y otros articulos eléctricos.

Durante el fenédmeno:

Ubicarse dentro de las instalaciones
No abrir paraguas, ni protegerse con materiales metalicos.

Si lo sorprende a la

intemperie, evite

los pararrayos naturales, como los arboles altos y

aislados, lagos, piscinas, la cima de una colina, la playa, un bote, campos abiertos y objetos

metalicos como
metal, etc.

Es recomendable apagar teléfonos moéviles, las

atraer los rayos.

los alambrados, tractores, equipos agricolas, bicicletas y herramientas de

radiaciones electromagnéticas pueden

Tener cuidado con la tierra humeda, ya que es buen conductor de la electricidad.

Después del fenbmeno.

Cuando este seguro que la tormenta paso, revisar las conexiones eléctricas y hasta que todo
esté bien, conectar la electricidad.

5.1 RESPUESTA EN CASO DE INUNDACION.

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la Primera persona que | Deberd reportar la emergencia al Jefe de proceso, comité de
1 emergencia por evidencie la emergencia, brigadista o central de monitoreo (CM) a la ext
inundacion emergencia por 415 o via radio.
inundacion
- Comité de Verificar el sitio y estado de las corrientes de agua, canales,
Materializar la . . . " -
2 inundacion emergencia (CE)y/lo | tiempo determlr_lado _d_e ascenso, conc_jluones del clima, del
Brigadistas (BTA) lugar donde se identifica la emergencia.
Dara la orden a un BTA de activar la alerta (2 toques) e
Comité de indicgré a CM activar la padena de I_Iamadas. _
3 Voz de Alerta . CM informa via telefénica y/o radio la emergencia a guardas
emergencia (CE) d . ) .
e seguridad, jefes de cada proceso del centro de trabajo
respectivo, autoridades externas y entidades de apoyo,
Escuchada la voz de alerta, los brigadistas se dirigen hacia el
sitio de reunién definido en cada centro de trabajo al lado del
Dirigirse al centro de Brigadista.ls'(BTA) y restaurante industrial
4 acopio de brigadistas Comité de
emergencia (CE) Los brigadistas deben llevar al punto de reunién, elementos
que sirvan para la atencién de la emergencia, (extintores,
botiquin personal, hacha, camilla, etc).
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El comité de emergencia conformara con los brigadistas los
5 Conformar grupos de Comité de grupos de evacuacioén, primeros auxilios, blisqueda y rescate,
apoyo Emergencia (CE) los cuales estaran atentos a prestar ayuda antes, durante y
después de la emergencia.
Comité de El comité de emergencias y/o coordinador de la emergencia
6 Suspender ingreso a Emergencia (CE) ordenard impedir el ingreso de personal y vehiculos a las
las instalaciones Seguridad y instalaciones.
proteccién Los guardas de seguridad prestaran apoyo desde las porterias.
*Prestar atencion a las sefiales de alarma y a los avisos a
través de los medios de comunicacién internos o locales.
*Retirar del exterior equipos, materiales, herramientas o
insumos que puedan ser arrastrados por el agua o que puedan
sufrir deterioro.
*Subir a las edificaciones de segundo piso y/o estanterias, los
equipos o muebles de oficina que puedan ser afectados por el
Personal responsable
. de cada éarea (oficina, agua.
7 Aseguramiento de talleres, patios)
equipos y materiales ' y *Desconectar todos los aparatos eléctricos y desenergizar las
grupo de bisqueday redes eléctricas (baje los breakes).
rescate.
*Evitar bajar a s6tanos o zonas subterraneas.
*Evitar ubicarse en los bordes de los canales, rios o cafos,
puentes y desembocaduras de torrentes.
* Si considera que la instalacion locativa (oficinas, bodegas,
areas de produccion) estan en peligro y atentan contra su
integridad, preparese a evacuar y avise al CE y BTA.
8 Durante la inundacion
Dara la orden a un BTA de activar la alarma (3 toques) e
. indicara a central de monitoreo (CM) activar la cadena de
Comité de
9 Voz de alarma Emergencia (CE) llamadas.
9 *CE informa via telefonica la emergencia a las autoridades
externas, grupos de apoyo y guardas de seguridad.
*Toda persona al escuchar la voz de alarma, dara inicio a la
evacuacion dirigiéndose a los puntos de encuentro asignados o
mas seguros dependiendo de la inundacion.
*El grupo brigadista de evacuacion hace recorrido a las
instalaciones, verificando que no se encuentre personal en el
area, revisado el lugar deberd cerrar y asegurar puertas y
10 Evacuacion Todo el personal ventanas para evitar que corrientes de agua puedan arrastrar
equipos que no pudieron asegurarse.
* El grupo brigadista de evacuacién se encarga de hacer el
conteo del personal evacuado con el jefe inmediato de cada
proceso, para ello se debe de contar con la lista actualizada de
empleados.
* El grupo brigadista de evacuacion da reporte al comité de
emergencias.
Al inciar la evacuacion debe:
*Alejarse de los bordes de canales, rios o cafos, puentes y
11 Durante la evacuacion Todo el personal desembocaduras de torrentes.
*Evitar atravesar zonas inundadas a pie o en vehiculos si nota
las condiciones inseguras o peligrosas.

Elaborado por:
Diana Alcaraz C.
Coordinadora Salud Ocupacional

Revisado por:

Jaime Alberto Toro V. Jefe de Talento
Humano y Servicios Administrativos.

IAprobado por:
Jaime Alberto Toro V. Jefe de Talento
Humano y Servicios Administrativos.

Fecha de cambio:

Copia: Controlada para uso interno [Codigo:PRSO-EM13
No reproducir




=fs
oo

PROCEDIMIENTO EMERGENCIAS NATURALES

ASTILLERO ZUNGO

\Version: 1

Fecha efectiva: 27/05/2011 |Pagina: 5

*Notifigue la llegada a un lugar de destino y seguro a sus jefes
o brigadista para evitar pérdida de tiempo por busquedas
equivocadas.

*Evite propagar noticias y rumores alarmistas.

12

Después de la

Todo el personal

*Siga las indicaciones de los brigadistas o personal que atiende
la emergencia.

*Haga inspecciones previas a su lugar de trabajo y éareas
vecinas, ante el riesgo de derrumbamientos de infraestructuras.

*Abra puertas y ventanas y deje airear el lugar.

*No use los equipos y sistemas eléctricos dafiados hasta tanto
un electricista calificado lo haya revisado.

*No use alimentos que estuvieron en contacto con agua

evento

Emergencia, Experto
(si se requiere)

emergencia producto de la inundacion.
*Haga limpieza a utensilios de cocina y las areas de
preparacion de alimentos.
*Comience la limpieza de su lugar de trabajo lo antes posible,
limpie y seque muy bien su puesto de trabajo antes de
habitarlo.
*Use elementos de proteccion personal para piernas, brazos,
pies y manos mientras limpia los sedimentos de la inundacion.
Evaluacion de la Comité Emergencia Evall]an_ la atenci_c')n de la emergencia, identificando
13 atencion de la (CE), Brigadistas oportunidades de mejora.
emergencia (BTA) y Grupos
Externos
Jefe de Proceso, Se hace la investigacion de las posibles causas y efectos,
14 Investigacion del Comité de elaborando por escrito planes de accion, responsable y fecha

de cumplimiento.

5.2 Funciones de los grupos de apoyo

5.2.1 Grupo de evacuacion

Realizar recorrido principalmente por las areas de mayor vulnerabilidad a la inundacion.
Evacuar y orientar al personal hacia zonas seguras dependiendo el estado o magnitud de

la inundacién.

Realizar conteo y control del personal evacuado.
Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.2.2 Grupo de busqueday rescate

Realizar recorrido por las areas de la compafia iniciando por la mas vulnerable,
identificando equipos que puedan ser dafiados y/o arrastrados por la inundacién.

Asegurar recipientes que contengan sustancias quimicas o hidrocarburos, que puedan ser
derramados o arrastrados por la inundacion.
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e Asegurar puertas y ventanas para evitar que equipos que no se aseguraron sean
arrastrados, siempre y cuando el area esté sin presencia de personal.

e Gestionar y/o ayudar a la reubicacion o transporte de equipos, maquinas o herramientas.

¢ Revisar el estado de las tuberias de desagies, techos, controles eléctricos, en caso de
deterioro reportar al coordinador de la emergencia.

e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.2.3 Grupo de primeros auxilios:

e Brindar la atencidn de primeros auxilios a lesionados.

e Disponer de equipos y elementos para la atencion de lesionados.

e Reportar al coordinador de la emergencia las atenciones brindadas, sucesos y remisiones
médicas de personal.

e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

5.3 Prevencion de la Contingencia:

e Determinar puntos de reunién de personal en caso de evacuacién por inundacioén (teniendo
en cuenta lugares o zonas altas estables, zonas de refugio).

e Determinar lugares o zonas para almacenar equipos y materiales de tal forma que estén
protegidos durante lluvias intensas 0 en caso de inundaciones.

e Todo el personal de las instalaciones y el personal de vigilancia, se mantendra alerta de los
cambios bruscos de las condiciones climaticas (lluvias intensas, etc.), del cual estos
mantendran informados al comité de emergencia, salud ocupacional y gestion integral, ya
sea por radio u otro tipo de comunicacion, cuando la emergencia se presenta en horas
diurnas de lunes a sabados.

e El personal de vigilancia, se mantendra alerta de los cambios bruscos de las condiciones
climaticas (lluvias intensas, etc.), del cual estos mantendran informados al comité de
emergencia, ya sea por radio u otro tipo de comunicacion, cuando la emergencia se
presenta en horas nocturnas los fines de semana o festivos.

e Los pasos de estas corrientes de agua o los sistemas de alcantarillados que transportan el
agua lluvia y sanitaria deben estar libres de escombros y residuos que obstaculicen su libre
flujo.

¢ Realizar mantenimiento y limpieza periédica a cunetas, bajantes y cajas de desagle, que
permitan una normal evacuacion de las aguas lluvias.

e Disponer recipientes para la recoleccion de residuos.
e Es importante no destruir bosques ni vegetacion en los lugares cercanos a quebradas o

rios. Proteger las orillas de los canales sembrandoles especies de rapido crecimiento que
se extiendan facilmente por el suelo.
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6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

e Motobomba, botiquines de primeros auxilios, camillas rigidas para transporte de
lesionados, equipo para atencidon de derrames (pala plastica, escoba, trapero, material
absorbente, bolsas y canecas para depésito de material contaminado, cordén absorbente
de hidrocarburos), mangueras de 2 2" y 1 %", pitones.

7. RESPONSABLE

e Los encargados de la ejecucion del presente procedimiento son todos los trabajadores de la
Empresa y el personal contratista que dispone de un &rea especifica para realizar las
actividades laborales.

e El Jefe inmediato es directamente responsable de supervisar y controlar la limpieza de las
instalaciones locativas, materiales y equipos que corresponda al area.

e Salud Ocupacional y el Comité de emergencia, son responsables de la actualizaciéon y
capacitacién del procedimiento.

e EIl Comité y la Brigada de Emergencia son los responsables de la atencién de la emergencia
por inundacion.

8. REGISTROS

e Investigacién de la emergencia.
e Planes de trabajo de acciones correctivas
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para la sede de C.I. Uniban S.A. astilleros
casanova en aquellos casos donde se presente una emergencia quimica, por derrame o
fuga, minimizando el impacto ambiental y/o a la salud de las personas.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para astilleros Zungo.

3. REFERENCIAS

e Manual plan de emergencias y evacuacion de la compafia.
e Manuales para el manejo de productos quimicos.
e Hojas de seguridad

4. METODOLOGIA

Astillero Zungo actualmente tiene almacenado los siguientes productos asi:

ACPM: 140.000 y 9086 galones en tanques separados
GASOLINA: 5641

GLP: 5 cilindros de 100 Ib/semana

NITROGENO: 5 cilindros de 2500 libras/semana
ACETILENO: 2 cilindros de 6 kg/cu/mensual

Remolcador Maritimo (Turbanas): 800 gls

Remolcador Fluvial (P4jaros): 400 gls.

Aduanas: 3 contendores o0 20.000 Gl. De Productos quimicos.

El Astillero Zungo dispone de los elementos necesarios para la atenciébn de una
emergencia quimica segun sea su aplicacion

e Equipo para atencién de derrames

e EPP para atencién de derrames y fugas

e Hojas de seguridad.

e Material de etiquetado y sefializacion

4.1. Definiciones
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MERCANCIAS PELIGROSAS: materiales perjudiciales que durante la fabricacion,
manejo, transporte, almacenamiento o uso, pueden generar o desprender polvos,
humos, gases, liquidos, vapores o fibras infecciosas, irritantes, inflamables, explosivos,
corrosivos, asfixiantes, toxicos o de otra naturaleza peligrosa, o radiaciones ionizantes
en cantidades que puedan afectar la salud de las personas que entran en contacto con
éstas, 0 que causen dafio material.

CODIGO HAZCHEM: El cédigo Hazchem es utilizado en el transporte de materiales
peligrosos en el Reino Unido. Este cbédigo, no centra su atencién en indicar las
propiedades de un producto quimico, sino que se concentra en las acciones inmediatas
de emergencia que hay que realizar para mitigar los efectos del incidente; asi también
garantiza la seguridad de las personas de los equipos de emergencia.

DIAMANTE DE PELIGRO: EI diamante de peligro es un sistema de identificacion
recomendado para productos quimicos peligrosos, por la NFPA 704 (National Fire
Protection Association-USA). El diagrama identifica los peligros de un material entres
categorias, denominadas "Salud", "Inflamabilidad" y " Reactividad", e indica el orden de
severidad en cada una de las tres categorias, mediante cinco niveles numéricos, que
oscilan desde el cuatro (4), indicando el peligro mas severo o peligro extremo, hasta el
cero (0), que indica la no existencia de un peligro especial.

DOSIS: La dosis es la concentracién de una sustancia en relacion con lo que dure el
periodo de exposicion

ROTULOS: son etiquetas de peligro ampliadas y deben ir colocadas en las paredes
externas de las unidades de transporte para advertir que las mercancias transportadas
son peligrosas y presentan riesgos.

DERRAMES: Es un vertimiento o escape superficial involuntario y momentaneo de
combustible que puede ser rapidamente detectado.

DERRAMES Y FUGAS DE GRAN MAGNITUD: Requieren de un seguimiento posterior,
en el cual se desarrollan tareas adicionales tendientes a mitigar, aliviar o remediar
impactos al medio ambiente.

FUGA: Es una pérdida de combustible no atribuible a un proceso fisico-quimico ni
operativos normales, de dificil deteccion y que ocurre en periodos prolongados de
tiempos.
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CONTAMINACION: Un contaminante es cualquier agente quimico o bioldgico que es
capaz de producir dafio a personas, otras formas de vida, o al medio ambiente.

CONTAMINACION PRIMARIA: Se define cuando una persona o un objeto al
adentrarse a la zona contaminada va a tener contacto directo con la sustancia liberada.

CONTAMINACION SECUNDARIA: Es el resultado del contacto con una persona u
objeto contaminado.

DESCONTAMINACION: La Administracion de Salud y Seguridad Ocupacional de
Estados Unidos (OSHA) la define como: la remocién de sustancias peligrosas de un
empleado y del equipo en cantidad suficiente que no sea dafiino para su salud.

DESCONTAMINACION INICIAL O PRIMARIA: Es el proceso de remocion de la mayor
porcién de los contaminantes generales encontrados sobre la persona.

DESCONTAMINACION SECUNDARIA: Es la remocion del total del contaminante
residual dejado sobre la persona.

4.2. Clasificacion y rotulado de los materiales peligrosos

CLASE 1 corresponde a Explosivos: Lldmese en general, material explosivo las
sustancias sOlidas o liquidas que por accion del calor, de la combustién, percusion,
descarga eléctrica, etc., se transforma instantdnea y completamente, o casi de esta
manera, en una masa gaseosa con enorme elevacion de la temperatura.

®

Division 1.4

CLASE 2 corresponde a Gases: Esta clase incluye gases comprimidos, gases licuados,
refrigerados, mezclas de gases de uno o mas gases con uno 0 mAas vapores de
sustancias de otras clases, articulos cargados con un gas, aerosoles, y hexafluoruro de
telurio
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(No. 2.1) ‘ (No.2.2) :
Division 2.1 Divisién 2.2
Gases inflamables Gases no inflamables, no téxicos
Simbolo (llama): negro o blanco Simbolo (cilindro de gas): negro o blanco
Fondo: rojo. Cifra “2" en el angulo inferior Fondo: verde Cifra “2" en el angulo inferior

CLASE 3 corresponde a Liquidos Inflamables: Se denominan liquidos inflamables
aquellos liquidos, mezclas de liquidos o liquidos que contienen sustancias sélidas en
solucion o suspension que despiden vapores inflamables a una temperatura no superior
a 60.5 °C.

e

(No. 3)
Simbolo (Ilama) negro o blanco
Fondo: rojo
Cifra “3” en el angulo inferior

CLASE 4 corresponde a Solidos Inflamables: Es cualquier material sélido, que no sea
un explosivo, susceptible de causar fuego mediante friccion o el calor retenido de los
procesos de fabricacién, o que puede inflamarse facilmente en contacto con el aire o el
agua. Incluye los sélidos inflamables, liquidos y sdlidos reactivos.

P & ®©

(No. 4.1) (No. 4.2) (No. 4.3)
Division 4 1 Dlwsnun 4.2 Division 4.3
Sdlidos inflamables Sustancias que presentan riesgos Sustancias que, en contacto
Simbolo (llama): negro de combustion espontanea con el agua, desprenden
Fondo: blanco con siete Simbolo (llama): negro gases inflamables
franjas rojas verticales Fondo: blanco en la mitad superior, Simbolo (llama): negro o blanco
Cifra “4” en el angulo inferior rojo en la mitad inferior Fondo: azul
Cifra “4” en el angulo inferior Cifra “4" en el angulo inferior

CLASE 5 corresponde a Sustancias Comburentes y Peroxidos Organicos: Son
sustancias que producen oxigeno rapidamente estimulando la combustién de materiales
organicos e inorganicos.
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(No. 5.1) (No. 5.2)
Division 5.1 Division 5.2
Sustancias comburentes Peroxidos organicos

Simbolo (llama sobre un circulo): negro. Fondo: amarillo
Cifra “5.1” en el angulo inferior Cifra “5.2" en el angulo inferior

CLASE 6 corresponde a Sustancias Toéxicas e Infecciosas: Son aquellos capaces de
causar dafo a los organismos vivos, incluyendo personas, animales y plantas. El dafio
puede resultar de respirar el material, ingerirlo o absorberlo por la piel. Pueden ser
ademas venenosos, inflamables y corrosivos.

CLASE 7 corresponde a Materiales Radiactivos: Los constituyen materiales radiactivos
gue emiten particulas alfa, beta, o radiacion gamma, que causan guemaduras o
producen efectos biol6gicos. Ejemplo cobalto, hexafloruro de uranio, yodo radiactivo,
plutonio.

N
(No. 7A)
Categoria | - Blanca
Simbolo (trébol): negro. Fondo: blanco
Texto (obligatorio): en negro en la mitad inferior de la etiqueta:
“RADIACTIVO”

negro en la mitad inferior de la etiqueta
DIACTIVO"
ontenido ...

“Actividad ..."
dro de lineas negras: “Indice de tran

“Contenido ..."
“Actividad ..." La palabra “Radi La palabr:
La palabra “radiactivo” debe ir seguida de una barra vertical roja  seguida de dos barr; jas seguida de tr
ifra “7” en el angulo inferior Cifra “7" en el angulo inferior

CLASE 8 corresponde a Sustancias Corrosivas: Son aquellos que al contacto, causan
dafo al tejido dérmico y también corroen o debilitan el acero y aluminio. Algunos son
volatiles y desprenden vapores irritantes, otros desprenden gases téxicos cuando se
descomponen.
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\\/
(No. 8)

Simbolo (liquidos goteando de dos tubos de
ensayo sobre una mano y un metal): negro
Fondo: blanco en la mitad superior y
negro con borde blanco en la mitad inferior
Cifra “8” en blanco en el angulo inferior

CLASE 9 corresponde a Sustancias Peligrosas Varias: Estd compuesta por materiales
peligrosos miscelaneos no incluidos en otra clase de riesgos

(No. 8)
Simbolo (siete franjas negras en la mitad superior): negro
Fondo: blanco
Cifra “9” subrayada en el angulo inferior

4.3. Eventos posibles

v’ evacue en direccién contraria al viento.
v" aplique chorros de agua en neblina sobre la fuente
generadora de la fuga.
v si la fuga se esta dando por una tuberia o medio de
Mezclas conduccion cierre valvulas.
toxicas en el| v evite cualquier fuente generadora de chispa.
Fugas de aire. v el pe_r_sonal cqmprometido en la atencion del evento
Fuentes debe utilizar equipo de proteccion personal.
gases . :
generadoras | v' consulte la ficha de seguridad.
de incendio| v como accion inmediata de precaucion, aisle el area
y/o explosion. | del derrame o escape como minimo 100 metros (330
pies) en todas las direcciones.
v’ Ventile los espacios cerrados antes de entrar.
v' Si la fuga es de grandes proporciones y/o cuando la
magnitud del derrame supere la capacidad de control
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existente y existan riesgos para la comunidad,
contaminacion de fuentes de agua, se debe notificar al
jefe inmediato, gestion integral, la autoridad ambiental
(Corpouraba), solicitar apoyo externo (comité local de
emergencias). si se presentan personas afectadas
retirarlas de la zona de Iimpacto e iniciar
procedimientos de primeros auxilios.

v" No ponga agua directamente al derrame o fuente de
la fuga.

v Use rocio de agua para reducir los vapores; o
desviar la nube de vapor a la deriva. Evite que flujos
de agua entren en contacto con el material derramado.
v No extinga un incendio de fuga de gas a menos que
la fuga pueda ser detenida.
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v Determinar el sitio (canal, rio o mar).
v Dar aviso al Jefe de Operaciones Marinas.
v Dar aviso a Gestion Integral
v Determinar tipo de embarcacion para establecer el
Efectos volumen de producto (si hay posibilidad de derrame)
- v Determinar impacto en personas y/o medio ambiente
daninos v . )
_ sobre las Dar aviso a la Arm_ada Nacional.
Naufragio de v' Evaluar la profundidad del canal, rio o mar
.. | personas Yy ; e L
embarcacion ol medio v Evaluar posibles victimas y su estado, iniciar rescate y
. atencién de primeros auxilios.
ambiente. v ~ e
Evaluar dafos en la embarcacion.
v' Si se presenta derrame, iniciar contencion, recoleccion
y disposicién final del producto.
v Adelantar acciones de recuperacion de la embarcacion
y medio ambiente.
Derrames en tierray cuerpos de agua
Dar aviso al comité y a la brigada de emergencias para
gue inicie el procedimiento de aislar el area de impacto,
evitar fuentes que generen chispa, evitar el transito de
personas y vehiculos.
Efectos Evitar el flujo de embarcaciones por el area de impacto o
dafinos en cercanias.
Derrames de
: sobre las
hidrocarburos . I .
. personas Y| Evitar vertimiento por drenajes o cuerpos de agua.
en tierra : - - b
el medio | Iniciar contencion del derrame utilizando mezcla de
ambiente. aserrin con polvo quimico seco y arena, cordones,
almohadas y pafios absorbentes, recolectar el producto
contaminado y hacer la disposicién final.
Evaluar el impacto ambiental, dafio a personas o a la
propiedad.
En caso de contaminacion de fuentes de agua o cuando
Derrames de | Efectos la magnitud del derrame sobrepase la capacidad de
hidrocarburos | dafiinos en| control existente, se debe notificar al Jefe del Proceso,
en medio | el medio | Gestion Integral, Salud Ocupacional, la autoridad
acuatico acuatico. ambiental (Corpourabd), Proveedor del Combustible y a la
comunidad.
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Eliminar posibles fuentes de ignicion con el fin de prevenir
explosiones o incendios

Evitar fumar, operar interruptores, conectar o desconectar
enchufes, cables de extension etc.

Dar aviso a Bomberos Apartado para que esparzan
espuma contra incendio y evitar asi un posible incendio.

4.4. Medidas a tener en cuenta antes del evento

Reconozca los brigadistas de cada sede.

Mantenga disponible los equipos para atencion de derrames

Use siempre los elementos de proteccion personal para atenciéon de
derrames, teniendo en cuenta la hoja de seguridad del producto.

Informe cualquier estado anormal en las areas de almacenamiento, cargue,
descargue y trasporte de productos quimicos a su jefe inmediato, brigadistas,
Copaso, lideres cero accidentes, Comité de emergencias.

Porte sus documentos de identificacion personal.

No realice actividades o manipule maquinaria que no ha sido autorizado.
Utilizar siempre las lineas de polo a tierra en las operaciones de cargue y
descargue de liquidos inflamables.

Tenga disponibles las fichas de seguridad de los productos quimicos de la
empresa.

Realice mantenimiento adecuado a los sistemas de almacenamiento, a
equipos y maquinaria.

Disponga en los tanques de almacenamiento el respectivo dique de
contencion.

Sefalizar los recipientes que contienen productos peligrosos con informacion
gue indique el nombre del producto, cantidad almacenada, riesgo que pueda
representar.

Se prohibe estrictamente fumar en areas de almacenamiento de materiales
combustibles.

No usar por ningn motivo velas o elementos que produzcan llamas.

Realizar inspecciones periddicas a instalaciones eléctricas, equipos,
herramientas y materiales para controlar situaciones de riesgo de incendio.
Seguir un plan de buen orden y limpieza.
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Disposicion de residuos y desechos en recipientes, sefalizados vy
demarcados. No sobre pasar la capacidad de éstos recipientes y vaciarlos
regularmente.

Evitar el suministro de combustible a automotores con el motor en marcha.
Usar bombillos que estén protegidos, el contacto directo con un bombillo
descubierto puede encender el material combustible.

Verificar que después de abastecer el tanque de almacenamiento y /o los
vehiculos los sistemas de acople y las llaves de paso queden bien cerradas y
sin fugas.

Verificar el estado de los empaques, valvulas, conexiones, mangueras, filtros,
tanques y envases en la recepcion y almacenamiento de combustibles.
Realizar mantenimiento predictivo a todas las instalaciones eléctricas
Almacenar sélidos combustibles como papel, Estopas, plastico en recipientes
separados de los tanques de almacenamiento de combustible, conexiones o
cajas de distribucion de energia.

Mantener en buen estado de operacién los equipos de extincion

Mantener los elementos para atencion de pequefios derrames (aserrin o
arena, pala plastica y bolsas para almacenamiento del material contaminado).
Mantener en las areas de trabajo personal capacitado en primeros auxilios,
manejo de extintores y proceso de evacuacion.

4.5. Qué hacer durante el evento

Ante una situacion de emergencias por productos quimicos, tenga en cuenta:

Conservar la calma.

Use siempre los elementos de proteccion personal para atencién de
derrames, teniendo en cuenta la hoja de seguridad del producto.

Conocer la magnitud del evento.

El acceso a la escena de un incidente debe ser controlada lo mas pronto
posible, de manera tal que personas no autorizadas puedan contaminarse
con el producto.

Tener en cuenta el rotulado y etiquetado del recipiente que contiene el
producto, para determinar el tipo de producto.

Conocer las caracteristicas fisico quimicas del producto comprometido.

Identificar riesgos a las personas y al ambiente asociados
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e Determinar el volumen del producto comprometido.
e Determinar condiciones ambientales.

v Direccion y velocidades del viento.

v Niveles pluviométricos.

v' Oleaje.
v' Temperatura de las aguas.

v' Morfologia costera.
e Conocer tiempos y capacidad de respuesta de los organismos de apoyo

externo.

e Actuar si se esta seguro de lo que se estd haciendo
e Apoyar a quien este prestando la ayuda, si sabe hacerlo.
e Acordonar el &rea afectada e impedir el acceso a personas ajenas

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE EMERGENCIA QUIMICA

ITEM ACCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la Primera persona | *Debera reportar la emergencia al Jefe de
1 emergencia gue evidencie la | proceso, comité de emergencia, brigadista o
emergencia central de monitoreo (CM) a la ext. 415 o via
radio.
*El CE y/o BTA verifican el sitio y estado de la
emergencia por derrame o fuga de productos
guimicos.
*El CE ordena a los brigadistas vy/o
almacenistas que estén cerca de la zona de
impacto a ejecutar las acciones de atencion
Comité de segun corresponda.
5 Se materializa la | emergencia (CE),

amenaza

Brigadistas (BTA),
Almacenista

*Los BTA cercanos al area de impacto
acordonan la zona para asegurar el area.

*Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE o BTA procede a llamar a la
brigada de emergencias mediante la Alerta.

*Fundamental que los primeros respondedores
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busquen toda la informacion necesaria a cerca
de que esta pasando antes de intervenirla, esta
basqueda se debe hacer a distancia y
dependiendo de los hallazgos en la informacion
determinar las medidas a seguir.
Se da la voz de . .
4 Un BTA activa la alerta (2 toques) e indica a
alerta Comité de CM " I q de || q .
emergencia (CE), ‘activar la cadena de llamadas si se
Mensaje Brigadistas (BTA) requiere.
CODIGO o0 empleado
AMARILLO
Dirigirse al punto
de encuentro de Comité de

Todo brigadista que sea notificado de la alerta
se desplaza con equipo de atencion de
emergencia que se encuentre a su paso.

Atencion de la
emergencia

Comité de
emergencia (CE)
Brigadistas (BTA)

El personal brigadista inicia la atencién de la
emergencia, segun sea el caso, podra solicitar
a cualquier persona su colaboracion, pero no
delegara la atencién, a no ser que el caracter
de la emergencia sea competencia de otra
persona o entidad

Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE procede a llamar a grupos de
apoyo y/o centros de informacién para atencion
de Emergencias Quimicas.

* Emergencias Cistema:
0914055900.

* Cisproquim: 018000916012-0912886012.

018000941414-

Se requiere
apoyo externo

Bomberos,
Médicos, Policia,
Transito, Calima,
Aeronautica Civil,

Corpouraba.

Central de monitoreo har4 el llamado de
emergencias, teniendo en cuenta el flujograma
de reporte de emergencias.

Las entidades de apoyo son informadas por el
CE del estado de la emergencia, producto
derramado, numero de victimas, acciones
implementadas, con el objetivo de que éste
grupo culmine la atencién de la emergencia,
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disposicién final de los residuos generados,
desinfeccion de la zona de impacto y atencién
médica de lesionados si se requiere.
* Ante la llegada de apoyo externo el personal
brigadista actuara de guia y apoyo a estos
grupos.
El coordinador general de emergencias o
comité de emergencias de cada centro de
_ Comité de trabajo, da lo arden de activar la alarma segun
7 Requerimientos emergencias o la | corresponda
de evacuacion : '
entidad externa
Si la magnitud de la emergencia no requiere
evacuar, se procede a pasar al item 11.
Da la orden a un BTA de activar la alarma (3
8 Se dala voz de Comité de toques) o el llamado VOZ a VOZ e indicara a
alarma Emergencias central de monitoreo (CM) (ver PRSO alerta y
alarma)
El personal del area afectada dara inicio a la
evacuaciéon acudiendo a los puntos de
L, ncuentr ign .
9 Evacuacién Todo el personal encuentro asignados
En los puntos de encuentro se procede a hacer
el conteo del personal.
Brigadistas y Brigadista asignados y  responsables de
. responsables de | evacuacién por parte de los terceros se
Revision de S . ) :
10 Areas evacuacion por | disponen a hacer el correspondiente barrido de
parte de los las areas, verificando la total evacuacion.
terceros.
El comité de emergencia da la orden de vuelta
Vuelta a la . .
11 . Todo el personal | a la normalidad después de controlada la
normalidad :
emergencia.
" : valla | ncién del evento, inventari
3 Comité y Brigada Se evalta a atencio de~e ento, inventario de
Evaluacion s recursos utilizados, dafiados y/o perdidos,
12 de Emergencias, . . .
general personal lesionado, el impacto ambiental y
grupos externos :
social.
Se hace la investigacion de las posibles
causas y efectos, haciendo las respectivas
13 Investigacion del Grupo de sugerencias y recomendaciones.
evento investigacion Generar  informe  escrito  valorado vy
cuantificado. Asignar responsables y fecha de
cumplimiento de las acciones correctivas.
4.6. Qué hacer después del evento:
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Se hace la investigacion correspondiente para evaluar el evento en el formato “Reporte
de Emergencia”, su atencidn, posibles causas y futuros correctivos.

5. Roles y Responsables

ITEM | RESPONSABLE ACTIVIDAD

OBSERVACIONES

Cualquier  persona
1 que  detecte
amenaza.

la | Dar la voz de alerta

Voz a voz, radioteléfono,
teléfono.

Jefe, Brigadista o

2 guarda del centro de | Verificar la Emergencia

trabajo

Si la puede intervenir en la
fase inicial, lo hace sin
exponerse

Interviene la emergencia
hasta donde le es posible

3 Brigadista . Utilizar EPP necesarios.
mientras llega apoyo
interno y/o externo.
La investigacion contiene el
sitio, descripcion del evento,
El Comité | Programan la | sus causas, hora, dafos,
4 Emergencias, el | Investigacion de la | cuantia de los dafios y un

Jefe del proceso, los | Emergencia.

resumen de la respuesta

brigadistas. asumida.
Si hubo testigos,
convocarlos
o, Verifican el cumplimiento | ,.
El Comité de : plimi€ Ajustar o0 crear nuevos
. de las acciones correctivas . X
5 Emergencias y el procedimientos Si se

Jefe de proceso

y preventivas para dar
cierre al plan de accion.

requiere.

Todos

6 empleados de

compafiia

Son responsables de la
prevencion de una
emergencia, de presentarse
se debe informar de
inmediato  al personal
brigadista, al jefe inmediato
o al personal de seguridad
fisica.

los
la

Respetar las jerarquias
para atender emergencias
y las normas y
procedimientos en
emergencias.
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6. REGISTROS (anexar)
Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Reporte de emergencias quimicas a la Corporacion
e Flujograma de reporte y atencién de Emergencias
¢ Inventario de materiales peligrosos existentes en la empresa.
e Inventario de recursos por sede para la atencion de emergencias quimicas.
e Anexo Métodos de identificacion de eventos con materiales peligrosos.
e Listado de teléfonos:
v' Comité de Emergencias
v Brigadistas
v Entidades de apoyo externo
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ANEXO

ETIQUETAS DE PELIGRO Y ROTULOS

CODIGO DE PELIGRO
{Solo Cisternas)

SIN NUMEROS

El vehiculo transporta mercancias
peligrosas sin especificar.

CODIGO DE PELIGRO
CODIGO DE MATERI A

CODIGO DE IDENTIFICACION DE MATERIA

M2 ORI Namero de cuatro cifras asignado oficialmente en el TRPC (Esparfa) v el
ADR (Eurcopa) a cada producto. En la ficha estan relacionados cormmelativamente.

CODIGO DE IDENTIFICACION DEL PELIGRO

LA PRIMERA CIFRA INDICTA
EL PELIGRO PRINCIPAL

2 Sas

3 Liquido inflamable

4 Salido inflamable

5 Materia comburente o
peroxido organico

LA SEGUNDA Y TERCERA CIFRAS INDICAN
LOS PELIGROS SECUNDARIOS

0 Carece de significado
1 Explosiaon

Z2 Emanacicon de gases
3 Inflamatble

5 Propiedad comburents

B Toxicidad
8 Corrosividad
9 Peligro de reaccidon violenta resultante de |la
descomposicion espontanea o de polimerizacidn
CIFRAS REFPETIDAS IMNDICARN LIMNA INTEMSIF CACION DEL PELIGRO
EXCEFTO: 220 GAS REFRIGERADO
LA LETRA X INDICA LA PROHIBICION ABSOLUTA DE ECHAR AGILUA AL PRODIICTO

ETIQUETAS DE PELIGRO

G Materia toxica
3 Materia corrosiva

[N g2

EXPLOS MO S

LIQUIDOS INFLSIABLES SOLIDDS INFLAWABLES AT ERLAS 5 ILUETAS

AIHFLAWMACION ESPONTANEA.

BulARACION DE GAS
INFLahiABLE AL
COMNTACTO COMN EL AGLLS

[Nl [Tl s | NS’IA

[ =N

FfiD 1AG TG

COMBURENTES
PEROXIDO ORGANICO

TOHICAS

HOCIWO AL0S
ALIMENTOS

RADLACT WS
Categoria 17

CORROSIAS

PELIGRD F'ARA
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PANELES PARA IDENTIFICACION DE CISTERNAS

Forma de colocar los paneles naranja
sobre los vehiculos - cisterna

<
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DIAMANTE DE PELIGRO

1 Ligeramente peligroso.

totalmente protectoras.

o liguido.

0 Estable totalmente

DE AGUA

INFORMACION
ESPECIAL

CODIGO DE RIESGO CONTRA LA SALUD

O Como material corriente.

2 Peligroso. Utilizar aparato para respirar.

4 Demasiado peligroso que penetre vapor

CODIGO RIESGO DE REACTIVIDAD

Utilice mangueras a distancia.

resistentes a la explosidn.

EVITE LA UTILIZACION

CODIGO DE

IDENTIFICACION
DEL DIANMANTE

REA CTIVIDAD
o

z zzz

SACUADRO IZQUIERDO AFZUL SALUD

"CUADRO DERECHO AamarILLO REACTIVIDAD
scuaprRO sUFPERIOR ROJOINFLAMARBILIDAD
scUAaDRO INFERIOR ELAaNC O INFORMACION ESP

CODIGO DE IDENTIFICACION DEL PELIGRO

CODIGO RIESGO DE INFLAMABILIDAD

O Materiales gque no arden

1Deben precalentarse para arder.

3 Extremnadamente peligroso. Usar vestimenta mente.

2 Entra en ignicidn al calentarse moderada-

3 Entra en ignicidn a termperaturas normales.

4 Extremadamente inflamable.

CODIGO RIESGO INFORMACIOMN ESPECIAL

0 %% no se utiliza con reactividad O

Itilice monitores detras de las barreras agua.

4 Puede detonar. Evacue la zona silos

materiales estan expuestos al fuego.

(AT
LA

RADIACTIVO

1 lnestable si se calienta. Tome precauciones 1 Los materiales pueden reaccionar al
normale s, contacto con el agua.
2 Posibilidad de cambio gquimico wviolento. 2 Los materiales reaccionan de forma violenta

en contacto con el agua

3 Puede detonar por fuerte golpe o calar. 3 Los materiales explotan al contacto con el

4 3% no se utiliza con elriesgo de reactividad 4,

O XIDANTE
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esparcimiento y el movimiento, debido a oleaje, vientos y corrientes, evaporacion,
solucion / dilucién, sedimentacion, dispersion en gotas y particulas, emulsificaciones,
oxidacion, fotoquimica, biodegradacion por microorganismos, ingestion por
organismos marinos y formacion de bolas de alquitran y particulas.
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1. PROPOSITO

Establecer un procedimiento estandarizado para las sedes de C.I. Uniban S.A. astillero ZUNGO, con el fin
de prevenir 0 atender una emergencia por explosion.

Exponer los elementos de proteccion frente a deflagraciones que pueden ser empleados en aquellos
sistemas, instalaciones o equipos en los que se produzcan o estén presentes gases, vapores y polvos
combustibles.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las instalaciones pertenecientes a Cl. UNIBAN S.A Uraba.
astillero Zungo.

3. REFERENCIAS

Plan de Emergencias de C.l. Uniban S.A
Norma NTP 396-293

4. METODOLOGIA

Cada sede dispondra del mantenimiento adecuado de los equipos y recipientes presurizados, de la misma
manera realizara los procedimientos de seguridad tendientes a evitar una emergencia de este tipo.

4.1. Definiciones
A. Fichas de datos de seguridad (FDS)

Un producto se considera inflamable si en el punto 15 de la Ficha de Datos de Seguridad aparecen

uno de los siguientes pictogramas o frases R.

R10 Inflamable
R11 Facilmente inflamable
R12 Extremadamente inflamable

Una explosion puede tener origen quimico, combustion rapida, produciendo ruido, calor y una expansion
rdpida de gases que origina una presion, siendo la velocidad de reaccion una caracteristica importante
gue determina el que la explosion se clasifique en deflagracion o detonacion.

En las deflagraciones, la velocidad en que el frente de llamas avanza es inferior a la velocidad del sonido;
el tiempo que transcurre entre el inicio y la finalizacion de la misma, aunque parezca virtualmente
instantanea, es finito y tipicamente comprendido entre 100 y 200 milisegundos. Contrariamente, en el
caso de la detonacion dicha velocidad es mucho mas elevada, superando la velocidad del sonido.
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Tal como se aprecia en la figura 11, tras iniciarse la combustién la llama se propaga por el producto
combustible no quemado, incluso a contracorriente del flujo normal del proceso, generandose una onda
de presién por delante del producto combustible en llamas, y que se desplaza a una velocidad superior a
la de la llama pero inferior a la velocidad del sonido, es decir se produce una deflagracién. Ahora bien,
factores tales como la turbulencia y el incremento de la superficie de la llama aceleran el frente de llamas,
y si se permite continuar y hay suficiente aire y combustible, se superara la velocidad del sonido
apareciendo la detonacién, que debe ser en todo momento evitada por sus efectos destructores.

DEFLAGRACIONES

DEFLAGRACIONES

DETOMNACIONES

DETONACIONES

ESTABLES

AAPIDAS
— — —
~ \
\1 \
4 |
s /|
FRENTE DE ONDA DE FRENTE DE LLAMAS
LLAMAS PRESION Y PRESION

Fig. 11: Esquema de la propagacion de una deflagracién en tuberia

Los sistemas de aislamiento se basan en evitar el avance de las llamas, existiendo varias técnicas para

lograr el objetivo:

e Sistemas mecéanicos activos; comiunmente denominados valvulas de aislamiento, estan
disefiados para actuar tras la deteccion de una combustién en estado inicial por aislamiento
mecanico de la misma, evitando asi su propagacion. Fisicamente se puede realizar utilizando

Fig. 12:

Equipos de

7&‘.

aislamiento

de Fig. 13:

n cierre instantaneo, figura 12 y figura 13.

aislamiento de

Equipos de
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deflagraciones mediante compuerta deflagraciones con compuerta mecanica.

mecanica

4.2. Eventos posibles

EVENTO

POSIBLES EFECTOS

ATENCION BASICA

Explosiones por
cilindros con gases

Colapso
emergencias médicas

estructural, incendios,

En caso de una explosién se atienden los
efectos, en forma separada:

v' Evacuar el area afectada, hacer previa
evaluacion de seguridad y revisar el area.
Esto se debe hacer en direccién contraria al
viento.

v" Se debe evaluar la ficha de seguridad del
producto contenido en el recipiente y seguir
las recomendaciones alli establecidas.

v" Hacer la remocién de escombros en caso
de colapso estructural.

v' Controlar el fuego en caso de presentarse.
v Hacer dispersién de gases con chorros de
agua en neblina en direccion del viento.

v' Atender los lesionados en caso de
presentarse.

v' Si se presentan fugas en recipientes sin
explotar tratar de controlar la fuga.

v’ Hacer el control ambiental
corresponda de acuerdo a
causados.

v' BEvitar cualquier fuente de chispa,
suspender el fluido eléctrico de la zona de
impacto y sus alrededores.

segun
los efectos

Explosion de
cisternas cargadas
con liquidos y/o
gases

Colapso
emergencias médicas, derrames.

estructural, incendios,

v" En caso de una explosién se atienden los
efectos, en forma separada:

v Evacuar el 4area afectada, previa
evaluacion de seguridad y revisar el éarea
afectada. Esto se debe hacer en direccion
contraria al viento.

v' Se debe evaluar la ficha de seguridad del
producto contenido en el recipiente y seguir
las recomendaciones alli establecidas.

v' Hacer la remocion de escombros en caso
de colapso estructural.

v Controlar el fuego en caso de presentarse.
v Si el recipiente estaba cargado con
liquidos derivados del petrdleo no aplicar
agua directamente sobre el derrame de
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productos.

v Si el recipiente estaba cargado con gases:
v" Hacer dispersiéon de estos con chorros de
agua en neblina en direccion del viento.

v’ si la fuga se esta dando por una tuberia o
medio de conduccion cierre valvulas.

v evite cualquier fuente generadora de
chispa.

v/ como accion inmediata de precaucion,
aisle el area del derrame o escape como
minimo 100 metros (330 pies) en todas las
direcciones.

v Use rocio de agua para reducir los
vapores; o desviar la nube de vapor a la
deriva. Evite que flujos de agua entren en
contacto con el material derramado.

¥v" No extinga un incendio de fuga de gas a
menos que la fuga pueda ser detenida.

v' Ventile los espacios cerrados antes de
entrar.

v Si se presenta derrame contenerlo segun
procedimiento de emergencias quimicas.

v Si se presenta fuego en recipientes
abiertos cargados con derivados del petréleo
no aplicar agua directamente, hacer
refrigeracion del recipiente.

v Hacer el control ambiental seguln
corresponda de acuerdo a los efectos
causados.

v/ Evitar cualquier fuente de chispa,
suspender el fluido eléctrico de la zona de
impacto y sus alrededores.

Tanques donde se
almacenan liquidos
y/o gases.

Colapso estructural, incendios,
emergencias medicas

En caso de una explosién se atienden los
tipos de emergencia en forma separada:

v Evacuar el éarea afectada, previa
evaluacion de seguridad y revisar el area
afectada. Esto se debe hacer en direccion
contraria al viento.

v" Tener disponible la ficha de seguridad del
producto y seguir las recomendaciones alli
establecidas.

v" Hacer la remocién de escombros en caso
de colapso estructural.

v' Controlar el fuego en caso de presentarse.
v Si el recipiente estaba cargado con
liguidos derivados del petréleo no aplicar
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agua directamente sobre el derrame de
productos.

v Si el recipiente estaba cargado con gases
hacer dispersibn de estos con chorros de
agua en neblina en direccion del viento.

v' Si se presentan fugas en recipientes sin
explotar tratar de controlar la fuga, segin
procedimiento de emergencias quimicas.

v Si se presenta derrame contenerlo segln
procedimiento de emergencias quimicas.

v Si se presenta fuego en recipientes
abiertos cargados con derivados del petréleo
no aplicar agua directamente, hacer
refrigeracion del recipiente.

v Hacer el control ambiental segun
corresponda de acuerdo a los efectos
causados.

v' BEvitar cualquier fuente de chispa,
suspender el fluido eléctrico de la zona de
impacto y sus alrededores.

4.3. Medidas a tener en cuenta antes

Reconozca los brigadistas de cada sede.

Mantenga listo los equipos para atenciéon de derrames (baldes, pala antichispa, equipo de
proteccion personal indicado en la etiqueta, material absorbente)

Use siempre los elementos de proteccién personal adecuados para cada area.

Informe a su jefe cualquier estado anormal en las areas de almacenamiento, cargue y
descargue de productos quimicos a su jefe inmediato, brigadistas, Copaso, lideres cero
accidentes, Comité de emergencias.

No sobrepasar nunca el llenado maximo de los tanques, permitido por normativa, el cual esta
en funcién de las caracteristicas del fluido y de sus condiciones de almacenamiento.
Aislamiento térmico de recipientes (el enterramiento es el sistema mas seguro)

Cuando se realicen trabajos en instalaciones eléctricas con riesgo de incendio o explosion se
debe seguir un procedimiento que reduzca al minimo los riesgos, limitando y/o controlando la
presencia de sustancias inflamables en la zona de trabajo. Se debe evitar la aparicion
de focos de ignicidn, en particular cuando pueda formarse una atmosfera explosiva.
Mantener las zonas de circulacién y las salidas convenientemente sefializadas y libres de
obstaculos para facilitar la evacuacion y el acceso a los medios de extincidon de incendios y
controles eléctricos en caso de emergencia.

No situar materiales combustibles ni productos inflamables proximos a fuentes de
ignicién, zonas de cargue de baterias, etc.

Mantener en todo momento el ordeny la limpieza en las areas de trabajo

Recoger las herramientas y materiales al finalizar la jornada. Depositar las basuras y
desperdicios en recipientes adecuados.
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e Tener en cuenta las sefiales de prohibido fumar en el lugar de trabajo.
e Enrelacién con las operaciones de soldadura y corte:

v

Siempre que sea posible, trabajar en sitios especialmente preparados para ello y
dotados de sistemas de ventilacién general y extraccion localizada suficientes para
eliminar el riesgo (vapores inflamables).

Evitar la concentracion de gases y vapores manteniendo el lugar bien
ventilado, evitar operaciones de soldadura en locales donde se almacenen
materiales inflamables, combustibles, donde exista riesgo de explosién o en el
interior de recipientes que hayan contenido sustancias inflamables.

Evitar que las chispas producidas por el soplete alcancen botellas, mangueras o
liquidos inflamables.

No utilizar el oxigeno para limpiar o soplar piezas o tuberias, etc., o para ventilar una
estancia, pues el exceso de oxigeno incrementa el riesgo de incendio y posible
explosion.

Los grifos y los manorreductores de los cilindros de oxigeno deben estar siempre
limpios de grasas, aceites o combustibles ya que las grasas pueden inflamarse
espontaneamente por accion del oxigeno, si una botella de acetileno se calienta por
cualquier motivo, puede explosionar. Cuando se detecte esta circunstancia se debe
cerrar el grifo y enfriarla con agua, si es preciso durante horas.

Si se incendia el grifo de una botella de acetileno, se tratara de cerrarlo, y si no se
consigue, se apagara con un extintor de polvo quimico seco ABC.

Después de un retroceso de llama o de un incendio del grifo de una botella de
acetileno, debe comprobarse que la botella no se calienta por si sola.

e Enrelacién con los riesgos en Calderas:

v

Solo trabajadores autorizados y debidamente capacitados deben operar las calderas.
Los trabajadores deben conocer bien el manual de operacion y las instrucciones del
fabricante de la caldera.

El area que rodea a la caldera debe mantenerse libre de polvo y desperdicios, y no
se deben almacenar materiales combustibles cerca.

Se les permitira Unicamente a los técnicos autorizados hacer reparaciones en las
calderas. El personal de reparacién debe usar equipos de proteccion personal, tales
como cascos, guantes para trabajo pesado, proteccién para los ojos y overoles.
Cuando se ingrese a una caldera para efectuar reparaciones o tareas de
mantenimiento, los trabajadores deben tratarla como un espacio confinado que
requiere el respectivo permiso.

Cuando se realice limpieza en los hogares de las calderas evitar el uso de
instalaciones eléctricas en mal estado o lamparas sin la debida proteccién,
preferiblemente utilizar linterna tipo minero.

e Evite trabajos de alto riesgo bajo el efecto de alcohol, sustancias alucinébgenas o
medicamentos que alteren su estado de alerta.

e Sefialice adecuadamente los recipientes y areas en las que contengan o se almacenen algun
tipo de producto quimico inflamable y/o explosivo.

e No realice labores con productos quimicos inflamables y/o explosivos si no tiene los
conocimientos necesarios.
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Evite la realizacion de trabajos en caliente, en cercanias a sitios de almacenamiento de
sustancias inflamables o combustibles.

Porte sus documentos de identificacion personal (cédula).

No realice actividades o manipule maquinaria sin autorizacion.

Utilizar siempre las lineas de polo a tierra en las operaciones de cargue y descargue de
liquidos inflamables.

Establezca un mapa de riesgos para emergencias quimicas.

Tenga disponibles las fichas de seguridad de los productos quimicos de la empresa.

Haga mantenimiento adecuada a los sistemas de almacenamiento, a equipos y maquinaria.
Disponga en los tanques de almacenamiento el respectivo dique de contencién.

Cumplir y hacer cumplir las normas de seguridad para el almacenamiento, uso y transporte
de mercancias peligrosas.

Instalar las lineas de polo a tierra en el descargue de productos inflamables.

4.4. Qué hacer durante el evento

Ante una situacion de emergencias por explosion, tenga en cuenta:

Conservar la calma.

Usar los elementos de proteccion personal necesarios segun corresponda.

Conocer la magnitud del evento.

Tener en cuenta el rotulado y etiquetado del recipiente que contiene el producto.
Conocer los niveles de autoridad y jerarquia para la atencion de este tipo de emergencias.
Conocer la hoja de seguridad del producto

Identificar riesgos asociados y potenciales en la emergencia.

Establecer riesgos existentes en la atencion del evento.

Determinar el posible volumen del producto comprometido o el origen de la explosion.
Determinar condiciones ambientales, direccién y velocidades del viento.

Identificar comunidad afectada.

Evaluar recursos ambientales sensibles.

Conocer tiempos y capacidad de respuesta de los organismos de apoyo externo.
Actuar si se esta seguro de lo que se esta haciendo

Apoyar a quien este prestando la ayuda, si sabe hacerlo.

PROCEDIMIENTO DE RESPUESTA EN CASO DE EMERGENCIA POR INCENDIO

ITEM ACCION RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la emergencia | Primera persona | *Deberd reportar la emergencia al Jefe de
1 gue evidencie la | proceso, comité de emergencia, brigadista o
emergencia central de monitoreo (CM) a la ext 415 o via
radio.
2 Se materializa la Comité de *El CE y/o BTA verifican el sitio y estado de la
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emergencia por explosion.

*El CE ordena a los brigadistas y/o grupo
satelital almacenistas que estén cerca de la
zona de impacto a ejecutar las acciones de
atencién segun corresponda, utilizando los
equipos de proteccion personal requeridos.

*Los BTA cercanos al area de impacto
acordonan la zona para asegurar el area.

*Si hay lesionados, prestar los primeros
auxilios segun corresponda vy retirarlos de la
zona de impacto.

*Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE o BTA procede a llamar a la
brigada de emergencias mediante la Alerta.

*Fundamental que los primeros respondedores
busquen toda la informacién necesaria a cerca
de que estd pasando antes de intervenirla,
esta bdsqueda se

debe hacer a distancia y dependiendo de los
hallazgos en la informacién determinar las
medidas a segquir.

La primera persona que detecte la amenaza
da la voz de alerta de inmediato indicando el
sitio exacto, al Jefe inmediato, brigadistas,
comité de emergencias o a la central de
monitoreo extension 415. A través de radio de
comunicaciones, voz a voz o teléfono.

Un BTA activa la alerta (2 toques) e indica a
CM activar la cadena de llamadas si se
requiere

wfs
- .
Qgo
Ilnlbﬂll Version: 0
emergencia por explosion emergencia
(CE), Brigadistas
(BTA)
Se dalavoz de alerta
Mensaje Comité de
. emergencia
_CODIGO QUE | 'ce) Brigadistas
(BTA)
o0 empleado
AMARILLA
Quien detecte la emergencia da la voz de alerta
Mensaje
En el mensaje transmitido Monitoreo
se debe tener cuidado de
no generar panico.

El personal que este cerca de la zona de
impacto ejecuta las acciones de atencion
segun corresponda, personal brigadista que
este retirado de la zona de impacto y sea
notificado de la emergencia, acudira al cuartel
de la brigada.
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Todo brigadista que sea naotificado de la alerta
se desplaza con equipo de atenciéon de
emergencia segln corresponda

5 Verificacion

El brigadista

El brigadista mas cercano o un equipo de
avanzada verifican la magnitud del evento.

Si el brigadista mas cercano o el equipo de
avanzada descarta la ocurrencia del evento se
pasa al item 14

6 Confirmacion

Brigadista

El equipo de avanzada confirma la magnitud
de la emergencia. Acordona la zona, asegura
el area.

Dirigirse al punto de
encuentro de brigadistas
segun el centro de trabajo

donde se encuentre

Comité de
emergencia
(CE), Brigadistas
(BTA)

Todo brigadista que sea notificado de la alerta
se desplaza con equipo de atencion de
emergencia que se encuentre a su paso.

5 Atencion de la emergencia

Comité de
emergencia (CE)
Brigadistas
(BTA)

*El personal brigadista inicia la atencion de la
emergencia segln sea el caso, basado en los
procedimientos establecidos para cada tipo
de emergencia (Médica, Quimica, Incendio,
Explosion, Inundacion, Sismo).

*La primera persona que inicie la atencion y/o
el CE, podra solicitar a cualquier persona su
colaboracioén, pero no delegara la atencion, a
no ser que el caracter de la emergencia sea
competencia de otra persona o entidad

*Si la magnitud de la emergencia supera la
capacidad del recurso interno disponible en el
momento, el CE procede a llamar a grupos de
apoyo, de acuerdo a las emergencias
derivadas de la explosion.

Si no requiere apoyo externo se pasa al item
7

6 Se requiere apoyo externo

Bomberos,
Médicos, Policia,
Transito.

Central de monitoreo harad el llamado de
emergencias, teniendo en cuenta el flujograma
de reporte de emergencias.

Las entidades de apoyo son informadas por el
CE del estado de la emergencia, situacién
presentada, nimero de victimas, acciones
implementadas, con el objetivo de que éste
grupo culmine la atencion de la emergencia,
disposicion final de los residuos generados y
atencion médica de lesionados si se requiere.
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* Ante la llegada de apoyo externo el personal
brigadista actuara de guia y apoyo a estos
grupos.
El coordinador general de emergencias o
L comité de emergencias de cada centro de
Comité de : : .
- ) trabajo, da lo arden de activar la alarma segun
7 Requerlmlerjt,os de emergencias o corresponda.
evacuacion la entidad
externa . . . .
Si la magnitud de la emergencia no requiere
evacuar, se procede a pasar al item 11.
Da la orden a un BTA de activar la alarma (3
Comité de toques) o el llamado VOZ a VOZ e indicara a
8 Se dalavoz de alarma Emergencias central de monitoreo (CM) (ver PRSO alerta y
alarma)
El personal del area afectada dara inicio a la
evacuacion acudiendo a los puntos de
9 Evacuacion Todo el personal encuentro asignados.
En los puntos de encuentro se procede a
hacer el conteo del personal.
Brigadistas y Brigadista asignados y  responsables de
responsables de | evacuaciéon por parte de los terceros se
10 Revisién de areas evacuacion por | disponen a hacer el correspondiente barrido
parte de los de las é&reas, verificando la total evacuacion.
terceros.
El comité de emergencia da la orden de vuelta
11 Vuelta a la normalidad Todo el personal | a la normalidad después de controlada la
emergencia.
Comité y Se evalla la atencién del evento, inventario de
L. Brigada de recursos utilizados, dafiados y/o perdidas,
12 Evaluacion general . . . )
Emergencias, personal lesionado, el impacto ambiental y
grupos externos | social.
Se hace la investigacién de las posibles
causas y efectos, haciendo las respectivas
13 Investigacion del evento _ Grupo d.e, sugerencias.yrecomendacipnes.
investigacion Generar informe  escrito  valorado vy
cuantificado. Asignar responsables y fecha de
cumplimiento de las acciones correctivas.

4.5.Qué hacer después del evento:

Se hace la investigacion correspondiente para evaluar el evento, su atencién, posibles causas y futuros

correctivos.
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Roles y Responsables
ITEM RESPONSABLE ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Cualquier  persona que Voz a voz, radioteléfono,
1 Dar la voz de alerta .
detecte la amenaza. teléfono.
Jefe, Brigadista o guarda e . Si la pL_Je_d<_a intervenir en
2 . Verificar la Emergencia la fase inicial, lo hace sin
del centro de trabajo
exponerse
Interviene la amenaza hasta
3 Brigadista donde le es posible mientras | Utilizar EPP necesarios.
llega apoyo interno y/o externo.
La investigacion contiene
el sitio, descripcion del
El Comité Emergencias, el | Programan la Investigacion de evgnto, Sus causas, hora,
. dafios, cuantia de los
4 Jefe del proceso, los | la Emergencia. ~
T dafios y un resumen de la
brigadistas. .
respuesta asumida.
Si hubo testigos,
convocarlos
Verifican el cumplimiento de .
. . . : Ajustar o crear nuevos
El Comité de Emergencias | las acciones correctivas vy I .
5 : : procedimientos si  se
y el Jefe de proceso preventivas para dar cierre al )
- requiere.
plan de accién.
Son responsables de aplicar las
medidas necesarias para | Respetar las jerarquias
prevenir una emergencia. De | para atender emergencias
Todos los empleados de la 2
6 o presentarse se debe informar de | y las normas y
compaiiia ; . S -
inmediato al personal brigadista, | procedimientos en
al jefe inmediato o al personal | emergencias.
de seguridad fisica.

6.

REGISTROS (anexar)

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Reporte de emergencias quimicas, existente por el area de Gestion Integral y Salud Ocupacional
e Flujograma de reporte y atencion de Emergencias
e Inventario de materiales peligrosos existentes en la empresa, en especial aquellos que estan en

recipientes

presurizados.

e Hojas de seguridad de los productos inflamables (polvos, liquidos, gases)
e Inventario de recursos por sede.
e Listado de teléfonos:

v
v

v' Entidades de apoyo externo

Comité de Emergencias
Brigadistas
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1. PROPOSITO

Determinar los pasos a seguir antes, durante y después de presentarse una
emergencia por eventos sismicos, para mitigar los impactos negativos sobre la
salud del personal y el medio ambiente.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las instalaciones pertenecientes a CI.
UNIBAN S.A Uraba. Zona Industrial, Planta Snack, Embarcaderos N. Colonia y
Zungo(Uniban — Proban), Astilleros (Zungo, Casavova), Sede Central,
Tropycentro, Almacén Bajira, EDS, Cultivo de pifia, Pistas.

3. REFERENCIA
Plan de Emergencias de C.I. Uniban S.A.

4. GENERALIDADES

"Colombia esté dividida en tres zonas sismicas, la del pacifico que es la de mayor
impacto, la de la zona andina que es una zona media y la de los llanos que es una
zona de bajo impacto sismico”

Los temblores y terremotos son emergencias de tipo natural y antropica que se
presentan inesperadamente y pueden causar enormes dafios humanos vy
materiales debido al colapso de estructuras fisicas. Cuando un edificio colapsa, el
peso del techo cae sobre los objetos o muebles aplastandolos, pero queda un
espacio vacio justo al lado de ellos. Este espacio es al que se llama "El Triangulo
de Vida". Cuando mas grande el objeto, cuanto mas pesado y fuerte sea, menos
se va a compactar. Cuanto menos el objeto se compacte por el peso, mayor es el
espacio vacio o agujero al lado del mismo, mayor es la posibilidad de que la
persona que esta usando ese espacio vacio no sea lastimada en lo absoluto.

Para un evento de esta naturaleza por lo general no tenemos la capacidad de
pronosticarlo a tiempo y debemos estar preparados en los aspectos organizativos
y logisticos como mecanismo de contingencia ante la emergencia.

Para ello, se deduce que todo desastre tiene tres fases, que son de suma
importancia considerar para lograr una adecuada infraestructura de preparacion,
ellas son: Fase de advertencia, Impacto y recuperacion.
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Los movimientos vibratorios que se originan en las zonas internas de la tierra y se
propagan, por sus materiales, en todas las direcciones en forma de ondas
elasticas nominadas sismicas, se presentan por:

4.1 Sismos de interplaca

Se generan en las zonas de contacto de las placas tectonicas. Se caracterizan por
tener una alta magnitud (*7), un foco profundo (*20 km), gran liberacién de energia
y por lo general alejados de los centros de poblacion.

4.1.2 Sismos de intraplaca

Su origen se da dentro de las placas tectonicas, en las denominadas fallas locales.
Se caracterizan por tener magnitudes pequefias o moderadas.

4.1.3 Sismos Volcéanicos

Se producen como consecuencia de la actividad propia de los volcanes y por lo
general son de pequefia o baja magnitud y se limitan al aparato volcanico.

4.1.4 Sismos provocados por el hombre

Son originados por explosiones o bien por colapso de galerias en grandes
explotaciones mineras.

4.2 Escalas de Medicién

Por los movimientos que ocurren entre las superficies de contacto de las placas
mencionadas, se acumula una gran cantidad de energia que al liberarse se
convierte en ondas que se propagan desde el lugar de origen en la falla
denominada FOCO o HIPOCENTRO hasta los diferentes puntos de la superficie
terrestre, causando un temblor o sacudida sismica.

El sitio de la superficie de la tierra mas cercano al foco sismico se denomina
EPICENTRO, siendo la distancia entre estos dos la profundidad del sismo.

El poder destructivo de un terremoto depende de varios factores, entre los cuales
destacamos los principales:

Magnitud y profundidad.
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La velocidad, aceleracion, periodo y duracion del movimiento.

Las caracteristicas de las rocas por donde viajan las ondas sismicas y el tipo de
suelos locales en el sitio donde se siente el sismo.

El tamafio, la forma, los materiales y en general la calidad de construccion de las
edificaciones y la infraestructura: carreteras, puentes, acueductos, presas,
ferrocarriles, etc.

La magnitud es un factor que no varia con la distancia del epicentro. La escala de
magnitudes méas conocida en nuestro pais es la RICHTER, la cual en teoria no
cuenta con un limite superior. Esta escala RICHTER es logaritmica y por lo tanto
pasar de un grado a otro puede significar un cambio de energia liberada entre diez
y treinta veces.

4.3 Efectos de los sismos

Cabe mencionar que muchos de los dafios causados por un terremoto, se debe no
solo a la violencia de la sacudida, sino que también en muchas ocasiones otros
fendbmenos igualmente destructivos pueden acompafiar al evento.

Los efectos mas comunes provocados por los eventos sismicos en el pais son los
siguientes:

4.3.1 Destruccion de infraestructura de oficina, bodegas o viviendas

La destruccion de la infraestructura puede considerarse como uno de los efectos
de mayor impacto y con un alto costo para la empresa.

4.3.2 Destruccion de Infraestructura (carreteras, lineas vitales y puentes)

Ademas de los inconvenientes que generan durante la atencion de los desastres,
la destruccion de las vias de comunicacién terrestre, causan un impacto
importante en la economia al impedir el transporte eficiente de productos asi como
el intercambio de bienes y servicios con la regibn afectada.

4.3.3 Dafos diversos al suelo.

Por las caracteristicas de algunos de nuestros suelos, esta clase de fendbmenos se
presentan con mucha frecuencia, causando problemas importantes a nivel de
infraestructura, lineas vitales y a la actividad agricola. Los dafios mas importantes
han sido fracturas, asentamientos, licuefaccion (el terreno se comporta como
arenas movedizas o bien presenta eyeccion de lodo de manera subita).
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4.3.4 Dafios o pérdidas humanas.

Las lesiones personales y/o pérdidas humanas se generan cuando hay colapso de
la infraestructura, caida de objetos por los movimientos vibratorios o cuando se
desencadenan nuevas emergencias dentro del mismo evento sismico, que ponen
en riesgo la integridad fisica de las personas considerada uno de los efectos de
mayor impacto y con un alto costo para las empresas, sin embargo si estamos
debidamente preparados tenemos buenas probalidades de salvar nuestra vida. En
cualquier derrumbe hay un 100% de sobrevivencia para las personas que lo
sufren, usando lo que se denomina "El Triangulo de Vida".

5. METODOLOGIA.

5.1.

C.I. Uniban S.A. cuenta con estructuras locativas en buen estado. En el
caso que se confirme la emergencia por efecto de temblores o terremotos,
la persona que detecte y reporte el evento lo hara acorde al flujograma de
reporte y atencion de emergencias  S.O 14-Anexo 001 para las alertas
respectivas, de acuerdo al sistema de comunicacion expuesto en el
flujograma y en el procedimiento de Alerta y Alarma.

MEDIDAS PREVENTIVAS ANTES DE UN SISMO

Almacenamiento apropiado de plaguicidas y demas insumos.

Asegure 0 reubique objetos que se puedan caer 0 proyectar, como
estanterias, arrumes, bibliotecas, carteleras, libros entre otros.

Mantener reserva de agua.

Las areas de Mantenimiento deben conocer y manejar los mecanismos
para suspender el suministro de agua y energia eléctrica.

Mantenimiento periddico preventivo y correctivo de la planta fisica (tanques
elevados, tejas, estanterias, paredes, torres, postes etc).

Almacenamiento apropiado de plaguicidas, herramientas, equipos y demas
INsumos.

Evitar construir en terrenos poco firmes e inseguros, de este modo tendra
mayor seguridad ante un sismo.

Cuando se observen agrietamientos o indicios de debilidad de las
estructuras fisicas, se debe realizar una inspeccion por un patélogo con el
objeto de constatar el estado real de la estructura y su solidez bajo los
efectos de un movimiento sismico.
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» Cuando se contrate la ejecucion de proyectos de Obra Civil, estos deben
construirse aplicando las normas antisismicas.

5.1 RESPUESTA EN CASO DE SISMO.

Cualquier persona que trate de cubrirse o colocarse debajo de algo, cuando un
edificio caiga, es aplastado. Cada vez que las personas se colocan debajo de
objetos como escritorios, autos, siempre son aplastados. No lo haga y siga

algunas de las instrucciones que siguen.

ITEM | ACTIVIDAD | RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la | Primera persona | Deberé reportar la emergencia al Jefe
emergencia que sienta el de proceso, comité de emergencia,
1 por sismo sismo brigadista o central de monitoreo (CM)
a la ext.8899-8456 o via radio.
El CE y/o BTA de cada centro de
" trabajo escuchada la alarma se cerciora
Comité de

Materializado | emergencia (CE)

de la magnitud e intensidad del sismo

2 . L para proceder a dar la voz de alerta 'y
el sismo y/o Brigadistas : . ;
alarma inmediatamente termine el
(BTA) e
movimiento.
Dara la orden a un BTA de activar la
alerta (2 toques) Si el Sismo se siente
una sola vez y en forma leve.
Si el sismo es fuerte o hay réplicas, se
Sefal de Comité de dara la ;enal .de alerta y alarma (3
i toques), inmediatamente.
3 Alerta o emergencia (CE)
Alarma y/o Brigadistas

(BTA)

En la sede central el guarda de porteria
activara la Sirena, teniendo en cuenta
los items anteriores.

CM, informa via telefénica y/o radio la
emergencia a guardas de seguridad, y
a jefes de los centros de trabajo.
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Durante un

4 Todo el personal

sismo fuerte

1. Evite correr por las calles y mucho
menos cerca de infraestructuras o
edificaciones, o salr de |las
instalaciones en especial cuando son
completamente cerradas y de varias
plantas (pisos), el sismo dura unos
segundos y es posible que termine
antes de que usted haya logrado salir.
Los lugares peligrosos durante los
sismos son aquellos sitios cercanos a
las  paredes exteriores de las
infraestructuras y edificios.

2. No pierda el control, mantenga la
calma. Actle con serenidad. Tranquilice
a las personas cercanas. No grite ni
provoque ansiedad a otras personas.

3. Si al iniciase el sismo se encuentra
dentro de una casa, oficina o estructura
solida, permanezca en ella, pero tome
precauciones contra los objetos que
puedan volcarse, deslizarse, caer o
guebrarse, manténganse alegado de
estanques, chimeneas, cuadros vy
espejos pesados, etc. APLIQUE EL
TRIANGULO DE VIDA asi:

+ Reflugiese al lado de objetos
grandes, pesados o solidos como
una mesa, escritorio, sofa,
vehiculos, maquinarias, (que no
presenten riesgo de volcarse)
etc. Estos pueden ser aplastados
pero siempre quedard un
espacio vacio a ambos lados del
mismo. Acuéstese en posicion
fetal y espere que termine el
sismo.

+ Evite ubicarse debajo del marco
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de una puerta, ya que el marco
de la puerta cede y se mueve
hacia delante o hacia atrés,
usted puede morir aplastado por
el techo o el cielorraso. Si el
marco de la puerta se cae hacia
algun costado, el marco lo puede
cortar con su peso.

4. Si al iniciarse el sismo se encuentra
dentro de una casa, oficina, barcadilla,
bodega u estructura  sélida,
desocupada o de facil salida donde NO
PUEDA aplicar el triangulo de vida,
evacle rapido pero sin correr y no se
devuelva por ningun motivo.

5. En los espacios al aire libre buscar
lugares abiertos, no pararse cerca de
arboles, postes o cableado eléctrico,
contenedores almacenados a mas del
uno y estibas.

6. Si va conduciendo y tiene riesgo de
gue estructuras caigan sobre el
vehiculo deténgase APLIQUE EL
TRIANGULO DE VIDA asi: Reflgiese
en alguno de los lados del vehiculo,
acuéstese en posicion fetal y espere
gue termine el sismo.

7. Recuerde que después de un Sismo,
se presentan réplicas, evite regresar al
lugar del trabajo sin tener la indicacion
de un brigadista.

8. No trate de restablecer el fluido
eléctrico.

9. Si recibe la orden o cree que corre
peligro evacue.

10. Si hay personal bafistas en la
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piscina de la sede central, se debe
indicarles que salgan por las escaleras
ubicadas en cada esquina de la piscina.

5 Después del Sismo

Conformar
6 grupos de
apoyo

Comité de
Emergencia
(CE)

CE conformara con los brigadistas los
grupos de primeros auxilios, busqueda
y rescate, los cuales estaran atentos a
prestar ayuda después de la
emergencia por sismo, identificar
anormalidades en los procesos Yy
edificaciones y reportarlas al CE.

Si se presenta otro tipo de emergencia
por consecuencia del sismo, el CE
conformara los grupos de intervencién
dependiendo la emergencia y activara
los procedimientos pertinentes (alerta y
alarma, incendio, médica, explosién,
derrame y fugas, etc).

Pasado el
7 Momento de
Impacto

Todo el personal

Revisar estructuras, vigas y columnas
gue se puedan derrumbar.

Trasladar a compafieros de trabajo
heridos a la enfermeria o avisar a los
brigadistas para que le presten los
primeros auxilios.

Si queda atrapado use una sefial visible
0 sonora para llamar la atencion.

El agua de los grifos puede estar
contaminada, por lo tanto utilice como
reserva el agua de las neveras.

Verifique primero si la tuberia de aguas
negras se encuentra en buen estado y
luego descargue los inodoros.
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Si se requiere evacuar después del sismo por otro tipo de emergencia,
Aplicar el procedimiento de Alertay Alarma

6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

e Motobomba, botiquines de primeros auxilios, camillas rigidas para
transporte de lesionados, equipo para atencién de derrames (pala plastica,
escoba, trapero, material absorbente, bolsas y canecas para depdsito de
material contaminado, corddn absorbente de hidrocarburos), mangueras de
274"y 1%" pitones.

7. ROLESY RESPONSABLES
7.1 Funciones de los grupos de apoyo
7.1.1 Grupo de evacuacion

¢ Realizar recorrido principalmente por las areas de mayor vulnerabilidad.

e Evacuar y orientar al personal hacia zonas seguras dependiendo el estado
o0 magnitud de la emergencia.

¢ Realizar conteo y control del personal evacuado.

e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia.

7.1.2 Grupo de busqueday rescate

e Realizar recorrido por las areas de la compafiia iniciando por las mas
vulnerables, identificando personal y equipos que estén en peligro o puedan
ser deteriorados.

e Asegurar recipientes que contengan sustancias quimicas o hidrocarburos,
que puedan ser derramados o arrastrados.

e Gestionar y/o ayudar a la reubicacion o transporte de equipos, maquinas o
herramientas.

7.1.3 Grupo de primeros auxilios:

e Brindar la atencion de primeros auxilios a lesionados.

e Disponer de equipos y elementos para la atencion de lesionados.

e Reportar al coordinador de la emergencia las atenciones brindadas,
sucesos y remisiones médicas de personal.

e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia
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7.2. Todos los trabajadores de la Empresa y el personal contratista
e Son los encargados de la ejecucion del presente procedimiento
7.3 El Jefe inmediato
e es directamente responsable del conteo del personal, supervisar y
controlar la limpieza de las instalaciones locativas, materiales y equipos
gue corresponda al area.

7.4  Salud Ocupacional y el Comité de emergencia

e Son responsables de la actualizacion y capacitacion del procedimiento.
e EIl Comité y la Brigada de Emergencia son los responsables de la atencion de
la emergencia.

7.5Gestion integral
Es el responsable de publicar éste procedimiento a través del publico “H”
8. REGISTROS
Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Procedimiento de alerta y alarma.

e Flujograma de Reporte y Atencién de Emergencias.

e Procedimientos de emergencias por inundacion, médica, incendio, explosion,
derrame y fugas de hidrocarburo

¢ Andlisis de Carga Ocupacional por centros de trabajo.

¢ Investigacion de la emergencia.
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1. PROPOSITO

Determinar los pasos a seguir antes, durante y después de presentarse una
emergencia por eventos sismicos, para mitigar los impactos negativos sobre la
salud del personal y el medio ambiente.

2. ALCANCE

Este procedimiento para las instalaciones pertenecientes a Cl. UNIBAN S.A
astilleros Zungo.

3. REFERENCIA
Plan de Emergencias de C.I. Uniban S.A.

4. GENERALIDADES

"Colombia esta dividida en tres zonas sismicas, la del pacifico que es la de mayor
impacto, la de la zona andina que es una zona media y la de los llanos que es una
zona de bajo impacto sismico”

Los temblores y terremotos son emergencias de tipo natural y antrépica que se
presentan inesperadamente y pueden causar enormes dafios humanos vy
materiales debido al colapso de estructuras fisicas. Cuando un edificio colapsa, el
peso del techo cae sobre los objetos 0 muebles aplastandolos, pero queda un
espacio vacio justo al lado de ellos. Este espacio es al que se llama "El Tridngulo
de Vida". Cuando mas grande el objeto, cuanto mas pesado y fuerte sea, menos
se va a compactar. Cuanto menos el objeto se compacte por el peso, mayor es el
espacio vacio o agujero al lado del mismo, mayor es la posibilidad de que la
persona que esta usando ese espacio vacio no sea lastimada en lo absoluto.

Para un evento de esta naturaleza por lo general no tenemos la capacidad de
pronosticarlo a tiempo y debemos estar preparados en los aspectos organizativos
y logisticos como mecanismo de contingencia ante la emergencia.

Para ello, se deduce que todo desastre tiene tres fases, que son de suma
importancia considerar para lograr una adecuada infraestructura de preparacion,
ellas son: Fase de advertencia, Impacto y recuperacion.
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Los movimientos vibratorios que se originan en las zonas internas de la tierra y se
propagan, por sus materiales, en todas las direcciones en forma de ondas
elasticas nominadas sismicas, se presentan por:

4.1 Sismos de interplaca

Se generan en las zonas de contacto de las placas tectonicas. Se caracterizan por
tener una alta magnitud (*7), un foco profundo (*20 km), gran liberacién de energia
y por lo general alejados de los centros de poblacién.

4.1.2 Sismos de intraplaca

Su origen se da dentro de las placas tectonicas, en las denominadas fallas locales.
Se caracterizan por tener magnitudes pequefias o moderadas.

4.1.3 Sismos Volcéanicos

Se producen como consecuencia de la actividad propia de los volcanes y por lo
general son de pequefia 0 baja magnitud y se limitan al aparato volcénico.

4.1.4 Sismos provocados por el hombre

Son originados por explosiones o bien por colapso de galerias en grandes
explotaciones mineras.

4.2 Escalas de Medicidn

Por los movimientos que ocurren entre las superficies de contacto de las placas
mencionadas, se acumula una gran cantidad de energia que al liberarse se
convierte en ondas que se propagan desde el lugar de origen en la falla
denominada FOCO o HIPOCENTRO hasta los diferentes puntos de la superficie
terrestre, causando un temblor o sacudida sismica.

El sitio de la superficie de la tierra mas cercano al foco sismico se denomina
EPICENTRO, siendo la distancia entre estos dos la profundidad del sismo.

El poder destructivo de un terremoto depende de varios factores, entre los cuales
destacamos los principales:

Magnitud y profundidad.
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La velocidad, aceleracién, periodo y duracion del movimiento.

Las caracteristicas de las rocas por donde viajan las ondas sismicas y el tipo de
suelos locales en el sitio donde se siente el sismo.

El tamafio, la forma, los materiales y en general la calidad de construccion de las
edificaciones y la infraestructura: carreteras, puentes, acueductos, presas,
ferrocarriles, etc.

La magnitud es un factor que no varia con la distancia del epicentro. La escala de
magnitudes méas conocida en nuestro pais es la RICHTER, la cual en teoria no
cuenta con un limite superior. Esta escala RICHTER es logaritmica y por lo tanto
pasar de un grado a otro puede significar un cambio de energia liberada entre diez
y treinta veces.

4.3 Efectos de los sismos

Cabe mencionar que muchos de los dafios causados por un terremoto, se debe no
solo a la violencia de la sacudida, sino que también en muchas ocasiones otros
fendmenos igualmente destructivos pueden acompafiar al evento.

Los efectos mas comunes provocados por los eventos sismicos en el pais son los
siguientes:

4.3.1 Destruccion de infraestructura de oficina, bodegas o viviendas

La destruccion de la infraestructura puede considerarse como uno de los efectos
de mayor impacto y con un alto costo para la empresa.

4.3.2 Destruccion de Infraestructura (carreteras, lineas vitales y puentes)

Ademas de los inconvenientes que generan durante la atencion de los desastres,
la destruccion de las vias de comunicacién terrestre, causan un impacto
importante en la economia al impedir el transporte eficiente de productos asi como
el intercambio de bienes y servicios con la region afectada.

4.3.3 Dafos diversos al suelo.

Por las caracteristicas de algunos de nuestros suelos, esta clase de fendbmenos se
presentan con mucha frecuencia, causando problemas importantes a nivel de
infraestructura, lineas vitales y a la actividad agricola. Los dafios mas importantes
han sido fracturas, asentamientos, licuefaccién (el terreno se comporta como
arenas movedizas o bien presenta eyeccion de lodo de manera subita).
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4.3.4 Dafios o pérdidas humanas.

Las lesiones personales y/o pérdidas humanas se generan cuando hay colapso de
la infraestructura, caida de objetos por los movimientos vibratorios o cuando se
desencadenan nuevas emergencias dentro del mismo evento sismico, que ponen
en riesgo la integridad fisica de las personas considerada uno de los efectos de
mayor impacto y con un alto costo para las empresas, sin embargo si estamos
debidamente preparados tenemos buenas probalidades de salvar nuestra vida. En
cualquier derrumbe hay un 100% de sobrevivencia para las personas que lo
sufren, usando lo que se denomina "El Triangulo de Vida".

5. METODOLOGIA.

5.1.

C.I. Uniban S.A. cuenta con estructuras locativas en buen estado. En el
caso que se confirme la emergencia por efecto de temblores o terremotos,
la persona que detecte y reporte el evento lo hard acorde al flujograma de
reporte y atencion de emergencias  S.O 14-Anexo 001 para las alertas
respectivas, de acuerdo al sistema de comunicacién expuesto en el
flujograma y en el procedimiento de Alerta y Alarma.

MEDIDAS PREVENTIVAS ANTES DE UN SISMO

Almacenamiento apropiado de plaguicidas y demas insumos.

Asegure 0 reubique objetos que se puedan caer 0 proyectar, como
estanterias, arrumes, bibliotecas, carteleras, libros entre otros.

Mantener reserva de agua.

Las areas de Mantenimiento deben conocer y manejar los mecanismos
para suspender el suministro de agua y energia eléctrica.

Mantenimiento periddico preventivo y correctivo de la planta fisica (tanques
elevados, tejas, estanterias, paredes, torres, postes etc).

Almacenamiento apropiado de plaguicidas, herramientas, equipos y demas
insumos.

Evitar construir en terrenos poco firmes e inseguros, de este modo tendra
mayor seguridad ante un sismo.

Cuando se observen agrietamientos o indicios de debilidad de las
estructuras fisicas, se debe realizar una inspeccion por un patélogo con el
objeto de constatar el estado real de la estructura y su solidez bajo los
efectos de un movimiento sismico.
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= Cuando se contrate la ejecucion de proyectos de Obra Civil, estos deben
construirse aplicando las normas antisismicas.

5.1 RESPUESTA EN CASO DE SISMO.

Cualquier persona que trate de cubrirse o colocarse debajo de algo, cuando un
edificio caiga, es aplastada. Cada vez que las personas se colocan debajo de
objetos como escritorios, autos, siempre son aplastados. No lo haga y siga
algunas de las instrucciones que siguen.

Triangulo de vida
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ITEM | ACTIVIDAD | RESPONSABLE OBSERVACIONES
Reporte de la | Primera persona | Deberéa reportar la emergencia al Jefe
emergencia gue sienta el de proceso, comité de emergencia,
1 por sismo sismo brigadista o central de monitoreo (CM)
a la ext 415 o via radio.
El CE y/o BTA de cada centro de
" trabajo escuchada la alarma se cerciora
Comité de . . ) i
. . de la magnitud e intensidad del sismo
Materializar | emergencia (CE)
2 . L para proceder a dar la voz de alerta 'y
el sismo y/o Brigadistas - . -
alarma inmediatamente termine el
(BTA) e
movimiento.
Dara la orden a un BTA de activar la
alerta (2 toques) Si el temblor de tierra
Comité de se siente una sola vez y en forma leve.

Voz de Alerta

emergencia (CE)
y/o Brigadistas
(BTA)

CM, informa via telefonica y/o radio la
emergencia a guardas de seguridad,
jefes de cada proceso del centro de
trabajo respectivo.

Momento del
Impacto
(Sismo
fuerte)

Todo el personal

1. Evite correr por las calles y mucho
menos cerca de infraestructuras o
edificaciones, o salr de las
instalaciones en especial cuando son
completamente cerradas y de varias
plantas (pisos), el sismo dura unos
segundos y es posible que termine
antes de que usted haya logrado salir.
Los lugares peligrosos durante los
sismos son aquellos sitios cercanos a
las paredes exteriores de las
infraestructuras y edificios.

2. No pierda el control, mantenga la
calma. Actle con serenidad. Tranquilice
a las personas cercanas. No grite ni
provoque ansiedad a otras personas.

3. Si al iniciase el sismo se encuentra
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dentro de una casa, oficina o estructura
sélida, permanezca en ella, pero tome
precauciones contra los objetos que
puedan volcarse, deslizarse, caer o
guebrarse, manténganse alegado de
estanques, chimeneas, cuadros Yy
espejos pesados, etc. APLIQUE EL
TRIANGULO DE VIDA asi:

+ Reflugiese al lado de objetos
grandes, pesados o solidos como
una mesa, escritorio, sofa,
vehiculos, maquinarias, (que no
presenten riesgo de volcarse)
etc. Estos pueden ser aplastados
pero siempre quedard un
espacio vacio a ambos lados del
mismo. Acuéstese en posicion
fetal y espere que termine el
sismo.

« Evite ubicarse debajo del marco
de una puerta, ya que el marco
de la puerta cede y se mueve
hacia delante o hacia atras,
usted puede morir aplastado por
el techo o el cielorraso. Si el
marco de la puerta se cae hacia
algun costado, el marco lo puede
cortar con su peso.

4. Si al iniciarse el sismo se encuentra
dentro de una casa, oficina, bodega u
estructura solida, desocupada o de facil
salida donde NO PUEDA aplicar el
triangulo de vida, evacue rapido pero
sin correr y no se devuelva por ningan
motivo.

5. En los espacios al aire libre buscar
lugares abiertos, no pararse cerca de
arboles, postes o cableado eléctrico,
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que
vehiculo

eléctrico.

contenedores almacenados a mas del
uno y estibas.

6. Si va conduciendo y tiene riesgo de
estructuras
deténgase
TRIANGULO DE VIDA asi: Reflugiese
en alguno de los lados del vehiculo,
acuéstese en posicion fetal y espere
gue termine el sismo.

caigan sobre el
APLIQUE EL

7. Recuerde que después de un
Sismo, se presentan réplicas, evite
regresar al lugar del trabajo sin tener
la indicacién de un brigadista.

8. No trate de restablecer el fluido

9. Si recibe la orden o cree que corre

peligro evacue.

5 Después del Sismo

Conformar
6 grupos de
apoyo

prestar

Comité de
Emergencia
(CE)

alarma,

CE conformara con los brigadistas los
grupos de primeros auxilios, busqueda
y rescate, los cuales estaran atentos a
ayuda
emergencia
anormalidades en
edificaciones y reportarlas al CE.

de la
identificar
procesos Yy

después
sismo,
los

por

Si se presenta otro tipo de emergencia
por consecuencia del sismo, el CE
conformara los grupos de intervencién
dependiendo la emergencia y activara
los procedimientos pertinentes (alerta y
incendio, médica, explosion,
derrame y fugas, etc).

Pasado el

7 Todo el personal

Momento de

Revisar estructuras, vigas y columnas
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Impacto gue se puedan derrumbar.

Trasladar a compafieros de trabajo
heridos a la enfermeria o avisar a los
brigadistas para que le presten los
primeros auxilios.

Si queda atrapado use una sefial visible
0 sonora para llamar la atencion.

El agua de los grifos puede estar
contaminada, por lo tanto utilice como
reserva el agua de las neveras.

Verifique primero si la tuberia de aguas
negras se encuentra en buen estado y
luego descargue los inodoros.

Si se requiere evacuar después del sismo por otro tipo de emergencia,
Aplicar el procedimiento de Alertay Alarma

6. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

e Motobomba, botiquines de primeros auxilios,

camillas rigidas para

transporte de lesionados, equipo para atencién de derrames (pala plastica,
escoba, trapero, material absorbente, bolsas y canecas para depdsito de
material contaminado, cordén absorbente de hidrocarburos), mangueras de
27"y 1" pitones.

7. ROLESY RESPONSABLES

7.1 Funciones de los grupos de apoyo

7.1.1 Grupo de evacuacion

e Realizar recorrido principalmente por las areas de mayor vulnerabilidad.
e Evacuar y orientar al personal hacia zonas seguras dependiendo el estado
0 magnitud de la emergencia.

e Realizar conteo y control del personal evacuado.
e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia.
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7.1.2 Grupo de busqueday rescate

e Realizar recorrido por las areas de la compafiia iniciando por las mas
vulnerables, identificando personal y equipos que estén en peligro o puedan
ser deteriorados.

e Asegurar recipientes que contengan sustancias quimicas o hidrocarburos,
gue puedan ser derramados o arrastrados.

e Gestionar y/o ayudar a la reubicacion o transporte de equipos, maquinas o
herramientas.

7.1.3 Grupo de primeros auxilios:

e Brindar la atencion de primeros auxilios a lesionados.

e Disponer de equipos y elementos para la atencion de lesionados.

e Reportar al coordinador de la emergencia las atenciones brindadas,
sucesos Yy remisiones médicas de personal.

e Ayudar en la limpieza y organizacion después de la emergencia

7.2. Todos los trabajadores de la Empresay el personal contratista

e Son los encargados de la ejecucion del presente procedimiento

7.3 El Jefe inmediato

e es directamente responsable del conteo del personal, supervisar y

controlar la limpieza de las instalaciones locativas, materiales y equipos
gue corresponda al area.

7.4  Salud Ocupacional y el Comité de emergencia

e Son responsables de la actualizacion y capacitacion del procedimiento.

e EIl Comité y la Brigada de Emergencia son los responsables de la atenciéon de
la emergencia.

7.5Gestion integral
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8. REGISTROS

Para efectos de este procedimiento se tendran en cuenta los siguientes registros:

e Procedimiento de alerta y alarma.

¢ Flujograma de Reporte y Atencion de Emergencias.

e Procedimientos de emergencias por inundacion, médica, incendio, explosion,
derrame y fugas de hidrocarburo

¢ Andlisis de Carga Ocupacional por centros de trabajo.

¢ Investigacion de la emergencia.
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